Numer SOD:

ZARZADZENIE NR PM-1215/25
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE
z dnia 31 STYCZNIA 2025R.

w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli w 2025 roku
oraz okreslania zasad przyznawania dofinansowania nauczycielom zatrudnionym w szkofach
i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Gliwice

Na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.), art. 70a ust. 1 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.) oraz §5 i §6
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegdtowych celéw szkolenia
branzowego oraz trybu i warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 2628), w porozumieniu z dyrektorami jednostek o$wiatowych miasta Gliwice.

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W uchwale budzetowej Miasta Gliwice na 2025 rok zaplanowano srodki na doskonalenie
zawodowe nauczycieli w wysokos$ci 0,8% planowanych rocznych $rodkoéw przeznaczonych w
2025 roku na wynagrodzenia osobowe nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez Miasto Gliwice tj. 2 444 196 zt.

§ 2. Podziat srodkoéw przeznaczonych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego
nauczycieli w roku 2025 dokonywany jest z uwzglednieniem wysokosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na ten cel w uchwale budzetowe;.

§ 3. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli wyodrebnione
w budzecie Miasta Gliwice na rok 2025, dzieli sie w nastepujacy sposob:
1. 40% - na czesciowe dofinansowanie optat poniesionych za udziat nauczycieli
w formach ksztatcenia nauczycieli prowadzonych przez szkoty wyzsze;
2. 60% - na dofinansowanie optat za udziat nauczycieli w seminariach, konferencjach,
wykfadach, warsztatach, szkoleniach, kursach kwalifikacyjnych i doskonalgcych
oraz innych formach doskonalenia zawodowego dla nauczycieli.

§ 4. Srodki, o ktérych mowa w §1 zaplanowane sg na czesciowe dofinansowanie kosztéw
udzialu nauczycieli w studiach podyplomowych oraz innych formach doskonalenia
zawodowego prowadzonych przez placéwki doskonalenia nauczycieli, uczelnie oraz inne
podmioty, ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli.

§ 5. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na nastepujgce formy ksztatcenia:

1. studia podyplomowe,

2. studia wyzsze pierwszego i drugiego stopnia,

3. jednolite studia magisterskie,

4. kursy kwalifikacyjne i doskonalagce,

5. szkolenia branzowe,

6. seminaria, konferencje, warsztaty, szkolenia lub inne formy doskonalenia zawodowego
nauczycieli prowadzone odpowiednio przez placowki, o ktérych mowa w §4

§ 6. Dofinansowanie udzielane jest do optat za zakonczone semestry studidéw, kursy
kwalifikacyjne lub inne formy nadajgce kwalifikacje zawodowe.

§ 7. Dofinansowanie udzielane bedzie do wyczerpania puli sSrodkow zaplanowanych na dany
rok budzetowy.

§ 8. Z wnioskiem o dofinansowanie indywidualnych form doskonalenia zawodowego moga
wystepowac nauczyciele, w tym dyrektorzy, ktorzy:



1. zatrudnieni sg w placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Gliwice,

2. podnoszg swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkoty,
w ktorej sg zatrudnieni,

3. powinni uzupetni¢ swoje kwalifikacje, ktére niezbedne sg do zajmowanego stanowiska,
na ktérym sg zatrudnieni lub uzyskajg prawa do nauczania dodatkowego przedmiotu
zgodnie z potrzebami szkoty,

4. ukonczyli dany semestr studiow wyzszych lub innej formy doskonalenia zawodowego
nadajgcej kwalifikacje zawodowe,

5. nie korzystajg z innych Zrédet dofinansowania danej formy doskonalenia zawodowego.

§ 9. Okresla sie nastepujgce specjalnosci ksztatcenia nauczycieli, w tym dyrektoréw, na ktore
dofinansowanie jest przyznawane w pierwszej kolejnosci:

1. z zakresu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom i uczniom oraz
z zakresu doskonalenia nauczycieli w pracy z dzieckiem o szczegolnych potrzebach
edukacyjnych (m.in. terapia pedagogiczna, psychoterapia, socjoterapia, logopedia,
integracja sensoryczna, neurologopedia, wczesne wspomaganie rozwoju i inne);

2. z pedagogiki specjalnej, w tym oligofrenopedagogika, surdopedagogika,

tyflopedagogika, Zespot Aspergera, spektrum autyzmu oraz inne specjalnosci

zwigzane z pracg z dzieCmi oraz uczniami posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego;

z pedagogiki przedszkolnej i wczesnoszkolnej;

z zakresu przygotowania pedagogicznego;

z psychologii,

z edukacji dla bezpieczenstwa,

z zakresu przedmiotow matematyczno-przyrodniczych,

z zakresu przedmiotéw humanistycznych, w tym jezykéw obcych,

z zakresu nauczania przedmiotéw zawodowych,

10 z etyki, filozofii, wychowania do zycia w rodzinie,

11. doradztwa zawodowego,

12. z zaje¢ artystycznych oraz rozwijajgcych zainteresowania, uzdolnia dzieci i mtodziez
(m.in. muzyka, rytmika, taniec, plastyka, technika, joga, gimnastyka artystyczna).
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§ 10. Nauczyciele, ktérzy ubiegajg sie o dofinansowanie do indywidualnego doksztatcania
sktadajg do dyrektora szkoty, w ktorej sg zatrudnieni, a w przypadku dyrektora do Prezydenta
Miasta Gliwice dokumenty:

1. wniosek o przyznanie dofinansowania doskonalenia zawodowego (Zatgcznik nr 1),

2. aktualne zaswiadczenie potwierdzajgce zakonczenie formy doskonalenia
zawodowego, ktorej dotyczy wniosek, wystawione przez organizatora,

3. potwierdzenie uiszczenia optaty/czesnego.

§ 11. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie form doskonalenia, ktére nadajg kwalifikacje
zawodowe dyrektor jednostki po zaopiniowaniu wniosku nauczyciela sktada wniosek w formie
papierowej do Wydziatu Edukacji w nastepujgcych terminach:

e do 15 maja,
e do 31 pazdziernika

§ 12. W przypadku form doskonalenia, ktére nie nadajg kwalifikacji zawodowych wnioski
rozpatruje dyrektor jednostki, do ktérego zostaty ztozone.

§ 13. Wysokos¢ dofinansowania optat za udziat w formach, o ktérym mowa w §11 wylicza sie
w nastepujgcy sposob:

1. do 50% optaty za ukonczony kurs lub semestr kursu kwalifikacyjnego lub innej formy
nadajgcej kwalifikacje zawodowe, nie wiecej niz 1 600 zt za semestr,

2. do 60% optaty za kazdy ukonczony semestr studiéw wyzszych pierwszego i drugiego
stopnia, a takze jednolitych magisterskich, jednak nie wiecej niz 1 300 zt za semestr,

3. do 65% optaty za kazdy ukonczony semestr studiow podyplomowych, jednak nie
wiecej niz 1 400 zt za semestr,

4. do 90% optaty za kazdy ukonczony semestr studiéw — jednak nie wiecej niz 2 400zt-
za kierunki i specjalnosci w zakresie:
1) psychologii,



2) z pedagogiki specjalnej, w tym oligofrenopedagogika, surdopedagogika,
tyflopedagogika, Zespot Aspergera, spektrum autyzmu oraz inne specjalnosci
zwigzane z pracg z dzieCmi oraz uczniami posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego,

3) matematyki,

4) fizyki,

5) chemii,

6) przedmiotow zawodowych.

§ 14. Ostatecznie o wysokosci przyznanego dofinansowania doskonalenia zawodowego
w przypadku form, o ktérych mowa w §11 decyduje Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta
Gliwice.

§ 15. Przy wyliczaniu wysokosci dofinansowania, o ktorym mowa w §13 stosuje sie
zaokraglenia do petnych kwot.

§ 16. Na wysokosc¢ dofinansowania nie ma wptywu sytuacji materialna i zyciowa nauczyciela.

§ 17. Maksymalna kwota dofinansowania form doskonalenia, o ktérych mowa w §11
przypadajgca na jednego nauczyciela w trakcie roku budzetowego wynosi 5 000 zt.

§ 18. Dofinansowania, o ktérych mowa w §11 beda przyznawane do wyczerpania puli Srodkow
zaplanowanych na danych rok budzetowy.

§ 19. W przypadku form doskonalenia, o ktérych mowa w §12 o maksymalnym kwocie
dofinansowania decyduje Dyrektor placowki oswiatowej uwzgledniajgc przy rozpatrywaniu
wniosku wyniki nadzoru pedagogicznego, wyniki odpowiednio: egzaminu oOsmoklasisty,
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i egzaminu maturalnego, zadania
zwigzane z realizacjg podstawy programowej, wymagania wobec szkét i placowek okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm).

§ 20. Nauczyciel nie moze wiecej niz raz otrzyma¢ dofinansowania do tej samej formy
doskonalenia.

§ 21. W przypadku, gdy nauczyciel ubiegajgcy sie o dofinansowanie zatrudniony jest w wiecej
niz jednej placéwce oswiatowej, sktada wniosek do dyrektora tylko jednej z nich wraz
z oswiadczeniem, ze nie korzysta z innych zrédet finansowania (Zatgcznik nr 2).

§ 22. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne, wzywa sie nauczyciela za
posrednictwem szkoty, w ktérej jest zatrudniony, do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

§ 23. Jezeli po uptywie terminu, o ktérym mowa w §22 wniosek nie zostanie skutecznie
uzupetniony, pozostawia sie go bez rozpatrzenia.

§ 24. Informacja o przyznaniu dofinansowania form, o ktérych mowa w §11, jego wysokosci,
lub informacja o odmowie jego przyznania wraz z uzasadnieniem zostanie przekazana do
szkoty w wersji papierowej, na kserokopii wniosku potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

§ 25. W przypadku form doskonalenia, o ktérych mowa w §12 informacje o wysokosci
przyznanego dofinansowania lub o odmowie jego przyznania dyrektor placowki przekaze
nauczycielowi w formie pisemnej.

§ 26. Dyrektor zobowigzany jest do pisemnego uzasadnienia odmowy, o ktérej mowa w §24.

§ 27. Z nauczycielem, ktéremu przyznano dofinansowanie do form doskonalenia, o ktérych
mowa w §11-12 dyrektor placowki zobowigzany jest zawrze¢ umowe okres$lajgcg szczegdtowe
prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika, ktérej ramowy wzor zostat okreslony w zatgczniku
nr 3.

§ 28. Umowe, o ktérej mowa w §27 nalezy zawrze¢ w formie papierowej, przed wyptatg
nauczycielowi przyznanego dofinansowania.

§ 29. W przypadku, gdy o dofinansowanie doskonalenia zawodowego form, o ktérych mowa
w §11 ubiega sie dyrektor placéwki umowa zostaje zawarta pomiedzy nim, a Dyrektorem
Wydziatu Edukacii.



§ 30. Pracownik, z ktérym zawarto umowe, o ktérej mowa w §27 zobowigzany jest do
przepracowania w gliwickich szkotach lub placéwkach oswiatowych co najmniej 2 lata od
momentu zakonczenia ostatniego semestru studiow, kursu lub innej formy doskonalenia, na
ktorg przyznano dofinansowanie.

§ 31. Niedotrzymanie obowigzku, o ktorym mowa w 8§30 lub przerwanie podnoszenia
kwalifikacji zawodowych z przyczyn lezacych po stronie Pracownia, skutkowaé bedzie
zwrotem petnej kwoty dofinansowania przyznanego w trakcie trwajgcego roku
kalendarzowego.

§ 32. Pracownik nie ma obowigzku zwrotu dofinansowania, mimo niedopetnienia obowigzku,
o ktéorym mowa w §30, jezeli rozwigzanie stosunku pracy nastgpito z przyczyn lezacych po
stronie Pracodawcy.

§ 33. Pracownik nie ma obowigzku zwrotu dofinansowania w przypadku, gdy przerwania
podnoszenia kwalifikacji zawodowych nastgpito z przyczyn, za ktére nauczyciel nie ponosi
odpowiedzialnosci.

§ 34. Szczegodtowe warunki zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa w §31 powinny zostaé
okre$lone w wypowiedzeniu stosunku pracy.

§ 35. W przypadku, gdy przed wyptatg przyznanego dofinansowania nauczyciel, w tym
dyrektor zostanie zawieszony dofinansowania nie wyptaca sie.

§ 36. Dyrektoréow placowek oswiatowych zobowigzuje sie do przechowywania w aktach
sprawy oryginatow umoéw, o ktérych mowa w §27.

§ 37. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom placéwek oswiatowych prowadzonych
przez Miasto Gliwice w zakresie form doskonalenia, o ktérych mowa w §12. W pozostatym
zakresie wykonanie powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Edukacji.

§ 38. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia obejmujg osobiscie.
§ 39. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 40. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

tukasz Gorczynski

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr PM -1215/25
Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia 31.01.25R.
WNIOSEK

O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

I. Dane osobowe wnioskodawcy:
] NUMER WNIOSKU:
(imie i nazwisko)
et e e e eae
(miejsce zatrudnienia)
RSP PRR
(stanowisko, nauczane przedmioty)
et e e e e e tte e e eanaeaeanaeeean
(aktualne wyksztatcenie, tytut)
B e enees
(ukonczony kierunek)
SRS
(ukonczona uczelnia)
I1. Informacje o odbytej formie doskonalenia/doksztatcania zawodowego:
1. | Nazwa uczelni/zaktadu ksztatcenia
2. Siedziba uczelni/zaktadu ksztatcenia
[  Studia | stopnia
(1 Studia Il stopnia
[0 Studia jednolite magisterskie
[  Studia podyplomowe
3. Typ formy doskonalenia
0 Kurs kwalifikacyjny
[0 Szkolenie
O Inna forma (wskaza¢ jaka):
4 Czy forma doskonalenia nadaje o Tak
" | kwalifikacje zawodowe? O Nie
5. Kierunek (podac petng nazwe)
6. Liczba wszystkich semestrow
0 Tak
6. | Czy dotyczy kontynuacji formy?
0 Nie
7 Data rozpoczecia kierunku studiow/formy
" | doskonalenia (dd/mm/rrrr)
8. | Stan studidéw (poda¢ aktualny semestr)
9. | Semestr, ktérego dotyczy dofinansowanie
Data rozpoczecia i zakonczenia semestru, | Data rozpoczecia:.............cccovveviiiiinnnnn..
10. | ktérego dotyczy dofinansowanie Dat Ko .
(dd/mmirrrr) ata zakonczenia:............cooceeiiiiiini.
11. | Koszt poniesiony za jeden semestr




IT1. Uzasadnienie nauczyciela potwierdzajace zasadnos$é podjetej formy doskonalenia
zawodowego, ktorej dotyczy wniosek:

Oswiadczenie nauczyciela:
e Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gliwice
w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli.

e Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem
faktycznym.

(data i podpis wnioskodawcy)

IV. Opinia dyrektora szkoty/placowki uzasadniajgca wniosek o przyznanie
dofinansowania doskonalenia/ doksztatcania zawodowego:

Oswiadczenie dyrektora szkoty/placéwki:

e Oswiadczam, ze nauczyciel wraz z wnioskiem przedtozyt dokumenty, o ktorych
mowa w §10 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gliwice w sprawie planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli. oraz ze poswiadczajg
one informacje zawarte we wniosku.

e Zobowigzuje sie do zawarcia umowy o dofinansowanie doskonalenia zawodowego,
o ktérej mowa w §27 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gliwice w sprawie planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli.

(miejscowosc, data) (pieczatka placowki) (pieczatka i podpis dyrektora)

tukasz Gorczynski

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr PM -1215/25.
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 31.01.25R..

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA ZATRUDNIONEGO W DWOCH PLACOWKACH

8 E= T4 = I o T Lo | 1= = T o |
(imie i nazwisko wnioskodawcy)

oswiadczam, ze jestem zatrudniony jednoczes$nie w dwdch placéwkach oswiatowych oraz
ubiegam sie o dofinansowanie doskonalenia zawodowego formy:

(kierunek, numer semestru, ktérego dotyczy wniosek)

tylko w jednej placéwce. Oswiadczam, ze nie korzystam z innych zrédet finansowania formy
doskonalenia, ktérej dotyczy wniosek.

(data i podpis wnioskodawcy)

tukasz Gorczynski

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 3
do Zarzagdzenia nr PM -1215/25
Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia ...31.01.25R.

UMOWA O DOFINANSOWNIE DO OPLAT ZA STUDIA/KURSY KWALIFIKACYJNE/INNE
FORMY NADAJACE KWALIFIKACJE ZAWODOWE

(dla nauczyciela/dyrektora placéwki oswiatowej*)

Zawarta W dniu .........oooeiiiiiiiiee e na podstawie wniosku o0 przyznanie
dofinansowania doskonalenia zawodowego o numerze .................... pomiedzy Pracodawca:

(nazwa placowki oswiatowej/Wydziatu Urzedu Miasta*)

48 1= 4 | o -
(adres placéwki/Wydziatu Urzedu Miasta)

reprezentowanym Przez DYreKtOra: ......c...o i e e e e e e e e e e e eees

(imie i nazwisko Dyrektora placéwki/Wydziatu Urzedu Miasta*)

(imie i nazwisko wnioskodawcy)

Pz 1001 LTy €= = YA (P
legitymizujgcal/ym sie numerem PESEL: ...
zwang/ym dalej Pracownikiem nastepujgcej tresci:

§ 1. Dyrektor Placowki Oswiatowej/Wydziatu Edukacji* przyznaje dofinansowanie do optaty za
zakonczong forme doskonalenia zawodowego W WYSOKOSCI .......cccceeiiiiiiiiiiiiiieeee e
ZEOLYCR (STOWNIE: ...ttt e ettt e e e e e e e e e e bbb e e e e e e e e e e e e nnes )

§ 2. Pracownik zobowigzuje sie do:

1) przepracowania w szkole lub placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Miasto
Gliwice co najmniej 2 lata od momentu zakohczenia ostatniego semestru studiow,
kursu lub innej formy doskonalenia zawodowego nadajgcej kwalifikacje zawodowe.

2) przedstawienia dyrektorowi szkoty/placéwki oswiatowej, w ktorej jest aktualnie
zatrudniony dyplomu lub potwierdzenia ukonczenia studiéw, kursu lub innej formy
doskonalenia zawodowego nadajgcej kwalifikacje zawodowe.

§ 3. Przerwanie podnoszenia kwalifikacji zawodowych i/lub niedopetnienie obowigzku,
o ktéorym mowa w §2 pkt. 1 z przyczyn lezgcych po stronie Pracownika, skutkowac bedzie
zwrotem kwoty dofinansowania przyznanego w trakcie trwajgcego roku kalendarzowego.

§ 4. Szczegodtowe warunki zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa w §3 powinny zostaé
zawarte w wypowiedzeniu stosunku pracy.

§ 5. Pracownik nie ma obowigzku zwrotu dofinansowania, mimo niedopetnienia obowigzku, o
ktérym mowa w §2 pkt 1, jezeli rozwigzanie stosunku pracy nastgpito z przyczyn lezgcych po
stronie Pracodawcy.

§ 6. Pracownik nie ma obowigzku zwrotu dofinansowania w przypadku, gdy przerwania
podnoszenia kwalifikacji zawodowych nastgpito z przyczyn, za ktoére nauczyciel nie ponosi
odpowiedzialnosci.



§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisu Kodeksu Pracy oraz Karty Nauczyciela.

§ 8. Istotne zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9. Niniejszg umowe sporzgdza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

(Podpis Pracownika) (podpis Pracodawcy)

tukasz Gorczynski

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym





