Urzad Miejski w Gliwicach

ul. Zwyciestwa 21 « 44-100 Gliwice

Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac

Whnioskodawca

adres
zamieszkania

(nazwisko i imig)

(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)

PESEL

potwierdzenie wptywu

Dane dodatkowe

Podanie tych danych nie jest obowigzkowe, pozwoli jednak na utatwienie kontaktu z Urzedem. Ich podanie jest réwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana.

[] Adres do korespondenciji

[0 Nrtelefonu

(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)

0 e-mail

Whiosek o praktyke

Zwracam sie z prosbg o przyjecie mnie na praktyke

Jestem

(uczniem/uczennica/studentem/studentkg/absolwentem/absolwentkg)

Zamierzam ubiegac¢ sie o praktyke w Wydziale

(nazwa szkoty/uczelni, wydziat rok)

(nazwa wydziatu Urzedu Miejskiego)

Termin praktyki: od do

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji praktyki

Uwaga:

1. Uczniowie/praktykanci/absolwenci przyjmowani sg na okres minimum 20 dni roboczych. Praktyka rozpoczyna sie 1 lub 15 dnia
kazdego miesigca lub pierwszego dnia roboczego w przypadku, gdy wymienione dni sg wolnymi od pracy.

2. Zatacznikiem do niniejszego podania jest ramowy program praktyki. W przypadku nieztozeni ramowego programu praktyki ,
praktykant nie bedzie zgtaszat zastrzezen do programu zaproponowanego przez Urzad.

Miejscowos¢, data

podpis Wnioskodawcy

Akceptuje/nie akceptuje

(data, pieczec i podpis naczelnika wydziatu)

Akceptacja naczelnika wydziatu

W przypadku akceptacji wyznaczam
opiekuna praktykanta

(nazwisko i imie opiekuna)

Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac
tel. 32 239-11-52

faks 32 238-54-39

e-mail kd@um.gliwice.pl

Wirtualne Biuro Obstugi
https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
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Zatgcznik nr 1
do Whniosku o praktyke

WZOR FORMULARZA PROGRAMU PRAKTYKI
W URZEDZIE MIEJSKIM W GLIWICACH

PROGRAM PRAKTYKI

Imie i nazwisko praktykanta
Rodzaj studidw:
Kierunek studiow:
Specjalnos¢:

Rodzaj praktyki:
Czas trwania praktyki:
Gtéwne cele praktyki:

Ramowy program praktyki

l.p. Opis zagadnien tematycznych

Uwaga:
Szczegotowy program praktyki ustala opiekun praktyk w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
na podstawie ramowego programu praktyki.

Podpis praktykanta Podpis naczelnika wydziatu,
w ktoérym odbedzie sie praktyka

Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac Wirtualne Biuro Obstugi
tel. 32 239-11-52 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
faks 32 238-54-39
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INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH'

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
przy ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé:
1. Pocztg elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice

3. poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /[UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarzane:
1. wcelu zawarcia i wykonania umowy o organizacje praktyki zawodowej/obowigzkowej/dodatkowej;
2. zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) przetwarzanie

GRS jest niezbedne do wykonania umowy.
Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:
Odbiorcy danych 1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa;
osobowych 2. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych i teleinformatycznych,

w ktdrych dane osobowe praktykantki/praktykanta sg przetwarzane.
3. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktdrego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osob, ktérych dane
dotycza, w tym dostepu
do danych osobowych

Kazda osoba, ktorej dane dotyczg moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:

wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowac:
1. skladajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach;

2. drogq elektroniczng wysytajac pismo ogoine dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje
Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci podania
danych oraz
konsekwencjach
niepodania danych
osobowych

Niepodanie danych osobowych w przypadku, gdy jest to warunkiem zawarcia umowy, uniemozliwi jej zawarcie.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Gliwicach,_w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych’) sa wspotadministratorami
danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 12.08.2019r .

' Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac

tel. 32 239-11-52
faks 32 238-54-39
e-mail kd@um.gliwice.pl

Wirtualne Biuro Obstugi
https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
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mailto:iod@um.gliwice.pl
https://bip.gliwice.eu/regulamin-organizacyjny#MJO
https://bip.gliwice.eu/storage/bpm/iod/zarzadzenie-organizacyjne-prezydenta-miasta-gliwice-z-dnia-12-sierpnia-2019-r-nr-8419-w-sprawie-zatwierdzenia-uzgodnien-dotyczacych-okreslenia-zakresow-odpowiedzialnosci-wspoladministratorow-wynikajacych-z-wypelniania-obow.pdf
https://bip.gliwice.eu/storage/bpm/iod/zarzadzenie-organizacyjne-prezydenta-miasta-gliwice-z-dnia-12-sierpnia-2019-r-nr-8419-w-sprawie-zatwierdzenia-uzgodnien-dotyczacych-okreslenia-zakresow-odpowiedzialnosci-wspoladministratorow-wynikajacych-z-wypelniania-obow.pdf
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