”\Iazwa | adres jednostki sprawozdawcze]

Miasto Gliwice

ul.Zwyciestwa 21
44-100 GLIWICE

BILANS

z wykonania budZetu jednostki
samorzadu terytorialnego

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach

Miasto Gliwice

Numer identyfikacyjny REGON
276255335

sporzadzony na

dzien 31-12-2019 r.

Wystaé bez pisma przewodniego
1F48D342D8FC21B7

| ARGV

AKTYWA Stan n:o ﬁznzqtek Stan nr:k:onlon PASYWA Stan n:n ﬁﬁczqtek Stan i::klf'nniac
| $rodki pienigze 105 501 026,28 71819 581,57| | Zobowiazania 332 737 608,76 404 367 056,58
1,1 $rodki pleniezne 105 501 026,28 71819 581,57| 1.1 Zobowiazania 324 549 374 61 374 059 420,95
:;:;,Lf't[f‘"“ pleniazne 105 499 000,05 71 712 9g478] 111 Kritholerminowe 26 518 221,65 28 100 116,06
(do 12 miesiecy) |
L;i"ji;‘,’f:“a'“ Srodil 2026,23 106 656,81 gnfvy“;:f.‘,’;“;‘i';:?;;;) 298 031 152,96 345 959 313,89]
LLNBEROYA ¢ 40 249 423,76 62 4p2:248,01] 12 Z30OMAZANE Wobee 1111 717,60 1182 182,69
i el 24 800 000,00 24 800 000,00 Lgbszl;’:;“n'; 7 076 716,55 29 125 442,94)
zgg-}mf:;‘;c';’)“"““ 0,00 0,00] 11 Aktywa netto budzetu -204 280 497,33 289 318 470,34
o 24800 000,00 24 800 ooo,ooH LTl worane .27 326 576,63 -84 546 657,97
gig‘;ﬁ""*“i od 8 132 753,81 8 225 771,15} ;L; +1 Nadwyzka budzetu 0,00 o.noL
O Y iisaris 7 316 669,95 29 462 476,86] 11.1.2 Deficyt budzetu (- -26 830 953,63 -84 546 657,97
P 624 305,39 861 850,66 {:,‘;&gt’:f?_")"y"“”“"“ 495 623,00 0,00f
1200k e cpwacc
2{2@3@’;}'&:&“ daiki 495 623,00 0,00}
II.4 Srodki z prywatyzadji 0,00 0,004
gh%f:t:’?ff_‘;‘"any wynik 177 449 543,70 -204 771 812,37
%?J‘:Jm,'im 17 917 444,00 20 125 095,00}
Suma aktywow 148 374 755,43 195 173 680,24 Suma pasywow 146 374 755,43 135173 680,24

Adam Neumann

Ryszard Reszke 2020-03-26
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad
BeSTia 1F48D342DBFC21B7

Kopia z dokumentu podpisanego elektronlcznie wygenerowana dnia 2020.04.30



Wyjaénienia do bilansu

Ryszard Reszke 2020-03-26 Adam Neumann
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad
BeSTia 1F48D342D8FC21B7

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnla 2020,04.30
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Nazwa | adres Jednostki sprawozdawcze) Adresat:
Miasto Gliwice BILANS Regionalna |zba Obrachunkowa w
Jednostki budzetowej i Katowicach
ul.Zwycigstwa 21 samorzadowego zakladu
budzetowego _ .
44-100 GLIWICE Wystac bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON wersja robocza
sporzadzony
i na dzieri 31-12-2019r.
YW Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AK A roku roku PASYWA roku roku
A Aktywa trwate 6 105 454 250,55 5936 967 284,77] A Fundusz 6 269 936 002,92 6 130 866 058,02
A.| Wartosel ;
niemateriaine | prawne 4 098 379,01 7085 aso.zal A.l Fundusz jednostki 6 060 933 329,62 5 958 200 324 60|
A.ll Rzeczowe aktywa A.ll Wynik finansowy
ipaiy 5303 172 545,09 5125 847 835.19| netto (+.-) 239 002 673,30 172 665 733,42
A1 Srodki trwate 5128 551 919,10 4 848 559 212.93H A1 Zysk netto (+) 239 002 673,30 172 665 733,42
AL1.1 Grunty 1401 293 298,84 1065 065 157,91 A.Il.2 Strata netto (-) 0,00 0,004
AllL1.1.1 Grunty
stanowigce wlasnosd
jednostki samorzadu A.lll Odpisy z wyniku
terytorialnego, 412 737 157,18 91 218 534,37 finansowego (nadwyzka 0,00] 0,00}
przekazane w Srodkdw obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Al.1.2 Budynki, lokale | A IV Fundusz miania
obiekty inzynierii lgdowej 3631766 281,41 3 669 906 861,98 zlikwidowanych 0,00 0,004
i wodnej jednostek
All.1.3 Urzgdzenia
techniczne | maszyny 61245 410,82 71723 514,07] B Fundusze placowek 0,00 0,00
AI11.4 Srodki C Panstwowe fundusze
transportu 3 957 602,03 4029420691 . o 231288448 3126 916,51
[ Zobowigzania i
1.5 Inne Srok 30 289 326,00 37 834 249,28| rezerwy na 88 709 786,59 105 523 599.20]
zobowigzania
A2 Srodki trwate w D.1 Zobowigzania
budowle (Inwestycle) 174 620 625,99 277 288 672,26 dlugotarminowe 1 766 406,18 1 405 842,96]
A.11.3 Zaliczka na srodki AT
trwale w budowie 0,00 g,00] il Eobenwinzania 69 019 093,26 86 001 429,31
(inwestycje)
Al Naleznosci D.11.1 Zobowigzania z
diugoterminowe 21 952 496,45 19 689 914,304 tytul dostaw | uslug 16 288 927,34 23124 520,18
AV Diugoterminowe D.11.2 Zobowigzania
aktywa finansowe 776 230 830,00 784 333 805,004 wobse budsstéw 4 575 433,65 3 641 403,04}
D.IT.3 Zobowiazania z
AIV.1 Akcje i udzialy 776 230 830,00 784 333 BDE,DDH tytulu ubezpieczen i 12 383 374,68 12 873 353,75
innych swiadczen
AIV.2 Inna paplery D.1l.4 Zobowigzania z
bl 0,00 0,00 tytulu wynagrodzen 19 387 251,77 20702 582,12
Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia wersja robocza

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020,04.24
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krétkoterminowe

271804 773,54

285 657 120,32

Qﬁgﬁéﬂ%?nawe aktywa 0,00 0,00 P15 Pozostale 3 255 620,75 10722 429,45
Wi ariSawe i : :fubamazanla ! ¥
- D.11.6 Sumy obce
AV Wartosé mienia
fikwid ch (depozytowe, L
zlikwidowany 0,00 0,00 zabezpieczenie 7 460 528,54 9 234 485,38
jednostek wykonania uméw)
D.IL7 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na
B Aktywa obrotowe 285 504 423,44 302 549 289,05] wydatki budzetowe i z 287 223.26 563 396,62]
tytutu dochodow
budzetowych
B.| Zapasy 1538 598,49 1432 700,93 Eﬁggaf::"”m 5 380 733,27 5 139 258,76]
D.11.8.1 Zakladowy
B.1.1 Materialy 1482 937,10 1386 627,54] Fundusz Swiadczen 5111 355,88 4 856 484,64
Sogjalnych
gr-c'juigpmi';t‘y I 0,00 0,00] D.11.8.2 Inne fundusze 269 377,39 282 774,121
B.13 Produkty gotowe 0,00 o.uol g’égmﬁl“;‘;‘:‘g na 1 545 343,35 1417 293,60f
B.l.4 Towary 45 661,39 46 073.39| r?u.:g\;;%zs:{;m 16 378 943,80 16 699 033,42
B.Il Naleznosci

B.Il.1 Naleznoscl z tytutu

T Coins 84 144 665,31 85016 333.34'
B.I.2 Naleznosci od
biidsattw 4 990 903,65 a5 168,59'
B.I.3 Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych 58 801,54 5242 56
sSwiadczen
B.Il.4 Pozostate
nalesnosel 182 609 546,27 200 539 TSB,QEL
TB.II.5 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na
wydatki budZzetowe i z 856,77 581,91
tytutu dochodow
budzetowych
B.lll Krétkoterminowe
aktywa finansowe 11173 074,42 14 282 220,45
B.III.1 Srodki pieniezne
w kasie 39732,26 12 349,47
B.III.2 Srodki plenlezne
na rachunkach 9 300 122,96 11 564 322 95
bankowych
B.III.3 Srodki pieniezne
paristwowego funduszu 1823 940,92 2673 902,1Bh
celuwego
B.IIL4 Inne &rodki
pieniezne 927828 31 645,85
B.IIL5 Akcje lub udzialy 0,00 0,001
B.IIL6 Inne papiery
wartosciowe 9,00 0,008
B.IIL7 Inne
krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe l
Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

BeSTia

wersja robocza

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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B.IV Rozliczenia
rldzyokrestne 987 976,99 1177 247,35
Suma aktywoéw 6 390 958 673,99 6 239 516 sra.azl Suma pasywow & 390 958 673,99 6 239 516 573,82
Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

BeSTia

wersja robocza

Kopla z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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Wyjaénienia do bilansu

Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesige, dzier) (kierownik jednostki)
BeSTia wersja robocza

Stronadz4d

Kopla z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24




[Nazwa ' adres jadnostkl sprawozdawcze|

Rachunek zyskéw | strat jednostki

WikEio Glwice (wariant poréwnawczy)

ul.Zwyclestwa 21

44-100 GLIWICE

WNumﬂr identyfikacyjny REGON

sporzgdzony na

276255335 na dzieri 31-12-2019r.

dresat:

Regionalna |zba Obrachunkowa w
Katowicach

Wysta¢ bez pisma przewodniego
wersja robocza

Stan na koniec
roku poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

1229 267 514,77

1287 171 349,05

A. Przychody netto z podstawowe] dzialalnoscl operacyjnej

Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 6 183 724,66 6406 102,45
Al ﬁ:\rltuaa ﬁtj:::.inﬁ;oduktéw (zwigkszenie - wartos¢é dodatnia, zmniejszenie - 12 981,02 -10 950 54
Al Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 D,DOI
AV, Przychody netto ze sprzedaty towardw | materiatow 456 948,70 421 157,65'
AV. Dotacje na finansowanie dzialalnogci podstawowej 0,00 U,OOI
AV, Przychody z tytutu dochoddw budzetowych 1222 613 860,39 1280 355 039,46
B. Koszty dziatainosci operacyjnej 980 445 975,21 1107 067 371,71
B.l Amortyzacja 146 209 640,71 170 279 044,61
B.II. Zuzycie materiatéw | energii 52 615 770,62 54 499 250,24
B.1IL Uslugi obce 199 947 432,22 214 883 465,35
B.IV. Podatki | optaty 6 968 194,50 9 285 299,41
B.V. Wynagrodzenia 309 930 980,81 340 023 210.101
B.VI. Ubezpleczenia spoleczne i inne Swiadczenia dla pracownikéw 73 948 439,85 80 286 760,21
B.VII. Pozostate koszty rodzajowe 2 825 833,28 3768 596.03'
B.VIIL. Wartos¢ sprzedanych towaréw | materiatow 246 194,83 234 543,00'
B.IX. Inne éwiadczenia finansowane z budzetu 147 231 494,75 189 098 634,07
B.X. Pozostale obcigzenia 40 521 993,64 44 708 SBB.BQI
C. Zysk (strata) z dzialalnoscl podstawowe] (A - B) 248 821 539,56 180 103 97?‘,34'
D. Pozostate przychody operacyine 45 469 439,71 43 895 925.95'
Dl Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwalych 4 300,00 0,00'
DL Dotacje 0,00 0.0DI
D.111. Inne przychody operacyjne 45 465 139,71 43 995 925.98'
E. Pozostate koszty operacyjne 52944 114,06 55 570 B44,29l

Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
gtowny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza

Kopla z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych samorzadowych

729 817,07

736 440.35]

E.lL zakfaddw budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na
wydzlelonym rachunku

E.Il. Pozostate koszty operacyjne 52 214 296,89 54 834 403,44
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+ D - E) 241 346 865,21 168 528 059,03
G. Przychody finansowe 18 014 734,91 19 567 335,83
Gl Dywidendy | udziaty w zyskach 5083 891,12 9 249 352,87
Gl Qdsetki 12 832 620,26 10 078 670,52
G Inne 88 223,53 239 312,44'
H. Koszty finansowe 20 353 561,95 15418 21 5.2&'
H.L Odsetki 18736 812,09 14 376 224,12
H.IL Inne 1616 749,88 1041 991.14i
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) 239 008 038,17 172 678 179,60'
J. Podatek dochodowy 0,00 O.DUI
K. Pozostate obowigzkowe zmnlejszenla zysku (zwigkszenia straty) 5 364,87 12 446,1 BI
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) 239 002 673,30 172 665 733,42

Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann

glowny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki

BeSTia wersja robocza
Strona2z3

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24



Wyjasnienia do sprawozdania

Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
gtowny ksiegowy rok, miesige, dziefi kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza

Strona3z3
Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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[Nazwa i adres Jednostki sprawozdawcze]

Miasto Gliwice Zestawienie zmian w funduszu jednostki
ul. Zwycigstwa 21

44-100 GLIWICE

[Numer identyfikacyjny REGON

sporzadzone na

276255335 na dzlefi 31-12-2019r.

ladresat;

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach

Wyslaé bez plsma przewodniego
wersja robocza

Stan na koniec

Stan na koniec roku

roku poprzedniego blezgcego
I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 5 537 374 636,94 6 060 933 329,62
11 Zwigkszenie funduszu (z tytulu) 2 797 360 751,99| 2 066 878 BSQ.?QI
1.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty 821 486 731,01 239 002 6?3,30'
1.1.2. Zrealizowans wydatki bud2etowe 1 165 408 262,30 1 336 590 666,41
1.1.3. Zrealizowane platnosci ze Srodkdw europejskich 0,00 D.ODI
1.1.4. Srodkl na inwestycle 234 502 273,72 306 837 861 .25'
1.1.5. Aktualizacja wyceny Srodkéw trwalych 229168524 345 651 ,50'
116 :i:l;c;?zit:’::auitr:m:a rodki trwale | Srodki trwate w budowle oraz wartosci 181 733 884,82 58 434 596,31
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednostek 20 936 673,06 470 182,67
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 O.DDI
1.1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biekgcy 0,00 O,QDI
L1.10. Inne zwigkszenia 371 000 241,84 125 197 208,35
1.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) 2 273 802 059,31 2 169 611 844,81
1.2.1. Strata za rok ubiegly 593 882 606,72 0,004
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetows 1248 915 089,88 1333 962 219,83]
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly 737,11 0,00
1.2.4. Dotacje i érodki na inwastycje 242 941 466,60 313 537 214,27
1.2.5. Aktualizacja srodkdw trwalych 0,00 0,00
e o e e oA
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednostek 6018 876,79 0.0DI
1.2.8, Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00,
1.2.9. Inne zmniejszenia 49 763 673,73 421902 018,76
L. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 6 060 933 329,62 51958 200 324.60'
Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
glowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednaostki
BeSTia wersja robocza

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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1. Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-) 239002 673,30 172 665 733,42
nA. zysk netto (+) 239 002 673,30 172 665 733,42
fi.2. strata netto (-) 0,00 0,004
1.3, nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,008
Iv. Fundusz (li+,-l1) 6299 936 002,92 6 130 866 058,02
Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
gtéwny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza

Kopia z dokumentu podpisanego eleklronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24
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Wyjaénienia do sprawozdania

Ryszard Reszke 2020-04-24 Adam Neumann
gtowny ksiegowy rok, miesige, dzien kierownik jednostki
BeSTia wersja robocza

Strona3z3
Kopla z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenarowana dnia 2020.04.24
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Nazwa | adres Jednostkl sprawozdawcze Adresat:
iag z danych zawartych w "
Miasto Gliwice Wyels :
b zalaczniku ‘Informacja dodatkowa’ Ragmnalna}l(zﬂl::w?g:ﬁ hunkowa w
ul.Zwyclastwa 21
44-100 GLIWICE
Numer identyfikacyjny REGON
sporzadzony na dzien: wersja robocza
276255335 31-12-2019r.
L. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Wyszczegdlnienie Kwota
Tl Kwaota odpisu aktualizujacege naleznosci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze srodkéw budzetu JST 0.00
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informac]i dodatkowej ¢
1.10. kwole zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwretny z 0,00
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. |taczna kwota zobowlgzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzar z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1,10 0,00
1AZ {aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku 46 869 824,93
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Potwierdzenie za zgodnosé z danymi w Informacji dodatkowej
Ryszard Reszke 2020,04.24 Aram:Neumann
(glowny Kslegowy) rok  mies. dzien (Rletownik Jednostki)
Strona1z2

BeSTia
wersja robocza

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenarowana dnia 2020.04.24




Wyciag z danych zawartych w zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

[ Symbol | Wyszczegoinienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowe;

Ryszard Reszke 2020.04.24 Adam Neumann
(gtowny ksiegowy) ok mies.  dzien {Kierownik jednostki)
BeSTia wersja robocza Strona2z2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2020.04.24



Informacja dodatkowa za 2019 r. - sprawozdanie faczne Miasta Gliwice

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdinosci:

i
[1.1 | na zwe jednostki
Miasto Gliwice
1.2 | siedzibe jednostki
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
1.3 | adres jednostki
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Miasto Gliwice realizuje zadania publiczne przypisane gminie | powiatowi
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
| 01.01.2019r. - 31.12.2019 r.
3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tacine,
tak
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw | pasywow ( takie amortyzacjil:
—  wzatgczniku nr 1 do informacji dodatkowej omdwienie zasad rachunkowosci wspdlnych dla Miasta Gliwice,
—  wzatgezniku nr 2 do informacji oméwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez miejskie jednostki organizacyjne
5. inne informacje
1.5prawozdanie finansowe zostafo sporzgdzone z zafozeniem zachowania zasady kontynuowania dziatalnogci.
I Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:
I.
1.1. | szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne

przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia Srodkéw trwatych

" ogdtem cgotem
pil'::::a Zwiekszenia wartosci poczatkowe zwigksz{’an_ i Zmnigjszenie wartoéci poczatkowej zmniejsz:.e nie
(brutto)- stan na wartosci wartosci
Grupa rodzajowa poczatek roku przemieszczenia poczgthowe] przemieszczenia poczatkowej
KST obrotowego aktualizacia nabycie wewnetrzne [3+a+5) rozchdd WEW, inne (7+8+3)
1 pa 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
grupa 0 1412 080 798,44 0,00 12 654 525,99 124237 539,89 136 B92 065,88 206510 266,88 | 111050807.32 17 587 122,00 | 335148 196,20
grupa 1 3 640 788 183,87 0,00 81226 211,57 47 389 622,08 128 615 833,65 73423 534,26 10 490 262,32 & 547 200,62 90461 697,20
grupa 2 1 756 936 065,03 8 000,00 46 570 206,99 77 788 767,60 124 366 974,59 640 184,53 13 903 545,41 195 850,93 14 739 520,87
grupa 3 354979414 0,00 0,00 25 000,00 29 000,00 38 500,00 14 500,00 31 500,00 &4 500,00
grupa 4 56147 332,18 0,00 5918 191,46 2362019,53 & 280 210,99 912 503,77 1906 147,60 69 805,52 2 888 456,83
grupa 5 5000425,78 0,00 158 137,23 31351,00 185 488,23 18 244,26 77 755,01 5 490,00 101 489,27
grupa & 67 196 368,31 0,00 20 585 950,20 2 050 856,76 22 646 806,95 1794 116,94 1575 435,02 10 770,20 338031216
grupa 7 25047 239,53 0,00 1047 842,12 3456 300,00 4504 142,12 1628 816,23 8 499,01 0,00 1637 315,24
grupa & 48 656 452,68 0,00 14919 613,78 287 950,97 15 207 564,75 771 754,66 121927,87 57 987,23 951 665,76
grupa 9 5418,53 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 7015 408 078,89 & 000,00 183 090 679,34 257 633 407,83 | 440 732 087,17 285737921,53| 139 148 869,56 24 506 466,50 | 449 393 257,59




Zmiana wartosci poczgtkowej i umorzenia srodkéw trwatych c.d.

Wartosd
poczatkowa - stan Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego Ogdtem Zmniejszenie | Umorzenie - stan | Wartos netto Srodkdw trwatych
na koniec roku Umaorzenie -stan wigkszenie umorzenia w na koniec roku | stan na poczgtek | stan na koniec
obrotowsgo (2+6- | na poczatek roku amortyzacia za umorzenia ciggu roku obrotowego roku obrotowego | roku obrotowego
10) obrotowego aktualizacja rok obrotowy inne [13+14+15) obrotowego [12+16-17) {2-12) (11-18)
11, 12. 13, 14, 15, 16. 17. 18. 19 20
1213 824 668,12 10 787 499,60 0,00 1794 297,63 137291341 316721104 | 218408177 11770 628,87 | 1401 293 298,84 | 1202 (054 039,25
3678942 320,32 | 1264 680 980,50 0.00 66992 371,26 7495 479,74 74 487851,00| 36669 768,81 | 1302 499 063,09 | 2 376 107 202,97 | 2 376 443 257,23
1866563 418,75 | 494378 380,46 0,00 79772 379,02 123 215,38 7989559440 | 1174160,86| 573099814,00 | 1262 557 684,57 | 1293 463 604,75
3454 294,14 2487 499,94 0,00 148 365,92 19112,90 168 £82 .82 62 294,23 2 593 688,53 1062 294,20 900 605,61
61539 086,28 40 195 072,47 0,00 9326 290,16 146753179 10793 821,95 | 2654 404,70 48 334 489,72 15952 259,71 13 204 556,56
508842474 3616 435,75 0,00 313 313,69 21541,15 334 854,84 54 515,00 3 896 775,63 1383 989,99 1191 649,11
86 462 863,11 | 24 885 654,28 0,00 6776 071,45 787 058,45 7 563 129,94 2 406 244,90 30042 538,32 42310 714,03 55420 323,79
27 914 066,81 210859 637,90 0,00 988 314,46 3 444 000,00 4437 314,46 1637 315,24 23 884 637,12 3957 602,03 4029 429,69
62912 347,67 27 380 015,14 0,00 7 386 968,98 241 944 52 762891350 862 122,10 34 146 806,54 21 276 437,54 28765 541,13
541853 361,30 0,00 541,85 0,00 541,85 0,00 903,15 505723 4 515,38
7006 746 908,47 | 1889 501 537,78 0,00| 17349991846| 14972797,34| 18847271580 | 47 704 907,61 | 2030 269 345,97 | 5 125 906 541,11 | 4 976 477 562,50




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

Zwigkszenia wartosci poczatkowej Zmniejszenie wartodci poczgtkowe]
N ogdtemn ogdtemn
Pozostate $rodki Watose zwigkszenie i i zmniejszenie
poczgthowa - ; przemieszczenia ) ;
trwate ) wartosci rozchod inne wartosci
(brutto)- stan na ) ) WEW.
poczatek roku przemieszczénia poczatkowej poczatkowej
obrotowego aktualizacja nabycie wewnetrzne [3+4+5) [7+8+9)
| 1. Z 3. 4. 5. B 7. 8. 9, 10,
013 49 984 798,22 26 367,45 43256 022,18 276 297,78 4 558 687,41 1765 628,46 277 899 45 50 496,33 209402424
014 5352 580,12 0,00 722 458 66 0,00 722 498,66 378 033,24 0,00 42 406,83 420 440,07
016 2639 038,99 0,00 0,00 6425 153,78 6425 153,78 0,00 0,00 0,00
Razem 57975917,33 26 367,45 4 978 520,84 6 701 451,56 11 706 339,85 2 143 661,70 277 899,45 92 903,16 2 514 464,31
"".""aﬂﬂgi Umorzenie -stan Zmniejszenie Umﬁﬁ?“;ﬁf""
paczauk{?wa “San Al g poczgtek roku | Zwiekszenia umorzenia w ciggu roku obrotowego | umorzenia w dagu ":hm;:le 0"'
na koniec roku obrotowego roku obrotowego 12 13_15 |
obrotowego [2+6- (12¢ !
10
11 12, 13. 14, 15.
52 448 961,39 45 984 298,22 4 557 522,21 2092 859,04 52 448 561,39
5654 638,71 5352 580,12 722 498 66 420 440,07 5654 638,71
9064 192,77 0,00 0,00 0,00 0,00
67 167 792,87 55336 878,34 5280 020,87 2513299,11| 58103 600,10




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

R Zwiekszenia wartosci poczatkowej ogétem Zmnigjszenie wartosci poczatkowej ogdtem
—— wigkszenie Imniejszenie
Nazwa wartosci {brutto)- stan na wartosci wartosci
niematerialnych i poczatek roku przemieszczenia poczatkowej przemieszczenie poczathowe]
prawnych obrotowego aktualizacja nabycie Wewnetrzne [3+4+5) aktualizacja wartosci rozchéd WEW. {7+8+49)
1, 2, 3. 4. o5 . & 8. 9. 10.
Licencje na |
oprogramowanie
22264 31172 0,00 6 744 163,09 104 345,53 6 848 508,62 27 923,35 983 591,70 104 345,53 1115 880,48
pozostate 4917 207,73 0,00 704 618,42 1102 348,27 1 .80¢& 566,69 0,00 245 251,06 1102 348,27 1347 599,33
Razem 27 181 519,45 0,00 7448 781,51 1 206 693,80 8 655 475,31 27 923,25 1228 842,76 | 1206 693,80 2 463 459,81
Wartosc netto wartosc
Wartosé Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego niematerialnych i prawnych
SESE Umorzenie -stan ) )
poczgthowa - stan na poczatek roku Ogétem Umorzenie - stan
na koniec roku obrotowego zwiekszenie na koniec roku | stan na poczatek |  stan na koniec
obrotowego (2+6- amortyzacja za umeorzenia Imniejszenie obrotowego roku obrotowego | roku obrotowego
10) aktualizacja rok obrotowy inne [13+14+15) umarzenia (12+16-17) [2-12) (11-18)
11, 12 13. 14, 15, 16, 17, 18. 19. 20.
27 956 955,86 19 747 290,57 0,00 3183 498,96 114 032,84 3 297 531,80 1114 603,61 21930 218,76 2517 021,15 6066 741,10
5376 575,09 3328 649,19 0,00 1264 237,78 662 297,50 1926 535,28 807 548,56 4 347 635,91 1588 558,54 1028 939,18
33 373 534,95 23 075 939,76 0,00 4 447 736,74 776 330,34 5 224 067,08 2022 152,17 26 277 854,67 4 105 579,69 7 095 680,28

Lh




1.2

aktualna wartosc rynkowa Srodkdw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

wartosé rynkowa Srodkéw trwatych: 61 955 028,70 zt - dotyczy 137 dziatek
w tym débr kultury: 0,00 zt

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz

dtugoterminowych aktywow finansowych

diugoterminowe:

kwota dokonanych odpiséw aktualizujacych:

aktywa niefinansowe 0,00
aktywa finansowe 0,00
14,
wartosc gruntow uzytkowanych wieczyscie ( przez jednostke)
I
zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
stan na poczgtek stan na koniec roku
roku zwiekszenia zmniejszenia obrotowego (1+2-3)
1. 2. 3. 4,
60 336 243,99 8713 978,69 8027 248,50 61022 974,18
1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umdw najmu, dzierzawy i

umdw leasingu

innych umow, w tym z tytutu

zmiany w trakcie roku obrotowego
grupa wediug | stan na poczatek roku stan na koniec roku
obrotowego zwiekszenia Imniejszenia obrotowego (2+3-4)
| 1 2 3. 4, 5

1 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00
3 78 840,00 0,00 0,00 78 840,00
4 193835181 54 110,56 124 055,70 1 868 406,67
5 1619,35 0,00 0,00 1619,35
6 573 587,81 615,00 0 574 202,81
7 9 169 160,91 1 143 900,00 856 000,00 9 457 060,91
8 539 388,19 350 094,69 301 610,52 587 872,36
013 29921,00 0,00 0,00 2992100
Razem 12 330 869,07 1548 720,25 1281 666,22 12 597 923,10




1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierdow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuinych papieréw wartosciowych

liczba papieréw wartosciowych: wartosc papieréw wartosciowych:
28 168 768 784 433 805,09

w tym akcje i udziahy:

28 168 768 | 784 433 805,09

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartosc naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
[stan poiyczek zagrozonych)

stan na zmiany stanu odpisdw w ciggu roku obrotowego stan na koniec
grupa naleinosci poczatek roku | zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie roku
| obrotowego obrotowego
" [
{ragEAce. | 206150479 | 149293441 0,00 0,00 3554 439,20
| | diugoterminowe |
. v . [ |
e i | 210592 603,62 | 22164920,76 | 7599671,07 | 15515629,00 | 209 642 224,31
| | krotkoterminowe | |
| | razem | 212 654 108,41 | 23 657 855,17 | 7 599 671,07 15515629,00 | 213 196 663,51
|18 : dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kofcowym
wysokosé wysokosE
utworzonej rezerwy | cel utworzenia zwigkszenia stanu zmniejszenia stanu rezerw: utworzonej rezerwy
—stan na poczatek rezerwy rezerw wykorzystanie rozwigzanie —stan na koniec
roku {rozliczone z {uznanie rezerwy za roku
zobowigzaniami) zbedng) ( 1+3-4-5)
e 2. 3. 4. 5. 6.
Rezerwa na sprawy
1048 500,86 sgdowe 430 134,00 85811,11 377 686,57 1005137,18
Rezerwa z tytutu
353 861,42 wycinki drzew 0 0,00 8 265,00 345 596,42
Rezerwy na
142 925,72 | zobowigzania inne 55,35 0,00 76 421,07 66 560,00
| 1545 288,00 430 189,35 95 811,11 462 372,64 1417 293,60
1.9. podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyiej 1 roku do 3 lat
139 335,74




b)

powyiej 3 de S lat

47 944,02
c) powyiej 5 lat
636 454,42
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazar z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. | taczng kwote zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczer — nie dotyczy
| charakter i forma zabezpieczenia kwota
1;
2.
razem
1.12. | faczng kwote zobowigzar warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
zobowigzania warunkowe, w tym: kwota -
zabezpieczone na majatku charakter i forma X
jednostki zabezpieczenia
| tak hipoteka 46 869 824,93 |
1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenr migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczes migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedazy
wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zapfaty za nie




czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow kwota

1. z tytutu decyzji za zajecie pasa drogowego 734 758,66

2 koszty energii 53,91

3. inne 111 543,36

razem 846 360,93
ﬁ W tym:

kratkoterminowe czynne rozliczenia 5072,10

migdzyokresowe kosztéw stanowigcych réinice
miedzy wartoscia otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za

| nie
|
.| bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw kwota
1. ubezpieczenie obiekiu drogowego oraz 13 759,47
I| koszt prenumeraty
i 2. inne 32,60
razem 13 792,07
| :
114,
' | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
|
! Kwota: 49 840 353,92 — m. In. zabezpieczenie wekslowe naleinosci oraz gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe z tytulu zabezpieczenia naleiytego wykonania umow
1.15. |
| kwote wyptaconych srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze
| kwota : 364 394 957,91
1.16. | inneinformacje:

Na wykazana w bilansie jednostki Osrodek Pomocy Spotecznej w Gliwicach w pozycji B.I.1 — materiaty — na kwote 1.775,34 zf skfada sie: 113,18 zt wartoé¢ magazynu
zywnosci w DDPS, 1.045,00 zt wartos¢ bonéw ,Sodexho” przeznaczonych na wyptate swiadczeri dla klientéw, 617,16 zt — wartos¢ magazynu poscieli i recznikow
| przeznaczonych dla mieszkaricéw hostelu OIK oraz Domu Matek z Matoletnimi Dzieémi i Kobiet w Cigzy.

W bilansie Domu Dziecka nr 2 wykazana jest kwota rezerwy 55,35 zt jako bilans otwarcia 2019 r. co nie znajduje ocdzwierciedlenia w informacji dodatkowej za 2019 r.
jako bilans otwarcia tego roku z uwagi na pomytkowe ujecie tej kwoty w punkcie 1.12. Informacji dodatkowej za 2018 r.

Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych nie wykazato w informacji dodatkowej za 2018 r. stanéw dotyczacych wartosci gruntéw uzytkowanych wieczyscie ( Il

9




1.4.) stgd w Informacji dodatkowej za 2019 r. stan na poczatek roku obrotowego réni sig od stanu na koniec roku 2018 r. o wartos¢ 829 439,75 zt

2.1, wysokosc odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow

kwota — 0,00

2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powigkszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku
| obrotowym

koszt wytworzenia Srodkdw trwatych w budowie - 246 938 491,34
w tym:

odsetki - 0,00
réinice kursowe - 24,80

2.3. kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie —

przychody o nadzwyczajnej wartosci lub charakter kwota koszty o nadzwyczajnej wartodci | charakter kwota

ktdre wystgpity incydentalnie przychoddow lub ktdre wystapity incydentainie | kosztow

Darowizny pienieine Incydentalny 30010,00 | Koszty egzekucyjne incydentalny 47,93

Darowizny rzeczowe Incydentalny 5900,91 | Korekta rozliczen kosztow z lat incydentalny 5666,84
ubieghych

| Korekta rozl. kosztéw dot. lat ubieghych incydentalny 14022,12 | Uzupetnienie odpisu incydentalny 1659,67

aktualizujacego

Wynagrodzenie ptatnika incydentalny 162,00 | Pozostate koszty operacyjne incydentalny 647,91

Korekta amortyzacji Incydentalny 893743

Ddszkodowanie za zalanie pomieszczed Incydentalny 15 068,95

Zwroty za zgubione lub zniszczone Incydentalny 364,19

podreczniki

Odszkodowanie Incydentalny 224 378,49

Rozwigzanie rezerwy Incydentalny 55,35

Zwroty z [at ubieghych Incydentalny | 716,03

razem 299 615,47 | razem 8022,35




2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiaéciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu w wykonania planu dochoddw budietowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje

.

Na podstawie Uchwaty nr 2/2019 Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny i prezentacji gruntow przekazanych w
uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego, a takie w sprawie przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania tych gruntéw w prawo wiasnosci z dnia 22 stycznia 2019 r. — Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw 2019. poz. 19
(Komunikat Ministra Finansdw z dnia 20 luty 2019 r.) wartos$¢ brutto gruntow KST gr. 0 Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Gliwicach
pomniejszono o odpisy aktualizujgce wartos¢ gruntdw w zwiazku ze zmiang formy wiadania.

Zbiorcza informacja na temat gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste:

Wartos¢ ksiggowa netto gruntow przekazanych w uzytkowanie wieczyste, przed dokonaniem odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci
spowodowanych ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego — 207 174 893,35 zi.

Skumulowana warto$¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty warto$ci spowodowanych ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego — 136 988
881,34 zt.

Wartos¢ gruntow stanowigca podstawe ustalenia optaty rocznej W roku obrotowym
- w 2018 r. nie byto ustalanych optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego, nastepowato przeksztaicanie na podstawie wydawanych
zaswiadczen i dokonywano rozchodéw z ewidencji majatku. Mozna ewentualnie ustali¢ wartosé rynkowa wszystkich gruntdw oddanych w
uzytkowania wieczyste, przy wykorzystaniu wartosci 1 m? w roku 2019 dla nieruchomosci potozonych w Gliwicach na potrzeby ustalenia wartosci
uzytkowej. (227.32ha*161,79zt = 367.781.028,00z1)

Powierzchnia gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste - powierzchnia gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste — w 2019 r, nie
oddano w uzytkowanie wieczyste gruntéw gminy, natomiast globainie byto oddanych
w uzytkowanie wieczyste na 01.01.2019. — 227 ,32ha, a na 31.12.2019 — 125 06ha.

Wartos¢ ksiegowa netto i powierzchnia gruntdw przekazanych w wieczyste uzytkowanie przeznaczonych na cele mieszkaniowe, ktére podlegaja
przeksztaiceniu w prawo wiasnosci na mocy ustawy z dnia 20 lipca 2018r. — warto$¢ — 98 743 065,67 zi, powierzchnia — 102,26ha.

Wartos¢ ksiggowa netto gruntéw wczesniej uzytkowanych wieczyscie, przeksztalconych w prawo wiasnoéci na mocy ustawy z dnia 28 lipca
2005r. — 145 960,84 zt.

Brak informacji w zakresie ewidenciji Skarbu Panstwa.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

1.

W ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego wystepuje saldo nadpiaty w kwocie 5 190 327,00 zt z tytutu podatku od nieruchomosci (wptata
dokonana przez OPEL Manufacturing sp. z 0.0.; dot. okresu 01.2017-04.2019). Spéika nie skorzystata ze zwolnienia wynikajacego z art. 10 ust.
1 ustawy z dnia 02.10.2003. r. o zmianie ustawy o specjalnych strefach ekonomicznych i niektérych ustaw i dokonywata wptat podatku od
nieruchomoséci bez uwzglednienia zwolnienia.

Spoice zostato przywrécone zwolnienie, ale nadplata bedzie sukcesywnie rozliczana na poczet przyszlych zobowigzar z tego tytutu.

2. Okolicznos¢ wystgpienia epidemii koronawirusa ma negatywny wplyw na gospodarke $wiatowa. Kierownictwo jednostki, uwaza obecna sytuacje
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za zdarzenie nie powodujgce korekt w sprawozdaniu finansowym za 2019 rok. W chwili sporzadzania niniejszego sprawozdania finansowego
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podjecia wszelkich mozliwych dziatarh mogacych zminimalizowaé negatywne nastgpstwa dla dziatainosci jednostki.
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Zalacznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Miasto Gliwice

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Zwycigstwa 21

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw | pasywow
(takze amortyzacji) - wspélnych dla miasta Gliwice:

1. Miasto Gliwice zarzadzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 r.
wspdlne - dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT - zasady dotyczace
ewidencji ksiegowej, rozliczania podatku VAT oraz ustalenia wysokosci
prewspotczynnika oraz wspotczynnika dla Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

Ponadto, przyjeto zasade, Zze zaplata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek,
natomiast zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochéd
budzetowy.

2. Majgtek trwaly ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki
organizacyjnej miasta, ktéra zarzadza i/lub uzytkuje okreslony sktadnik majatku.

3. W ksiegach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie majatek stanowigcy
wilasnosc miasta Gliwice, uzytkowany w Urzedzie i/lub zarzadzany przez wydzialy
Urzedu, majatek stanowigcy wilasnos¢ Skarbu Panstwa zarzadzany przez
prezydenta miasta jako reprezentanta Skarbu Panstwa w ramach wykonywania
zadan z zakresu administracji rzadowej, majatek Skarbu Panstwa uzytkowany
wieczyscie przez miasto, majatek obcy uzytkowany przez wydzialy Urzedu.
W ksiegach prowadzonych w pozostalych jednostkach organizacyjnych
ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowiacy wlasnosc miasta Gliwice:

— grup 0, 1| 2 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KéT), przekazany w trwaty
zarzad jednostki organizacyjnej, a takze zarzadzany i/lub uzytkowany przez
jednostke organizacyjna w zwigzku z wykonywaniem przez nia jej zadan
statutowych, )

— pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejska jednostke
organizacyjna,

2) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzadzany
przez jednostke,

3) majgtek obcy uzytkowany przez miejska jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe | wojewddzkie ewidencjonowane s pozabilansowo, przez jednostke
wlasciwa do zarzadzania drogami na terenie miasta, a naklady inwestycyjne
poniesione na te obiekty jednostka, ktéra je poniosta ewidencjonuje bilansowo,
jako inwestycje w obcym Srodku trwatym.

Jednostka wprowadzajaca do ewidencji nieruchomos¢ otrzymana w trwaly zarzad,
za wartoé¢ poczatkowa sSrodka trwalego przyjmuje wartosé okreslong w
dokumentach przekazania (PT). Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby
ustanowienia trwalego zarzadu, nie stanowi podstawy do zmiany wartosci srodka
trwatego, ktérego dotyczy.

Do srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie ‘011 - $rodki trwale’ zalicza
sie niezaleznie od kwoty stanowigcej wartosé poczatkowa zespoly komputerowe,
meble | dywany oraz skfadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wedtug
KST. Dla tych $rodkéw umorzenie roztozone jest w czasie. Do $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 - srodki trwate, Innych niz wymienione
w zdaniu poprzedzajacym, zalicza sie sktadniki majatku o jednostkowej wartosci
poczatkowej wiekszej lub réwnej 500,00 zt z wylgczeniem inwentarza zywego,
ktory ewidencjonuje sie na koncie 011- Srodki trwale, jezeli jego jednostkowa
wartosc poczatkowa jest wieksza lub réwna 2 500,00 zi.
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Zalgeznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Do pozostatych srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 - Pozostate

srodki trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie

sktadniki majatku o jednostkowej wartoscl poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt,

Wartosci niematerialne | prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty

stanowiacej jednostkowy wartosc poczatkows.

Odpiséw umorzeniowych Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,011-

Srodki trwate” dokonuje sig przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych

w wykazie zawartym w zafaczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb

prawnych.

Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych | prawnych dokonuje sie wedtug

stawki 50% w skali roku.

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza

sie ksigzki | inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, inwentarz Zywy

o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 2 500,00 zt oraz skladniki

majatku zaklasyfikowane do pozostatych srodkéw trwalych ewidencjonowanych na

koncie ,013- Pozostate srodki trwate” o wartosci mniejszej niz 500,00 zt (inne niz

zespgmy komputerowe, meble, dywany i $rodki trwate nalezace do grup 0,1 i 2

w KST).

Srodki  dydaktyczne  stuzace  procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu

realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa warto$é poczatkowa jest
mniejsza niz 500,00 zi,

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyinych podanych
w wykazie stawek amortyzacyjnych zawartych w zalaczniku do ustawy
o podatku dochodowym od osdb prawnych) jesli ich jednostkowa wartodé
poczatkowa jest wigksza lub réwna 500,00 zt ale niezaleznie od kwoty
stanowiacej jednostkowa wartos¢ poczatkowa w przypadku zakupu zespoléw
komputerowych oraz mebli | dywanéw,

Wartosc poczatkowa sktadnikéw majatku takich jak zespoty komputerowe, meble,

dywany, srodki trwate klasyfikowane w grupach 0,1 i 2 wedtug KST, $rodki trwate

o jednostkowej wartosci poczatkowej wiekszej lub réwnej 500,00 zt oraz 4rodki

dydaktyczne, ktore podlegaja umorzeniu w czasie - powiekszaja koszty ich

ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji Ilub

rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw
komputerowych, mebli, dywanéw i Srodkéw trwatych z grup 0,1 i 2 KST,

2) gdy wartos¢ ulepszenia w danym roku bilansowym jest wieksza lub réwna
500,00 zt dla pozostatych skfadnikéw majatku podlegajacych umorzeniu
w czasie (z wylaczeniem wartosci niematerialnych i prawnych).

4. Z uwagi na wykazywanie w ksiegach rachunkowych czeéci gruntéw i budynkéw
w wartosciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe,
co wynika z:

- faktu wprowadzenia do ewidencji wielu skladnikéw majatku w wartosciach
poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-tych, przy
jednoczesnym okreslaniu wartosci tych sktadnikéw w wartoéciach rynkowych
w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie bylo wskazanej wartosci,

- faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, o ktérej
mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

- zmieniajacych sie wartosci rynkowych gruntéw i budynkéw

co skutkuje:

- brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dla ksigg rachunkowych w tym zakresie,
- znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celéw zaciggania
kredytow

w celu:

- rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego,
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Zalgeznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci dokonuje sie aktualizacji
wyceny srodkéw trwalych ewidencjonowanych w grupie 0 - Grunty i 1 — Budynki
i lokale.

Aktualizacji wyceny srodkow trwatych z grupy 0 - ,Grunty" i 1 —,Budynki i lokale"
dokonuje sie jezeli suma wskaznikéw wzrostu cen nakfadéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegolnych latach tgcznie 20%. Sume wskaznikéw cen naktaddéw
inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartalty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiggowej dokonuje sie w roku nastepujacym po roku, w ktérym suma
wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikéw cen naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji

Wprowadzono zasade dotyczacg  obowigzku dokonywania ptatnosci
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku ptatnosci
dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to ptatnosci
dokonywanych na firmowe rachunki rozliczeniowe wystawcoéw faktur). Niniejsza
zasada nie dotyczy jednostek nieobjetych centralizacjq podatku VAT.

Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw
dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajgq wykonanie wydatkéw
w tym roku budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta
Gliwice zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg
przyjmowane na dochody w roku, w ktérym dokonano zwrotu tych wydatkéw.
Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapisow w zawieranych
umowach miedzy innymi w kwestii regulacji dotyczgcych wynagrodzenia oraz
warunkéw ptatnosci, zakazu obrotu wierzytelnoéciami bez pisemnej zgody
zamawiajacego, ustalenia kar umownych, =zapiséw dotyczacych potrgcania
wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczgcych naliczania odsetek od transakcji
handlowych | zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro (w przypadku
umoéw generujgcych dochdd dla jednostki organizacyjnej miasta), a takze zapisow
dotyczacych powszechnego ustalania terminu platnosci za faktury i rachunki
w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.
Zasada nieujmowania w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
mylnie dokonanych wplat oraz wprowadzenie jednolitego sposobu ich
ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych.

Zasada ewidencjonowania srodkéw pienieznych, ktére wptynety na rachunki
rozliczeniowe egzekucji administracyjnej prowadzonej przy Prezydencie Miasta
Gliwice, w ramach dokonywanej egzekucji na podstawie tytutéw wykonawczych
wystawionych przez Urzad Miejski | inne jednostki organizacyjne Miasta Gliwice
w taki sposdb, ze srodki pieniezne, ktore wplynely na rachunek bankowy stuzacy
do ewidencji wplat z tytulu egzekwowanych naleznosci, a nie zostaly przekazane
na rachunki dochodéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych do kofca
danego miesiaca, sq ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych
jednostek organizacyinych na kontach ksiegowych Wn 800 - Ma 221 z daty
wplywu na rachunek bankowy egzekucji administracyjnej. Wykonanie tego
dochodu ma swoje odzwierciedlenie w sprawozdaniu budzetowym Rb-275
sporzgdzanym do rachunku bankowego egzekucji administracyjne

Podpis Skarbnika Miasta Podpis Kierownika jednostki
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Zalacznik nr 2 de punktu 4. Informagcji dodatkowej

Nazwa jednostki: Urzad Miejski w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Przyjete zasady rachunkowaosci:

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach prowadzone sg w siedzibach Urzedu
Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21, ul. Jasnej 31A oraz ul. Aleksandra Fredry 6.

Rokiem obrotowym jest okres roku kalendarzowego, obejmujgcy 12 kolejnych miesiecy od 1
stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesiace. Okresami sprawozdawczymi sg
tez okresy réine od jednego miesigca, dla ktérych sporzadza sie sprawozdania budzetowe lub
finansowe wynikajace z przepiséw prawa.

Dniem bilansowym jest dzief, na ktdéry sporzadza sie roczne sprawozdanie finansowe, tj. 31
grudnia danego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomoca systemu informatycznego KSAT2000.
Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone sg na:

a. kontach bilansowych
— kontach syntetycznych ksiegi gléwnej,
— kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomacniczych;
b. kontach pozabilansowych w celu uszczegdtowienia zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej.

Z uwagi na przyjetg organizacje pracy ewidencja zdarzen gospodarczych odbywa sie w podziale
na mniejsze zbiory (pogrupowane merytorycznie) tzw. jednostki ksiegowe.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu ksiegowego
kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie, jezeli dokumenty na podstawie ktérych
dokonywane sg zapisy ksiggowe zostaly przekazane do Wydziatu Ksiegowosci w terminie do 8
dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym idotyczy tego okresu
sprawozdawczego lub wezesniejszych, a w przypadku okresu sprawozdawczego réwnowaznego
z miesigcem grudniem na podstawie dokumentéw, ktére zostaly przekazane do Wydziatu
Ksiggowosci w terminie do dnia 10 marca nastepnego roku obrotowego, a dotycza zdarzen tego
okresu sprawozdawczego lub wczesniejszych. Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem
szczegotowych regulacji ujetych w punktach 8-14.

Do kosztéw i zobowigzan danego okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu
ksiggowego zdarzenia gospodarcze na podstawie dokumentéw finansowych, ktorych pfatnoéé
zostafa zrealizowana w danym okresie sprawozdawczym. Zapisy tego punktu nie dotycza okresu
réwnowaznego z miesigcem grudniem.

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towardw i ustug, wynikajace z dokumentéw finansowo
— ksiegowych, ktére wplynety do siedziby Urzedu Miejskiego w Gliwicach w miesiacu grudniu lub
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wezesniejszym, dotycza miesigca grudnia lub wezesniejszych i ktérych platnoéé zostata
zrealizowana w terminie do 10 marca nastepnego roku obrotowego wprowadza sie do kosztéw
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem. Zapisy tego
punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapisow pkt. 8.

Zdarzenia gospodarcze dotyczace zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentéw finansowo
— ksiegowych, ktdre:

1) wplynely do siedziby Urzedu Miejskiego w Gliwicach w okresie péZniejszym niz miesigc
grudzien,

2) dotycza okresu grudnia lub wezesniejszych,

3) dotycza okresu grudnia lub weczeéniejszych i jednoczeénie pézniejszych niz miesiac grudzien,
za wyjatkiem obejmujacych srodki trwate w budowie i ktérych ptatnosé zostata zrealizowana
w terminie do 10 marca, wprowadza sie do kosztéw okresu  sprawozdawczego
rownowaznego z miesigcem grudniem w wartoéci, ktéra dotyczy tego okresu. Koszty te
rozlicza sig za pomocg konta ksiegowego ,Rozliczenie zakupu”. Zapisy tego punktu stosuje sie
z uwzglednieniem zapisow pkt. 12.

Koszty dotyczace okreséw péiniejszych niz miesigc grudzien ujmuje sie w ewidencji ksiegowej
w wartosci, ktéra dotyczy tych okresdw w miesigcu w ktérym zostata zrealizowana ptatnosé.
Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapisow pkt. 12.

Zakupy dotyczace ustug $wiadczonych w spos6b ciagly, a w szczegélnosci dotyczace ustug
telekomunikacyjnych, dostarczenia energii i wody ujmuje sig w kosztach okresu, w ktérym zostata
zrealizowana ptatnosé.

Ze wzgledu na nieistotng kwote koszty dotyczace przysziych okreséw sg zaliczane jednorazowo w
koszty okresu, w ktérym zrealizowano ptatno$é¢ z uwzglednieniem zapiséw pkt. od 8 do 12.

Nie dokonuje sie biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku
wykonania przyszlych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym éwiadczen emerytalnych.

Zasady dokonywania niektérych wzajemnych rozliczeri z kontrahentami:

1) W przypadku dokonywania operacji polegajacej na potracaniu wzajemnych wierzytelnosci
(tzn. potracen pomigdzy naleznosciami i zobowigzaniami dot. tego samego kentrahenta)
dokonuje sig kompensaty wzajemnych pfatnosci. Jesli kwota zobowigzania przewyisza
naleznodci, wowczas wielkos¢ wydatku (wg odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowej)
ujmowana jest w kwocie réznicy migdzy w/wymienionymi naleznoéciami | zobowigzaniami,
czyli w takiej kwocie, w jakiej nastepuje wyplyw érodkéw pienieznych. Analogicznie rozliczane
sq kwoty, kiedy kwota naleinosci przewyzsza zobowigzanie. Wéwczas wielkoéé dochodu (wg
odpowiedniej podziatki klasyfikacyjnej) wykazywana jest w kwocie faktycznie zrealizowanego
dochodu.

2) Zasady te dotycza réwniez rozliczeri zwigzanych z zamianami nieruchomosciami, gdzie z
podjetych, zgodnie z przepisami ustaler wynika, ze jedna ze stron placi drugiej stronie réznice
wynikajgcg z wzajemnych rozliczen miedzy naleznoéciami a zobowiazaniami. W wypadku, gdy
w operacji zamiany wystgpuje sprzedaz opodatkowana podatkiem VAT, a w wyniku
dokonywanych rozliczeri zrealizowane dochody nie wystapia, co jest zgodne z przyjetymi
przez strony ustaleniami, badz ich wielkos¢ jest mniejsza od kwoty podatku VAT naliczonego
od sprzedazy, wysokos¢ tego podatku planowana jest po stronie wydatkéw Urzedu
Miejskiego.

3) Kompensaty nie dotyczg zapiséw na kontach ksiegowych kosztéw i przychodéw, ich wartotci
ewidencjonowane sa w petnych kwotach.
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Zasada istotnosci,

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy bilansowej
ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy lub 0,5% przychodow
wynikajacych ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy, w zaleznoéci od
tego, ktora kwota jest nizsza.

Rozliczenie srodkéw budzetowych i dochoddw budzetowych:

1) rozliczenie i zwrot na rachunek budzetu miasta otrzymanych érodkéw budzetowych w danym
roku budzetowym nastepuje w terminie do 10 stycznia nastepnego roku budzetowego,

2) roczne rozliczenie i zwrot na rachunek budzetu miasta osiggnietych dochodéw w danym roku
budzetowym nastepuje do dnia 10 stycznia nastepnego roku budzetowego.

Zgodnie z zasady istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwioke
w zakresie naleznosci, co do ktdérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa,
w tym rowniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokoéé tych odsetek nie
przekraczataby trzykrotnosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesyfki listowej jako
przesytki poleconej. Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci, do ktérych
powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o przeciwdziataniu
nadmiernym opéZnieniom w transakcjach handlowych.

Zasady dokonywania zwrotow z dochodow.

1) Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia
nadptaty.

2) Nadptaty w dochodach budzetowych powstate w biezgcym roku, jak i w ubiegtych latach
budzetowych zwraca sie z rachunku bankowego dochodéw budzetowych.

3) W przypadkach, w ktorych nie przewiduje si¢ wplywéw w biezacym roku w ramach tego
samego rodzaju co powstata nadptata, zwrotu dokonuje sie z wydatkéw budzetowych.

Optaty pocztowe |lub prowizje bankowe oraz optaty komornicze, potracone z sum pobranych na
rzecz gminy z tytulu podatkéw i naleznoici niepodatkowych o charakterze publiczno-
prawnym, stanowig wydatki biezace budzetu.

Zasady dotyczace rozliczer podatku VAT.
1) Realizacja dochoddw miasta Gliwice:

a) Dochody budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji
budietowej odpowiedniej dla wilasciwej sprzedazy towaru lub ustugi, za wyjatkiem
dochodow realizowanych na rzecz Skarbu Parstwa, ktére planowane s3 w wartoéciach
netto.

b) Wydatki planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji budzetowej
odpowiednie] dla wiasciwego zakupu towaru i ustugi.

c) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT
miasta Gliwice, realizowana jest z planu finansowego Urzedu Miejskiego w Gliwicach
wedtug nastepujacej klasyfikacji budietowej: rozdzial 75814, paragraf 4530, z
zastrzezeniem lit. d).
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d) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT
miasta Gliwice z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej (Skarb Parstwa)
oraz dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym, odbywa sie ze
srodkéw otrzymanych z jednostek organizacyjnych z tych tytutéw na zaplate podatku VAT.

e) Zwrot z Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajgcego ze zbiorczej deklaracji VAT miasta
Gliwice, stanowi dochéd Urzgdu Miejskiego w Gliwicach i ewidencjonowany jest wediug
nastepujgcej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 0970.

2) Zasady ujmowania w ewidencji ksiegowej korekt deklaracji VAT 7 i otrzymanych decyzji
z organu skarbowego dotyczacych rozliczen podatku VAT naliczonego:

a) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace roku biezacego zmniejszaja [zwigkszajg
odpowiednio koszty biezace lub poniesione w biezacym roku nakfady inwestycyjne na
budowe (modernizacje) srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych,

b) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace lat poprzednich:

— zmniejszaja/zwigkszajq poniesione naklady inwestycyjne, jesli nie zostaly one
rozliczone na poczet oddanego do uzytkowania srodka trwatego lub wartoéci
niematerialnej i prawnej,

— podlegajg ewidencji na koncie 800 — ,Fundusz jednostki” jeéli odliczenia z tytutu
korekty podatku VAT dotyczg w szczegdinoéei:

® poniesionych w latach ubieglych nakfadéw inwestycyjnych na oddane do
uzytkowania srodki trwale w budowie lub przekazane érodki trwate do innych
jednostek,

* kosztow rodzajowych i operacyjnych poniesionych w latach ubiegtych,
e utworzonych rezerw na przyszte zobowiazania,

* wynikajg z korekt podatku naliczonego dokonanych zgodnie z art. 91 ustawy o
podatku od towardw i ustug,

* decyzji organu skarbowego zmieniajgcych sposob rozliczenia uregulowanych
zobowigzan podatkowych w latach poprzednich.

Il Zasady wyceny aktywow i pasywoéw.,

1. Aktywa i pasywa wycenia sie na dzier bilansowy w sposéb nastepujacy:
1) érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne:

a) wediug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartoéci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny srodkéw trwatych) lub w wartosci okreslonej w decyzji w przypadku
nieodplatnego otrzymania $rodkéw trwalych na podstawie decyzji wlaiciwego organu,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) ustalone na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

—  podstawowe srodki trwate, na koncie — 011,

pozostate érodki trwale, na koncie — 013,
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b)

f)

Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;j

Prawo uzytkowania wieczystego gruntéw umarza sie | amortyzuje wg stawki 5% w skali
roku. W trakcie roku obrotowego umarzane i amortyzowane sg $rodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne w wysokosci wynikajacej z wyliczenia w danym roku obrotowym
umorzenia w przypadkach wystepowania zdarzeri gospodarczych dla tych skfadnikéw
majgtkowych w trakcie roku obrotowego.

odpiséw amaortyzacyjnych  (umorzeniowych) od srodkéw trwalych  oraz  wartoéci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie metodg liniowa.

rozpoczecie amortyzacji (umorzenia) nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu do
uzywania, a jej zakoriczenie z chwilg zrdwnania wartoéci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczagtkows srodka trwatego (wartosci niematerialnych i
prawnych) lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych
dokonuje sie na podstawie odrebnych przepiséw (a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie
na fundusz jednostki) z uwzglednieniem zapiséw lit. h).

z uwagi na wykazywanie w ksiggach rachunkowych czesci gruntow i budynkéw
w wartosciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe, co wynika
.

— faktu wprowadzenia do ewidencji wielu skfadnikéw majatku w wartosciach
poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-tych, przy
jednoczesnym okreélaniu wartoéci tych skiadnikéw w wartosciach rynkowych
w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie byto wskazanej wartoéci,

faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny $rodkow trwatych, o ktérej mowa
w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

zmieniajgcych sie wartosci rynkowych gruntéw i budynkéw,

co skutkuje:

— brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dia ksigg rachunkowych w tym zakresie,

— znieksztalceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celéw zaciggania
kredytdw,

w celu:

— rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego,

na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci dokonuje sie aktualizacji wyceny
srodkow trwatych ewidencjonowanych w grupie 0— Grunty i 1 — Budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 — ,Grunty" i1—,Budynki i lokale"
dokonuje sie jezeli suma wskaznikdw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy
w poszezegolnych latach tgcznie 20%. Sume wskaznikéw cen nakfadéw inwestycyjnych
liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej
dokonuje sie w roku nastepujacym po roku, w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20%
i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikdw cen nakfadéw
inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego
prezydenta miasta.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

grunty, niezaleznie od warto$ci ewidencjonowane s3 na koncie 011 jako podstawowe
srodki trwate.

2) $rodki trwate w budowie:

a)

b)

d)

f)

w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, czyli kosztéw poniesionych w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz kosztéw
nabycia pozostalych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw, zliczonych do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym
réwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obslugi zobowiazan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opfaty notarialne, sadowe, itp.,
— odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.
naktady inwestycyjne przekazane np. innym jednostkom odnosi sie na konto 800,

naktady inwestycyjne poniesione na zakup lub wytworzenie pierwszego wyposazenia
budowanego ahiektu:

— woprzypadku, gdy dotycza majatku ewidencjonowanego w ksiegach Urzedu
Miejskiego — zwiekszaja warto$¢ powstalych érodkéw trwalych (wartosci
niematerialnych i prawnych),

— wprzypadku, gdy ich wartoé¢ przekazywana jest na podstawie dokumentu PT
do wiasciwe] jednostki organizacyjnej — obciazajg fundusz jednostki Urzad Miejski
(kanto 800).

decydujace znaczenie dla zaliczenia okreslonego wydatku do wydatkéw stanowiacych
koszt wytworzenia srodka trwatego ma mozliwoé¢ powiazania danego wydatku z
konkretnym przedsigwzigciem - $rodkiem trwalym. Wydatki, ktére da sie
przyporzadkowa¢ do wytwarzanego érodka trwalego powinny stanowié element
wartoéci poczatkowej wytwarzanych srodkéw trwatych. Sa to wydatki, ktore odnoszg sie
do konkretnej inwestycji i nie zostalyby poniesione, gdyby nie podjeto decyzji o
wytwaorzeniu srodka trwatego.

do kosztéw inwestycji zalicza sie wszelkie naktady inwestycyjne ponoszone na ten cel,
poczawszy od dziatari wstepnych, przygotowujgcych prace, az do chwili oddania ¢rodka
trwatego do uzywania.

do kosztow inwestycji zalicza sie w szczeg6lnosci nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej,

— nabywania sktadnikow majatku, zwigzanych z budowg z tym, e grunty nabywane w
okresie budowy innego srodka trwatego np.: budowli zwigzanej z tym gruntem i
ewidencjonowane na koncie 080, nie powiekszajg wartosci tego srodka, lecz stanowia
odrebny srodek trwaty — , grunt”,

— badan geodezyjnych iinnych dotyczacych okredlenia wiasciwoéci geologicznych
terenu,
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3)

4)

5)

Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

— przygotowan terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedaiy
zlikwidowanych na nim obiektéw,

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,

— zatozenia stref ochronnych i zieleni,

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

~ sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

— zakup ustug doradczych,

~ sporzadzanie/nabywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

~ pozyskiwanie réznych dokumentdw, np. studium wykonalnoéci, koncepcji, ekspertyz
itp. zwigzanych z dang inwestycja,

— zwigzane z orzeczeniami w ramach postepowan arbitrazowych prowadzonych
w ramach zamoéwien publicznych zwigzanych z danym zadaniem inwestycyjnym,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

g) koszty inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), ktére nie daly efektu gospodarczego,
podlegajg odpisaniu (WN 800, MA 080) nie pozniej niz do korica roku obrotowego, w
ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub, ze odstgpiono od jej kontynuowania.

naleznosci dfugoterminowe — w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec facznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosé.

udzialy winnych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe — w cenie nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej lub
w cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia na dzien przyjecia
do ewidencji wycenione s3 natomiast wcenie nabycia lubcenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.

mienie zlikwidowanych jednostek — wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu izalgcznikéw do bilansu. Rozchodowane s3 wg wartoéci
okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
b) decyzji o przyjeciu do érodkéw trwalych jednostki,
c) dokumencie sprzedazy,

d) dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku uzytego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

6)

zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty
przekazywane sa bezpoérednio do zuiycia w dziatalnoéci. Ze wzgledu na systematyczne
dokonywanie zakupow materiatow biurowych, ktére s3 zaplanowane w budzecie Wydziatu
Organizacyjnego oraz regularne, comiesieczne przekazywanie ich bezpoérednio do zuzycia
w porownywalnych wartosciach, nie dokonuje sie korekty kosztow w tym zakresie na
koniec roku obrachunkowego. Stan materiatéw zakupionych z planu finansowego
wydzialow Urzedu, ktére nie zostaly wydane do zuzycia ustala sie na dziert bilansowy
i dokonuje sie korekty kosztéw o wartosc tego stanu. Inne zasady dotycza materiatdw,
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7)

8)

9)

10)
11)

12)

Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;j

ktorych zakupu dokonuje Wydziat Informatyki. Zasady ewidencji i wyceny tych materiatéw
okreslaja odrebne uregulowania (instrukcja magazynowa).

naleznosci krotkoterminowe:

a) w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT w wysokoéci zaptaty, tzn. tacznie
w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznodci watpliwych. Odsetki od naleznoéci ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

b) naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzieri bilansowy, tj. wg kursu éredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien,

c) umarzanie / odpisanie naleznosci pienieznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa — dokonuje sie zgodnie z odrebnymi uregulowaniami.

srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych — wycenia sie wg wartoéci nominalnej.
Walute obcg wycenia sie wg kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dziei. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci
lub zobowigzari wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie
korzysta.

zobowigzania z tytutu dostaw — w kwocie wymagajqcej zaptaty, czyli facznie z naliczonymi
odsetkami. Odsetki od zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartoéci nominalnej.

zaangazowanie — w wysokosci podjetych zobowigzar lub w uzasadnionych przypadkach
w wysokoéci wykonanych wydatkéw (w tym: niesptaconych zobowiazan z lat ubieglych)
obcigzajacych plan finansowy wydatkow danego roku budzetowego i lat nastepnych.

odpisy aktualizujgce naleznosci - wartoéé naleznoéci aktualizuje sie, poza obowigzkowymi
regutami wynikajacymi z ustawy o rachunkowodci, dla naleznoéci przeterminowanych
wedfug struktury wiekowej naleznosci uwzgledniajgc stopieri prawdopodobieristwa ich
zapfaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dziefi bilansowy, tj. 31 grudnia
danego roku wedtug regut odrebnych dla naleznosci niepodatkowych i podatkowych:

a. dla naleznosci niepodatkowych:

— ktorych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu do 90 dni po
terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego:

— dla naleznoéci ktérych termin ptatnodci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie pfatnosci do 180 dni po terminie platnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25 % naleznosci,

— dla naleznosci ktérych termin platnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie pfatnosci do 365 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50 % naleznosci,

— dla naleznosci ktérych termin ptatnosci mingt i znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci
100 % naleznodci,
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych wg zasady struktury wiekowej
naleznosci tj.:

— dla naleznoéci ktdrych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu do
1460 dni po terminie platnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego
naleznosci,

— dla naleznosci ktarych termin pfatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
1461 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego w wysokosci
100 % naleznosci, z zastrzezeniem, Ze dla naleznosci zabezpieczonych hipoteka
przymusowa nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego,

naleznosci dtugoterminowych z tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewow z
odroczonym terminem pfatnosci wg zasady procentowego udziatu wartosci decyzji
umorzonych w poprzednim roku kalendarzowym do ogélnej wartosci naleznosci z
tytutu tych decyzji dotyczacych lat, ktdrych dotyczyto umorzenie. W przypadku braku
mozliwosci wyliczenia stopy procentowej odpisu aktualizujacego z danych za
poprzedni rok kalendarzowy przyjmuje sie dane za ostatni mozliwy rok kalendarzowy:.

13) Wytgczeniom z dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci podlegaja:

a.

b.

splacone w terminie naleznosci,

naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczenrs spolecznych, jednostki budzetowe, zakfady budietowe, gospodarstwa
pomaocnicze.

odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostalych
kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci,
ktérych odpis dotyczy (WN 761/751, MA 290). W przypadkach dokonywania odpisow
aktualizujgcych naleznosci dotyczacych Skarbu Panstwa, odpisy te s§ ujmowane na
koncie: "Pozostate rozrachunki”.

naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartoi¢. W przypadku nie dokonania odpiséw
aktualizujgcych wartosc tych naleznosci lub gdy dokonano odpiséw w niepetnych
wysokosciach, naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych, a w przypadku naleznosci Skarbu Paristwa, do
pozostatych rozrachunkow.

dokonane w ubiegtych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci moina zmniejszac
dopiero wtedy, gdy nowo ustalona wartosc odzyskiwana wskazuje na wzrost wartoéci
szacunkowych. W tym celu poréwnuje sie wartosc¢ wynikajaca z ksigg rachunkowych
na dzien bilansowy 2z wartoscia naleznosci mozliwa do odzyskania
i ustala sie nowy odpis aktualizujgcy.

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci powoduje podwyzszenie wartosci
bilansowej naleznosci i odpowiednio pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychodéw finansowych.

14) Wycene naleznosci i dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznoici przeprowadza sie na
dzien bilansowy.

15) Na dziert bilansowy ujmuje sie w ewidencji ksiegowej naleznosci diugoterminowe oraz
zahipotekowane, dokonujgc jednoczesnie wyksiegowania uprzednio ujetych operacji w tym
zakresie.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

2. Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych.

1)

2)

kursy stosowane do wprowadzenia do ksigg operacji gospodarczych wyrazonych w walutach
obcych:

a) do wyceny transakcji nabycia oraz importu materiatéw, towaréw i ustug, naliczonych kar
umownych, odsetek oraz innych dokumentéw generujacych zobowigzanie w walucie
obcej stosuje sig srednie kursy NBP z dnia roboczego poprzedzajacego dziefi zakupu tj.
dzieri poprzedzajacy date wystawienia faktury, noty ksiegowej, noty odsetkowej itp.,

b) do wyceny transakcji sprzedazy stosuje sie kurs éredni NBP z dnia roboczego
poprzedzajgcego dzier uzyskania przychodu tj. dzien poprzedzajgcy date wystawienia
faktury, noty ksiggowej innego dokumentu generujacego przychéd,

c) do wyceny faktury korygujacej, noty obnizajacej wartoi¢ dokumentu pierwotnego
stosuje sie ten sam kurs jaki zastosowano do wyceny faktury, noty, innego dokumentu
pierwotnego,

d) w przypadku gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania podatkiem
VAT s3 okreslone w walucie obcej, przeliczenia na zlote dokonuje sie wedtug kursu
sredniego danej waluty obcej, ogloszonej przez NBP na ostatni dzied roboczy
poprzedzajgcy dzieri powstania obowigzku podatkowego,

e) w przypadku gdy podatnik wystawi fakture w przewidzianym przepisami terminie
przeliczenia na zfote kwot stanowigcych podstawe opodatkowania dokonuje sie wedtug
kursu éredniego danej waluty obcej ogfoszonego przez NBP na ostatni dzier roboczy
poprzedzajacy dzien wystawienia faktury,

f) podstawe wystawienia faktury wewnetrznej i ustalenia w niej VAT naleznego z tytutu np.
importu ustug stanowia wynikajgce z faktury dostawcy kwoty wyrazone w walucie obcej,
ktére przelicza sie na zlote polskie po kursie $rednim NBP z dnia roboczego
poprzedzajacego datg wystawienia faktury przez dostawce zagranicznego.

kursy stosowane do wprowadzenia do ksigg operacji dotyczacych realizacji ptatnoéci
rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych:

a) wplyw na rachunek bankowy waluty obcej z tytutu zaptaty naleznoéci, rozliczenia zaliczki
wycenia sie po kursie kupna banku z ktérego ustug jednostka korzysta,

b) zapfata zobowigzan nastepuje odpowiednio po kursie sprzedazy policzonym przez bank
lub po kursie negocjowanym,

c) wplyw waluty obcej na walutowy rachunek bankowy wycenia sie wg kursu $redniego
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzier operacji, jezeli bank nie podat
przeliczenia,

d) wptata walut do wtasnej kasy = po kursie w jakim walute wyceniono w momencie
wplywu na rachunek walutowy z zastosowaniem metody (FIFO) tj. pierwsze przyszio-
pierwsze wyszio,

e) wplata do kasy walutowej przez pracownika jednostki niewykorzystanej zaliczki na
koszty zagranicznej podrozy stuzbowej — po kursie po jakim waluty wyceniono
w momencie pobrania zaliczki,
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4)

Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

f) wptata walut do wilasnej kasy — wg sredniego kursu ogloszonego dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego ten dzienn — a w przypadku gdy bank
obstugujacy jednostke nie prowadzi rozliczenn w danej walucie — po kursie okreélonym
przez kantor w dniu zamiany waluty na PLN. W przypadku, gdy wyptata $rodkéw z kasy
do banku nastepuje w dniu innym niz dziern wptaty, walute wycenia sie wedlug
sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajgcego dzieri wyplaty srodkéw z kasy gotéwkowej.

rozliczanie kosztow delegacji zagranicznej.

a) zaliczke wyptacong pracownikowi na koszty podrdzy zagranicznej wycenia sie po kursie
sprzedazy, po ktérym nastapit zakup danej waluty w banku;

b} w przypadku zwrotu niewykorzystanej zaliczki:

— zwrot w walucie obcej wycenia sie wg kursu kupna banku obowiazujacego w dniu
zwrotu zaliczki,

— zwrot w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku z dnia pobrania
zaliczki,

c) w przypadku przekroczenia kwoty zaliczki:

— zwrot pracownikowi w walucie obcej wycenia sie wg kursu sprzedazy banku,
obowigzujgcego w dniu zakupu zwracanej waluty,

- zwrot pracownikowi w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku
z dnia pobrania zaliczki,

d) w przypadku zwrotu pracownikowi poniesionych w walucie obcej kosztéw podrézy
zagranicznej (bez pobrania zaliczki) do ich wyceny przyjmuje sie kurs sredni NBP z dnia
roboczego, poprzedzajgcego dzieri przedstawienia przez delegowanego rozliczenia
delegacji,

e) w przypadku poniesienia kosztéw podrézy zagranicznej w walucie obcej, a zaliczke
pobrano w walucie PLN, rozliczenie delegacji nastepuje po kursie érednim NBP z dnia
roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacji.

wycena bilansowa aktywow i pasywéw wyrazonych w walucie obcej. Na dzien bilansowy
oraz na koniec kazdego kwartatu wycenia sie po kursie srednim NBP zdnia wyceny,
wyrazone w walutach obcych:

a) érodki pieniezne zgromadzone na walutowych rachunkach bankowych lub w kasie
walutowej jednostki,

b) nieuregulowane naleznosci i zobowigzania,

¢) inne rozrachunki.

5) ewidencja réznic kursowych:

a) roznice kursowe powstate na dzieri ich wyceny oraz wynikajace z uregulowania
rozrachunkéw wyrazonych w walutach obceych zalicza sie odpowiednio:

- dodatnie roznice kursowe do przychoddw finansowych,
— ujemne roznice kursowe do kosztéw finansowych,

b) rdéinice kursowe powstate w zwigzku z finansowaniem zakupu srodkow trwatych
w budowie, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
w nieruchomosci do momentu ich oddania do uzywania; réznice kursowe ustalone

str, 11



Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

za czas budowy montazu ulepszenia i przystosowania srodkéw trwalych powstate do
dnia bilansowego lub przyjecia do $rodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych
i prawnych koryguja cene nabycia lub koszt wytworzenia tych sktadnikéw majatku.

Gidwny Ksiggowy |
Prezyd
= PRz e At NG
Podpls Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
Zastepea Maczelnika
Wydziay kalegowosc)
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jedndstki: Céntruﬁ'l Pieczy Zastepczej | Wspierania Rodziny

Siedziba jednostki: 44-103 Gliwice; ul. Sikorskiego 134 llip.

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

I. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

1.

@ c‘k{f

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentéw
finansowo-ksiggowych, kitdre wplynely do siedziby jednostki najpéiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotycza roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztow
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowainego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdan budzetowych oraz rocznych
sprawozdar z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczgce przysziych okreséw s zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktérym nastapit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatéw odpisywane s w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokoéci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiggowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczace czeéciowo zdarzen
majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane sa, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz
wyniku finansowego, Jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczaja 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Btad podstawowy.

a) Bledy podstawowe, to btedy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawa¢, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw bylo wiarygodne. Btedy te nie mogg by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaly popeinione, poniewaz ksiegi te s3 juz
zamknigte. Skutkiem btedéw podstawowych sa przychody lub koszty, ktére powinny byé
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczesniejszy. Przyjmuje sie, ie poziom
istotnosci dla btgdéw popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktorego bfad dotyczy. Korekta bfedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartoéci funduszu jednostki. Korekte biedu naleiy zaksiegowaé z data najwczeéniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzien okresu sprawozdawczego, w ktérym btad wykryto,
bez wzglgdu na moment dokonywania ksiegowar, jednak nie péZniej niz na dzien
bilansowy, kofczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze biad zostat
popetniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile s one istotne zaliczyé mozna np.:

o nieprawidtowa wycene aktywow;

o zaliczenie kosztow dziatalnosci podstawowej do kosztéw érodkéw trwatych
w budowie;

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
srodkéw trwatych i inne.

c) Nie uznaje sig za btad podstawowy:
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o skutkéw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajacych z obligatoryjnych
przepiséw lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkéw zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedziec sie do dnia,
do ktérego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nalezy sporzadzic sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajgcych z dokonania w latach poprzednich szacunkdw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujgce lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkdw zdarzen, ktérych wystapienie nie byto istotne dla sprawozdar finansowych
sporzadzonych za lata ubiegle.

d) Jeéli ujawnione btedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako bledy
pozostate (nieistotne) | btedne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezgcego,
wprowadzajac zapisy prawidlowe.

Il. Zasady wyceny aktywéw | pasywdw obowigzujace w jednostce.

Aktywa | pasywa wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowari wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Amortyzacji dokonuje sie metoda liniows., ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Stawki stosowane sg zgodnie
z ustawa z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowac do
wszystkich Srodkow trwatych.

2. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczgce nastepnych okresow np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomodci
opfacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

3. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skiadnikéw aktywéw obrotowych - wycenia sig
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

4. Odpisy aktualizujace naleznosci — warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci —
do wysokosci nalezno$ci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym;

b) naleznoéci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogfoszenie upadiosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego —
w petnej wysokosci naleznoéci;

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaptatg diuznik zalega,
a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznoéci;

d) naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokoéci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci mingti znajdujg sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci;

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie pfatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznoéci;

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokoéci 50% naleznoéci;

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie pfatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego
w wysokosci 100% naleznosci.

Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu

aktualizujgcego naleznosci, tj.:

O usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleinos¢ jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrédcenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychoddéw operacyjnych, bad? finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sie korzystajac z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych Zrédet,

na podstawie ktérych ustala sie, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

Wytaczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegajg : spfacone w terminie
naleznosci oraz naleznoéci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce wartoé¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktdrych odpis dotyczy.

ol

Podpis Gidwnego Ksiegél'swego Podpis Kierownika jednostki
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: . CENTRUM RATOWNICTWA GLIWICE

Siedziba jednostki: ul. Bolestawa $miatego 2B, 44-121 Gliwice

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny akiywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

5

SRS Rl

10.

Odpiséw umarzeniowych dokonuje sie metodg liniowg na koniec roku obrotowego. W trakcie
roku umarzane sa te Srodki trwate, dla kiérych wystapia zdarzenia gospodarcze
(np. likwidacje).

Nie umarza sie dobr kultury i gruntéw.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw umarza sie wedtug stawki 5% w skali roku.

Dla zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wolnosci.
Ewidencja kosztéw prowadzona jest tylko w ukfadzie rodzajowym (konta zespolu 4).

Stosujgc zasade istotnosci, pelng wartoscig wszystkich zakupionych towardw i usiug obcigza
sie od razu wlasciwe koszty — nie stosujgc w tym zakresie rozliczen migdzyokresowych
kosztow,

Nie dokonuje sie biernych rozliczer miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z obowigzku
przysziych Swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym éwiadczen emerytalnych.

Jednostka ustala wynik finansowy metodg poréwnawcza.

Dochody budzetowe planowane | ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji
odpowiednie] dla wiaéciwe] sprzedazy towaru lub ustugi, za wyjatkiem dochodow
realizowanych na rzecz Skarbu Panstwa, kitére planowane | ewidencjonowane sg
w wartoéciach netto.

Wydatki budzetowe planowane | ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji
odpowiedniej dla wtasciwego zakupu towaru lub ustugi.

11.Zasada istotnosci — ustala sie dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowe]

1TF

W H|"'1f/_'l BIKGOWY

..... rAle Nelon®R. ... 2 6 MAR. 2020

i finansowej oraz wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg
1% sumy bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Ki@rowp'éa jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 1

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice: ul, Toszecka 25

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywaéw i pasywow (takze
amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

I. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci:

1.

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentéw
finansowo-ksiggowych, ktére wpltynety do siedziby jednostki najpéiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotyczg roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztéw
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowainego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdari budzetowych oraz rocznych
sprawozdan z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysztych okreséw sq zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktorym nastapit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatéw odpisywane sg w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokoéci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiggowe wystawione pod datg nowego roku, a dotyczace czeiciowo zdarzen
majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane s, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdaweczy.

Btad podstawowy.

a) Bledy podstawowe, to biedy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawac, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Biedy te nie moga by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaly popetnione, poniewa:z ksiegi te 53 jui
zamkniete. Skutkiem bledéw podstawowych s3 przychody lub koszty, ktére powinny byé
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczeéniejszy. Przyjmuje sie, Ze poziom
istotnosci dla biedow popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktorego btad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartosci funduszu jednostki. Korekte bledu nalezy zaksiegowat z datg najwczedniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzieri okresu sprawozdawczego, w ktorym biad wykryto,
bez wzglgdu na moment dokonywania ksiggowan, jednak nie pdzniej niz na dzien
bilansowy, koficzacy okres sprawozdawczy, w ktdrym stwierdzono, ze btad zostat
popelniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile sg one istotne zaliczyé mozna np.:

o nieprawidlowg wycene aktywéw;

o zaliczenie kosztéw dziatalnoéci podstawowej do kosztéw érodkéw trwatych
w budowie;

© wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
$rodkoéw trwatych i inne.

¢) Nie uznaje sie za btad podstawowy:
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o skutkéw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajacych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkéw zdarzen, o ktdrych istnieniu jednostka nie mogta dowiedzie¢ sie do dnia,
do ktérego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajacych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujace lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkow zdarzen, ktdrych wystgpienie nie bylo istotne dla sprawozdar finansowych
sporzadzonych za lata ubiegte.

d) Jedli ujawnione bfedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako biedy
pozostate (nieistotne) i bledne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezacego,
wprowadzajgc zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywdéw i pasywéw obowigzujgce w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowan wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktdra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw

amartyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Stawki stosowane sg zgodnie
z ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowac do
wszystkich srodkéw trwatych.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztdw — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczgce nastepnych okresdw np. z tytutu zuzycia mediow), ale dotyczgce roku przysziego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezacego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomoéci
opfacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywdéw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyiszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujgce naleznosci — wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
hilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od diluinikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadfosci —
do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleinosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadfosciowym;

b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego —
w petnej wysokosci naleznosci;

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikdw oraz z ktorych zaptatg diuznik zalega,
a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika spfata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysckosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznosci stanowiacych rownowartosé kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do
ktdrych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosal przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:
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o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci;
o dlanaleznosci, ktorych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnoéci do 180 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznoéci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci mingti znajdujg sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie pfatnosci - dokonuje sie odpisu aktualizujacego
w wysokodci 100% naleznoéci,
Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:

o usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznos¢ jest juiz nie do odzyskania
i nastepuje usunigcie tej naleznosci z ksiag rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrdcenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodéw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztéw operacyjnych, bad? finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sig korzystajac z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych #rédet,

na podstawie ktorych ustala sig, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.

Wylaczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegajg : sptacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budietowe, gospodarstwa pomochicze.

Odpisy aktualizujgce wartoé¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérych odpis dotyczy.

Podpis Glownego Ksiégowego Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa |

Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

WL ALV IE
REGON: 000724235 NIF: 631-10-65-068

ednostki: Dom Dziecka nr 2

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice; ul. Dworcowa 43/2

Omaowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyz

acji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

I. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

18

A,

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towardw i ustug, wynikajace z dokumentéw
finansowo-ksiggowych, ktére wplynety do siedziby jednostki najpéiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotycza roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztéw
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowainego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdar budzetowych oraz rocznych
sprawozdar z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotna kwote, koszty dotyczace przyszlych okreséw s zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktérym nastapit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatéw odpisywane sg w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiggowe wystawione pod daty nowego roku, a dotyczace czeiciowo zdarzer
majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane s, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Biad podstawowy.

a) Bledy podstawowe, to biedy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawac, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Bledy te nie moga byé¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaty popetnione, poniewaz ksiegi te sq juz
zamknigte. Skutkiem btedow podstawowych s3 przychody lub koszty, ktére powinny byé
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczesniejszy. Przyjmuje sie, ze poziom
istotnosci dla bigdéw popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktérego btad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartosci funduszu jednostki. Korekte bledu nalezy zaksiggowaé z datg najwczesniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzier okresu sprawozdawczego, w ktérym biad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowar, jednak nie péZniej niz na dziefi
bilansowy, konczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze biad zostat
popetniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile s3 one istotne zaliczy¢ mozna np.:

o nieprawidtowg wycene aktywdw;
o zaliczenie kosztow dziatalnosci podstawowej do kosztéw srodkéw trwatych
w budowie;
o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
Srodkéw trwatych i inne.
c) Nie uznaje sie za btad podstawowy:

sir. 1
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o skutkéw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajacych z obligatoryjnych
przepiséw lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkéw zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogla dowiedzie¢ sie do dnia,
do ktérego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimao zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajgcych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujgce lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkow zdarzen, ktérych wystapienie nie byto istotne dla sprawozdarn finansowych
sporzgdzonych za lata ubiegle.

d) Jedli ujawnione bfedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako biedy
pozostate (nieistotne) i bledne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezacego,
wprowadzajac zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywdw i pasywow obowigzujgce w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia sie wedfug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowan wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktdra polega na réwnomiernym roziozeniu odpiséw
amaortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka trwatego. Stawki stosowane s3 zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowad do
wszystkich srodkéw trwatych.

2. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczace nastepnych okresow np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczace roku przyszlego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczern miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomosci
optacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

3. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

4. Odpisy aktualizujgce naleinosci — wartos¢ naleinosdci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienistwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzier
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadioéci -
do wysokoéci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym;

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majgtek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego —
w petnej wysokosci naleznosci;

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikdéw oraz z ktérych zaptaty diuznik zalega,
a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznosci stanowigcych réwnowartoé¢ kwot podwyiszajgcych naleinosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, 1j.:
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dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznoéci;
dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokaoéci 25% naleznoéci;

dla naleznoéci, ktérych termin ptatno$ci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokoéci 50% naleznosci:

dla naleznoéci, ktorych termin pfatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnosci — dokonuje sig¢ odpisu aktualizujgcego
w wysokosci 100% naleznosci.

Na kazdy dzieri bilansowy dokonuje si¢ oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:

(w]

o

usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznosé jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);

odwrdcenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpisdw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodéw operacyjnych, bad? finansowych : WN 290 MA 760/750);
podwyiszenie (zwigkszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostalych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).

Oceny dokonuje sig korzystajac z informacji pochodzgcych z zewnetrznych | wewnetrznych zrédet,
na podstawie ktorych ustala sie, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznoéci podlegaja : sptacone w terminie
naleznoéci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomachicze.

Odpisy aktualizujgce wartoé¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznoéci, ktérych odpis dotyczy.

Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 3

Siedziba jednostki: 44-117 Gliwice; ul. Kopernika 109

Omawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

I. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

L

]

4,

(]

(=2

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentéw
finansowo-ksiegowych, ktére wpiynety do siedziby jednostki najpdiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotyczg roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztow
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdarn budietowych oraz rocznych
sprawozdan z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwaote, koszty dotyczace przysziych okresow sg zaliczane jednorazowo
w koszty miesiaca, w ktérym nastgpit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatoéw odpisywane sa w koszty w miesiacu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczace czeiciowo zdarzen
majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane sa, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozhiciu na rok poprzedni i biezacy.

Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowe] oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Btad podstawowy.

a) Btedy podstawowe, to bledy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawaé, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Btedy te nie moga by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaly popetnione, poniewaz ksiegi te s3 juz
zamkniete. Skutkiem bteddw podstawowych sg przychody lub koszty, ktdre powinny byc
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczesniejszy. Przyjmuje sie, ze poziom
istotnosci dla btedéw popetnionych w latach ubiegtych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktérego bitad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartoéci funduszu jednostki. Korekte btedu nalezy zaksiegowac z datg najwczeéniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzieni okresu sprawozdawczego, w ktorym biad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowan, jednak nie péiniej niz na dzien
bilansowy, koriczacy okres sprawozdawczy, w ktdrym stwierdzono, ze biad zostat
popetniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile s3 one istotne zaliczyé mozna np.:

o nieprawidiowa wyceneg aktywow;

o zaliczenie kosztéw dziatalnosci podstawowe] do kosztéw $érodkéw trwatych
w budowie;

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
srodkéw trwatych i inne.

c) Nie uznaje sie za blad podstawowy:
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o skutkéw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajacych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkow zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedziec sie do dnia,
do ktdrego, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajacych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktdre oparto
np. odpisy aktualizujgce lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkéw zdarzer, ktérych wystapienie nie bylo istotne dla sprawozdarn finansowych
sporzgdzonych za lata ubiegte.,

d) Jesli ujawnione btedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sig je jako bfedy
pozostate (nieistotne) i bledne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezgcego,
wprowadzajac zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywdw | pasywdw obowiazujace w jednostce.

Aktywa | pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowari wewnetrznych, okreslonych Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktéra polega na rGwnomiernym rozfozeniu odpisow
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Stawki stosowane sg zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowac do
wszystkich srodkéw trwatych.

2. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczace nastepnych okreséw np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczace roku przysziego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczedn miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomosci
optacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

3. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skiadnikéw aktywow obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

4. Odpisy aktualizujgce naleinosci — wartoéé naleznoici aktualizuje sie uwzgledniajgc stopieri
prawdopodobienistwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznoici od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci —
do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleinosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym;

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upaditosciowego -
w petnej wysokosci naleznosci;

c) naleznoici kwestionowanych przez diuinikébw oraz z ktdrych zaptatg diuinik zalega,
a wedlug sytuacji majatkowe]j i finansowe] dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyiszajgcych naleznoéci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznoéci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:
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o dlanaleznosci, ktérych termin ptatnosci mingt i znajdujq sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci;
o dla naleznosci, kt6rych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie pfatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujacego w wysokosci 25% naleznosci;
o dla naleznoéci, ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie pfatnosci do 365 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
w wysokosci 100% naleznosci.
Na kazdy dzieri bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu
aktualizujacego naleznosci, tj.:
o usuniecie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznosé jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrécenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpisow oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodéw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztéw operacyjnych, badZ finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sie korzystajac z informacji pochodzacych z zewnetrznych | wewnetrznych Zrédet,
na podstawie ktérych ustala sie, jakie zmiany zaszly w pordwnaniu do stanu w okresie, kiedy

dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

Wytaczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegajg : sptacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady
ubezpieczen spofecznych, jednostki budzetowe, zaklady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktdrych odpis dotyczy.

g ,,(?

Podpis Gléwnego Ks/'/ iegowego NREn A Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki. Dom Pomocy Spoteczne] "Nasz Dom"

Siedziba jednostki: ul. Derkacza 10; 44-100 Gliwice.

Omaéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

miejsce ha wpisanie tresci

Obowigzujace zasady wyceny aktywodw i pasywow

1. Aktywa i pasywa wycenia sie¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych zgodnie
2z nizej przedstawionymi zasadami.

2. Wartoéci niematerialne i prawne to wedtug definicji zawartej w art. 3 ust.1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywdw trwalych , prawa majgtkowe
nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne]j uzytecznosci
diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. S3 to
w szczegolnosci:

- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
- prawa do wynalazkdw, patentdw, znakéw towarowych, wzordw uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how.

3. Wartoéci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020, zgodnie z przyjetymi zasadami
Zarzadzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie szczegdtowych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikow majatku
oraz wydatkow majgtkowych przez miejskie jednostki organizacyjne
(z péfn. zm.). W zatgczeniu dofacza sie Zatgcznik Nr 1 do w/w Zarzadzenia.

4, Wartoéci niematerialne i prawne — w zaleznosci od tego, w jaki sposéb zostaly przyjete (nabyte,
wytworzone, otrzymane w formie darowizny) wycenia sie wediug:

- cen nabycia,
- kosztow wytworzenia,
- ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,

Na dzien bilansowy wartoéci niematerialne | prawne wycenia sie w wartosci netto
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

5. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- érodki trwate w budowie

6. Srodki trwate to skfadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust.l pkt 15 ustawy
o rachunkowosci.

7. Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
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- podstawowe érodki trwale na koncie 011 ,Srodki trwale”,
- pozostate $rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate érodki trwale” ,

- zgodnie z przyjetymi zasadami Zarzadzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie szczegotowych zasad ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majatku oraz wydatkéw majgtkowych przez miejskie jednostki
organizacyjne (z pézn. zm.)

8. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie raz do roku metodg liniowg w formie tabeli
amortyzacyjnej, ktora jest ewidencjg planu | rzeczywistych odpiséw amortyzacyjnych srodkow
trwatych.

9. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow trwalych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepisdw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywdw trwatych.

10. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie nastepujgco:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedfug kosztu wytworzenia,

w przypadku darowizny — wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,
w przypadku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych — wedtug wartosci przeszacowane;.

11. Srodki trwate stanowigce wiasnos$é jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na podstawie
decyzji wtasciwego organu s3 wyceniane w wartosci okreslone] w tej decyzji.

12. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie wg wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy, a takze odpisdw z tytutu trwalej utraty wartosci.

13. Pozostale srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uizywania. Ewidencji na koncie 013 nie
podlegajg sktadniki majatkowe o wartoéci poczatkowej nie przekraczajgcej 100,00 zt - bedg one
podlegac ewidencji ilosciowe].

14, Wydatki na zakupy sktadnikéw majatkowych wskazanych w pkt 13 ujmuje sie
w  planie  finansowym  jednostki w  paragrafie 4210 - Zakup  materiatéw
i wyposazenia”.

15. Drobne przedmioty, takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia, kosze na
$mieci, doniczki, tablice korkowe, kalkulatory (za wyjatkiem maszynek do liczenia), wiertta s3 w chwili
wydania do uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne i nie podlegajg ewidencji.

16. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia jui istniejacego srodka trwatego.

Srodki trwale w budowie zgodnie z art. 28 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci wycenia sie na dzien
bilansowy w wysokoéci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

17. Podstawa ksiegowania przychodu Srodkdw trwatych sg przede wszystkim takie dokumenty, jak
faktura VAT lub rachunek, protokét odbioru powstalego w procesie budowy lub montazu, PK, OT.

18. Podstawa ksiegowania rozchodu srodkéw trwatych jest protokét postawienia w stan likwidacii,
polecenie ksiegowania, protokét kasacji pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo
wartosciowa lub wylacznie ilosciowa.

19. W jednostce prowadzi sie zapasy magazynowe obejmujgce materialy. Nabywane materialy
wycenia sie w cenach zakupu. Z ewidencji materiatéw wylacza sie materialy takie jak: materialy
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biurowe, paliwo itp.. Wartos¢ takich materialéw odnosi sie bezposrednio po zakupie w cigzar
wiasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje niezuzytych materiatow
i wprowadza je na stan zapasdw, korygujac koszty o wartosc tego stanu pod datg ostatniego dnia
danego roku. W nastepnym roku nie péiniej niz pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie je
odpowiednio w koszty.

20. Naleznoéci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym niz jeden rok od dnia
bilansowego. Wpyceniane s3 w wartosci nominalnej lgcznie 2z  podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy — w wysckosci wymagane] zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroinej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosc
ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust.1 Ustawy
o rachunkowosci).

21. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod
data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

22. Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie na podstawie art. 28 ustl.pkt.10 Ustawy
o rachunkowosci w wartosci nominalnej.

23. Na podstawie postanowienia art. 28 ust 11 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci zobowigzania na dzien
ich powstania wycenia sie w ksiegach w wartosci nominalnej.

24. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ustl pkt & ustawy
o rachunkowosci zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, z tym, ze odsetki ujmuje
sie w ksiegach w momencie ich zapfaty, lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

25. Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie na dzieri bilansowy w wartosci
nominalnej.

26. Poszczegdlne sktadniki aktywdw i pasywéw wycenia sie, z zachowaniem zasady ostroznosci,
biorgc pod uwage rzeczywiste koszty (ceny) poniesione na ich nabycie(wytworzenie).
W szczegdlnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednic:

zmniejszenia  wartosci  uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez te dokonane
w postaci odpiséw umaorzeniowych,

- wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

Powyisze zdarzenia uwzgledniamy takie wodwczas, gdy zostang one ujawnione miedzy dniem
bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych. Zarowno
wartosci poszczegolnych skiadnikow aktywow i pasywdw, przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw,
jak réwniez wartosci zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

Nie moizna kompensowac ze sobg wartosci rdznych, co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow
i zZwigzanych z nimi kosztéw oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

27. W ksiegach rachunkowych wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Nastepuje to poprzez przeksiegowanie na dzier bilansowy na konto sald kont wynikowych,
a mianowicie:

27.1 Na strone WN konta 860 — ,Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:
- koszty wedtug rodzaju — konto 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
- koszty finansowe — konto 751,

- pozostate koszty operacyjne — konto 761,
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27.2 Na stronie MA konta 860 ,Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:
- przychody z tytutu dochoddéw budzetowych —konto 720,

- przychody finansowe — konto 750,

- pozostate przychody operacyjne — konto 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo WN — strate
netto, saldo MA — zysk netto.

GtowniKsiegowy

Podpis Giéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 4



Zatgcznik Nr 2 do punktu 4 Informacji Dodatkowej

Nazwa jednostki: Dom Pomocy Spolecznej OPOKA

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Pszczyriska 100

Omawienie zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1. W Jednostce przyjeto nastepujace metody wyceny aktywow | pasywow

a)

srodki trwate, srodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne -
wg cen nabycia, kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tyt.
trwatej utraty wartosci,

Cena nabycia skladnika aktywoéw trwalych i obrotowych jest ceng
zakupu obejmujgcg kwote naleing sprzedajgcemu bez podlegajgcych
odliczeniu: podatku VAT i podatku akcyzowego, powiekszona o obciazenia
publicznoprawne oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
i przystosowaniem skladnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania, wraz
z kosztami transportu, zatadunku wytadunku, sktadowania. W przypadku
braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skladnika aktywoéw, przyjetego
w szczegolnosci nieodptatnie (darowizna), jego wycene dokonuje sie wedtug
cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).
Koszt wytworzenia srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych zawiera ogdl poniesionych
kosztow za okres budowy, montazu, przystosowania | ulepszenia do dnia
bilansowego lub do dnia przyjecia danego skladnika aktywéw trwalych do
uzytkowania; w tym takze:
- podatek VAT i podatek akcyzowy nie podlegajgce odliczeniu,
Wartosc poczatkows srodkow trwalych stanowigcg cene nabycia lub koszt
wytworzenia srodka trwalego powiekszajg koszty ulepszenia: rozbudowy,
przebudowy, modernizacji i rekonstrukcji - powodujace, po zakonczeniu
ulepszenia, podwyzszenie wartosci uzytkowej danego srodka trwalego w
stosunku do wartosci posiadanej przy przyjeciu srodka trwalego do
uzytkowania, mierzonej okresem uzytkowania.
Wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych zmniejszaja dokonywane odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne) w celu uwzglednienia utraty ich wartosci
wskutek uptywu czasu.
Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu
srodka trwatego do uzywania, a zakonczenie z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartodcia poczatkowq
srodka trwatego lub przeznaczenia do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
jego niedoboru.
Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie raz do roku
metodq liniowa w formie tabeli amortyzacyjnej, ktora jest ewidencig planu
i rzeczywistych odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
moga by¢ umarzane:

= ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

e odziez i umundurowanie,

+ inwentarz zywy,

« skladniki majatku zaklasyfikowane do pozostatych srodkow trwatych.



Amortyzacja srodkéw jest dokonywana metodg liniowa, za pomoca stawek
podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty
stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowg. Odpiséw umorzeniowych
WNIP dokonuje sie wedhug stawki 50% w skali roku.

Pozostate srodki trwate umarzane sa jednorazowo.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury srodkéw trwatych (konto 011)
i pozostatych srodkéw trwalych (konto 013) przeprowadza sie zgodnie
z obowigzujgca w Domu Instrukcja Inwentaryzacyjng.

Przedmioty diugotrwatego uzytkowania nie zaliczone do pozostatych srodkow
trwalych ewidencjonuje sie ilosciowo w Ksiegach Inwentarzowych. W naszej
jednostce sg prowadzone ilosciowe Ksiegi Inwentarzowe przedmiotow
znajdujacych sie na oddziale, kuchni i administracji. Piecze nad ilosciowymi
ksiegami inwentarzowymi sprawuje Kierownik Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego.

Prywatne przedmioty mieszkancow ewidencjonuje sie réwniez ilosciowo
w Ksiedze Inwentarzowej i oznakowuje literg P lub Pr.

Sktadnikow majatkowych ujetych wytacznie w ewidencji ilosciowej nie
inwentaryzuje sie drogq spisu z natury.

b) wartosci rozchodow rzeczowych sktadnikéw obrotowych - wg FIFO (tj. cen
najwczesniejszych)
c) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych — wg cen zakupu,
d) aktywa pieniezne - w wartosci nominalnej
e) naleznosci, na potrzeby:
- ujecia w ksiegach rachunkowych - kwocie minimalnej (ktorg jest kwota
uwidoczniona w odpowiednim dokumencie ksiegowym (np. faktura, rachunek,
lista ptac),
- sporzadzenia bilansu (wycena bilansowa) - w kwocie wymagane] zaplaty,
z zachowaniem zasady ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw
aktualizujacych wartosc,
f) zobowigzania, na potrzeby:
- ujecla w ksiegach rachunkowych - kwocie minimalnej (ktérg jest kwota
uwidoczniona w odpowiednim dokumencie ksiegowym,
- sporzgdzenia bilansu (wycena bilansowa) - w kwocie wymaganej zaptaty.
g) kapitaly (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa | pasywa -
w wartosci nominalnej.

Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku

na dzien bilansowy.

Zgodnie z przepisami art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci wartos¢ naleznosci

aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez

dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,

jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania

upadlosciowego - w pelnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaptatg diluznik

zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci

w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja

lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,

w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci

tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,



e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci , w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Podziat na okresy zalegania z platnoscig na dzien 31 grudnia i przypisane im
wartosci odpisow aktualizujgcych stosuje sie nastepujgco:

* do 6 m-cy - bez odpisu aktualizujacego,

* powyzej 6 m-cy do roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,

* powyzej roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

Odsetki od niezaptaconych w terminie naleznosci naliczone za 1V kwartal, a ktérych
mozliwos¢ wyegzekwowania jest znikoma podlegajg odpisom aktualizujgcym
w dniu ich naliczenia, pod datg 31 grudnia.

Wszelkie faktury i rachunki z tytutu dostaw, robdt i ustug wptywajace do jednostki
do dnia 3 miesigca nastepnego po miesigcu, ktdrego one dotyczg s ujmowane
w koszty danego miesigca, natomiast za miesigc grudzien do 25 stycznia.
Jednostka prowadzi rachunek depozytowy dla srodkow pienieznych mieszkancow
Domu.

W jednostce funkcjonuje obrot kasowy( szczegdlnie ze wzgledu na wplaty i wyplaty
gotowki mieszkancow Domu).

W  jednostce funkcjonuje réwniez magazyn zywnosci ze wzgledu na
przygotowywane na miejscu positki dla mieszkancow Domu.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  GLIWICKI ZAKEAD AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

Siedziba jednostki: Gliwice, ul. Dolnej Wsi 74

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie tresci

Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowoéci niz wymienione w zat. nr 1 punktu 4 informacji
dodatkowe].
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

Nazwa jednostki: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Zwyciestwa 1.

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

1. Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych w Gliwicach ustalito zasady funkcjonowania
konta 290 — , Odpisy aktualizujgce naleznosci ,

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartoéé naleznoéci watpliwych. Naleznosci
watpliwe to takie, co do ktorych istnieje prawdopodobieristwo, 2e nie zostana zaptacone w terminie | w
pefnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujgcego powinny okreslaé szczegétowo
przestanki jego dokonania, Aktualizacja nie zwalnia od dziatan sluzacych Sciggnieciu naleznosci.
Odpisy aktualizujgce naleznoci powinny byé uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich niesciggalnosé . Wartoé¢ naleznoéci aktualizuje sie, uwzgledniajac
stopieri prawdopodobieristwa ich zapfaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu

do:

1. Naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadioéci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej j gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiogciowym,

2. Naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek
diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadioéciowego — w petnej
wysokosei naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika spiata naleznoéci nie jest prawdopodobna, do
wysokosci niepokrytej gwarancig lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4. Naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

5. Naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw- w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu .

W sytuacji, gdy jednostka uzna, ze sytuacja finansowa diuznika jest dobra lub jednostka nie jest w
stanie okresli¢ sytuacji majatkowej diuznika oraz istnieje pewnos¢, ze zalegta naleznosé poprzez
postepowanie sgdowe zostanie odzyskana moze zrezygnowaé z utworzenia odpisu aktualizujgcego.

2. Jednostka nie prowadzi magazynu $rodkéw czystosci i materialéw biurowych. Materialy te sg
bezposrednio wydawane do zuzycia po zakupie. Materialy nie sg magazynowane, sg
uzupetniane na biezgco .
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Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

3. W ksiegach prowadzonych przez GCOP, w przypadku projektéw unijnych, sktadniki majatku
spetniajace definicje srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych, ktérych wartosé
poczatkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zf umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania
do uzywania a wydatki poniesione na ich nabycie stanowiag koszty uzyskania przychodow.
Gdy wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego albo wartasci niematerialnej | prawnej w dniu
przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10.000 2}, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
zgodnie z zapisami ustawy o PDOP. Pozostaly majgtek zakupiony ze $rodkéw budzetowych
ewidencjonuje sie | umarza zgodnie z jednolitymi zasadami obowigzujgcymi Urzad Miejski i
pozostate jednostki organizacyjne. .

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: MIEJSKI ZARZAD USEUG KOMONALNYCH

Siedziba jednostki: 44-109 GLIWICE UL. STRZELCOW BYTOMSKICH 25 C

Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:.

¢ przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

e prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych
opisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢ odliczanie podatku VAT od zakupow w pelnej wysokoéci, strukturg (za pomoca
wspotczynnika i prewspétczynnika) lub niecdliczanie \podatku VAT jesli zakup nie jest
zwigzany ze sprzedaza opodatkowang VAT

= okresowe ustalenie lub sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

» wycene aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

¢ sporzadzenie sprawozdan finansowych,

¢ gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentagji,

e jednostka w ramach przyjetych zasad bedzie stosowata uproszczenia w ewidengji,
ktére nie bedg wywieraty istotnego wptywu na sytuacje i wynik finansowy jednostki.

Zapisy w ksiegach rachunkowych uwaza sie za dokonywane na biezaco, jezeli
wszystkie operacje za dany okres sprawozdawczy zostang ujete w ksiegach, nie poznigj niz
w ciggu 15 dni po zakoriczeniu okresu.

Ze wzgledu na terminowos¢ sprawozdan przyjeto zasade, ze wszystkie dokumenty
wptywajace do dziatu ksiegowosci do ostatniego dnia miesigca dotyczace danego miesigca
zalicza sie do kosztow danego okresu, natomiast wplywajace od pierwszego dnia

nastepnego miesigca zalicza sie do kosztéw miesigca biezacego.

Ksiggi rachunkowe otwierane sa na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i
zamykane na koniec kazdego roku obrotowego.

Terminy i czestotliwosc¢ przeprowadzenia inwentaryzaciji.

1: Z uwagi na to, iz skfadniki majatku jednostki znajdujg sie na terenie strzezonym,
materiaty | towary objete s3 ewidencjs ilosciowo — wartosciowa ustala sie, ze:
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informac)i dodatkowej

¢ Srodki trwate inwentaryzowane bedga nie rzadziej niz raz na 4 lata,

¢ wyposazenie inwentaryzowane bedzie nie rzadziej niz raz na 4 lata

e pozostate, tj: srodki pieniezne, materiaty, druki Scistego zarachowania, naleznosci i
srodki trwate w budowie inwentaryzowane beds nie rzadzigj niz raz w roku

» wartosci niematerialne i prawne raz w roku

s przenosny sprzet elektroniczny jak np. notebooki, laptopy oraz telefony
komérkowe inwentaryzuje sie co roku

= leki dla pacjentow lzby Wytrzezwien inwentaryzuje sie ilosciowo raz w roku

Przez teren strzezony nalezy rozumie¢ miejsce, ktore jest zabezpieczone przed

dostepem o0séb nieuprawnionych, np. posiadajace ogrodzenie uniemozliwiajace

przedostanie sie osob nieupowaznionych oraz dozorowane stale przez straz zakladows

lub wynajeta w tym celu firme zajmujaca sie ochrona mienia. Moga to by¢ réwniez

odrebnie  stojgce  obiekty(budynki) posiadajgce zamkniecie uniemozliwiajace

przedostanie sie do wewnatrz bez pozostawienia sladow wlamania.

Poza terenem strzezonym inwentaryzacje majatku droga spisu z natury
przeprowadza sie corocznie. (np. konstrukcje kwiatowe, parki, skwery =z

wyposazeniem itp.)

WYCENA AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO
1. Zasady wyceny aktywow

e Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub
kosziéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowane] pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu utraty wartosci,

 nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji -
wedtug zasad, stosowanych do Srodkéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych
lub wedtug ceny rynkowe|, badz inaczej okreslonej wartosci godziwej,

e rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzier bilansowy,

» naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci,

« zobowigzania —w kwocie wymagane] zaptaty,

« kapitaly fundusze/ - wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci nominalnej.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Cena nabycia to cena =zakupu skiadnikow aktywow, obejmujgca kwote nalezng
sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatkéw od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowego, w przypadku imporiu powiekszona o obciazenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednie, zwigzane z zakupem i
przystosowaniem skfadnikow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzania do obrotu,
tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wyladunku, skiadowania lub wprowadzenia do
obrotu, a obnizona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a szczegolnosci
przyjetego nie odptatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Cena sprzedazy netto sktadnika aktywow — za cene przyjmuje sie mozliwg do uzyskania na
dzien bilansowy cene jego sprzedazy bez podatku od towardw i ustug podatku akcyzowego z
pomniejszong o rabaty, upusty i inne podobne zmnigjszenia oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem skfadnika aktywéw do sprzedazy, a powiekszona o nalezng dotacje
przedmiotows. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skiadnika
aktywow nalezny w inny sposob okresli¢ jego wartos¢ godziwa.

1 Za wartos¢ godziwa przyjmuje sie kwote, za jaka dany skiadnik aktywow maogtby
zostaé wymieniony, azobowigzania uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomiedzy zainteresowanymi | dobrze poinformowanymi niepowigzanymi ze sobg stronami.

2, Trwata utrata wartosci — zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke skiadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej
czesci lub catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizacyjnego doprowadzajagcego wartos¢ sktadnika aktywow wynikajacg z  ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej.

3. Cena nabycia | koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogodt ich kosztow poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania, w tym réwniez nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT | akcyza oraz
koszt obstugi zobowigzan zaciaggnietych w celu ich finansowania,

Rozpoczynajac inwestycje nalezy ustali¢ i jasno okreélié (pod grozba sankcji karno-
skarbowych) jakie bedzie jej przeznaczenie, czy bedzie ona zwiazana ze sprzedaza
opodatkowang VAT w MZUK, co daje prawo do petnego badz czesciowego odliczania
podatku VAT z inwestycji (pod warunkiem nie zmiennoéci jej przeznaczenia przez okres 10
lat.)
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzywania pracownik wtasciwy merytorycznie w
porozumieniu z dzialem technicznym lub informatykiem, jezeli przyjecie dotyczy
sprzetu elektronicznego - dokonuje prawidiowego zakwalifikowania srodka trwalego
(rodzaj, grupa, stawka amortyzacyjna). Stosowana metoda amortyzacji jest metoda
liniowa.

Wartos¢é poczatkowa srodkow trwatych zmniejszajg odpisy umorzeniowe | amortyzacyjne
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uptywu czasu.
Wartos¢ poczatkowa | dotychczas dokonane od srodkow trwatych odpisy umorzeniowe i
amortyzacyjne moga ulegac¢ aktualizacji wyceny.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i
lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikow wzrostu cen nakladéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegdlnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikéw cen nakfadéw
inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaly 2017 r. Zmian w
ewidencji ksiegowe] dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku w kiorym suma wskaznikow
przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikdéw cen
naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia
stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice."

Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto srodka trwalego nie
powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, kidre] odpisanie w przewidywanym okresie

jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione,

Powstata na skutek aktualizacji wyceny roznice wartosci netto srodkéw trwatych odnosi sie

na fundusz jednostki.

Naleznosci

Naleznosci podlegajg obowigzkowi okresowego sprawdzania stanu tych aktywow w drodze
uzyskania potwierdzenia ich wartosci albo otrzymania informacji o innym ich stanie oraz
ustalenia ewentualnych réznic. Od niezaptaconych w terminie naleznosci sg naliczane
odsetki. MZUK stosuje odsetki od transakcji handlowych umownych i bezumownych. Przy
transakcjach umownych dodatkowo naliczana jest optata — koszty odzyskiwania naleznosci
-zgodnie z ustawa z dnia 08.03.2013r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom

w transakcjach handlowych, stanowigca rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci.)
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W MZUK przyjmuje sig zasade nie naliczania i nie egzekwowania odsetek od naleznosci
uregulowanych mniejszych niz kwota 6,00 zt., co stanowi koszt listu poleconego ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru. Nadptaty z tyt. naleznosci budzetowych do kwoty 800 zi. sa
zaliczane do pozostatych przychodow.

W MZUK przyjete sg nastepujgce zasady dot. terminéw ptatnosci:

e 21 dni - faktury czynszowe, ustuga pogrzebowa (szpitale), dzierzawy
e 30 dni - za ustugi pogrzebowe ptatne bezposrednio przez zleceniodawce
¢ 35 dni - za ustugi pogrzebowe ptatne w przypadku rozliczen przez ZUS
¢ 14 dni — pozostale faktury

(chyba, ze umowa stanowi inaczej)

Odpis aktualizujacy naleznosci

W MZUK dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci raz w roku na dzien bilansowy wg
nastepujacych zasad:

naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 1 m-ca do 3 m-cy -15%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 3 m-cy do 6 m-cy 25%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 6 m-cy do 12 m-cy-50%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci powyzej roku 80%.

Odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych Izby Whytrzezwiern dokonuje sie
jednorazowo na koniec roku w 70% naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie
ptatnosci od 6 m-cy do 12 m-cy oraz w 100% powyzej roku,. Od 2011 roku nie wykazuje sie
na koncie 290 odsetek.

Do konta 290 prowadzona jest tabela wg kontrahentow.,

Umarzanie naleznosci
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Zalacznik nr 2 do punklu 4. Informacji dodatkowej

Cywilnoprawnych- Naleznosci umarzane sg decyzjg Dyrektora MZUK po weczesnigjszym
uzgodnieniu z Radca Prawnym i Gt ksiegowym do kwoty i na zasadach wskazanych w
Uchwale Rady Miejskigj.

Publicznoprawnych o charakterze niepodatkowych naleznosci budzetowych:

Umorzenie nalezno&ci

Umorzenie ma charakter nadzwyczajny i winno by¢ zastosowane w przypadku, gdy inna ulga
w splacie naleznosci (roztoZzenie zaptaty naleznoéci na raty i odroczenie terminu ptatnosci)
okazataby sie niewystarczajgca. Do kazdego umorzenia wydawana jest decyzja, ktorg
pozostawia sie w aktach sprawy.

Whiosek o umorzenie naleznosci powinien by¢ zlozony w formie pisemnej; osobiscie lub za
poérednictwem poczty. Przy rozpatrywaniu wnioskéw dziat windykacji winien dokonac
szczegotowe] analizy ich zasadnosci poprzez zbadanie sytuacji majatkowej irodzinnej

wnioskodawcy.
Umorzenie naleznosci nastepuje pod data oswiadczenia Wierzyciela o zwolnieniu z diugu.

Wykazy umorzonych naleznosci za pobyt w Izbie Wytrzezwien podlegajg odnotowaniu na
kartach ewidencyjnych oraz podlegajg sumarycznemu ksiegowaniu na koncie 221 — oraz na
koncie 761- ,Pozostafe koszty operacyjne”.

Imienny wykaz udzielonych ulg w sptaci w postaci umorzenia przekazuje sie raz na kwartat
do wtasciwej komorki Urzedu Miasta Gliwice, celem publikacji w BIF.

Naleznosci niesciagalne

Naleznosci niesciggalne to naleznosci, co do ktorych wierzyciel dysponuje odpowiednimi
dowodami stwierdzajacymi, ze nie ma mozliwosci ich zaspokojenia (np. protokot
niesciagalnosci wydany przez wiasciwy organ w wyniku postepowania egzekucyjnego, akt
zgonu dtuznika lub dokument stwierdzajacy brak majatku, z ktérego mozna by pokry¢
naleznosc). W sytuacji stwierdzenia nastepujacych przestanek:

— zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska
sie kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia | egzekucji naleznosci niepodatkowey;

— diuznik bedacy osoba fizyczng zmart, nie pozostawiajgc skfadnikéw majgtkowych
umozliwiajgcych zaspokojenie naleznosci, a odpowiedzialnosc¢ z tytutu naleznosci nie
przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;j

— w dokumentacji przestane] przez Urzad Skarbowy stwierdzono brak skiadnikow
majatkowych umozliwiajgcych zaspokojenie naleznosci niepodatkowe] z tytutu opfaty
za doprowadzenie | pobyt w Izbie Wytrzezwien;

— drobne kwoty naleZznosci, ktérych nie mozna jeszcze uznat za przedawnione, ale

ktore figuruja na koncie od diuzszego czasu i nie wykazujg zmian

Dziat Windykacji przygotowuje wniosek o dokonanie odpisania naleznosci niepodatkowych

wg wzoru stanowigcego zalgcznik.

Zasady wyceny pasywow
Do pasywow zaliczamy:

* fundusz jednostki,

= zobowigzania krétkoterminowe i fundusze specjalne

1. Fundusz jednostki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem obejmujgcym

majatek trwaty i obrotowy jednostki i ich zmiany.

2. Zobowiazania — ogdt zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze calosc lub te czesc
pozostatych zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w przeciagu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, w kwocie brutto tgcznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytutu opdznienia w
zaptacie kwot okreslonych fakturg wierzyciel moze naliczy¢ odsetki. W zwigzku z tym dtuznik
zobowigzany jest zaksiegowa¢ naliczone odsetki w momencie ich zapfaty lub w wysokosci

odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Na zobowigzania skladaja sie:

. zobowiazania z tytutu dostaw i ustug,

- zobowigzania z tytutu podatkéw, ubezpieczen spotecznych,
- zobowigzania z tytutu wynagrodzen,

= pozostate zobowiazania.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug traktuje sie jako zobowigzania krotkoterminowe.

Zobowigzania z tytulu wynagrodzer sg to kwoty nalezne, lecz do dnia bilansowego
niezaptacone. Ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu dotyczace dochodow i wydatkéw
s3 ujmowane w zakresie faktycznym (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkdw,
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dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezgcych dochodéw i

wydatkow budzetowych.
Whynik na dziatalnos¢ to roznica miedzy;

sumg naleznych przychodéw ze sprzedazy ustug i pozostatych przychodow finansowych, a
poniesionymi kosztami na dzialalnos¢ oraz odpisaniem naleznosci umorzonych,

niesciggalnych.

Na decyzje dotyczace pozwolenia na wycinke drzew | krzewow z odroczonym
terminem ptatnosci z mozliwoscig jej umorzenia pod warunkiem dokonania nasadzen
zastepczych, s3 tworzone rezerwy na zobowiazania, poniewaz jednostka podejmuje
wszelkie dziatania w Kierunku realizacji warunku zawartego w decyzji w sprawie nasadzen
zastepczych (760-840). Z chwila dokonania nasadzen na podstawie informacji z dziatu

zieleni rezerwa zostaje rozwigzana.

{YREKTOR

Podpis Gléwnego Ksiggowego PodpisiKierownika jednostki
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Nazwa jednostki: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Gérnych Watéw 9

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1.

Zgodnie z wprowadzonymi przez Miasto Gliwice jednolitymi zasadami obowigzujgcymi Urzgd
Miejski | pozostate jednostki organizacyjne w zakresie gospodarowania majgtkiem trwatym,
wprowadzono zasade, iz skladniki majatku zakupione z dotacji lub ze Srodkéw zewnetrznych,
zalicza sie do Srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie '011 — $rodki trwate' lub
odpowiednio do wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie '020 -
wartosci niematerialne | prawne’' jezeli ich jednostkowa wartos¢ poczgtkowa jest rowna Iub
wieksza kwocie okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb fizycznych jako kwota
od ktdrej zakupionych lub wytworzonych skiadnikéw majatku nie mozna jednorazowo zaliczy¢
w koszty, tj. 10.000,00 zt.

Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie indywidualnie do kazdego typu naleznosci
i nie tworzy sie struktury wiekowej naleznosci. Wartos¢ dokonywanego odpisu wynika
z charakterystyki rodzaju naleznosci, przyczyny powstania zalegtosci, a w szczegdélnosci
sytuacji finansowej osob zobowigzanych.

Wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci wynika z nastepujgcege sposobu dokonywania
odpisu;

a) optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej (rodzinnej i instytucjonalnej) - 100%
naleznosci wymagalnych;

h) optaty za ustugi opiekuncze, rehabilitacyjne, specjalistyczne - naleznoéci przekazane do
egzekucji, naleznosci wobec ktérych toczy sie postepowanie administracyjne lub sadowe,

c) doptata rodziny do pobytu osdb w Domach Pomocy Spoleczne] - naleznosci przekazane
do egzekucji, naleznosci, wobec ktdrych toczy sie postepowanie administracyjne (np.
poszukiwanie masy spadkowej);

d) optata za pobyt w mieszkaniach chronionych - naleznosci przekazane do egzekucji,
naleznosci od diuznikéw, u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca pobytu

e) fundusz alimentacyjny - wszystkie naleznosci poza naleznosciami z biezacego okresu
zasitkowego tj. salda na dzieri 30.09 danego roku bilansowego,

f) zaliczka alimentacyjna - 100% - brak wyptacanej zaliczki od 2008 roku;

g) nienaleznie pobrane swiadczenia - naleznosci powyzej roku, naleznosci przekazane do
egzekucji, naleznosci od diuznikéw u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca
pobytu, naleznosci, wobec ktérych toczy sie postepowanie administracyjne (odwotania
do SKO) lub sadowe;

h) koszty upomnienia - 100% naleznosci wymagalnych

i) pozostate (niewymienione) - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci, wobec
ktorych toczy sie postepowanie administracyjne lub sadowe, naleznoéci od diuznikéw,
u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca pobytu.

W koszty danego roku bilansowego zalicza sie zgodnie z zasadg memoriatu wszystkie
zobowigzania jego dotyczace, ktére wplynety do dzialu ksiegowosci lub zostaly naliczone za
dany okres (np. wynagrodzenia, skladki ZUS, FP) do dnia sporzgdzenia sprawozdania rocznego
RB -28S.

Decyzje przyznajace $wiadczenia nie sg ksiegowane jako zobowigzania (krétkoterminowe lub
dtugoterminowe — czes¢ decyzji wydawana jest bezterminowo tj. do dnia utraty uprawnien,
zmiany miejsca zamieszkania lub zgonu) - zasitki i $wiadczenia dla klientéw o charakterze
finansowym, zalicza sie w koszty miesigca w ktérym zostaly wyptacone, $wiadczenia niepodiete
z kasy, zwrécone jako niepodjete przekazy pocztowe lub transakcje odrzucone przez bank, nie
s uznawane za zobowigzania danego miesigca | podlegajg ocenie prawidlowosci lub
zasadnoéci ponownej wyplaty éwiadczenia. Koszty skladek spolecznych i zdrowotnych za
klientéw zaliczane sa do miesigca ktdrego dotyczg lub w miesigecu sporzgdzenia/rozliczenia
korekty.

Nie stosuje sig ksiggowania jako zobowigzania diugoterminowe decyzji
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Zakupy materialow sg ksiegowane w 100% w koszty i wydawane bezposrednio do zuzycia.

4. W przychody danego roku bilansowego zalicza sie zgodnie z zasadg memorialu wszystkie
naleznosci prawomacne (ujawnione w danym roku), ktére wplynety do dzialu ksiegowosci do
dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego RB -27S ub RB-272Z.

5. Nalezno&ci skarbu panstwa ksieguje sie w 100% na kontach zespolu ,7”

6.

Rodzaj naleznosci

Sposdb odpisu

optaty za pobyt dziecka w pieczy

zastepczej (rodzinne] i instytucjonalnej)

100% naleznosci wymagalnych

optaty za usiugi opiekuricze,
rehabilitacyjne, specjalistyczne

naleznosci przekazane do egzekucji
naleznosci, wobec ktérych toczy sie
postepowanie administracyjne lub sgdowe
(np. poszukiwanie masy spadkowej)

doptata rodziny do pobytu os6b w
Domach Pomocy Spoleczne]

naleznosci przekazane do egzekucji
naleznosci, wobec ktérych toczy sie
postepowanie administracyjne

optata za pobyt w mieszkaniach
chronionych

naleznosci przekazane do egzekucji
naleznosci od diuznikéw, u ktérych brak jest
mozliwosci ustalenia migjsca pobytu

fundusz alimentacyjny

wszystkie naleznosci poza naleznosciami z
biezgcego okresu zasitkowego tj. salda na
dzien 30.09

zaliczka alimentacyjna

100% - brak wyptacanej zaliczki od 2008 roku

nienaleznie pobrane swiadczenia

naleznosci powyzej roku

naleznosci przekazane do egzekucji
naleznosci od diuznikéw, u ktérych brak jest
mozliwosci ustalenia miejsca pobytu,
naleznosci, wobec ktérych toczy sie
postepowanie administracyjne (odwolania do
SKO) lub sgdowe

koszty upomnienia

100% naleznosci wymagalnych

pozostate — niewymienione

naleznosci przekazane do egzekucii
naleznosci, wobec ktérych toczy sie
postepowanie administracyjne lub sgdowe
naleznosci od diuznikéw, u ktérych brak jest
mozliwosci ustalenia miejsca pobytu

=2 ) 21, @8 2020,

b

Podﬁigﬁi;bwnego Ksiegowego

............................................

Brygida Jandco v

Podpis Kierownika | d\lélostki
/
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gliwicach
Siedziba jednostki: 44-103 Gliwice, ul. Sikorskiego 134

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1.

2.

8.

9.

Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
W sposob przewidziany ustawa o rachunkowosci.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wedlug:

— zasad okreslonych w warunkach o przyznaniu dotagji,

- stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) Srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
I prawnych ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na koniec roku, wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, metoda
liniowa.

Sktadniki majgtku w przedziale od 100,00 do 10 000,00 z}. umarza sie jednorazowo przez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania i podlegaja ewidencji bilansowej na
kontach 013 — Pozostale $rodki trwate, 020 Wartosci niematerialne i prawne.

Skfadniki majatku o warto$ci poczatkowej nie przekraczajgcej 100,00 zl., a kiére z zatozenia
majq stuzy¢ diuzej niz jeden rok obejmowane sg ewidencjg iloéciows — pozabilansowa.
Rzeczowe skfadniki aktywéw obrotowych wycenia sie wediug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skladnika aktywéw przyjetego
nieodpfatnie (darowizna), jego wyceny dokonuje sie wedtug cen sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu (obiektu).

Jednostka nie prowadzi obrotu magazynowego. Dokonywane zakupy, traktowane sa jako
zakupy materialow eksploatacyjnych i nie podlegaja ewidencji.

Naleznosci i zobowigzania wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

10. Fundusze wlasne oraz pozostale akiywa i pasywa wycenia sie w wartoéci nominalney.
11. Jednostka nie prowadzi obrotu kasowego i nie odlicza podatku VAT,

GLOWNY KSIEG. Wy

mgr Halina

2020- 603 2(

Podpis Giéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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":‘:.‘L“ iGaeh Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Straz Miejska w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-121 Gliwice ul, Bolestawa Smiatego 2A

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw
i pasywéw (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjna:

Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zalaczniku
nr 1 do punktu 4 informacji dodatkowe;j.

MDA
¢ MIELSRIED W GLIWICA

4
AdanuszBismor

Podpié Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej

Siedziba jednostki: ul. Plac Inwalidéw Wojennych 12, 44-100 Gliwice

OMOWIENIE PRZYJETYCH ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI, W TYM
METOD WYCENY AKTYWOW I PASYWOW (TAKZE AMORTYZACJI) -
INDYWIDUALNYCH, PRZYJETYCH PRZEZ JEDNOSTKE ORGANIZACYJNA:

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
— w pkt. 1 konta bilansowe dodaje sie konto 074 otrzymuje brzmienie:
Konto 074 - Odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywéw trwatych

Konto 074 stuzy do ewidencjonowania odpiséw aktualizujgcych zmniejszajacych wartosci rzeczowych

aktywdw trwatych.

Na stronie Wn konta 074 ujmuje sie zmniejszenia z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywdw
trwatych w korespondencji z kontem 800, w tym zmniejszenia odpiséw aktualizujacych wartosé

gruntow.

Na stronie Ma ujmuje sig zwiekszenia odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci rzeczowych aktywow
trwatych w korespondencji z kontem 800, np. odpisy aktualizujgce wartos¢ gruntow w zwigzku ze

zmiang formy wiadania.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposob umoiliwiajacy ustalenie odpisdw aktualizujacych wartosé

gruntdw w podziale jak wskazano w zakresie konta 011.

Konto 074 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci

rzeczowych aktywow trwatych,

ZASADY EWIDENCJI SRODKOW TRWALYCH | WARTOSCI NIEMATERIALNYCH T PRAWNYCH

Za wartos$c poczatkowa $rodka trwatego przyjmuje sie:

c. wartoéé rynkowa - w przypadku nabycia $rodka trwatego w drodze darowizny lub w inny
nieodptatny sposéb - za ktérg przyjmuje sie wartosc z dnia nabycia okreélong na podstawie
przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami majgtkowymi tego
samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, chyba ze umowa
darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartosc w nizszej wysokosci.

W przypadku nieruchomoéci zastosowanie majg:
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- Polecenie Stuzbhowe nr 14/10 z pdin. zm.
dotyczy: zasad ustalania wartosci poczatkowe] Srodkéw trwatych, dla ktérych brak jest

dokumentaw Zrédiowych stanowigcych podstawe do ich wyceny.
Prawo uzytkowania wieczystego gruntéw umarza sie i amortyzuje wedtug stawki 5% w skali roku.

Jezeli érodki trwate nabyte tg drogg wymagaja montazu, to ich wartos¢ powigksza sig o wydatki

poniesione na montaz.

d. W przypadku nieruchomoéci przekazywanych przez Urzad Miejski dla ktdrych brak jest wartosci

poczatkowej, zostaje ona wyliczona zgodnie z obowigzujacymi Poleceniami Stuzbowymi Prezydenta
Miasta.
Grunty nalezgce do miasta, przekazane w uzytkowanie wieczyste, znajdujace sig na dzieri 1 stycznia
2018 r., w ewidencji pozabilansowej, zostaly przeniesione do ewidencji bilansowej, przy czym

terminem ostatecznym realizacji zadania jest 31 grudnia 2018 r.

WYCENA SRODKOW TRWALYCH | WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Dla naleznoéci watpliwych z tytutu optfat czynszowych ZGM ujmuje odpisy aktualizujace syntetycznie.
Analityczne rozbicie prowadzone jest przez zarzadcdw, z ktérymi zostaly zawarte porozumienia na

zarzadzanie zasobem kamunalnym.

Oceny dokonuje sie korzystajac z informacji pochodzacych z zewnetrznych | wewnetrznych Zrédet, na
podstawie ktdrych ustala sie jakie zmiany zaszty w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego

odpisu aktualizujacego.
Odpisy aktualizujace naleznosci tworzy sie w sposéb indywidualny lub zbiorowy:

a) odpisy aktualizujgce indywidualne tworzy sie dla konkretnej naleznosci od danego kontrahenta

b) odpisy aktualizujace zbiorowe tworzy sie dla poszczegélnych grup naleznosci o podobnym charakterze,
spetniajacych podobne funkcje

Odpisy zbiorcze tworzy sie w przypadku aktualizacji naleznosci z tytutu najmu lokali na podstawie dokumentow

przekazanych przez zarzadcow ZBM | TBS i ZBM 1l TBS, ktdrzy prowadzg rozliczenia z najemcami w ujeciu

analitycznym.
ZASTEPCA GLOWNEGD
KSIEGOWERD
%)
R 'ﬁ-"c:-‘"f?’.’fi'j.bﬁﬂﬂﬁl‘ﬂ?F.f:'f Yhoeovss S
Podpis Gléwnego Ksiegowego Podéis Kierpwnika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informagji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZARZAD DROG MIEJSKICH W GLIWICACH

Siedziba jednostki: GLIWICE, UL. PLOWIECKA 31

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

Jednostka dokonuje odpisow aktualizujacych naleznosé¢ w pelnej wysokosci

naleznosci podstawowej wraz z naliczonymi do niej odsetkami gdy termin zalegania
z zaplatq na dzien 31.12 jest powyzej 2 lat.

L.—i(w | g Y/h * 'k"[aﬂ 54
R T ..*., “"tm

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis merownlka Jednostkl
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. :11 ;(J?zg W o Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

GON 276709776
\.ﬁE 631-22-57-002
Nazwa jednostki: Ztobki Migjskie
Siedziba jednostki: 44-121 Gliwice, ul. Kozielska 71

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Jednostka ujeta w swojej polityce rachunkowosci indywidualne rozwigzania dotyczace termindw
ptatnosci oraz zasad prowadzenie analityki do kont syntetycznych.

DYREKT:
.?’I'ohlmw Mie?s%(ch

Hange %‘fg%ifwczyk

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Dyrektora jednostki



Zatgcznik nr 2 do punkiu 4. Informaciji dodatkowej

Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. iInwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywoéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Wycena aktywow i pasywéw

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Srodki trwate stanowigce wiasnosé Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodpfatnie, na podstawie
decyzji wtasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji,
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne | prawne umarza sie (amortyzuje).

Szczegbtowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majgtku oraz wydatkow
majatkowych ze Srodkow wiasnych Miasta Gliwice dla PUP Gliwice okresla Zarzadzenie
organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowych
zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw skladnikéw majgtku oraz wydatkéw majgtkowych
przez miejskie jednostki organizacyjne z pézn. zm,

PUP Gliwice korzysta z zapiséw pkt 19 Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r., ktéry okresla, ze w przypadku zakupu skladnikéw majgtkowych,
w tym w ramach ulepszenia, ze $rodkéw pochodzacych z dotacji lub innych Srodkéw zewnetrznych na
realizacje zadan biezgcych, klasyfikowania oraz ewidencjonowania dokonuje sie:

a. zgodnie z zasadami okreslonymi w warunkach o przyznaniu dotacji;

b. w przypadku gdy zasady te nie wynikajg z warunkéw o przyznaniu dotacji nalezy kierowaé sie
zasadami wynikajgcymi z przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych,
okreslajgcymi wartosé poczatkows, nie przekroczenie ktorej umozliwia dokonanie
jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

2. Qdpisy aktualizujgce naleZnosci
Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokosé ustala sie wediug
art. 35b ust. 1 ustawy orachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci
dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajs te fundusze.

3. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosc i dlatego nie sg rozliczane
w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

4. Rozliczenia miedzyokresowe bierne
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg tworzone.
5. Zasady ksiegowania na kosztach

W jednostce dopuszcza sie mozliwosé stosowania uproszezen w stosunku do zasady memoriatu
wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne ujmowanie porownywalnych kosztow
dotyczacych roku poprzedniego do roku biezgcego.

Prenumeraty ksieguje sie bezposrednio w koszty na koncie 401, nie przenoszac na rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw.

Materiatow i srodkéw czystosci nie magazynuje sie. Rozdzielane sg one bezposrednio do zuzycia.

Koszty Funduszu Pracy wyptaty Swiadczen i refundacji dotyczacych miesigca grudnia lub miesiecy
weczesniejszych a realizowane kasowo w miesigeu styczniu zaliczane sg w koszty miesiaca kasowe;
realizacji,

1 /]

------------------------------------------ 1305 000 oy fln e
Podpis Giéwnego Ksiegowego Podpis Kierot%!cika jednostki

str. 2



Panstwowe] struls

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

K o |ﬂl.| r“:ll..l""l--l p—
fragnrnel w Gliwicach

=100 Gl ic ul. Wroclowska |

.| 32 231 18 85 NIP 631-22-14-518 (1)

Nazwa jednostki: Komenda Miejska Parnstwowej Strazy Pozarnej w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Wroclawska 1

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie tresci

W polityce rachunkowosci Komendy Miejskiej PSP w Gliwicach, przyjetej do stosowania

od 1 stycznia 2018 roku, przyjeto nizej wymienione zasady:

1.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw prowadzona jest w ukfadzie rodzajowym na kontach
zespotu ,4".

Na podst. art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ustawy o rachunkowosci przyjeto prog istotnosci
w wysokosci 0,25% sumy bilansowej. Z uwagi na to iz Komenda nie prowadzi
dziatalnosci dochodowej, nie jest pfatnikiem podatku dochodowego od os6b
prawnych, w trakcie roku sporzadza tylko sprawozdania w zakresie operacji kasowych
(dochody iwydatki budietowe), wynik finansowy ustalany jest raz w roku oraz
w odniesieniu do przyjgtego wyiej progu istotnosci przyjeto nastepujace uproszczenia:
- faktury za media (m.in. woda, energia elektryczna cieplna, gaz, telefony), obejmujace

okres przetomu roku, ksigguje sie w koszty tego roku obrotowego, ktéry na fakturze
wystepuje w proporcjonalnie wiekszej ilosci dni (np. faktura za wode za okres
od 20 grudnia do 19 stycznia nastepnego roku ksiegowana jest w miesigcu styczniu,
gdyz obejmuje 12 dni grudnia i 19 dni stycznia).

- faktury za prenumerate prasy, z uwagi na coroczne optacanie prenumeraty z gory oraz
zblizony koszt w kazdym roku, ksieguje sie w koszty roku, w ktérym zostaly optacone
(tj. w grudniu kazdego roku na nastepny rok).

- ubezpieczenia majatkowe Komendy - z uwagi na coroczne opfacanie i statg wysokos,
ksieguje sie w koszty roku, w ktérym zostaty optacone.

Przyjete wyzej uproszczenia nie wywierajg istotnego ujemnego wptywu na rzetelne
i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
Komendy, gdyz wysokos¢ tych kosztéw nie przekracza przyjetego poziomu istotnosci,
a ponadto wystepujg cyklicznie w kazdym roku w podobnej wysokosci.

Ewidencji magazynowej podlegaja nastepujace przedmioty i wyposazenie:
- paliwa do samochoddw i sprzetu,

- zakupy umundurowania i wyposazenia osobistego funkcjonariuszy,

- wezZe poiarnicze,

- sorbenty i neutralizatory,

- tonery do komputerow,

- papier do drukarek komputerowych i ksero,
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

- zakup wody mineralnej wydawanej zgodnie z przepisami BHP,

- armatura pozarnicza, jezeli w momencie zakupu nie jest okreslone, na ktérg Jednostke
Ratowniczo — Gasnicza, badZ do ktdrego sprzetu zostanie przekazana,

- inne zakupy, w stosunku do ktérych kierownictwo Komendy wskaze potrzebe
zaewidencjonowania.

4. Przychody do magazynéw wycenia sie w cenie zakupu. Rozchody przedmiotéw
z magazynow (paliwo, umundurowanie) wyceniane sg metoda FIFO (pierwsze weszio,
pierwsze wyszto) tj. kolejno po cenach (kosztach) tych skfadnikéw, ktére nabyte zostaty
najwczesniej.

5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie przy zastosowaniu
stawek amortyzacji okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych nastepuje
jednorazowo za okres catego roku, metoda liniowa.

6. Inwestycje w obcych srodkach trwatych amortyzuje sie (umarza) metoda liniowg przy
uzyciu stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
osob prawnych dla srodkéw trwatych na ktére poczyniono nakiady.

7. W zakresie ewidencji srodkéw trwatych, w ramach uproszczenia, przyjeto
izw momencie przyjecia do uzytkowania podlegajg spisaniu w koszty (nie podlegaja
wpisaniu do ksigg inwentarzowych) nastepujgce srodki trwate i wyposazenie:

a) srodki trwafe o wartosci poczatkowej (jednostkowej) od 5% do 10% wielkosci
ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (na dzier
1 stycznia 2018r. wartosc ta wynosi od 500 do 1.000zt). — srodki te podlegaja
jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej prowadzonej w wydziale
kwatermistrzowskim,

b) bez wzgledu na wartoé¢ poczatkowg — wszystkie krzesta stanowiace
wyposazenie biurowe, telefony komérkowe i stacjonarne, urzadzenia stuzace
do utrzymania czystosci, narzedzia do konserwacji i remontéw - érodki te
podlegaja jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej prowadzonej w
wydziale kwatermistrzowskim,

c) srodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej, tj. do 5% wielkosci ustalonej
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych (tj. na dzien 1 stycznia
2018r. do 500 zt) — zwolnione s3 z obowigzku ewidencjonowania. Jednak,
w przypadku uznania przez kierownictwo Komendy, ze $rodek trwaty o niskiej
wartosci jednostkowej (obecnie do 500 zt) powinien podlegaé kontroli — zostaje
wpisany na ewidencje ilosciowa.

d) Ponadto nie podlegaja ewidencji iloiciowej przedmioty przyjmowane na
magazyn.

Gliwice, dnia 2020-03-17
SRS G
i\ X —?).. i i
]

=4

str. 2



Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Gliwice

Siedziba jednostki: ul. Ziemowita 1, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Metody wyceny aktywow i pasywow sg zgodne politykg rachunkowosci wspolnych dla Miasta Gliwice.

Jednostka stosuje metody amortyzacji zgodnie z politykg rachunkowosci wspolnych dla Miasta
Gliwice, z tym, ze dla srodkow trwatych o wartosci do 10.000 z{ jednostka stosuje amortyzacje
jednorazowg — zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od osob prawnych.

Jednostka dokonata zapisy poprzez miedzyokresowe rozliczenia kosztow — dostep do serwisu
prawnego LEX na rok 2020 w kwocie 1.168,50 zt.

Jednostka nie dokonala odpiséw aktualizujgeych naleznoscr.

Podpis Glbéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkows;

Nazwa jednostki: PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 18
Siedziba jednostki: 44-100 GLIWICE, UL. BRZOZOWA 50

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywéw i pasywéw (takze amortyzacji) - indywidualnych,
przyjetych przez jednostke organizacyjng:

USTALANIE ZASAD AMORTYZACIJI

Odpiséw amortyzacyjnych od srodka trwalego dokonuje si¢ metodg liniows jednorazowo na
koniec roku wg obowiazujacych rocznych stawek amortyzacyjnych.

Rozpoczgeie umorzenia nastepuje nie wezeéniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do
uzytkowania, a jej zakofczenie nie podzniej niz z chwila zrownania wartosei odpisow
umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego.

Wartos¢ odpiséw umorzeniowych ksiegujemy na koncie 400.
KONTO 400 - AMORTYZACJA

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane na koniec roku wg stawek amortyzacyijnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - pomniejszenie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy - konto 860 na koniec roku.

ZASADY EWIDENCJI ROZLICZENIA KOSZTOW tylko wedlug rodzajow na kontach
zespolu 4 - rozliczenie kosztu. W jednostce dopuszeza sie stosowania uproszezen w stosunku
do zasady memorialu wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne
ujmowanie poréwnywalnych kosztéw dotyczacych roku poprzedniego do kosztéw roku
biezacego.

ZA OKRES SPRAWOZDAWCZY PRZYJETO MIESIAC.
ZASADA WYCENY AKTYWOW I PASYWOW.
Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzief bilansowy tj. 31 grudnia w sposb

nastepujgcy:
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Zatgeznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkawej

- $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztow:
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny ' srodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci

- rzeczowe skladniki aktywow i pasywow obrotowych — wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy

- naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty

- zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty | ]
W g\Ef ;OWA f ]
Gt ,‘“““n‘.'\“'.l ' .‘ B
ooslagl ¥ ‘\1\-‘.‘-1 4
o LU \
‘ \
Podpis Glownego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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PRZEDSZKOLE M\tJ_SKIE
z Oddziatami Integracyjnymi Nr 21
g piedeibny w Gliwicach '
nrzy ul. Garnyeh Wattw 13
T 7 tel, 0-82 231 46 56 ,

REGON 241785284

0 NIP 6312624096

Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Przedszkole Miejskie z Oddziatami Integracyjnymi Nr 21 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Gérnych Watdw nr 19, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

Srodki trwafte (z pominieciem zespolow komputerowych, mebli | dywanow) o wartosci do 100 zt (cena
jednostkowa) wydane do zuzycia spisuje sie w koszty pod datg zakupu,

10. MAR 2020

GLOWNY #51EGOWY

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

10, MAR 2020

Podpis Kierownika jednostki
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o>l I " H
2ROle Miejskie Nr 92

44-119 Gliwice

ul 7

Nazwa jednosiki: Przedszkole Miejskie Nr 22

Siedziba jednostki: Gliwice 44-119, ul. Zeromskiego 26

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Rokiem obrotowym w jednostce jest rok kalendarzowy rozpoczynajgcy sie 1 stycznia
a konczacy sie 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesiac, kwartal, péirocze i rok.

2. Wyceny srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wediug cen
nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowane] (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe. Pozostate $rodki trwate wycenia
sie w wysokoéci ogdtu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, zapasy materiatow wycenia sie wedlug kosztéw zakupu, naleznosci wycenia
sie w kwocie wymaganej zaptaty (z zachowaniem zasady ostroznoéci czyli po uwzglednieniu
odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych naleznosci watpliwych), zobowigzania
wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (do kwoty glownej dolicza si¢ odsetki wynikajace
z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych), &rodki pienigzne na rachunkach
bankowych, jak réwniez pozostate aktywa | pasywa, wycenia sig wediug wartosci nominalnej.

3. Ustalenie wyniku finansowego dokonywane jest zgodnie z wariantem porownawczym. Wynik
finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego pomniejszajgc uzyskane przychody
o poniesione koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczacymi danego okresu
sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Saldo wyniku finansowego pomniejsza
lub powieksza (odpowiednio strata lub zysk) fundusz jednostki w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego. Ewidencja kosztéw prowadzona jest na kontach zespotu
‘4 — koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie’, z uwzglednieniem klasyfikacji wydatkow
budzetowych oraz zadan, do ktérych sie odnoszg.

4. Ksiegi rachunkowe jednostki tworza: dziennik, ksigga gtéwna, ksiggi pomocnicze, zestawienie
obrotéw i sald, wykaz skiadnikéw aktywow i pasywow.

5. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiagniete, przypadajace na jej
rzecz, przychody i obcigzajace ja koszty dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od
terminu ich zaptaty

GLOW, SIEGOWA
i
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rzadszhole Wigjskie nr 13 Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;j

Nazwa jednostki: ~ Przedszkole Miejskie nr 23

Siedziba jednostki:  Gliwice 44-100, ul. Krolowej Bony 6

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1. Przedszkole Migjskie nr 23 z dniem 01.07.2018r. w zwigzku z wejéciem w Zycie przepisow
dot. podzielnej platnosci wprowadzita zasade dotyczacg obowigzku dokonywania platnosci
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonywanych na podstawie

otrzymanych faktur zakupu.

2. W Przedszkolu Miegjskim nr 23 zasady polityki rachunkowoscei oraz metoda wyceny
aktywow 1 pasywow zostaly opracowane zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz zgodnie
z zarzadzeniem Organizacyjnym nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia
2010 r.. ostatnia zm. Zarzadzenie Organizacyjne Prezydenta Miasta Gliwice 116/17 z dnia

29 grudnia 2017

e mmcw

20.03.2019 Glowny Ksiggowy 20.03.2019 Kierownik jednostki
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2PMA 2694, (e

Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok
2019

e, ul. M

126540128 REGON 243560011
2 pMA 3470, 4 2047
Nazwa jednostki: ~ Zespoi Przedszkoli Migjskich nr 1 w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-119 Gliwice, ul. Mlodopolska nr 4

Omaowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny akiywow i pasywow (fakze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 pkt. 4 art.5 ust.1 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 2 a takze
rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity : Dz, U. nr 152
poz.1223 z 2009r. ze zm.), ustala sie nastepujgce zaktadowe metody wyceny aktywow i
pasywow do stosowania w sposob ciagly - nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego.Zgodnie z
art. 28 UR aktywa | pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w nastepujacy
sposoéb:

1. Srodki trwate i WNiP - wycenia sie w zaleznosci od sposobu ich nabycia wg :

- cen nabycia (z nie podlegajgcym odliczeniu podatkiem VAT),

- kosztow wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny sérodkéw trwalych).

2. Rzeczowa skfadniki aktywow obrotowych - wycenia sie wedlug cen nabycia, zakupu (bez
pomniejszania o podatek VAT ) .

3. Naleznosci | udzielone pozyczki z ZFSS - wycenia sie w kwotach wymaganej zaptaty z
zachowaniem zasady ostroznosci.

4. Zobowiazania - wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

5. Kapitaty wiasne (fundusze) oraz pozostale aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej.
Zasady wyceny aktywow i pasywow opierajg sie na zasadach rachunkowosci zawartych w
rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zasady: ostroznej wyceny,
ciagtosci, kontynuacji, wiernego obrazu z uwzglednieniem przepiséw zawartych w rozdziale 2
rozporzadzenia,

Zasady amortyzacji:

Srodki trwate o niskiej wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych amortyzuje sie (umarza) jednorazowo w momencie przekazania
do uzytkowania. Szczegolne zasady ewidencjonowania | klasyfikowania zakupéw sktadnikow
majatku reguluje Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 z pézniejszymi zmianami Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. W przypadku zakupu sktadnikéw majatkowych ze
érodkow pochodzacych z dotacji (W-WS) lub innych érodkéw zewnetrznych klasyfikowania i
ewidencjonowania dokonuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi w dotacii lub gdy zasady te nie
wynikajg z warunkéw o przyznaniu dotacji nalezy kierowac sie zasadami wynikajacymi z
przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych okreslajgcymi wartosé poczatkowa nie
przekroczenie ktérej umozliwia dokonanie jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych.

Srodki trwale | wartosci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza) jednorazowo
za okres calego roku wedtug stawek ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb

prawnych.
CLOWNY KEIRGOWY DYREKTOR
Foaspobu P capoly Preedszholi Migjskichnr 1
w jj,igica:.h
g Ire 1l S "_-f"}:"{-v_: .‘.__ d
2020-03-10 / 2020-03-10 e Aenlesika Kefacz-Gromada
Data Gidwny ksiegowy Dats Kierownik jednostki




Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Zespol Przedszkoli Miejskich Nr 2

Siedziba jednostki: Gliwice 44-122, ul. Mlodych Patriotéw 10

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa Jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnoéc, chyba
ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

srodki trwale otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiadciwego organu, moga byé wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

srodki trwate oraz wartoéci niematerialne | prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amaortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci.

Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a ich
zakonczenie-nie péiniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw amortyzacvjnych lub
umorzeniowych z wartoscia poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy bads
stwierdzenia niedoboru

Wydatki poniesione na ulepszenie srodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czesci
sktadowych bez peryferyjnych, ktérym cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 500,00 zt. ,
podwyzszajg wartos¢ poczatkowq aktywow trwatych za wyjatkiem zespotéw komputerowych oraz
mebli i dywandw ktorych ponoszone wydatki s ulepszeniem bez wzgledu na wartosé.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslone;
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dziefi nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Zakup licencii na oprogramowanie
komputerowe na okres krotszy niz rok nie podlega ujeciu w ewidencji na koncie 020 takze
kazdorazowa aktualizacja programu komputerowego (przy posiadaniu licencji na czas nieokreslony)
nie stanowi wartoéci niematerialnych i prawnych i podlega odniesieniu bezpoérednio w koszty.

Stawki amortyzacyjne ustalane s3 zgodnie ze stawkami okreslonymi w :

*= Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 (Dz.U. poz. 1864) z Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych ze stawkami amortyzacyjnymi i wspétczynnikami podwyiszajacymi
te stawki. ,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych”. Amartyzacja obcigza konto 400 , Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze érodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgeznymi
czesciami:
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Zatacznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe]

= ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnoéci operacyjnej pod datg
zakupu.

Rzeczowe aktywa trwafe obejmujg :

» drodki trwate

= pozostale érodki trwate
$rodki trwate to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci .
$rodki trwate obejmuja w szczegblnosci:

= nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng
wtasnoécia, budynki, budowle,

» maszyny i urzadzenia ,zestawy komputerowe, ¢rodki transportu i inne rzeczy.
$rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

= w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotne] wartosci,

« w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe],

» w przypadku spadku lub darowizny — wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

= w przypadku otrzymania w sposob nieodpfatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysakoéci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

= w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany érodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzieri bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.

¢rodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
» podstawowe érodki trwafe na koncie 01 1, Srodki trwate”,
* pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”,

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczeg6towe] klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych:

W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 03.10.2016 1 (Dz. U. poz. 1864)

Klasyfikacji Srodkow Trwatych 2011 ze stawkami amortyzacyjnymi i wspolczynnikami
podwyzszajacymi te stawki. ,

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od:
» miesiaca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie érodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,Amortyzacja”na koniec roku
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

W jednostce przyjeto metode liniowg dia wszystkich Srodkow trwalych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostate érodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore finansuje
sie ze srodkow na bhiezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak
jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:
= ksigzkiiinne zbiory biblioteczne
» srodki dydaktyczne stuzgce do nauczania i wychowywania w placowkach oswiatowych

» srodki trwale o wartoici poczatkowej nie przekraczajacej 750,00 zt dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania.

Pozostate érodki trwate :

s ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale érodki trwafe”
i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie materiatow
i energii”
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Zespdt Przedszkoli Miejskich Nr 3

Siedziba jednostki: 44-122 Gliwice ul. Sikornik 48

Omawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywoéw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wplisanie tresci

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad niz opisane w zalaczniku nr 1

2020-03-09 | /y Qi:-.r’

2020-03-09
Data Kierownik fednostki

Data




Zatfacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Zespdt Przedszkoli Migjskich Nr 4

Siedziba jednostki: ul. Henryka Sienkiewicza 9, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie fresci

Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowoéci niz wymienione w zal. nr 1 do punktu 4 informaciji
dodatkowe;.

20.03.2020 QU\ 20.03.2020 Y
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki; SZKOLA PODSTAWOWA NR 11 im. Hugona Koflgtaja w Gliwice

Siedziba jednostki: ul. Pocztowa 31 44-100 Gliwice

Omawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw | pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1.

Ksiegi rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 11 prowadzone sg w siedzibie jednostki, {. Szkota Podstawowa nr 11 im.
Hugona Kollataja w Gliwicach ul. Pocztowa 31 prowadzone sa w jezyku polskim w zlotych i groszach polskich.

Przyjmuje sig, Ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich
wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.:
- w celu dotrzymania termindw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budZzetowych ujmuje sie w
ewidencji ksiegowe] — w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowiazan, wynikajace z faktur, rachunkéw oraz innych
dokumentow ksiegowych wystawionych | przekazanych przez kontrahentdw w miesiacu sprawozdawczym w ktorym
wplyng do jednastki. Zgodnie z zasadg istotnosci powy2szy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy, SP
Nr 11 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego,
- do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego korczgcego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty wszystkie
dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do SP Nr 11 do 31 stycznia nastepnego roku, po
uplywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.
Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktarego dotyczy (zasada
kasowa).
Kierownik jednostki organizacyjng] przedklada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o
wysokosci wstepnego; prewspdlczynnika (wraz z tabela obliczen) lub informacje o braku wyliczenego
prewspolczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspolczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspolczynnika (gdy w jednostce nie wyslgpuje obrdl zwolniony z
VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartosé prewspélczynnika jest mniejsza niz 2%
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych, wydanych na podstawle ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem Organizacyjnym
Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami
Aktualizacji wyceny érodkaw trwalych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki | lokale" dokonuje sie jeZeli suma wskaznikow
wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy w poszczegdlnych latach tgcznie 20%. Sume wskaznikow cen
naktadow inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaly 2017 r. Zmian w ewidencji ksiggowej
dokonuje sl w roku nastepujacym po roku w ktdrym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sig
ponowne sumowanie wskaznikow cen nakladow inwestycyjnych. Aktualizaci dokonuje sie na podstawie odrebnego
polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakoficzenie = nie poznigj
niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczgtkowg lub
przeznaczenia Ich do likwidac], sprzeday bad? stwierdzenia niedoboru,
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa nr 13 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Elsnera 25, 44-105 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Szkota Podstawowa nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach, jako jednostka nie prowadzi magazynu Srodkéw
czystosci | materialow biurowych. Materialy te sg wydawane do zuzycia po dokonanym zakupie | bezposrednio
ksiegowane w koszty. Nie sg magazynowane, uzupeiniane na biezgco poprzez zakup, po ktérym przekazuje sie
bezposrednio do zuzycia personelowi obstugi i administracji.

Natomiast magazyn $rodkéw zywnosci jest prowadzony przez naszg jednostke. Srodki zywnosci zakupione sg na
potrzeby przygotowywania positkéw dla dzieci w przedszkolu i korzystajgeych z obiadéw ucznidéw. Te Srodki, kidre
pozostajg w magazynie, sg wykorzystywane na biezgce przygotowywanie positkow.

Magazyn Srodkéw zywnosci ewidencjonowany jest na koncie 310.

Szkota prowadzi konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” zatozone w zwigzku z otrzymang decyzjg
Zarzgdu Drég Miejskich nr 430/436/12/790/2016 dotyczacy umieszczenia w pasie drogowym ulicy Elsnera
przylacza kanalizacji deszczowej do budynku Szkoty Podstawowej nr 13, potozonej przy ul. Elsnera 25. Okres
rozliczeniowy obejmuje lata 2019 — 2092.

Urszula
2020-03-27 Chabraszewska 2020-03-27 Mariola Bucher
Data Gldwny ksiagowy Data Kisrownik jadnostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Szkota Podstawowa nr 2 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul Gozdzikowa 2 44-152 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywaw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Omdwienie przyjetych zasad (palityki) rachunkowesci, w tym metod wyceny aktywow i pasywaw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Ksiegi rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 2 prowadzone s3 w siedzibie jednostki, tj. Szkola Podstawowa
nr 2 w Gliwicach ul. Gozdzikowa 2 prowadzone sa w jezyku polskim w ztotych i groszach palskich.

2. Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

3. Ksiegi rachunkowe jednostki w 2018 prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomoca
programu VULCAN FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroclaw ul. Wolowska 6,

4. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w
momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych panizej, tj.:

—w celu dotrzymania termindw sporzgdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych ujmuje
sie w ewidencji ksiegowej — w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur,
rachunkoéw oraz innych dokumentéw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentow w
miesigcu sprawozdawczym w ktorym wplyng do jednostki. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie ma
znaczgcego wplywu na wynik finansowy, SP Nr 11 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego,

— do ewidencji ksiggowe| okresu sprawozdawczego konczgcego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty
wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do SP Nr 2 do 31 stycznia
nastepnego roku, pe uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawczdawczy dotyczy.

5. Dochody i wydatki ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg
(zasada kasowa).

6. Kierownik jednostki organizacyjnej przedklada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng
informacje o wysokosci wstepnego: prewspdlczynnika (wraz z tabela obliczen) lub informacje o braku
wyliczonego prewspdlczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on
sporadyczny/marginalny) wspolczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspalczynnika (gdy w jednostce
nie wystepuje obrot zwolniony z VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartosé
prewspolczynnika jest mniejsza niz 2%

7. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdinych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz Zarzgdzeniem
Organizacyjnym Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny srodkow trwalych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma
wskaznikow wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy w poszczegadlnych latach tacznie 20%. Sume
wskaznikow cen nakladdw inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartalty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiggowej dokonuje sie w roku nastepujacym po roku w ktérym suma wskaznikéw przekroczy
20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikdw cen nakladéow inwestycyjnych.
Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia sluzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

8. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesiacu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie —
nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkows lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz# stwierdzenia niedoboru.

vEkola Podstawowa n
14-152 Qliwlca, ul, Gotdzikowa :
NIP: 631-21-18-317
bel./fax: 132 237 86 22
DYREKTOR SZKOLY
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Szkola Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 21

Siedziba jednostki: ul. Reymonta 18A, 44-103 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie tresci

Qdpisy aktualizujgce naleznosci — odpisow aktualizujgcych naleznoéci jednostka dokonuje

w odniesieniu do naleznosci watpliwych (w przypadku jednostki w odniesieniu do jednego diuznika), ktdre
aktualizuje sie uwzgledniajgc stopier prawdopodobiefistwa ich zaptaty. Odpiséw dokonano

w oparciu o ocene sytuacji finansowe] diuznika. Jednoczesnie jednostka prowadzi dziatania majace na celu
wyegzekwowanie naleznosci.

Zgodnie z politykg rachunkowoéci jednostki przyjeto nastepujgace zasady dokonywania odpisow
aktualizujgcych naleznosci:

1) Odpisy aktualizujgce naleznosci — wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia
danego roku.

2) Aktualizacji naleznoéci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoéci zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym,

b) naleznoéci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majgtek diuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z kt6rych zaplatg diuznik zalega,

a wedlug sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci,

w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu akiualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych z wylgczeniem naleznosci podatkowych wediug zasady struktury wiekowej
naleznosci, tj.:

- dla naleznoéci ktérych termin ptatnosci minat | znajdujg sie w przedziale okresu od 366 dni po terminie
ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego w wysokosci 100 % naleznosci,

f) naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci, w przypadkach
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokoéci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci,

3) Na kazdy dzieh bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu aktualizujgcego
naleznosci, tj.:

a) usuniecie — rozumiane jako wykorzystanie odpisu w sytuacji, gdy nalezno$¢, na ktdra odpis byt utworzony
jest juz nie do odzyskania i nastepuje wyksiegowanie (usunigcie) tej naleznoéci z ksiag rachunkowych (WN
290 MA konta zespotu 2);

b) odwrécenie — rozumiane jako pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostalych przychodow operacyjnych lub finansowych (WN 290 MA 760/750),

c) podwyzszenie — rozumiane jako zwigkszenie wartoci odpiséw oraz zaliczenie ich do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych (WN 761/751 MA 290).




Oceny dokonuije sie korzystajge z informacji pochodzgcych z zewnetrznych

i wewnetrznych Zrodel, na podstawie kiérych ustala sie jakie zmiany zaszly

w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

4) Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzy sie w sposob indywidualny dla konkretnej naleznosci od danego
kontrahenta.

5) Wylgczeniu z dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci podlegaja:

a) splacone w terminie naleznosci,

b) naleznoéci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady ubezpieczen spolecznych,
jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

6) Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub
do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérych odpis dotyczy (WN 761/751, MA 250).

7) Naleznoéci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce
ich wartos¢. W przypadku nie dokonania odpisow aktualizujgcych wartosé tych naleznoéci lub gdy dokonano
odpiséw w niepeinych wysokoéciach, naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych,

8) Dokonane w ubieglych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci mozna zmniejszac dopiero wtedy, gdy
nowo ustalona wartos¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost wartosci szacunkowych. W tym celu poréwnuje sie
wartos¢ wynikajaca z ksiag rachunkowych na dzien bilansowy z wartoscig naleznosci mozliwg do odzyskania i
ustala sie nowy odpis aktualizujgcy.

9) Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci powoduje podwyzszenie wartosci bilansowej naleznosci |
odpowiednio pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodow finansowych.

10) Wycene naleznosci | dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci przeprowadza sig na dzien bilansowy.

Glowny Ksiggowy
20.03.2020 a = 20.03.2020 mgr 1z, Anna Krasowsks
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowsj
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~ Nazwa jadnostki:l Szkota Podstawowa nr 28 im. Witolda Budryka

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. ks. Marcina Strzody 4

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywoéw
(takze amortyzacjl) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

1. Na koncie 013 ,Pozostate érodki trwate” ujmuje sie sktadniki majgtku o jednostkowej

wartosci poczatkowej mniejszej niz 500 zt.

Wytacznie ewidencjg ilosciowa obejmuije sie sktadniki majgtkowe o wartoéci poczatkowej do
kwoty nie przekraczajacej 100 zt. za pojedynczy sktadnik majatku.

2. Konto 014  Zbiory biblioteczne”

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wediug cen nabycia. Przychody z
tytutu nieodptatnego otrzymania Iub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Gliwice, 10.03.2020r.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa nr 29

Siedziba jednostki: 44-109 Gliwice, ul. Staromiejska 24

Omadwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

miefsce na wpisanie tresci

1. Dla zakupionych materialow nie prowadzi sig ewidencji ilosciowej, gdyz zakupy ich dokonywane sg zgodnie z
biezacym zapotrzebowaniem. W momencie zakupu materiatéw (srodki czystosci, materialy biurowe, itp.) sg one
rozdysponowywane na poszczegbine osoby, dla ktérych dane srodki zostaly zakupione do wykonywania w ich
pracy.

2. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznoéci handlowych tworzy sie na koniec kazdego roku obrachunkowego.

Po przeprowadzeniu analizy wykazu wszystkich naleznosci nalezy uzyskac potwierdzenie salda kazdej naleznosci
i zweryfikowac¢, czy saldo wykazane w ksiedze odpowiada jego faktycznej wartosci.

Nastepnie nalezy poszczegdine salda zakwalifikowac do okreslonych grup wiekowych ze wzgledu na stopien
przeterminowania:

+ NaleZnoéci terminowe

* Naleznosci przeterminowane do 30 dni

+ Naleznosci przeterminowane od 31 do 90 dni

+ Naleznosci przeterminowane od 91 do 180 dni

+ Naleznosci przeterminowane od 181 do 360 dni

« Naleznosci przeterminowane powyzej 361 dni

Salda naleznosci zidentyfikowane jako znaczaco przeterminowane powinny zosta¢ wnikliwie przeanalizowane, W
przypadku wysokiego prawdopodobieristwa niesptacalnosci naleznosci jednostka powinna objac te salda odpisem
aktualizujgcym.

Suma wiekowanych nalezno&ci powinna by¢ zgodna z suma prezentowang w bilansie. Aby to bylo mozliwe,
nalezy pomniejszy¢ wartos¢ brutto naleznosci wykazanych na poszczegdlnych kontach o wartos¢ odpiséw
aktualizujgcych, ustalonych na podstawie wiekowania naleznosci brutto.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej przedkiada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o
wysokosci wstepnego: prewspélczynnika (wraz z tabelg obliczen) lub informacje o braku wyliczonego
prewspolczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspbiczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspotczynnika (gdy w jednostce nie wystgpuje
obrot zwolniony z VAT).

Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢ prewspélczynnika jest mniejsza niz 2%
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Zalqcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Szkola Podstawowz z Oddziatami Integracyjnymi nr 3

Siedziba jednostki: 44-151 Gliwice, ul. Daszyriskiego 424

Omaowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takZe
amortyzacji) - indywidualnych, przyjstych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na woisania trasci

1. Dla zakupionych materiatéw nie prowadzi sie ewidancijl ilosciowej, gdyz zakupy ich dokonywane sa zgodnie z
biezacym zapotrzebowaniem. W momencie zakupl materialow (Srodki czystosci, materialy biurowe, itp.) sg one
rozdysponowywane na poszczegolne oscby, dla ktdryeh dane srodki zostaly zakupione do wykonywania w ich
pracy.

Ewidencja iloéciowa jest prowadzona obowigzkowo dla zakupow artykutéw zywnosciowych do stotowki szkolnej.
Stan magazynu w/w artykutéw podlega comiesigcznemu uzgadnianiu.

2. Odpisy aktualizujgce wartoé¢ naleznoéci handlowych tworzy sig na koniec kazdego roku obrachunkowego.

Po przeprowadzeniu analizy wykazu wszystkich naleznosci nalezy uzyskac potwierdzenie salda kazdej naleznosci
i zweryfikowaé, czy saldo wykazane w ksiedze odpowiada jego faktycznej wartosci,

Nastepnie nalezy poszczegoine salda zakwalifikowac do ckraslonych grup wiekowych ze wzgledu na stopieni
przeterminowania:

» Naleznodci terminowe

« Naleznoéci przeterminowane do 30 dni

» Naleznosci przeterminowane od 31 do 90 dni

» Naleznoéci przeterminowarne od 91 do 180 dni

« Naleznoéci przeterminowane od 181 do 360 dni

= Naleznosci przeterminowane powyzej 361 dni

Salda naleznosci zidentyfikowane jako znaczaco przeterminowane powinny zosta¢ wnikliwie przeanalizowane. W
orzypadku wysokiego prawdopodobienstwa niesplacalnosci naleznosci jednostka powinna objac te salda odpisem
aktualizujgcym.

Suma wiekowarych naleznosci powinna byc zgodna z suma prezentowang w bilansie. Aby to bylo mozliwe,
nalezy pomniejszy¢ warto$é brutto nalezrosci wykazanych na poszczegdlnych kontach o wartos¢ odpisow
aktualizujgeych, ustalonych na podstawie wiskowania naleznosci brutto.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej przedktada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o
wysokosci wstepnego: prewspéiczynnika (wraz z tabelg obliczen) lub informacje o braku wyliczonego
prewspolczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspotezynnika lub informacje o braku wyliczonego wspotczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje
obrét zwolniony z VAT).

Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢ prewspoiczynnika jest mniejsza niz 2%
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Zafgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa nr 41

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Kormoranow 23

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisanie tresci

Jednostka nie przyeta istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zat. Nr do punktu 4 informacji
dodatkowej.
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Zafacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  [Szkota Podstawowa z Qddziatami Dwujezycznymi nr 6 im. Noblistéw Polskich

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Jasnogérska 15-17

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisanie lrescl

W Szkole Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi nr 6 im. Noblistow Polskich w Gliwicach przyjeto
indywidualne rozwigzanie w sprawie klasyfikacji i ewidencji srodko trwalych ponize] opisane:

..drobne przedmioty, takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia kuchenne, kosze na Smieci,
doniczki, tablice korkowe, kalkulatory , wiertta sg w chwili wydania do uzytkowania traktowane jak materialy
eksploatacyjne (biurowe) i nie podlegajg ewidencji”,
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacii dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkola Podstawowa nr 8

Siedziba jednostki:  Gliwice 44-141, ul. Spacerowa 6

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Gzkola Podstawowa nr § nie stosuje odmiennych zasad polityki rachunkowosci przyjete zasady

sq zbiezne z zatgeznikiem nr 1.

13.03.2020 Glowny Ksiggowy 13.03.2020 Kierownik jednostki

ink. Jolamta Kownlczyk

str, 1



Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok e D

Nazwa jednostki:  Szkofa Podstawowa nr 9 im. Kréla Jana Il Sobieskiego

Siedziba jednostki: ul. Sobieskiego 14; 44-100 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie tresci

W jednostce zapasy ograniczajg si¢ wylacznie do magazynu zywnoéci. Zakupione towary ujmuje sie w ewidencji
wedlug rzeczywistych cen ich nabycia. Nie ujmuje sie gospodarka magazynowa kupowanych na biezgco, w
llosciach dostosowanych do potrzeb | wydawanych bezposrednio do zuzycia materialéw biurowych, srodkéw
czystosci i drobnych materialow do napraw sprzetu - materialy te s3 odnoszone w koszty bezposrenio po zakupie.
Dopuszcza sig stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych. Roczne
optaty licencyjne na programy komputerowe oplacane s3 z géry i nie podlegajg rozliczeniu w czasie za
posrednictwem rozliczeri migdzyokresowych kosztow, obcigzajg koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione.
Dotyczy to rowniez kosztow opfaty za ustugi RTV, statych prenumerat, roczny dostep do bazy online. Pozycje te
powtarzajg sie cyklicznie.
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=spdd Szxa Opdinokstatcatych Nr 12

44-164 GLIWICE, ul. Mocka 16

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 19

Nazwa jednostki: Zespdt Szkét Ogobinoksztalcgeych nr 12

Siedziba jednostki:44-164 Gliwice, ul Plocka 16

Oméwienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Jednostka ujela w swojef polityce rachunkowosci indywidualne rozwiazania dotyczace!

- zasad prowadzenie analityki do kont syntetycznych

- fakiury za media (np. PWIK Gliwice), w kidrych ujeto zuzycie na przefomie roku i wystepuje brak mo2liwosci
rozdzielenia kosztow grudnia oraz stycznia ujimowane sq w koszty z datq wplywu do placowki.

W metodach wyceny akiywdw i pasywdw:

- ustalenie kwoly minimalne] warfodci (100 zi) kwaliflkowania skiadnilkéw majatkowych do pozostalych Srodikéw

trwalych ewidencjonowanych na koncie 013,

20.03.2020

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Dyrejaaf 750 Ni 12
6 (AL ULE
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Podpis Kierownika jednostki
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Zafgcznik nr 2 do punktu 4, Informééﬂ' dodatkbvbej za rok

Nazwa jednostki: Zespot Szkdl Ogdlnoksztalcacych nr 14 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Przedwio$nie 2; 44-119 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisanie tresci

W jednostce zapasy ograniczajg sie wylacznie do magazynu zywnosci. Zakupione towary ujmuje sie w ewidencji
wedtug rzeczywistych cen ich nabycia, Nie ujmuje sie gospodarka magazynowa kupowanych na biezgco, w
ilosciach dostosowanych do potrzeb | wydawanych bezposrednio do zuzycia materialéw biurowych, srodkéw
czystosci i drobnych materiatow do napraw sprzetu - materialy te sg odnoszone w koszty bezposrenio po zakupie.
Dopuszcza sie stosowanie uproszczen, polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych. Roczne
optaty licencyjne na programy komputerowe optacane sa z gory i nie podlegajg rozliczeniu w czasie za
posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, obciazajg koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione.
Dotyczy to réwniez kosztow optaty za ustugi RTV, statych prenumerat, roczny dostep do bazy online. Pozycje te
powtarzajg sie cyklicznie,
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ~ ZESPOL SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH NR 2 W
GLIWICACH

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow (takze amortyzacji) - wspolnych dla miasta Gliwice:

1. Jednostka nie prowadzi magazynu $rodkow czystosei 1 materialow biurowych Materialy
te sg bezposrednio wydawane do uzycia po zakupie. Materialy sa uzupehniane na biezaco.

2.W ksiggach prowadzonych przez Zespdl szkot ogdlnoksztalcgeych nr 2 w Gliwicach w
przypadku projektow unijnych, skladniki majatku speiiajace definicje $rodkow trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty
10000,00 zl umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania a wydatki stanowig
koszty. Jezeli jednak warto$¢ érodka trwalego jest wyzsza niz 10000 zi odpis amortyzacji
dokonuje si¢ zgodnie z ustawa. Pozostaly majatek jednostki umarza i ewidencjonuje si¢ z
zasadg obowigzujgca Urzad Miejski i jego jednostki

3.Jednostka w zwiazku z wejsciem w zycie przepisow dot. podzielnej platnosci wprowadzila
zasade dotyczaca obowigzku dokonywania platnosei  z wykorzystaniem mechanizmu

podzielonegj platnosei dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu.

18.03.2020 Gh’)wny Ksiggowy 18.03.2020 Kierownik jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Zespdl Szkolno-Przedszkolny nr 13 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul.Rubinowa 16a 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjnag;

miejsee na wpisanie (resc

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Ksiegi rachunkowe Zespolu Szkolno Przedszkolnego nr 13 w Gliwicach prowadzone sa w siedzibie
jednostki, tj. Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 13 w Gliwicach ul. Rubinowa 16a prowadzone sg w jezyku
polskim w ztotych i groszach polskich.

2. Przyjmuje sie, Ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

3. Ksiegi rachunkowe jednostki w 2019 prowadzone s3 przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomocsg
programu VULCAN FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroctaw ul. Wotowska 6.

4. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody | koszty danego okresu obrachunkowego w
momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.;

—w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych ujmuje
sie w ewidencji ksiegowej — w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajace z faktur,
rachunkow oraz innych dokumentdw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentow w
miesigcu sprawozdawczym w ktorym wplyna do jednostki. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma
znaczacego wplywu na wynik finansowy, SP Nr 11 gdyz nie jest ona podatnikiemn podatku dochodowego,

— do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczacego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty
wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do SP Nr 2 do 31 stycznia
nastepnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

5. Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleZnie od rocznego budzetu, kidrego dotyczg
(zasada kasowa).

B. Kierownik jednostki organizacyjnej przedktada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje
0 wysokosci wstepnego: prewspélczynnika (wraz z tabela obliczen) lub informacje o braku wyliczonego
prewspotczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrot gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspotczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspdltczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obroét
zwolniony z VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢ prewspdétczynnika jest mniejsza
niz 2%

7. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem
Organizacyjnym Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny srodkéw trwalych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma
wskaZznikow wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy w poszczegdlnych latach tgeznie 20%. Sume
wskaznikow cen naktadéw inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaZnika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujacym po roku w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20%
i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikdw cen naktaddw inwestycyjnych. Aktualizacji
dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

8. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie —
nie pézniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartosciag
poczatkows lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.
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Zatacznik Nr 2 do punktu 4 informacji dodatkowe]

Zespot Szkolno = Przedszkolny Nr 2
44-117 Gliwice, ul. Kopernika 63

Oméwienie przejetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takie amortyzacji) — indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 pkt 4 art. 5 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 pkt 2, a takie
rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. nr 152
poz. 1223 z 2009 r. ze zm.), ustala sige nastepujace zaktadowe metody wyceny aktywow
i pasywow do stosowania w sposob ciggly — nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego.

1. Srodki trwate, wartoséci niematerialne i prawne wycenia sie w zaleznoéci od sposobu ich
nabycia wg:

- cena nabycia (z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),
- kosztow wytworzenia,
- wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych).

2. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia, zakupu (bez
pomniejszenia o podatek VAT).

3. Naleznosci i udzielone pozyczki z ZFSS wycenia sie w kwotach wymagane] zaptaty

4. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagalnej zapfaty.

5. Kapitaly wlasne oraz pozostate pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej
Wykaz przyjetych uproszczen

Na podstawie art. 4 ust. 4 UR przyjmuje sie nizej wymienione uproszczenia, ktére nie maja
wptywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz wynik finansowy.

- Nabycie rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych (materiatow, towardw) z uwagi na
brak magazynu odpisywane jest w koszty dziatalnosci w momencie ich zakupu i przekazania
do uzytkowania wedtug cen zakupu — dotyczy jednostki.

- Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci nie przekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje sie
(umarza) jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegélne zasady
ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikéw majatku reguluje Zarzadzenie
organizacyjne nr 93/11 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 29 grudnia 2011 roku.

- $rodki trwate | wartosci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza)



jednorazowo za okres catego roku wedfug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

- Zgodnie z zasadg wspétmiernoéci dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio w koszty
biezacego okresu (z pominieciem konta 640) wydatkow stanowigcych koszty przysztych
okreséw w przypadku, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym
w poréwnywalnej wysokosci. Powyisze uproszczenie dotyczy m.in. :

- prenumerat czasopism i innych wydawnictw pfatnych z géry za kilka okresow

sprawozdawczych,

- media.

Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki: Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-122 Gliwice ul. Zwirki | Wigury 85

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

miefsce na wplsanie tresci

Stosowane w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Gliwicach zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z
zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci aoraz w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych i zarzadzeniach organizacyjnych Prezydenta Miasta Gliwice. Zostaly one szczegdlowo
opisane w zalaczniku nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowe

Zespodt prowadzi ewidencje magazynowa w adniesieniu do zakupéw Srodkdw 2ywnosci w przedszkolu. Na koncie
310 Materiaty | towary ewidencjonuje sie przychody z zakupéw i rozchody przeznaczone na wyzywienie dzieci,
Saldo na koniec roku podlega inwenaryzaciji.

Zespot nie wprowadzit do polityki rachunkowosci dodatkowych indywidualnych zasad i rozwigzan.
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Zespot Sz'krolrb .Przedszkolny Nrd

Gliwice ul, Obronicéw Pokoju 4

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) -
wspdélnych dla miasta Gliwice:

Jednostka ujeta w swojej polityce rachunkowosci wspéine ustalenia z miastem Gliwice dotyczace:

-planu kont (dotyczy kont syntetycznych)

-podzielnej ptatnosci

-rozliczania podatki Vat

-naliczania kar za nieterminowe wykonanie robét inwestycyjnych

-stosuje formute dotyczaca niezmiennej ceny (niezaleznie od zmiany podatku Vat)

W metodach wyceny aktywow | pasywow:

-ustalenia w sprawie zakwalifikowania Srodkéw trwatych (powyzej 500zt 0oraz wyposazenie ,zespoly komputerowe i dywany)

-asady aktualizacji wyceny srodkéw trwatych
-rocznej amortyzacji

ko
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Zataeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

fitsy ul, B
HiF: 631 26 68 173 REGON: 5610840
Nazwa jednostki: Zespdt Szkolno - Przedszkolny Nr 5 btk % 36108405
o @

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Kozielska 39

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw | pasywéw
(takze amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad , indywidualnych rozwigzar w polityce rachunkowosci niz wymienione
w zafgczniku Nr 1.
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Zatgeznik nr 2 do punktu ‘4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno - Przedszkolny nr 6

Siedziba jednostki: ul. Robotnicza 6, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisariie trescy

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa | pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslonych w Ustawie o Rachunkowos$cl oraz w
przepisach szczegoélnych wydanych na podstawie Ustawy o Finansach Publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Frzy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny
ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé, chyba, ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inacze;.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtku
ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny wynikajgce z rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzoenego jednostkom budzetowym.

Wartosci niematerialne | prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w warlo$ci rynkowej na dzien nabycia, Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami:

+ trakiuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% miesigcu przyjecia do
uzywania, a umerzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych érodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”

= ujmuje sie tylko w pozaksiggowej ewidenciji ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu.

Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencija ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna umozliwic
ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoélnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmujg :

* §rodki trwate

« pozostate srodki trwate

* inwestycje (4rodki trwate w budowie)
« zbiory biblioteczne



Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowiace wlasnosé:

» Zespolu Szkolno - Przedszkolnego nr 6 w Gliwicach

= w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:
- lokale bedace odrebng wiasnoscig,

» budynki,

* budowle,

* maszyny | urzgdzenia,

= inne rzeczy.

Do $rodkow trwalych jednostki zalicza sie takze obce érodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie
art. 3 ust, 4 Ustawy o Rachunkowoscl, jesli wystepuje ona jako korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

= w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, powiekszajac jego wartosé o koszty transportu,
montazu itp.

« w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci z
ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

= w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia,
a przy ich braku wedlug wartoéci godziwej,

* w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

= w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego — w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

« w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany 4rodka niesprawnego — w wysaokosci wynikajacej z dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego srodka,

« w przypadku otrzymania przez zaklad budzetowy powstaly ze zlikwidowanego przedsiebiorstwa (majgcego
osobowosé prawng) — w tzw. szyku rozwartym, ). w wysokosci wartoéci poczgtkowej brutto i z poprzedniego
miejsca.



Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w warto4ci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy,

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

+ podstawowe $rodki trwate na koncie 011,5rodki trwate”,

= pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate”.

Podstawowe $Srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu Ustawy o Finansach Publicznych
i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkaw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkow pochodzgeych ze zrédel zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207 ), zmienionego (Dz.U. Nr 235 poz. 146), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2
grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr
238, poz. 1579). Umarzane sa stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigea nastepujgcego po miesigeu przyjecia Srodka
trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych” Amortyzacja obcigza konto 400
JAmortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych dokonuje sie wylgcznie na
podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow
trwatych.

Pozostate srodki trwate to Srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ;rozporzadzenia”, ktdre finansuje sie ze srodkow
na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane
53 ze srodkdw na inwestycje).

Obejmujg;

« ksigzki i inne zbiory biblioteczne

« srodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stuzgce do nauczania i wychowywania w szkotach i
placowkach oswiatowych

= meble i dywany

« srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych powyzej 500 2, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania .

Pozostate srodki trwate :

* ujmuje sig w ewidenciji ilosciowo-warlosciowe] na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwale” powyzej 500 zt z
wyjatkiem przedmiotow elektrycznych o diugim terminie uzytkowania, umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zakup materiatow i energii”

* na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiegowe] ewidenciji ilosciowej, spisujgc w
koszty pod datg zakupu przedmioty o wartoci do 500 zt.

Inwestycje (srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkdw trwalych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwalych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia
inwestycji, w tym réwniez odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujgce koszty:

» dokumentacji projektowe;j

= nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa

+ badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wlasciwoéci geologicznych terenu

+ przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow
« optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendow w okresie budowy

« zalozenia stref ochronnych i zieleni

= nadzoru autorskieao i inwestorskieao



+ ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

« sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania

« inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa,

= zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu treci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne
(pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne | muzyczne), dZwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne
(ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U. Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych
nie zalicza sie materiatéw stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
urzedowe itp.

Ewidencja zbiorow bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych
(Dz.U. Nr 205, poz. 1283 z p6zn. zm.).

Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedlug wartosci
szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez bibliotekarza. Rozchody wycenia sie w warto4ci
ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie diuzszym niz rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wigc facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej
o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada ostroZznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej
zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostce naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na
biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, zas podobne
nalezno$¢ np. pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku
ujmowane sg na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” z wyjatkiem pozyczek dotyczacych pracownikéw jednostki.
Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkow budzetowych.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokoéci odsetek naleznych na koniec kazdego
kwartatu. Odsetki nie sg ujmowane, gdy ich wysoko$¢ nie przekroczy trzykrotnosci wartoéci optaty dodatkowej
pobieranej przez "Poczte Polskg Spotke Akeyjng" za polecenie przesyiki listowej (art. 54 par. 1 pkt 5).

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych termin wykupu
jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne
papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku).
Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy:

= w rania rvnknwei



LU N ]

* krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwej.

Zobowiagzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra
spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe] danego roku oraz w planie
finansowym nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych ,

c) dochodow wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastagpi ich
wydatkowanie.

é. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj, wediug rodzajéw kosztow i
jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku zostanie sporzgdzone zestawienie kosztéw w ukladzie rodzajowym.

Y
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WO-FPR7 KOLN i Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespét Szkolno-Przedszkolny Nr 7

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Ligonia 36

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢ prewspalczynnika jest mnigjsza niz 2%

2. Techniki prowadzenia ksigg rachunkowych w 2019 roku:

W ksiegach rachunkowych ujmowane byly wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej, tj.:

— w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
budzetowych do okreséw sprawozdawczych w ewidencji ksiegowe] ujmuje sie dokumenty
Zrodiowe zgodnie z datg wplywu.

Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik
finansowy, Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku
dochodowego,

— do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego korczacego dany rok obrotowy przyjmuje sie
w Kkoszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7 do 28 lutego nastepnego roku, po uplywie roku
obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

3. Jednostka prowadzi ewidencje magazynowg dla artykutéw spozywczych zakupionych do
prowadzenia stotowki szkolnej | przedszkolnej]. Gospodarke magazynowa prowadzi sie na
zasadzie pierwsze przyszio pierwsze wyszlo wedlug cen zakupu,

4. Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie tylko na dla naleznosci spornych | watpliwych co
do ktorych jest prawdopodobienistwo, ze nie zostang zaptacone w terminie i w peinej
wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Podpis Gtéwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Zespal Bzkolno-Przedazlslny nr 8
wl, HBlefs, kel 468

Nazwa jednostki:  Zespdl Szkolno Przedszkolny nr 8 w Gliwiacach 44100 G LI WIOE
TE/TAR L2 23 |- Ue-Ja&

NIP 3312058234, REGON 301138871

Siedziba jednostki: ul. Okrzei 16 , 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

miejsce na wpisanie lresci

1. Jednostka nie dokonuje odliczen podatku vat z zastosowaniem wspatczynnika oraz prewspétczynnika VAT

gdyz wysokosé nie przekracza 2 %. 2,

Dokumenty zrodiowe przyjmowane sg do okresow sprawozdawczych zgodnie z datg wplywu do jednostki, za

wyjarkiem okresu sprawozdawczego koficzacego rok. 3.
Ksiegowanie w koszty w grudniu danego roku odbywa sie zdodnie z zasada memoriatu.

cE OWNY L

DY li. K
mar Elziieta Plorisii faspoly Srkhing \Jl {} ale
12.03.2020 4 12.03.2020 o gece 7
Data Glowny ksiegowy Data fﬁam}ﬁm&aﬁfmm Sendl




Zespa! Szkolno - Prieds: zkalny nr 3 Zai’ty AL ol

mowa 14

44.109 € |||\' ice, W
WIP; 96 l[n L
Regon: 3638 }
Rl!f, 33:234-25-37
Zafac;mk nr2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: ESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 9

Siedziba jednostki: 44-109 GLIWICE UL. WRZOSOWA 14

Omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjzoe na wpisanle trescl

Jednosta nie przyjefa innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zat.nr 1 do pkt.4 informacji
dodatkowe|.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Zespdl Szkét Ogdlnoksztatcgeych nr 8

Siedziba jednostki: ul.Syriusza 30, 44-117 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

misfsce 1a wpisanie tresci

Jednostka nie przyjela innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zal.nr 1 do pki.4 informacji
dodatkowe.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkalno - Przedszkolny Nr 1

Siedziba jednostki: 44-122 Gliwice ul. Kilinskiego 1

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad , indywidualnych rozwigzar w polityce rachunkowosci niz wymienione
w zatgezniku Nr 1.

Clbeessy 2020 -03- 13

Podpis Gléwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



liwicac F — Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Infoermacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespét Szkolno - Przedszkolny Nr 10

Siedziba jednostki: 44-102 Gliwice ul. Jana Sliwki 8

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw | pasywoéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Jednastka nie stosuje odmiennych zasad , indywidualnych rozwigzan w polilyce rachunkowoscl niz wymienione
w zatgozniku Nr 1.

i

Podpis Glbwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informac)l dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespdt Szkolno — Przedszkolny Nr. 11.

Siedziba jednostki: Gliwice ul. Tarnogérska 59.

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Wycena aktywbw i pasywow stosowana jest w jednostce zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci :

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzier bilansowy w sposdb nastepujacy:

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych),
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych- wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy |

Naleznosci 1 udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci.
Zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty.
Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — w wartosci nominalne;j,

Odpisow amortyzacyjnych w jednostce dokonuje sig raz w roku, metoda liniowa wg, stawek
amortyzacyjnych przewidzianych ustawg.

GEOWNA HMU\H ji
m7 t(-:rtf'f{{ ?(r)!u : “-:._

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: . Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 12 w Gliwicach

Siedziba jednostki: Lipowa 29, 44-102 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzaciji) - wspoélnych dla miasta Gliwice:

1

1. Obejmuje sie ewidencjq bilansowg wszystkie srodki trwate o okresie uzywania ponad jeden rok o

wartosci w dniu przyjecia do uzytkowania powyzej 500,00 z, oraz zespoty komputerowe, meble i
dywany bez wzgledu na wartoé¢ i ewidencjonuje sie wartosciowo i ilosciowo.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok o wartosci ponizej 500,00 zt z wytgczeniem mebli
dywanow i zespotdw komputerowych — podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej wartosciowe;j
decyzjg dyrektora, natomiast przedmioty ponize] 100,00 zt z wylgczeniem mebli dywandw i
zespotéw komputerowych przenoszone moga byc decyzjg dyrektora bezposrednio w koszt zuzycia
materiatow.

2. Wartosci niematerialne i prawne o bez wzgledu na warto$¢ sg amortyzowane metoda liniowg za
pomoca stawki amortyzacyjnej 50%

3. Srodki trwate przekazane jednostce lub zakupione z zewnetrznych Zrédet finansowania obejmuje
sie ewidencja bilansowg zgodnie z zasadami obowigzujgcymi przekazujgcego.

4. Odpiséw amortyzacyjnych dla w/w érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje sie metodg liniowa zgodnie z wykazem stawek amortyzacyjnych, zawartym w zatgczniku
do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. (CIT).

5. Utrzymuje sie:
a) ksiegowanie zakupu srodkow trwatych na koncie 080 ,$rodki trwate w budowie” wg wartosci
w cenie nabycia,
b) zakupione materialy w cenie zakupu obcigzajg bezposrednio koszty.

2

1. Jednostka przeprowadza na ostatni dzier kazdego roku obrotowego inwentaryzacje srodkéw na
rachunkach bankowych, naleznoici, pozyczek, zobowiazan oraz inwestycji nie zakoriczonych,

2. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzac:
a) $rodki trwate — nie rzadziej niz raz na 4 lata.

3. Inwentaryzacje przeprowadza sie droga spisu ilosci z natury lub poréwnania wartosci z danymi ksigg
rachunkowych, wyceny oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

4

1. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujgcy:
1) érodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
lub wartoéci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,




2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

nieruchomosci oraz wartosci niematerialne | prawne zaliczane do inwestycji — wg zasad,
stosowanych do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, okreslonych w
pkt 1 orazwart. 31, art 32 ust. 1-5iart. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowaosci lub wg ceny rynkowej,
badz inaczej okreslonej wartosci godziwej,

srodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztdw pozostajacych w bezpoérednim zwigzku
z ich nabyciern lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych — wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

naleznosci i udzielone pozyczki = w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

zobowiazania — w kwocie wymagajacej zapfaty,

rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Wyceny srodkéw trwalych, dla ktérych brak jest dokumentéw Zrédiowych stanowigcych
podstawe do ich wyceny dokonuje sie zgodnie z poleceniem stuzbowym nr 14/10 Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 24 listopada 2010 z péZniejszymi zmianami,

GO J;I* SIEGQWY
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Paodpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Centrum Ksztaleenia Zawodowey »

i Ustawicznego nr |
A4-100 Gliwice n'._. ,H?'e"rl':?;“'?,t Falacziik iF 2 do A s doddom
lal, 32/231 52 36 fax 32/2 ’} 4270
niF 5312654163 Regon 2435620

CKZiU1.3124.9.2020 CKZiU1.1824.2020

Nazwa jednostki: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Kozielska 1

Omaéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow i pasywéw

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust, 3 pkt. 4 art.5 ust.1 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 2 a
takze rozdzialu 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity : Dz.
U. nr 152 poz.1223 z 2009r. ze zm.), ustala sie nastepujace zakladowe metody wyceny
aktywow i pasywow do stosowania w sposéb ciagly - nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego.

Zgodnie z art, 28 UR aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy
w nastepujgcy sposdb:

1. SRODKI TRWALE, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE - wycenia sie w zaleznosci od
sposobu ich nabycia wg :

- cen nabycia (z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),

- kosztow wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych).

2. RZECZOWE SKLADNIKI AKTYWOW OBROTOWYCH - wycenia sie wedtug cen nabycia,
zakupu (bez pomniejszania o podatek VAT ) .

3. NALEZNOSCI I UDZIELONE POZYCZKI Z ZFSS - wycenia sie w kwotach wymaganei
zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

4. ZOBOWIAZANIA - wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

5. KAPITALY WEASNE (FUNDUSZE) ORAZ POZOSTALE AKTYWA I PASYWA - w wartosci
nominalnej.

Zasady wyceny aktywow | pasywdw opierajg sie na zasadach rachunkowodci zawartych
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zasady: ostroznej
wyceny, ciaglosci, kontynuacji, wiernego obrazu z uwzglednieniem przepisow zawartych
w rozdziale 2 rozporzadzenia.

str. 1



Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Zasady amortyzacji:

Srodki trwate o niskiej wartoéci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje sie (umarza) jednorazowo
w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegdlne zasady ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupow skiadnikéw majatku reguluje Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10
z pozniejszymi zmianami Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. W przypadku
zakupu sktadnikow majatkowych ze srodkow pochodzacych z dotacji (W-Wé‘) lub innych
srodkéw zewnetrznych klasyfikowania i ewidencjonowania dokonuje sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w dotacji lub gdy zasady te nie wynikaja z warunkow o przyznaniu
dotacji nalezy kierowac sie zasadami wynikajacymi z przepisow o podatku dochodowym od
0s0b prawnych okreslajacymi wartos¢ poczatkowg nie przekroczenie ktorej umozliwia
dokonanie jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych.

Srodki trwate | wartoéci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza)
jednorazowo za okres catego roku wedtug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od osdéb prawnych.

DYREKTO

KszinleonipZawodowego

Podpis 'Glawnego Ksiegowego / odpis Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: . . . GORNOSLASKIE CENTRUM EDUKACYJNE

Siedziba jednostki: . . . UL.OKRZEI20 44-100 GLIWICE. . .. .. ... ... ... ..o,

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) -indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o

finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Nie
dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Srodki trwate to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci srodki trwate stanowigce wilasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki. Do srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 zalicza sie $rodki
niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowa warto$é poczatkowa

- zespoty komputerowe
- meble i dywany

Do srodkow trwatych zakupionych ze $rodkéw wiasnych zalicza sie sktadniki majatku

o jednostkowej wartosci poczatkowej wiekszej lub rownej 500 zt

w tym srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu. Srodki
trwate zakupione z obcych srodkow to $rodki o wartoéci poczatkowej wiekszej lub
rownej 10 000 zt . Srodkiem trwatym zakupionym ze srodkéw obcych jest $rodek
trwaty o jednostkowej wartosci poczatkowej- 10 000zt powyzej 10 000zt kompletny i
sprawny, jak rowniez s$rodek trwaty ztozony z kilku nierozerwalnych elementéw
kompletny i sprawny o wartosci 10 000 zt i powyzej 10 000 zt. Srodki trwate w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie

stanowig istotnej wartosci,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub

w wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od  jednostki samorzadu

terytorialnego lub innej —w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdinych

nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych

ustalonych na dzien bilansowy

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie w wysokosci okreslonej w
decyzji, na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartoci rynkowej na dzien nabycia. Do
wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych ze $rodkéw obeych() stosuije sie te
same zasady jak dla $rodkéw trwatych

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty
stanowigcej jednostkowa warto$¢ poczatkowa . Odpiséw umorzeniowych dokonuje
sie wedtug stawki 50% w skali

Podstawowe Srodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje. Umarzane sa
(z wyjatkiem gruntow) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych

w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych .Zgodnie z tym, Zze placéwka
nie jest pfatnikiem podatku dochodowego od os6b prawnych, amortyzacja
(umorzenie) dokonywane jest raz w roku na koniec roku (metoda
liniowa).Amortyzacje srodkow trwatych rozpoczyna sie od miesiaca nastepujacego
po miesigcu w ktorym dokonano przyjecia . Zakoriczenie amortyzaciji $rodka trwatego
nastgpuje z chwilg zréwnania odpiséw amortyzacyjnych z wartoécia poczatkows

srodka lub przeznaczenia $rodka do trwatej likwidacji. Umorzenie ujmowane jest na
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku obrotowego.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych(
o ile wystgpi w jednostce) dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych
przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki . Aktualizacji
wyceny $rodkow trwatych z grupy 0 ,,Grunty” i 1-,,Budynki i lokale " dokonuje sie jezeli
suma wskaznikobw wzrostu cen nakfadéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegolnych latach tacznie 20 %.Sume wskaznikéw cen naktadéw
inwestycyjnych liczy sie poczgwszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiggowej dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma
wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikow cen naktadéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie

odrebnego plecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

Pozostate Srodki trwate to Srodki trwale o wartosci poczatkowe] wiekszej niz 100 zt
amniejszej niz 500 zt ktore finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodkéw na inwestycje), oraz srodki o warto$ci od1000zt | wyzszej ale nizszej niz 10
000 zt zakupione ze srodkow obcych () Dla pozostatych érodkéw trwatych
umorzonych w 100% w momencie zakupu o diuzszym okresie uzywania i wartosci
ponizej 1000,00 zt prowadzi sie ewidencje ilociowa. Ewidencjg ilosciowa objete sa
sktadniki majgtkowe o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajgcej 100 zt |
oraz do 1000 zt ( srodki obce)za pojedynczy sktadnik. Drobne przedmioty takie jak
na przykiad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. sg w chwili wydania do uzywania
traktowane jak materiaty eksploatacyjne( biurowe) i nie podlegaja ewidencji .

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$é umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie

Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzgcych pracownikom
jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu
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Zalgcznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkowej

Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowej ustalonej
komisyjnie | zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia sie

w wartosci ewidencyjnej.

Ewidencjg ilosciowg objete sg sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej do kwoty
nie przekraczajgcej 100 zt , oraz do 1000 zt ( srodki obce)za pojedynczy sktadnik.
Drobne przedmioty takie jak na przyktad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. sg w
chwili wydania do uzywania traktowane jak materiaty eksploatacyjne( biurowe) i nie
podlegajg ewidencji

Zakup publikacji  ksiazek, instrukcji wykorzystywanych przez pracownikéw na
biezgco w pracy, ksigguje sie w § 4210 (zakup materialéw | wyposazenia). Zakup
tablic urzedowych, plakatow ,artykutow dekoracyjnych ksieguje sie w §4210 (zakup
materiatow | wyposazenia ) i ujmowany jest bezposrednio w koszty w m-cu zakupu
.Zakup $rodkow czystosci, artykutow sanitarnych, papieru do drukarek, toneréw itp.
dokonuije sig z przeznaczeniem do bezposredniego wykorzystania Artykutéw tych nie

magazynuje sie.

2.Jednostka nalicza iewidencjonuje w ksiegach rachunkowych odsetki od
niewptaconych w terminie naleznosci w momencie ich zaptaty, a w przypadku braku
zapfaty - nie rzadziej niz na koniec kwartatu. Minimalna warto$¢ noty odsetkowej w
jednostce wynosi- dwukrotno$¢ wartosci przesyiki poleconej ekonomicznej zgodnie
z cennikiem ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Poczty
Polskiej.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli gcznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, Odsetki od
naleznosci, ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartatu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Wartos¢ odsetek nizszg niz minimalna

wartos¢ odsetek ustalona dla jednostki odpisuje sie z ksiag .

Niewielkie salda nalezno$ci za zgoda Kierownika Jednostki moga  podlegaé
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale
dotyczace przyszltych okreséw sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia
migdzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie,

lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnosci. .
Zobowigzania bilansowe wycenia sig¢ w kwocie wymaganej zaptaty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszitych okreséow. W

jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie sg tworzone.

3. Ptatnosci za faktury i rachunki dokonywane sg w terminach zgodych z zapisami

w umowach lub wskazanych na fakturach .

Podpis Gléwnego Kdiegowego Podpis Kierownika jednostki
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TLICEUM OGOLNOKSZTALCACH
DWUIEZYCZNT
Im, Edwarda Dembowskieeo
ul. Zimnej Wody 8, 44-100 Gliwice
Z&1goZniRpr @sdo/punktu 4, Arformacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: | LICEUM OGOLNOKSZTALCACE DWUJEZYCZNE IM. E. DEMBOWSKIEGO

Siedziba jednostki: UL.ZIMNEJ WODY 8 44-100 GLIWICE

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (lakze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce Na wpisatlie fresci

1.Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujgce w jednostce
Aktywa | pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoéci oraz w przepisach
szczegoélnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartoci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny), pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

+ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wediug wartosci okreslonej w tej decyzji,

« ofrzymane na podstawie darowizny — wartosci rynkowej na dzier nabycia. Wartosc rynkowa okreélana jest na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale wycenia sie nastepujaco:

* pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

« stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug posiadanych
dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich
dokumentow,

« pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu sktadnika aktywow
trwatych,

« otrzymane nieodpfatnie od Skarbu Parstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w
decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

+ pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawey, z uwzglednieniem pomniejszenia o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy, z wylaczeniem gruntéw, kiére nie podlegajg
umaorzeniu,

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umarzenia srodkéw trwalych dokonuje sie wytgcznie na
podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych z grupy 0 — Grunty i 1 — Budynki i lokale dokonuje sie na
podstawie odnoszacych sie do wartosci rynkowych wskaznikow, ustalanych kazdego roku odrebnie poleceniem
stuzbowym Prezydenta Miasta Gliwice.

Inwestycje (érodki trwale w budowie) wycenia sie wediug kosztow poniesionych w okresie ich budowy, montaZu
lub ulepszenia juz istniejacego Srodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza sie rowniez koszty
zakupu tzw. podstawowych Srodkow trwatych wymagajgcych montazu, jak rowniez koszty nabycia tzw.
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow. Do kosztow
wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztow
poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z realizowang inwestycjg, tj. kosztow przetargéw,
ogtoszen | innych.

Naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej




zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgeych dotyczgeych naleznosci watpliwych zgodnie z art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartoéci nominalnej. Wartosé tych srodkéw na
rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

Zapasy w jednostce nie wystepuja. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia.

Zobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, tgcznie z VAT.

Rozliczenia migdzyokresowe - w jednostce rozliczenia miedzyokresowe maja nieistotng wartosé i dlatego nie sg
rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane sa pod datg wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajgcego poniesiony koszt.

Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczace danego roku bilansowego
ksieguje sie w koszty roku, ktérego dotycza, do momentu zlozenia bilansu. Dokumenty atrzymane po ukonczeniu
bilansu za dany rok — ksieguje sie w koszty roku biezgcego,

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw skiadnikéw majatku okresla Zarzadzenie
organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. - zatgcznik nr 3 do Polityki
rachunkowosci.

Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt za pojedynczy sktadnik majgtku sg objete ewidencjg ilosciows.
Natomiast drobne przedmioty takie jak np. serwisy kawowe, obiadowe, klucze, tarcze, wiertta, wkretaki, ktadki,
Sruby, zamki do drzwi, kosze na $mieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy, kalkulatory itp. sg w chwili wydania
do uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne i nie podlegajg ewidencji.

Amortyzacji dokonuje sige metodg liniowa, ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na
caly okres amortyzowania srodka trwatego, amortyzacje wylicza sie jednorazowe na koniec roku budzetowego.

Wycena operacji w walutach obcych dokonywana jest nastepujgco:

Pracownik odbywajgcy podrdz stuzbowsg poza granicami kraju otrzymuje za swojg zgodg zaliczke w walucie
polskiej w wysokoéci stanowigcej rownowartosé przystugujgcej pracownikowi zaliczki w walucie obcej na
niezbedne koszty podrézy i pobytu za granicami kraju.

Rozliczenie kosztéw delegacii zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug sredniego kursu z dnia jej wyptacenia.

Ponadto do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej przyjmuje sie rachunki potwierdzajgce poniesienie
poszczegolnych wydatkow, a w przypadku niemoznosci ich uzyskania — pisemne oswiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

Udokumentowanie nie wymagajg wylgcznie diety i kwoly wyptacone w formie ryczahtaw.

W odniesieniu do delegacji zagranicznych zasady ponoszenia wydatkéw oraz wysokosci | warunkéw ich zwrotu
pracownikom reguluje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczne| z dnia 29 stycznia 2013 r. z pdz. zm.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki |l LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

Siedziba jednostki GLIWICE UL WROBLEWSKIEGO 9
Zatgcznik nr 2

Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zatgczniku
nr 1 do pkt 4 informacji dodatkowej.

Podpis Kierownika jednostki

Podpis Gtownego Ksikgowego

str. 1



IV Liceum Ogolnoksztaleyce
1. Orlgt Lwowskich
Fa- OO Crlrwiee, ul, Kivaglska A
-Gl
\Zalgcznik nr 2 1do-punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

fevan: 000724175, NI G3I-10-F7

Nazwa jednostki:

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwlice ul. Kozielska 1A

Omawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoécl, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie fregci

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow | pasywow

a. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nize| przedstawionych zasad.

b. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowoécl dla jednostek kontynuujgeych dzialalnose, chyba, Ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

c. Sradki trwale stanowigce wiasnoaé Skarbu Paristwa lub jest otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasclwego arganu, moga byé
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

d. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo™-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad
okreglonych w ustawie o ra-chunkowoscl.

2. Wartoéei niematerialne | prawne nabyle z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia. Wartosci niematerialne i prawne
nabyle na potrzeby administracyjne szkoly umarza sie w czasie niezaleZnie od kwoty stanowigce] jednostkows wartosé poczatkows. Odpisow
umarzeniowych dokonuje sie wedltug stawki 50% w skali roku,

3, Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia sig w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.
« Srodki trwale amortyzowane s3 wedtug metody liniowe;j.

4. Naleznoéci to naletnosci o terminia splaty krdtszym od jednego roku, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane s w wartosci nominaingj
tacznie z podatkiem VAT, a na dzier bilansowy w wysokoscl wymagane] zaplaty,

0Od niezaptaconych w tarminia naleznosci sg naliczane odsetkl. Z501stosuje odsetki od transakgji handlowych umownych | bezumownych,
Przy transakcjach umownych dodatkowo naliczana jest oplata — koszty odzyskiwania naleznosci - réwnowartosé 40 euro od kazdej transakcji
zaplacone] po terminie (rdwnowarto&¢ kwoty 40 euro przeliczonej na zlote wg Sredniego kursu euro ogloszonego przez NBF ostatniego dnia
roboczego miesigea poprzedzajgceno mieslac, w kidrym swiadczenie pieniezne stalo sie wymagalne, stanowlgcej rekompensate za koszty
odzyskiwania nalaznoscl)

5. Udzielone pozyczki z zfss wycenia sie w kwocie wymagane] zaplaty,

6. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci nominalne;j.

7. Zobowigzania w jednostce wycenia sig w zaleZnoéci od celu sprawozdawezego, Zobowigzania bilansowa wycenia sig w kwocie
wymagajacej zaplaty

Do pasywow zaliczamy:

[1 fundusz jednostkl,

[l zobowigzania krotkoterminowe | fundusze spegjalne

1. Fundusz jednostki ujmuje sig w ksiegach rachunkowych z podziatem obejmujgcym majatek trwatly | obrotowy jednostki i ich zmiany,

2. Zobowigzania ~ ogdl zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, a takZe calosé lub te czesé pozostatych zobowigzan, ktdre stajg sie wymagalne w
przeciagu 12 miesigey od dnia bilansowego, w kwocia brutto lacznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytutu opéZnienia w zapfacie kwot
okreslonych fakturg wierzyciel moZe naliczyé odsetki. W zwigzku z tym diuznik zohowigzany jest zaksiggowac naliczone odsetki w momencie
ich zaptaty lub w wysokoécl odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Na zobowigzania sktadajg sie:

[l zobowigzania z tytutu dostaw i uslug,

[0 zobowigzania z tytulu podatkdw, ubszpieczen spolecznych,

[0 zobowigzania z tytulu wynagrodzen,

[1 pozostale zobowigzania.

Zobowigzania z tytulu dostaw | uslug traktuje sie jako zobowigzania kratkoterminowe,

Zobowigzania z tytutu wynagrodzen sg to kwoty nalezne, lecz do dnia bilansowego niezaplacone, Ustalania nadwyzki lub niedoboru budzetu
dotyczgce dochodow i wydatkow sg ujmowane w zakresie faktycznym (kasowo zrealizowanych) wplywow | wydatkow, dokonanych na
bankowych rachunkach budZetéw oraz rachunkach biezacych dochoddw | wydatkdw budzetowych.

Wynik na dzlafalnose to roznica migdzy sumg naleznych przychodow ze sprzeda2y uslug i pozostalych przychodéw finansowych, a
poniesionymi kosztami na dziatalnoaé oraz odpisaniem naleznosci umorzonych, niesciggainych,

8. Ustalenie wyniku finansowego




YV segmencie podstawowe) dzialalnoscl Operacy|ne| prezantowanea sg przychody | KOszly Zwigzane z dzialainoscig Zespotu Szkot
Ogolnokszialegeyeh Nr 1,

W sprawozdaniu prezentuje sie nizej opisane dane;

A, ,,Przychody netto z podstawows] dzialalnosci operacyjne]”

AV, Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw” - AVI | Przychody z tylulu dechoddw budzetowych” - zaewidencjonowane na koncie
720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

B. , Koszty dziatalnosci operacyjnej”

B. | ,,Amortyzacja’,

B.Il , Zuzycie materfatow | energil” ,

Bl Ustugi obea”

B. IV, Podatki | optaty" |

B.V , Wynagrodzenia”,

B.VI , Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia dla pracownikéw”,

B.1X ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,

E. ,,Pozostale koszly operacyjne”,

E.l ,Koszty inwestycji ze srodkdw wiasnych samarzadowych zakladdw budzetowych | dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na
wydzialonym rachunku” - wydatki poniesione na zakup 4rodkdw trwalych ze drodkdw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
dotyczacym tzw. dochoddw whasnych,

G, ,,Przychody finansowe”,

Gl ,,Odsatki”,

‘,_.) e ZF ;48]
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Mitodziezowy Dom Kultury w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Barlickiego 3

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aklywow | pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Ksiegi rachunkowe w Miodziezowym Domu Kultury prowadzone sg komputerowo w aplikacji
Finanse z poziomu platformy systemu VEdukacja administrowanej przez firme
Vulcan Sp. z 0.0, pod nadzorem i na serwerze Urzedu Miasta Gliwice, Miasto Gliwice jest
licencjobiorcg i administratorem w/ w oprogramowania. Program jest aktualizowany przez
producenta —firme Vulcan zgodnie ze zmianami przepisow prawa.

2. Jednostka dokonuje odliczer podatku vat z zastosowaniem wspoiczynnika VAT 25% oraz
prewspélczynnika VAT 3% do zakupow zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowana.

Barbara Pilch L Sebastian Michatiiszek
Al it ‘:;'..lf:.\ j)_:_ih j "'””;‘I-\, w Gilwleach
civarsrasesssan e anslombsled g ] ......... “"““‘_,I'_“'r-;é: SeTe s rAEERe KRRy
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Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Milodziezowy Osrodek Socjoterapii

Siedziba jednostki: Gliwice 44-103, ul. Sikorskiego 134

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

1 pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Mtlodziezowy Osrodek Socjoterapii ul. Sikorskiego 134 w Gliwicach nie stosuje odmiennych

zasad polityki rachunkowosci przyjete zasady sg zbiezne z zalgcznikiem nr 1.

17.03.2020 Gléwny Ksiegowy 17.03.2020 Kierownik jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna

Siedziba jednostki: Gliwice ul Gierymskiego 1

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

nejsce na wprsana U

Jednostka nie pmyjela |nnych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zat 1 do puktu 4 informacji
dodatkowe],

a¥ VAN
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NA i T stopria Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informac]i dodatkowej

Nazwa jednostki: PANSTWOWA SZKOEA MUZYCZNA | | 1| STOPNIA

Siedziba jednostki: UL. O.JANA SIEMINSKIEGO 6 44-100 GLIWICE

Omowienie przyjgtych zasad (politykl) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1

10.

11,

A

13,

14

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na kazdy rok obrotowy,
a zamyka sig na koniec kazdego roku obrotowego (tj. 01.01.... do 31.12....). Jest zachowana
zasada cigglosci. Stan na koniec roku obrotowego jest rownoczeénie stanem
poczgtkowym nastepnego roku obrotowego.

Odpisow amortyzacyjnych | umorzeniowych dokonuje sie 1 raz w roku (zgodnie
z § 9.pkt 1 rozporzgdzenia Dz.U. z 2010 nr 128 poz.861 z pbézn.zm.). Odpisow
umorzeniowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje sie
przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie stawek
amartyzacyjnych, zawartym w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od
0sob prawnych.

Nie umarza sie gruntow oraz débr kultury.

Zasady ustalania jednostkowe]j wartosci poczatkowej skladnikéw majatku oraz ich
ulepszen stosuje sig niezaleznie od sposobu pozyskania tych skiadnikéw majatku,
a w szczegolnosci do pozyskanych w drodze zakupu, wybudowania, nieodptatnego
otrzymania.

Naliczanie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesiacu po przyjeciu do uzywania,
a Jje] zakonczenie nie péZniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich
do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

Srodki trwate umarza sie metodg liniows.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje si¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

W celu rzetelnej | jasnej prezentacjl sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego
jednostki, na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowoséci z dnia 29 wrzeénia
1994 dokonuje sie aktualizacji wyceny srodkéw trwatych ewidencjonowanych
w grupie 0 - Grunty i 1 - budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny Srodkdéw trwatych z grupy 0 - Grunty i 1 - Budynki i lokale
dokonuje sig na podstawie odnoszacych sie do wartosci rynkowych wskaznikow,
ustalanych kazdego roku odrebnie poleceniem stuzbowym Prezydentem Miasta
Gliwice

Naleznosci - wycenia sie w wartosci nominalnej , a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartalu - w wysokosci wymagane; zaptaty, czyli tgcznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady istotnosci oraz ostroznej wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Zobowigzania - wycenia sie w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu - w wysokosci wymaganej zaptaty, tzn, tacznie
z wymagalnymi odsetkami.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skfadnikéow aktywow obrotowych
wycenia sig w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.
Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 , Wynik finansowy”,

. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
15,

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza sie sprawozdanie finansowe
skiadajace sie z bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) oraz
zestawienia zmian w funduszu. Placowka sporzadza sprawozdanie finansowe na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia.

str. 1



Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej a dane
liczbowe wykazuje sie w ztotych i groszach. Sprawozdanie fmansowp jednostki
podpisuja dyrektor jednostki oraz gtoéwny ksiegowy.

Podpis Glownego Ksiegowego FPodpis

str 2



Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: V Liceum Ogoéinoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im
Andrzeja Struga

Siedziba jednostki: ul Gérnych Watéw 29 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej podanych zasad.

I. Srodki trwate (konto 011) — na tym koncie podlegaja ewidencji srodki
trwate o wartosci poczatkowej 500,00 PLN 1 o okresie uzywalnosci
dtuzszej niz 1 rok.

Wyjatek stanowi zakup zespotow komputerowych, mebli i dywanow ktore sg

zaliczane do srodkow trwalych niezaleznie od kwoty stanowigce]

jednostkowa wartos¢ poczatkows ( Zarzadzenie PM Gliwice Nr 79/10 z 15

rudnia 2010r.z péZ. zmianami).

2. Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej
srodka trwatego. Srodki trwale umarzane sg wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przepisami ustawy (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654 z pdzn.zm.).

3. Umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane jest na koncie 071 —
,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
oraz na kontach 400- ,,Amortyzacja”, amortyzacja naliczana jest
jednorazowo za caty rok na koniec roku obrotowego.

4. Pozostate srodki trwate o wartosci wyzsze] od 100,00 PLN (dolna
granica) do 500,00 PLN (gdérna granica) ewidencjonuje sie w ksiedze
inwentarzowe]j i ksieguje sie na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwate w
uzytkowaniu”. Umarzane sa w 100% ich wartodci w dacie przyjecia do
uzytkowania poprzez odpis w koszty — konto 401 — ,,Zuzycie materialéw 1
energii” ikonto 072- ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”.

5. Pozostate srodki trwate, ktorych wartosé nie przekracza 100,00 PLN nie
podlegaja ewidencji wartosciowe], prowadzona jest dla nich tylko
ewidencja ilosciowa.

Nabywane wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na
koncie — 020 — Wartosci niematerialne i prawne”.

Wartosci niematerialne 1 prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza sie

do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie

decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacii dodatkowe]

na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne bez wzgledu na wartosc¢
poczatkowa umarzane sa w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w zarzadzeniu PM Gliwice Nr 79/10 z 15 rudnia 2010r.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400

»Amortyzacja”.

Ewidencja szczegoétowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci

niematerialnych i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie

dla poszczegolnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

B srodki trwate

P pozostate srodki trwate

P inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy o

rachunkowosci oraz srodki trwate stanowiace wtasnoscé:

- jednostki budzetowej V Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami

Dwujezycznymi im Andrzeja Struga w Gliwicach w  stosunku do ktérych

jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich

wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosei:

P grunty

P budynki

P budowle

P maszyny i urzadzenia i inne rzeczy

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig :

- w przypadki zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszt
zakupu nie stanowi istotne] wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosei
godziwej,

- w przypadku darowizny- wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
wartosci okreslone] w decyzji o przekazaniu,

Na dzien bilansowy drodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzieri bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

P podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”
P pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate w uzywaniu”
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Podstawowe s$rodki trwale finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz, U .z 2014 poz.1053 z poz
zmianami). Umarzane sa ( z wyjatkiem gruntow ) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych na
podstawie podatku dochodowego od osob prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego
po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” Amortyzacja obciaz konto 400
~Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty
wartosci.

Aktualizacja wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow
trwatych dokonuje si¢ wyltacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki
takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartosci gruntéw nie podlegaja aktualizacji.
Pozostatle srodki trwale to srodki wymienione w § 5 ust. 3 ‘rozporzadzenia”,
ktore finansuje si¢ ze Srodkéw na biezgce wydatki ( z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak obiekt finansowane sa ze srodkow
na inwestycje).

Obejmuja:

P ksigzki i zbiory biblioteczne

P srodki dydaktyczne , shuzace do nauczania i wychowania w szkotach i
placowkach oswiatowych

P srodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wartosci 500 PLN,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania

Pozostate srodki trwate:

P ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych ” w korespondenc;ji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”

P na podstawie decyzji kierownika jednostki pozostate srodki trwate w
uzywaniu o niskiej wartosci nie przekraczajacej 100 PLN ujmuje sie tylko w
pozaksiggowe]j ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu ( nie
podlegajg inwentaryzacji).
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu , przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow
trwatych oraz koszty nabycia pozostatych érodkow trwatych stanowiacych
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczane do dnia bilansowego lub
dnia zakonczenia inwestycji w tym rowniez:

niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczeg6lnosci nastepujace
koszty:

- dokumentacji projektowej innych sktadnikéw majatku zwigzanych z budows -
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajgcy utrwalony wyraz mysli
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne(
piémiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe,
wizualne, audiowizualne 1 elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach, Dz. U z 2012r.. poz . 642 z poz. zm.). Do zbioréw nie zalicza sie,
materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak katalogi, instrukcje,
normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008r. r. w sprawie ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U.
Nr 205, poz. 1283.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane
wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej. Rozchody wycenia sie w wartosci
ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sa w 100% w miesiacu
przyjecia do uzytkowania. Umorzenie uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci, o terminie sptaty krotszym od
jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartos$ci nominalnej tacznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli
tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem ostroznej wyceny, tj. w
wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.35b ust.1 ustawy o
rachunkowosci).

Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sg najpozniej na dzien bilansowy.
Odsetki od naleznosci w tym takze tych do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uymuje sie w momencie zaptaty lub na
koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
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Zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione
materiaty sa przekazywane bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedhig wartosci
nominalne;j.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonym na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

Rozrachunki dotyczace wydatkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
wycenia si¢ nastepujaco:

- wydatki kwalifikowane - koszty podrozy, zakupy materiatow, narzedzi itp. na
podstawie faktur, rachunkow

- wydatki niekwalifikowane - ryczalty na pokrycie kosztow utrzymania dla
uczestnikow 1 opiekunow projektu wyceniane sg na podstawie potwierdzenia
odbioru (wzor potwierdzenia stanowi zatacznik do rozporzadzenia)kwoty
przyznanego ryczaltu przeliczonego w wskaznika za jedno EURO. Ryczatt
wyplacany jest w walucie polskiej. Wyptaty dokonuje sie na podstawie
bankowego dowodu wyptaty gotdwkowej w oddziale Banku lub na wzkazane
konto bankowe uczestnika projekt. Gotowke dla uczniow pobiera nauczyciel-
opiekun, a nastepnie przekazuje poszczegdlnym uczniom uczestniczgcym w
projekcie. Uczniowie kwituja odbior gotowki na osobnym potwierdzeniu i
jednoczesnie zobowigzuja si¢ do wydania $rodkoéw zgodnie z projektem.
Rozrachunki z pracownikami w jednostce udzielane sg zaliczki na potrzeb
biezacych drobnych zakupow oraz zakupu poczestunku dla uczestnikow
potkolonii 1 swietlicy opiekuncze] osoby ktore sg upowaznione do pobierania
zaliczek to : konserwator, wozna, sekretarz szkoly, pedagog oraz nauczyciel
odpowiedzialny za organizacje potkolonii, konkursow przedmiotowych,
nauczyciele bioragcy udziat w projekcie. Wycena rozliczenie zaliczki nastgpuje
najpozniej w ciaggu 14 dniu od daty pobrania na podstawie faktur zakupu, a w
przypadku organizacji obozu zimowego i letniego z zgodg Dyrektora jednostki
w ciag 21 dni od daty pobrania zaliczki.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i
innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

P wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;
danego roku oraz planie finansowym nie wygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

P wydatkow budzetowych oraz nie wygasajacych wydatkéw budzetowych
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Zalgcznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOL BUDOWLANO-CERAMICZNYCH W GLIWICACH

Siedziba jednostki: 44-100 GLIWICE UL.BOJKOWSKA 16

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

fMelsce na Wiksae tresc

Jednostka ZSBC w Gliwicach nie przyjgla istotnych znaczacych zasad rachunkowosci niz wymienione w
zatgezniku do pkt 4 informacji dodatkowej




Zalgcznik nr 2 do punklu 4. Informac)i dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki, ZESPOL SZKOL EKONOMICZNO-TECHNICZNYCH IM, CICHOCIEMNYCH

Siedziba jednostki: ul. Sikorskiego 132 44-103 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takze amortyzac) - indywidualnyeh, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Podstawe prowadzenia ksigg rachunkowych stanowi wilasna dokumentacja przyjete] polityki
rachunkowaosci, sporzadzona w oparciu o zasady okreslone w:
e Ustawie z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz, U, z 2013 r. poz, 613
z poin. zm.),
¢ Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowaosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budietow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budizetowych, samorzadowych  zaktadow  budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgeych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz, U, z 2013 1, poz. 289 z pdzn, zm.)
e Rozporzadzeniu Ministra Finansow zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie szczegolowe)
klasyfikacji dochadow, wydatkdw, przychodaw i rozchodow oraz srodkow pochodzgeych ze
trodel zagranicznych z dnia 16 grudnia 2014 r. ( Dz.U. z 2014 r. poz.1952 z pain.zm.)

Ksiegi rachunkowe Zespofu Szkét Ekonomiczno = Technicznych im. Cichociemnych prowadzone sg
w siedzibie jednostki, tj. ZSE-T 44-103 Gliwice ul, Sikorskiego 132,

Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

1.Zasady wyceny aktywow | pasywow obowigzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowaosci oraz
w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych,

Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie w ZSE-T:

Szczepotowe zasady ewidencjonowania | klasyfikowania zakupow skladnikdw majatku okresla
Zarzgdzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r.

Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt za pojedynczy sktadnik majatku sa objete ewidencja
ilosciowq. Natomiast drobne przedmioty lakie jak np. serwisy kawowe, obiadowe, klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktadki, sruby, zamki do drzwi, kosze na dmieci, doniczki, tablice karkowe, antyramy,
kalkulatary itp. sg w chwili wydania do uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne
i podlegaja ewidencji llosciowe).
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Zalacznik nr 2 do punktu 4, Informac)i dodatkowe] za rok 2019

Amortyzacji dokonuje sie metoda liniows, ktéra polega na réwnomiernym roztoZeniu odpisow
amortyzacyjnych na caly okres amartyzowania srodka trwatego, amortyzacje wylicza sig jednorazowo

na koniec roku budzetowego.

Wartosci niematerialne i prawne:

e pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowane] (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy ameortyzacyjne lub
umorzeniowe,

» otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzii wlasciwego organu — wedlug wartoscl
okredlonej w tej decyzji,

e otrzymane na podstawie darowizny — wartosci rynkowe] na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w chrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

¢ pochodzace z zakupu = wedlug ceny nabycia lub ceny zakupuy,

e stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug
posiadanych dokumentdw, z uwzglednieniem zuiycia, lub wedlug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentdw,

¢ pochodzace ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywow trwalych,

e otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego -
w wysokosci okreslone] w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

e pochodzgee z wymiany —w wysokosci okreslone] w doweodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy,
z wylgczeniem gruntdw, ktare nie podlegajg umarzeniu.

Aktualizacji wartosci poczatkowe| | dotychczasowege umorzenia Srodkow trwalych dokonuje sig
wylacznie na podstawle odrebnych przepisow, a wyniki takie] aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) wycenia sie wedlug kosztow poniesionych w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego

Naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej lgcznie z VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci
wymaganej zaplaty, czyli lgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpisow aktualizujgeych dotyczgeych naleinodci
watpliwych zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci nominalnej. Wartosc¢ tych
srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

Zapasy w jednostce nie wystepujg. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego.
Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia,

Zaobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, tgcznie z VAT.

Rozliczenia miedzyokresowe - w jednostee rozliczenia miedeyokresowe  majq nieistotng wartosc

i dlatego nie sg rozliczane w czasie,

Koszty ujmowane sg pod dalg wplywu do jednostki dokumentu poswiadczajacego paniesiony koszt.
Faktury | dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczace danego roku
bilansowego ksigguje sie w koszty roku, kidrego dolycezq, do momentu dozenia sprawozdan rocznych,

Dokumenty otrzymane po ziozeniu sprawozdan za dany rok — ksieguje sie w koszty roku hiezacego.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie 2 wariantem poréwnaweczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860, Wynik finansowy”,

Ewidencja kesztow dziatalnosci podstawowe) prowadzana jest w ozespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskdw i strat przedstawionym w zataczniku do
,rozporzgdzenia” sklada sie:

— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik brutto.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: Zespot Szkot tacznosci w Gliwicach
Siedziba jednostki: ul. Warszawska 35 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow i pasywdw obowigzujace w jednostce
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o

rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych. Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie:

(=Y

. Wartosci niematerialne i prawne:

 pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztéow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

» otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu — wedtug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

e otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosc

rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie

rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2. Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

e pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

e stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedtug posiadanych dokumentdw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci
godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentdw,

e pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy
o przekazaniu sktadnika aktywéw trwatych,

e otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

¢ pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,
z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone
na dzien bilansowy, z wytaczeniem gruntow, ktdre nie podlegajg umorzeniu.

e aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje sig wyltacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

3. Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

e wycenia sie wedlug kosztow poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza
sie rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych Srodkéw trwatych wymagajacych
montazu, jak rowniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych
pierwsze  wyposaienie budowanych obiektow. Do kosztow  wytworzenia
podstawowych srodkéow trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamodwien, zwigzanych z realizowana
inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogtoszen i innych.
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Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej za rok 2019

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Wartos¢ tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane
przez bank.

Zapasy - jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione sg na biezaco, w ilogciach
dostosowanych do potrzeb i wydawanych bezposrednio do zuiycia materiatow
biurowych, srodkéw czystosci idrobnych materiatéw przeznaczonych do napraw
sprzetu — materialy te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny. Odpisy aktualizujgce tworzy sie nie pozniej niz na dzieri bilansowy.
Na dzien bilansowy kwote naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce wartosé,
z tym, 2e odpisy naleznosci przeterminowanych tworzy sie, jezeli okres
przeterminowania tych naleznosci wynosi pomiedzy 18-24 miesigce od dnia
bilansowego w 50% wysokosci naleznosci, a miedzy 24-36 miesiecy — 100%
naleznosci.

Zobowiazania — wycenia sie w wartosci wymagalnej zaptaty.

Odsetki - zgodnie z zasada istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia
odsetek za zwtoke w zakresie naleznosci, co do ktérych nie stosuje sie przepisow
,Ordynacji podatkowej”, w tym réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Paristwa, jezeli
wysokos¢ tych odsetek w okresie kwartalnym nie przekraczataby trzykrotnosci
wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako
przesytki poleconej.

Zasad tych nie stosuje sig w zakresie odsetek od naleznosci do ktdrych powstato
uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktorej mowa w ustawie o terminach
zaptaty w transakcjach handlowych .

Rozliczenia miedzyokresowe — zgodnie z zasadg istotnosci w jednostce odstapiono od
stosowania migdzyokresowych rozliczen kosztéw, gdyz majg nieistotng wartosé i nie
wplywajg istotnie na wynik finansowy.

Koszty poniesione w walutach obeych w zwigzku z realizacjg projektow
Erasmus+/PO WER przelicza sie na ztote wedtug kursu éredniego ogloszonego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wyptaty
zaliczki w walucie polskiej (dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz dokonania
zakupu w pozostatych przypadkach tj. ostatni dzieri roboczy poprzedzajacy date
wystawienia faktury, noty ksiegowej itp.

Delegacje zagraniczne rozlicza sie na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pdzn.zm.)
Zaliczka na podréz stuzbowg za zgoda pracownika moze by$ wyptacona w walucie
polskiej. Rozliczenie kosztéw podrézy zagranicznej jest dokonywane wéwczas w
walucie polskiej wedtug sredniego kursu NBP z dnia wyptacenia zaliczki.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej za rok 2019

12. Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sie
wedtug kursu z umowy.

13. Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikow majatku
okresla Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15
grudnia 2010r. Wytyczne nie dotyczg projektéw Erasmus+/PO WER i innych
finansowanych ze srodkéw UE. Zakupy dokonywane ze srodkow Erasmus +/ PO WER (
dot srodkow UE) ,stanowig érodki trwate od wartosci okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych ( obecnie 10.000 zt).

14. Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt. za pojedynczy sktadnik majatku sg objete
ewidencjg ilosciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktodki, sruby, zamki do drzwi, kosze na smieci, doniczki, tablice
korkowe, antyramy, rézne drobne art. biurowe nie podlegaja ewidencji.

15. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzgcych pracownikom
jednostki, takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe oraz
biuletyny, wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materiaty pomocnicze do
uzytku pracownikow administracyjnych szkoty (np. ksiazki), a takie otrzymane
nieodptatnie wydawnictwa uznane w bibliotece jednostki za zbedne.,

16. Srodki trwate umarza sie stopniowo wg. Stawek ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow
trwatych. Amortyzacje wylicza sig jednorazowo na koniec roku budzetowego.

17. Ptatnosci za faktury i rachunki dotyczace zamowien wspdlnych Miasta Gliwice
regulowane s3 w ciggu 30 dni od dnia wplywu rachunku/faktury do siedziby
zleceniodawcy. W pozostatych przypadkach jednostka stosuje termin ptatnosci z
umowy, lub w przypadku braku umowy z faktury/rachunku,

SLOWNY KSIEGOWY for Szkoly
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Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki:  Zespot Szkét Ogdlnoksztalcacych Nr 4 im. Piastéw Slaskich w Gliwicach

Siedziba jednostki: Ul. Orlat Slgskich 25, 44-100 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Przyjete w jednostce zasady (polityki) rachunkowosci nie odbiegajg od zasad przyjetych przez Miasto
Gliwice. W jednostce nie prowadzi sie magazynéw a zakupy materiatéw biurowych i srodkow czystosci na
biezgco pod datg zakupu przekazuje sie pracownikom do zuzycia.

2020-03-20 BEATA LUCKA 2020-03-20 JOANNA GRZYBOWSKA .
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Nazwa jednostki: Zespol Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 5, im. Armii Krajowej

Siedziba jednostki: : 44-122 Gliwice, ul. Sikornik 34

1.Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujgcych w odniesieniu do naleznosci watpliwych | gdy istnieje
taka koniecznos¢ ,na koniec roku kalendarzowego, a w przypadku skierowania sprawy do sadu -
dokonuje sie odpisu aktualizujgcego kwoty dochodzonej naleznosci.

2 Ewidencja iloéciowa skladnikow majatkowych do kwoty jednostkowej 200 zt nie podlega ewidencii
na koncie 013,

loWnh=z Rsiegowa
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowey za rok 2019

Nazwa Jednostkl: Zespol Szkot Ogalnoksziategeych specjalnych nr 7 w Gliwicach
Sledzlba jednostkl: 44-100 Gliwlce ul. Gierymskiego?

Oméwienia preyjetych zasad (polityki) rachunkowoscl, w tym matod wyseny aktywaw | pasywow (takke amortyzacfl) - Indywidualnych, przyjetych przez jednosike
organizacyjna;

migjsce na wpisanie rasel

Jednosika nie stosuje zasad Innych niz opisane w zalgczniku nr 1 do informacil dotatkowa.,

22,3202

Data

03,2020 Dorota Tarczynska
Data Klerownik jsdnoalki
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej za rok 2019

Nazwa jednostki: ~ ZESPOL SZKOL SAMOCHODOWYCH

Siedziba jednostki: ul. Kilinskiego 24A, 44-122 Gliwice

Ombwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

W Zespole Szkél Samochodowych przyjeto zasady polityki rachunkowosci w tym metody wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacii) zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz Zarzadzeniami Organizacyjnymi Prezydenta
Miasta w sprawie VAT, podzielonej ptatnosci, gospodarowaniem majatkiem trwatym

1. Zespot Szkét Samochodowych zarzadzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjaf od 01.01.2017 r. wspalne -
dla jednostek objetych centralizacja podatku VAT - zasady rozliczania podatku VAT. Powyisze wymagato
ustalenia jednolitych zasad postgpowania dla tego obszaru dziatalnosci i wprowadzenia merytorycznych
szezegotowych instrukeji rozliczen podatku VAT, wspdinych zasad dotyczacych ewidencii ksiggowej oraz
ustalenia wysokosci prewspotczynnika oraz wspatczynnika dla ZSS w Gliwicach.

2. Przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT z tytutu rachunku wydzielonego stanowi dla jednostki wydatek,
podatek VAT z jednostki budzetowej jest wewngtrznym rozliczeniem z tytutu podatku VAT majacym wplyw na
wynik finansowy.

3. Zespot Szkét Samochodowych zgodnie z zarzgdzeniem organizacyjnym Prezydenta Miasta w
sprawie zasad ewidencjonowania i klasyfikacji zakupu skiadnikow majatku przyjgto zasady, ktore zostaty
okreslone tgcznie z zasadg amortyzacji

4, Wprowadzono zasade dotyczaca obowigzku dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu
padzielone] platnosci, w przypadku platnosci dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to
ptatnosci dokonywanych na firmowe rachunki rozliczeniowe wystawcow faktur). Niniejsza zasada nie dotyczy
jednostek nieobjetych centralizacja podatku VAT.

.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespdl Szkol Techniczno-Informatycznych w Gliwicach

Siedziba jednostki: Gliwice, ul. Chorzowska 5

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

L.

W jednostce wprowadzono zasady zgodnie z zarzadzeniem organizacyjnym 79/10 Prezydenta
Miasta Gliwice dotyczace majgtku wspdlne dla wszystkich jednostek organizacyjnych , za
wyjatkiem wilasnych zapiséw:

Wytyczne nie dotycza projektow Erasmus+/PO WER i innych finansowanych ze srodkow
UE. Zakupy dokonywane ze srodkéw Erasmus +/ PO WER ( dot érodkéw UE) ,stanowig
srodki trwale od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych

( obecnie 10.000 zt).

Srodki trwale umarza si¢ stopniowo wg stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwalych.
Amortyzacje wylicza si¢ na koniec roku obrotowego.

W jednostce prowadzi si¢ ewidencje ilo$ciows skladnikéw majatku o wartoéei nie
przekraczajgcej 100,- za pojedynczy skladnik .Drobne przedmioty takie jak m.in. naczynia ,
serwisy kawowe, obiadowe, kosze na Smieci , doniczki, wiertla , zszywacze, tablice korkowe ,
apteczki przenosne itp. nie podlegaja ewidencji, sq z chwilg wydania traktowane jak materialy
eksploatacyjne.

Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materialéw shuzacych pracownikom jednostki,
takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzgdowe oraz biuletyny,
wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw
administracji szkoly ( np. ksigzki), a takZe otrzymane nieodplatnic wydawnictwa uznane w
bibliotece jednostki za zbgdne.

Dla $rodkéw trwalych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Platnosci za faktury i rachunki dotyczgce zamdwienn wspdlnych Miasta Gliwice regulowane
sa w ciggu 30 dni od dnia wplywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy. W
pozostalych przypadkach jednostka stosuje termin platnosci z umowy, lub w przypadku braku
umowy z faktury/rachunku.

W zwigzku z realizacje projektu ,, Erasmus+/PO WER prowadzono nastepujace zapisy do
zasad polityki rachunkowosci:

Koszty poniesione w walutach obeych ( euro) przelicza si¢ na zlote wedlug kursu dredniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
wyplaty zaliczki w walucie polskiej ( dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz sredni kurs
NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien dokonania zakupu w pozostatych
przypadkach tj. ostatni dzieni roboczy poprzedzajacy date wystawienia faktury, noty
ksiggowej itp.

Delegacje zagraniczne rozlicza sig na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pézn.zm.) Zaliczka na podroz
stuzbowg za zgodg pracownika moze by$ wyplacona w walucie polskiej. Rozliczenie kosztow
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

podrézy zagranicznej jest dokonywane wowezas w walucie polskiej wedlug sredniego kursu
NBP z dnia jej wyplacenia.

Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sig
wedtug kursu z umowy.

Zgodnie z zasadg istotnoéei odstgpuje sig od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke w
zakresie naleznoéci, co do ktérych nie stosuje sig przepiséw ,,Ordynacji podatkowej”, w tym
réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokos¢ tych odsetek w okresie
kwartalnym nie przekraczalyby trzykrotnosci warto$ci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesylki poleconej.

Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci do ktérych powstato uprawnienie
do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zaptaty w transakcjach
handlowych .

Zapasy obejmuja: materialy - Jednostka nie prowadzi ewidencji ilosciowo —wartosciowe)
materialéw (obrotu magazynowego) za wyjatkiem artykulow spozywezych zakupionych na
potrzeby stotéwki szkolnej- magazynu spozywezego. Zakupione materialy odpisuje si¢ w
cigzar kosztow w miesigcu zakupu po cenach zakupu .

Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu.

Rozchdd materialéw z magazynu wycenia si¢ metods -, pierwsze weszlo, pierwsze wyszlo”
(FIFO).0Od sktadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sig odpisow z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Na dzien bilansowy sktadniki zapasow nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedlug ceny
zakupu. Papier do drukarki i ksero ,materiaty biurowe, znaczki pocztowe, bilety komunikacji
miejskiej, ktére na dzien zakupu podlegajg odpisowi w koszty podlegajg spisowi z natury na
dzief 31 grudnia i zmniejszaja koszty jezeli zgodnie z zasadg istotnoéci przekraczajg wartosé
1000,- 2t dla papieru do drukarki i ksero i 1000,- z1 dla materiatéw biurowych, 1000,-z1 dla
znaczkéw pocztowych i 1000,- zt dla biletow komunikacji miejskie;j.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

e w przypadku zakupu — wedhug ceny nabycia

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnogci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhug wyceny dokonanej przez
TZeCZOZNawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedhig posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartodci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartoéci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania érodka na skutek wymiany érodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy sérodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig nie umarza) wycenia sig w

wartodci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dziefi bilansowy.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej

str. 2



10.

12.

13.

14.

15.

16.

&g

18.

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowe]

w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.. Na dzien
bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Nieruchomoégei oraz wartodei niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia sie wedlug
zasad, stosowanych do srodkéw trwatych tj wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Inwestycje ( srodki trwale w budowie) na dzien bilansowy wycenia si¢ w wysokosci ogéhu kosztow
pozostajagcych w bezpoérednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Pozostale érodki trwale i zbiory biblioteczne — przyjmuje si¢ do ewidencji wedhug cen nabycia i
umarza si¢ w 100 % w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Zbiory biblioteczne ujawnione,
darowane wycenia si¢ wedlug wartogci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez
Dyrektora szkoly. Rozchody wycenia sig w wartosci ewidencyjnej,

Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny .
Odpisy aktualizujace tworzy si¢ nie poZniej niz na dzien bilansowy. Na dzien bilansowy kwote
naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce wartosé, z tym Ze odpisy naleznosci
przeterminowanych tworzy si¢ , jeZeli okres przeterminowania tych naleznosci wynosi pomigdzy
18-24 miesigcy od dnia bilansowego w 50 % wysokosci naleznodcei , a migdzy 24-36 miesigey -
100 % naleznosci.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoéci nominalnej.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zgodnie z zasadg istotnosci w jednostce odstgpiono od stosowania rozliczefi
migedzyokresowych kosztow, gdyz majg nieistotng wartos¢ i nie wplywaja w istotny sposdb na
wynik finansowy

W jednostce stosuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw takie jak np. prenumerata ,
oplaty rozne itp.

W przyjetej polityce rachunkowosci wydatki ksieguje sie w calodci w koszty jednostki, a
nastgpnie dodatkowym zapisem koryguje si¢ koszty dotyczace lat przyszlych .

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z
obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen
emerytalnych. Pozostale rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ i dlatego
nie sg tworzone,

Rezerwy wycenia sig wedlug wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Nie stosuje sig w jednostce konta ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”,
jezeli dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajacych sig w podobnej wysokosei co roku.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw wycenia sie w wysokosei kwot przyszlych
okresow rzeczywiscie otrzymanych, naleznych lub ustalonych a na dzien bilansowy w
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowej

kwotach wynikajacych z ksiag rachunkowych . W jednostce rozliczenia te nie sg tworzone ze
wzgledu na to ze majg nieistotng warto$¢ , lub sa powtarzalne z roku na rok w podobnej
wysokosci

19. Fundusze wycenia si¢ w wartosci nominalnej P
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe] za rok 2019

Nazwa jednostki:  Zespdt Szkdét Specjalnych im. Janusz Korczaka

Siedziba jednostki: Gliwice, Dolnej Wsi 74

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

migjsce na wpisanie tresci

Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione w zat. nr 1 punktu 4 informacii
dodatkowej.
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SPRAWOZDANIE NIEZALEZNEGO BIEGLEGO REWIDENTA
Z BADANIA ROCZNEGO LACZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

za okres od 1 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku

MIASTA GLIWICE
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L. Dz. 1-M/27/IV/20 Warszawa, dnia 27.04.2020 r.

Sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta z badania

DLA RADY MIASTA GLIWICE

Sprawozdanie z badania rocznego tgcznego sprawozdania finansowego

Opinia
Przeprowadzilismy badanie tacznego rocznego sprawozdania finansowego za okres od 01.01.2019 r.
do 31.12.2019 r. (,sprawozdanie finansowe”) Miasta Gliwice z siedzibg w Gliwicach (44-100),

ul. Zwyciestwa 21, na ktére sktada sie:

1) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzgdzonego na dzieh

31.12.2019 r., ktory po stronie aktywow i pasywow wykazuje sume 135 173 680,24 zt

2) taczny bilans obejmujacy dane wynikajagce z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych, sporzadzony za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r., ktéry po stronie
aktywdw i pasywow wykazuje sume 6 239 516 573,82 zt

3) taczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkow zyskéw i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r.,
wykazujacy zysk netto wysokosci 172 665 733,42 zt

4) taczne zestawienia zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajgce z zestawieh zmian w
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych za okres od 01.01.2019r.

do 31.12.2019 r., wykazujgce zmniejszenie funduszu o kwote 169 069 944,90 zt

5) Informacja dodatkowa obejmujgca dane wynikajgce =z informacji dodatkowych

samorzgdowych jednostek budzetowych (,Sprawozdanie finansowe").

Firma audytorska uprawniona do badania sprawozdan finansowych pod numerem 4090
Spotka zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego
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Naszym zdaniem, zatgczone sprawozdanie finansowe:

- przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowej i finansowej Miasta Gliwice na dzien
31.12.2019 r. oraz jego wyniku finansowego za rok obrotowy zakonczony w tym dniu zgodnie
Z majgcymi  zastosowanie przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (,Ustawa o rachunkowosci” — Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pdézn. zm.)
oraz przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci,

- zostato sporzgdzone na podstawie prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie
z przepisami rozdziatu 2 Ustawy o rachunkowosci,

- jest zgodne co do formy i tresci z obowigzujagcymi Miasto Gliwice przepisami prawa i jego

statutem.

Podstawa opinii

Nasze badanie przeprowadziliSmy zgodnie z Krajowymi Standardami Badania w brzmieniu
Miedzynarodowych Standardow Badania przyjetymi uchwatg Krajowej Rady Bieglych Rewidentow
nr 3430/52a/2019 z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie krajowych standardéw badania
oraz innych dokumentéw, z p6z. zm. (,KSB”) oraz stosownie do ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o bieglych rewidentach, firmach audytorskich inadzorze publicznym (,Ustawa o biegtych
rewidentach” — t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1421 z p6zn. zm.). Nasza odpowiedzialno$¢ zgodnie z tymi
standardami zostata dalej opisana w sekcji naszego sprawozdania Odpowiedzialno$¢ biegtego rewidenta

za badanie sprawozdania finansowego.

Jestesmy niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z Kodeksem etyki zawodowych ksiegowych
Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (,Kodeks IFAC”), przyjetym uchwatg Krajowej Rady Biegtych
Rewidentéw nr 3431/52a/2019 z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie zasad etyki zawodowej biegtych
rewidentéw oraz innymi wymogami etycznymi, ktére majg zastosowanie do badania sprawozdan
finansowych w Polsce. WypehiliSmy nasze inne obowigzki etyczne zgodne z tymi wymogami i Kodeksem
IFAC. W trakcie przeprowadzania badania kluczowy biegty rewident oraz firma audytorska pozostali
niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z wymogami niezaleznosci okreslonymi w Ustawie o biegtych

rewidentach.

Uwazamy, ze dowody badania, ktére uzyskaliSmy sg wystarczajgce i odpowiednie, aby stanowié

podstawe dla naszej opinii.

Objasnienie ze zwréceniem uwagi

Zwracamy uwage na punkt Il. 2.5. Informacji dodatkowej, w ktéorym wykazane sg dane na temat gruntow
przekazanych w uzytkowanie wieczyste oraz zastosowaniu stanowiska Komitetu Standardéw
Rachunkowos$ci w sprawie ujecia, wyceny i prezentacji gruntdow przekazanych w uzytkowanie wieczyste
w sprawozdaniach finansowych jednostek samorzadu terytorialnego, a takze w sprawie przeksztatcenia
prawa wieczystego uzytkowania tych gruntéw w prawo witasnosci.

Kwota odpiséw tytutu trwatej utraty wartosci gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste na dzien
31.12.2019 r. wynosi 136 988 881,34 zt.

Nasza opinia nie zawiera zastrzezenia w powyzszej sprawie.
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Odpowiedzialno$¢ Prezydenta Miasta Gliwice za sprawozdanie finansowe

Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za sporzgdzenie, na podstawie prawidtowo prowadzonych
ksigg rachunkowych, sprawozdania finansowego, ktére przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji
majgtkowej i finansowej i wyniku finansowego Miasta Gliwice zgodnie z przepisami
Ustawy o rachunkowosci, przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowo$ci oraz z obowigzujagcymi Miasto
Gliwice przepisami prawa i jego statutem, a takze za kontrole wewnetrzng, ktérg Prezydent Miasta
Gliwice uznaje za niezbedng aby umozliwi¢ sporzgdzenie sprawozdania finansowego niezawierajgcego

istotnego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem lub btedem.

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za ocene zdolnosci
do kontynuowania dziatalnos$ci, ujawnienie, jezeli ma to zastosowanie, spraw zwigzanych z kontynuacjg

dziatalnosci oraz za przyjecie zasady kontynuacji dziatalnosci jako podstawy rachunkowosci.

Prezydent Miasta Gliwice jest zobowigzany do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowe spetniato

wymagania przewidziane w Ustawie o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ biegtego rewidenta za badanie sprawozdania finansowego

Naszymi celami sg uzyskanie racjonalnej pewnos$ci czy sprawozdanie finansowe jako cato$¢ nie zawiera
istotnego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem lub btedem oraz wydanie sprawozdania z badania
ale nie gwarantuje, ze badanie przeprowadzone zgodnie z KSB zawsze wykryje istniejgce istotne
znieksztatcenie. Znieksztatcenia mogg powstawac na skutek oszustwa lub btedu i sg uwazane za istotne,
jezeli mozna racjonalnie oczekiwac, ze pojedynczo lub tgcznie mogtyby wpltyng¢ na decyzje gospodarcze

uzytkownikow podjete na podstawie tego sprawozdania finansowego.

Zakres badania nie obejmuje zapewnienia co do przyszltej rentownosci ani efektywnosci

lub skutecznosci prowadzenia jej spraw przez Prezydenta Miasta Gliwice obecnie lub w przyszitosci.

Podczas badania zgodnego z KSB stosujemy zawodowy osad i zachowujemy zawodowy sceptycyzm,

a takze:

v'identyfikujemy i oceniamy ryzyka istotnego znieksztalcenia sprawozdania finansowego
spowodowanego oszustwem lub btedem, projektujemy i przeprowadzamy procedury badania
odpowiadajgce tym ryzykom i uzyskujemy dowody badania, ktére sa wystarczajace
i odpowiednie, aby stanowi¢ podstawe naszej opinii. Ryzyko niewykrycia istotnego
znieksztatcenia wynikajgcego z oszustwa jest wieksze niz tego wynikajgcego z btedu, poniewaz
oszustwo moze dotyczy¢ zmowy, falszerstwa, celowych pominie¢, wprowadzenia

w bigad lub obejscia kontroli wewnetrznej;

v'uzyskujemy zrozumienie kontroli wewnetrznej stosowanej dla badania w celu zaprojektowania
procedur badania, ktére sg odpowiednie w danych okoliczno$ciach, ale nie w celu wyrazenia

opinii na temat skutecznosci kontroli wewnetrznej Miasta Gliwice;

v" oceniamy odpowiednio$¢ zastosowanych zasad (polityki) rachunkowosci oraz zasadnos$é
szacunkow ksiegowych oraz powigzanych ujawnien dokonanych przez Prezydenta Miasta
Gliwice;

v' wyciggamy wniosek na temat odpowiedzialnosci zastosowania przez Prezydenta Miasta Gliwice
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zasady kontynuacji dziatalno$ci jako podstawy rachunkowosci oraz, na podstawie uzyskanych
dowodéw z badania, czy istnieje istotna niepewno$¢ zwigzana ze zdarzeniami lub warunkami,
ktéra moze poddawaé w znaczgcg watpliwos¢ zdolnosé Miasta Gliwice do kontynuaciji
dziatalno$ci.

Jezeli dochodzimy do wniosku, ze istnieje istotna niepewnos¢, wymagane jest od nas zwrdcenie
uwagi w naszym sprawozdaniu biegtego rewidenta na powigzane ujawnienia w sprawozdaniu
finansowym lub, jezeli takie ujawnienia sg nieadekwatne, modyfikujemy naszg opinie.
Nasze wnioski sg oparte na dowodach badania uzyskanych do dnia sporzadzenia naszego
sprawozdania biegtego rewidenta, jednakze przyszie zdarzenia lub warunki mogg spowodowac,

ze jednostka zaprzestanie kontynuowac dziatalnosg;

oceniamy o0golng prezentacje, strukture i zawarto§¢ sprawozdania finansowego,

w tym ujawnienia, oraz czy sprawozdanie finansowe przedstawia bedace ich podstawe

transakcje i zdarzenia w sposéb zapewniajgcy rzetelng prezentacje.

Kluczowym bieglym rewidentem odpowiedzialnym za badanie, ktérego rezultatem jest niniejsze

sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta jest Grazyna Bamber, dziatajgcy w

POL - TAX 2 Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, wpisanej na liste firm audytorskich pod numerem 4090

w imieniu ktérego kluczowy biegty rewident zbadat sprawozdanie finansowe.

Warszawa, dnia 27 kwietnia 2020 roku

Grazyna Bam ber; Elektronicznie podpisany przez
. . Grazyna Bamber; Biegty Rewident
Biegty Rewident Data: 2020.04.27 13:47:04 +02'00'

Grazyna Bamber
Biegty Rewident nr ewid. w rej. KRBR 11028

Kluczowy Biegty Rewident przeprowadzajgcy badanie

w imieniu POL - TAX 2 Spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
firmy audytorskiej uprawnionej do badania

sprawozdan finansowych nr 4090

ul. Bora Komorowskiego 56C lok. 91
03-982 Warszawa
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