[Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Miasto Gliwice

ul.Zwyciestwa 21
44-100 GLIWICE

Numer identyfikacyjny REGON
276255335

dzien

BILANS

z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego

Miasto Gliwice

sporzadzony na
31-12-2018 r.

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach

Wystaé bez pisma przewodniego
DFDD9F85B2142E63

AKTYWA

Stan na poczatek
roku

Stan na koniec
roku

PASYWA

Stan na poczatek

roku

Stan na koniec
roku

| Srodki pienieze

96 261 355,95

105 501 026,28

| Zobowigzania

274 640 050,93

332 737 808,76

1.1 Srodki pieniezne

96 261 355,95

105 501 026,28

1.1 Zobowigzania
finansowe

269 460 311,89

324 549 374,61

1.1.1 Srodki pieniezne
budzetu

96 249 822,96

105 499 000,05

1.1.1 Krétkoterminowe
(do 12 miesiecy)

21106 195,72

26 518 221,65

1.1.2 Pozostate $rodki
pieniezne

11 532,99

2 026,23

1.1.2 Dtugoterminowe
(powyzej 12 miesiecy)

248 354 116,17

298 031 152,96

Il Naleznosci i 1.2 Zobowigzania wobec
roslicaania 16 205 403,24 40249 423,76 - 07O 702 606,02 1111 717,60
II.1 Naleznosci 5000 000,00 24 800 000,00 -3 Pozostate 4477 133,02 7076 716,55
finansowe zobowigzania
11.1.1 Krotkoterminowe .
tKO 0,00 0,00 1l Aktywa netto budzetu -177 449 543,70 -204 280 497,33
(do 12 miesiecy)
11.1.2 Dlugoterminowe 5 000 000,00 24800 000,00| -1 Wynik wykonania 29 603 835,44 -27 326 576,63
(powyzej 12 miesiecy) budzetu (+,-)
!l.2 Naleznosci od 6 544 767,45 8 132753,81| !I-1.1 Nadwyzka budzetu 29 603 835,44 0,00
budzetow (+)
Il.3 Pozostate 4660 635,79 7316 669,95| 11.1.2 Deficyt budzetu () 0,00 -26 830 953,63
naleznosci i rozliczenia
Il Rozliczenia 917 112,04 624 305,39| 1.3 Niewykonane 0,00 -495 623,00
miedzyokresowe wydatki (-)
1.2 Wynik na operacjach
niekasowych (+,-) 0.00 0.09
II'.3 Rezervya na ' 0.00 495 623,00|
niewygasajgce wydatki
I1.4 Srodki z prywatyzacj 0,00 0,00

1.5 Skumulowany wynik
budzetu (+,-)

-207 053 379,14

-177 449 543,70

Il Rozliczenia
migdzyokresowe

16 193 364,00

17 917 444,00

Suma aktywow

113 383 871,23

146 374 755,43

Suma pasywow

113 383 871,23

146 374 755,43

Ryszard Reszke

2018-12-31

Zygmunt Frankiewicz

BeSTia

skarbnik

rok, miesigc, dzien
DFDD9F85B2142E63

zarzad

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.04.29
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Wyjasnienia do bilansu

Ryszard Reszke 2018-12-31 Zygmunt Frankiewicz
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad
BeSTia DFDD9F85B2142E63
Strona 2z 2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.04.29



[Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Miasto Gliwice

ul.Zwyciestwa 21

BILANS
jednostki budzetowej i
samorzadowego zaktadu

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach

budzetowego . - -
44-100 GLIWICE Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON 57FE01B8DE9668AC
2762 L RRRA0 AR
6255335 na dzien 31-12-2018r.
AKTYWA Stan na poczatek | Stan na koniec PASYWA Stan na poczatek | Stan na koniec
roku roku roku roku
A Aktywa trwate 5601 520 513,83 6 105 454 250,55 A Fundusz 5764 967 079,24 6 299 936 002,92

A.l Wartosci
niematerialne i prawne

4 245 639,90

4098 379,01

A.l Fundusz jednostki

5537 985 919,38

6 060 933 329,62

A.ll Rzeczowe aktywa
trwate

4 838 581 908,44

5303 172 545,09

A.ll Wynik finansowy
netto (+,-)

226 981 896,97

239 002 673,30

A.11.1 Srodki trwate

4 445791 659,63

5128 551 919,10

A.ll.1 Zysk netto (+)

226 981 896,97

239 002 673,30

A.11.1.1 Grunty 969 745 217,30 1401 293 298,84 A.ll.2 Strata netto (-) 0,00 0,00
A11.1.1.1 Grunty

stanowigce wlasnosé

jednostki samorzadu A.lll Odpisy z wyniku

terytorialnego, 0,00 412 737 157,18} finansowego (nadwyzka -737,11 0,00
przekazane w srodkéw obrotowych) (-)

uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom

A.11.1.2 Budynki, lokale i A.lIV Fundusz mienia

obiekty inzynierii Igdowe;j 3428 108 926,09 3631766 281,41 zlikwidowanych 0,00 0,00
i wodnej jednostek

A.ll.1.3 Urzgdzenia 23 766 614,21 61245 410,82] B Fundusze placswek 0,00 0,00
techniczne i maszyny

Al 1.4 Srodki 2 166 656,49 3057 602,03| C Panstwowe fundusze 2736 934,47 2312 884,48
transportu celowe

A.11.1.5 Inne $rodki
trwate

22 004 245,54

30 289 326,00

D Zobowigzania i
rezerwy na
zobowigzania

83408 740,72

88 709 786,59

A.11.2 Srodki trwate w
budowie (inwestycje)

392 790 248,81

174 620 625,99

D.l Zobowigzania
dtugoterminowe

1948 574,44

1766 406,18

A.11.3 Zaliczka na srodki
trwate w budowie
(inwestycje)

0,00

0,00

D.ll Zobowigzania
krotkoterminowe

62 352 745,72

69 019 093,26

A.lll Naleznosci
dtugoterminowe

24 400 260,49

21952 496,45

D.1l.1 Zobowigzania z
tytutu dostaw i ustug

13 316 693,17

16 288 927,34

A.lV Dtugoterminowe
aktywa finansowe

734 292 705,00

776 230 830,00

D.1l.2 Zobowigzania
wobec budzetéw

3813 019,34

4 575 433,65

A.IV.1 Akcje i udziaty

734 292 705,00

776 230 830,00

D.11.3 Zobowigzania z
tytutu ubezpieczen i
innych Swiadczen

11 384 433,18

12 383 374,68

A.IV.2 Inne papiery

D.1l.4 Zobowigzania z

- 0,00 0,00 . 17 913 058,45 19 387 251,77
wartosciowe tytutu wynagrodzen
Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 57FEO01B8DE9668AC
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A.IV.3 Inne

D.11.5 Pozostate

dtugoterminowe aktywa 0,00 0,00 . X 2169 847,70 3255 620,75
fi zobowigzania
inansowe
A.V Wartosé mienia '(?j'é"gzs‘fc’:‘vg’e"bce
zlikwidowanych 0,00 0,00 bp Y . 7 870 994,37 7 460 528,54
ednostek zabezpieczenie
) wykonania umow)
D.11.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na
B Aktywa obrotowe 249 592 240,60 285 504 423,44 wydatki budzetowe i z 282 504,19 287 223,26
tytutu dochoddéw
budzetowych
D.I1.8 Fundusze
B.l Zapasy 1249 149,96 1538 598,49 - 5602 195,32 5380 733,27
specjalne
D.11.8.1 Zaktadowy
B.l.1 Materiaty 1196 305,41 1492 937,10] Fundusz Swiadczen 5418 565,67 5111 355,88
Socjalnych
B.1.2 Potprodukty i 0,00 0,000 D.11.8.2 Inne fundusze 183 629,65 269 377,39
produkty w toku
B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00] D!l Rezerwy na 1882 849,06 1545 343,35
zobowigzania
D.IV Rozliczenia
B.l.4 Towary 52 844,55 45 661,39 17 224 571,50 16 378 943,80

miedzyokresowe

B.Il Naleznosci
krétkoterminowe

235374 149,76

271804 773,54

B.1l1.1 Naleznosci z tytuiu
dostaw i ustug

66 219 779,68

84 144 665,31

B.I1.2 Naleznosci od

s 1510 589,23 4990 903,65
budzetow
B.11.3 Naleznosci z tytuiu
ubezpieczen i innych 37 371,58 58 801,54

Swiadczen

B.ll.4 Pozostate
naleznosci

167 600 051,04

182 609 546,27

B.11.5 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na
wydatki budzetowe i z
tytutu dochoddéw
budzetowych

6 358,23

856,77

B.1ll Krétkoterminowe
aktywa finansowe

12 419 969,07

11173 074,42

B.IIl.1 Srodki pieniezne

. 25 078,31 39732,26
w kasie
B.111.2 Srodki pieniezne
na rachunkach 9911 183,87 9 300 122,96
bankowych
B.111.3 Srodki pieniezne
panstwowego funduszu 2472 333,96 1 823 940,92
celowego
B'.III..4'Inne srodki 11372,93 9278,28
pieniezne
B.111.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00
B.111.6 Inne papiery
wartosciowe 0.00 0.09
B.111.7 Inne
krotkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe

Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz

(gtéwny ksiegowy)

BeSTia

(rok, miesigc, dzien)

57FE01B8DEY668AC

(kierownik jednostki)
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B.IV Rozliczenia 548 971,81 087 976,99'
miedzyokresowe
Suma aktywoéw 5 851 112 754,43 6 390 958 673,99] Suma pasywow 5 851 112 754,43 6 390 958 673,99

Ryszard Reszke

(gtéwny ksiegowy)

BeSTia

2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
(rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
57FE01B8DE9668AC
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Wyjasnienia do bilansu

Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 57FEO01B8DE9668AC
Strona 4z 4
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INazwa i adres jednostki sprawozdawczejll

Adresat:
Miasto Gliwice Rachunek zyskoéw i strat jednostki Regionalna Izba Obrachunkowa w
(wariant poréwnawczy) Katowicach
ul.Zwycigstwa 21
44-100 GLIWICE Wystaé bez pisma przewodniego
INumer identyfikacyjny REGON 7DB72FD9BE6GBA3B7
sporzadzony na
276255335 na dzien 31-12-2018r. ”menmwmwm |||I| | | || | ||| ||| ||II||||
Stan na koniec | Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 1147 478 532,86 1229 267 514,77
A.l. Przychody netto ze sprzedazy produktow 5571 563,20 6 183 724,66
All VZvr:rifonéaé sijtjaer:#nz;oduktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - 28 507,20 12 981,02
Al Koszt wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
A.lV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow 334 912,17 456 948,07
A.V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j 0,00 0,00
AVI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 1141 543 550,29 1222 613 860,39
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 901 008 051,71 980 445 975,21
B.l. Amortyzacja 138 566 774,05 146 209 640,71
B.1I. Zuzycie materiatow i energii 49 602 763,87 52615 770,62
B.1II. Ustugi obce 187 285 504,75 199 947 432,22
B.IV. Podatki i optaty 5410601,88 6 968 194,50
B.V. Wynagrodzenia 272 250 955,77 309 930 980,81
B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw 64 614 885,53 73 948 439,85
B.VII. Pozostate koszty rodzajowe 2 877 738,97 2 825 833,28
B.VIII. Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow 228 245,00 246 194,83)
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 144 167 655,20 147 231 494,75
B.X. Pozostate obcigzenia 36 002 926,69 40 521 993,64
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) 246 470 481,15 248 821 539,56
D. Pozostate przychody operacyjne 57 115 110,31 45 469 439,71
D.I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 4 300,00
D.II. Dotacje 0,00 0,00
D.II. Inne przychody operacyjne 57 115 110,31 45 465 139,71
E. Pozostate koszty operacyjne 64 310 774,65 52 944 114,06

Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz

gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki

BeSTia 7DB72FD9BE6BA3B7
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Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wtasnych samorzadowych

E.l. zaktadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 649 597,52 729 817,07
wydzielonym rachunku
E.IN. Pozostate koszty operacyjne 63 661 177,13 52 214 296,99
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) 239 274 816,81 241 346 865,21
G. Przychody finansowe 17 333 106,05 18 014 734,91
G.l. Dywidendy i udziaty w zyskach 4 496 963,25 5093 891,12
G.Il. Odsetki 12 730 640,35 12 832 620,26
G.III. Inne 105 502,45 88 223,53
H. Koszty finansowe 29 626 026,71 20 353 561,95
H.I. Odsetki 15 569 637,46 18 736 812,09
H.II. Inne 14 056 389,25 1616 749,86
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) 226 981 896,15 239 008 038,17
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) -0,82 5 364,87
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) 226 981 896,97 239 002 673,30
Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 7DB72FD9BE6BA3B7
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Wyjasnienia do sprawozdania

Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 7DB72FD9BE6GBA3B7

Strona3z 3
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INazwa i adres jednostki sprawozdawczejll

Miasto Gliwice Zestawienie zmian w funduszu jed nostki

ul.Zwycigstwa 21

44-100 GLIWICE

INumer identyfikacyjny REGON

sporzadzone na

276255335 na dzien 31-12-2018 .

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach

Wystaé bez pisma przewodniego

24868E93ED722965

Stan na koniec
roku poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

5527 999 322,61

5537 374 636,94

Zwiekszenie funduszu (z tytutu)

2264 426 594,88

2797 360 751,99

Zysk bilansowy za rok ubiegty

779 183 620,69

821486 731,01

1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 1073 045 106,05 1165 409 262,30
1.1.3. Zrealizowane ptatnosci ze $srodkéw europejskich 0,00 0,00
1.1.4. Srodki na inwestycje 194 369 208,81 234 502 273,72
1.1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych 4616 454,71 2291 685,24
116 rl:lifr?w(;;t);aritgligeo:gércvige Srodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci 37 286 519,67 181 733 884,82
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 93 900 908,19 20 936 673,06
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
I.1.10. Inne zwigkszenia 82 024 776,76 371000 241,84
1.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 2070012 777,06 2273 802 059,31
1.2.1. Strata za rok ubiegty 577 509 449,70 593 882 606,72
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 1162 456 883,25 1248 915 089,88
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty 7 512,53 737,11|
1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 236 545 593,52 242 941 466,60
1.2.5. Aktualizacja srodkow trwatych 2619 122,66 0,00
20, anokd srzstanycn | ecdpiaie prsazanych Sodkonsaben €00 [ qyggoqenas]  1az2r9conds
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 16 537 725,05 6018 876,79
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.2.9. Inne zmniejszenia 0,00 49763 673,73
1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 5537 985 919,38 6 060 933 329,62
Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 24868E93ED722965
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1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 226 981 159,86 239 002 673,30
1.1, zysk netto (+) 226 981 896,97 239 002 673,30
11.2. strata netto (-) 0,00 0,00
11.3. nadwyzka $rodkéw obrotowych -737,11 0,00
V. Fundusz (l1+,-111) 5764 967 079,24 6 299 936 002,92
Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 24868E93ED722965
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Wyjasnienia do sprawozdania

Ryszard Reszke 2019-04-18 Zygmunt Frankiewicz
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 24868E93ED722965
Strona 3z 3
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
. - Wyciag z danych zawartych w
Miasto Gliwice . ¢ . , Regionalna Izba Obrachunkowa w
zalgczniku ‘Informacja dodatkowa Katowicach

ul.Zwyciestwa 21

44-100 GLIWICE
Numer identyfikacyjny REGON

sporzadzony na dzien: 3511796DA34AADS3

LAY

Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:
Wyszczegolnienie Kwota
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci 212 654 108,41

finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.10.1. |Laczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00

1.10.2. |kaczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku 46 869 880,28
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Zygmunt Frankiewicz

Ryszard Reszke 2019.04.24
(gtéwny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia Strona1z2
3511796DA34AAD53
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Wyciag z danych zawartych w zalgczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol Wyszczegolnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Ryszard Reszke 2019.04.24 Zygmunt Frankiewicz
(gtowny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia 3511796DA34AAD53 Strona 2z 2
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Informacja dodatkowa za 2018 r. — sprawozdanie {gczne Miasta Gliwice

1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:
1.
1.1 | nazwe jednostki

Miasto Gliwice
| 1.2 | siedzibe jednostki

44-100 Gliwice, ul. Zwycigstwa 21

1.3 | adres jednostki
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Miasto Gliwice realizuje zadania publiczne przypisane gminie | powiatowi
Z. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018r.—-31,12.2018 r.
3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne,
tak
4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow ( takze amortyzacji):
—  w zafaczniku nr 1 do informacji dodatkowej omdwienie zasad rachunkowodci wspdlnych dla Miasta Gliwice,
—  w zatgezniku nr 2 do informacji omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez miejskie jednostki organizacyjne
5. inne informacje

1.Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone z zatozeniem zachowania zasady kontynuowania dziatalnosci.

2. Uchwata nr XLI/912/2018 Rady Miasta Gliwice z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie likwidacji Domu Dziecka nr 4 w Gliwicach, po uzyskaniu zgody Wojewddztwa Slaskiego,
| na wniosek Prezydenta Miasta, Rada Miasta Gliwice uchwalita, iz z dniem 31.12.2018 r. likwiduje sie Dom Dziecka nr 4 w Gliwicach. Naleznosci i zobowigzania likwidowanego
| Domu Dziecka przejmuje Urzad Miejski w Gliwicach, mienie przejmuje Centrum Pieczy Zastepcze] i Wspierania Rodziny w Gliwicach.

o Dodatkowe informacje | objaénienia obejmujg w szczegdinosci:
L
1.1. | szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,

zwiekszenia | zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan korncowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne
przedstawienie standw i tytuidw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia $rodkéw trwatych

Wartodé Zwiekszenia wartosci poczatkowe; ogbtem Zmniejszenie wartosci poczatkowej ogdtem mg:;ﬁa <
poczgtkowa zwiekszenie | Imniejszenie stan na koniec
(brutto}- stan na wartosci | wartosci roku
Grupa poczatek roku przemieszczenia poczatkowej przemieszczenia poczatkowej obrotowego
rodzajowa KST cbrotowego aktualizacja nabycie wewnetrzne [3+4+5) rozchdd WEW, inne (7+8+9) (2+6-10)
1 2 3. 4. LA 6. 7. 8. 9. 10. 11.
grupa 0 979174 146,64 0,00 | 443 653 575,37 30 685 004,45 | 474 348 579,86 19103 593,11 22338 329,95 0,00 | 41441928,06|1412 080 798,44
Erupa 1 3427 107 553,96 | 162 662,50 | 76 024 307,46 | 327 152 514,36 ! 403 339 484,32 169133 249,36 17421 137,41 0,00 | 186 554 386,77 | 3 643 892 651,51
| grupa 2 1677 032 068,40 0,00| 21048 334,81 61923 429,17 82971763,98 25 138,37 4 530047,33 0,00 4 555 185,70 | 1 755 448 646,68
grupa 3 3 685 738,54 0,00 0,00 0,00 0,00 135 944,40 0,00 0,00 | 135 944,40 3549 794,14
grupa 4 43 005 798,14 0,00 4424340,36 10 735 405,19 15 159 745,55 1355347,34 358 025,40 | 89 225,09 1803 597,83 56 361 945,86
| grupa 5 4 461 973,50 0,00 563 369,21 43 129,13 606 498,34 60 146,71 25 854,12 3 967,88 89 968,71 4978 503,13
grupa 6 35 866 382,48 0,00 9959 545,01 23 583 475,96 33 543 020,97 2071013,86 73 276,20 | 28 817,65 217310771 67 236 295,74
grupa 7 22472 227,76 0,00 2451 345,16 777 780,00 3229 125,16 643 005,01 0,00 0,00 643 009,01 25058 343,91
grupa 8 35 645 524,17 0,00| 13056 761,61 657 624,23 13 714 385,84 617 744,86 355031,78| 81380,37 1054 157,01 48 305 Ir'SE,*C]lg1
grupa 9 0,00 0,00 5418,53 0,00 5418,53 0,00 0,00 0,00 0,00 5 418,53
Razem b 228 451 413,59 | 162 662,50 | 571 186 997,52 | 455 568 362,53 | 1 026 918 022,55 193 145192,02| 45102 702,19 | 203 390,99 | 238 451 285,20 | 7 016 918 150,94




Zmiana wartosci poczgtkowej i umorzenia Srodkéw trwatych c.d.

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego

Wartos¢ netto $rodkdw trwatbych

Ogotemn Umorzenie - stan na
Umaorzenie -stan na zwiekszenie Zmniejszenie koniec roku stan na poczatek
poczatek roku amortyzacja za rok umaorzenia umorzenia w ciggu obrotowego roku obrotowego | stan na koniec roku
obrotowego aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) roku obrotowego (12+16-17) (2-12) cbrotowego (11-18)
12 13. 14, 15. 16. 17. 18. ' 19. 20.
9428 929,34 0,00 1451 589,74 68 288,36 1519 878,10 161 307,84 10 787 499,60 | 969 745 217,30 1401 293 298,84
Ii |
1249 227 509,51 49 666,14 67 517 588,83 | 11275532,44 78 84278741 61993 722,94 1266 076 573,98 2177 880 044,45 2377 816 077,53
419 391 383,27 0,00 74 700 163,93 792 845,66 75493 013,59 576 239,11 494 308 157,75 1257 640 685,13 1261 140 488,93
| 2401 234,63 0,00 152 693,92 0,00 152 693,92 66 428,61 2 487 499,94 1284 503,91 1062 294,20
I
34 888 118,45 0,00 6 556 565,29 682 534,06 7239 099,35 1776458,43 40 350 759,37 8 117 679,69 16 011 186,49
|
3 348 958,65 0,00 296 934,18 | 39 155,59 336 089,77 86 643,69 3 598 404,73 1113 014,85 1 380 098,40
|
23735032,84 0,00 2609 734,39 i 188 210,62 2797 945,01 1256 203,85 25 276 774,00 12 131 349,64 41959521,74
|
20301 743,17 0,00 659 749,54 | 777 780,00 1437 529,54 643 009,01 21 0596 263,70 2170 484,55 3962 080,21
22561 307,61 0,00 4544 115,28 | 738 B08,97 5282924,25 814 916,40 27029 315,46 13 084 216,56 21276 437,54
0.00 0,00 361,30 | 0,00 361,30 0,00 361,30 0,00 5057,23
1785 284 217,47 49 666,14 158 489 496,40 | 14 563 159,70 173 102 322,24 67 374 529,88 1891011 609,83 4 443 167 196,12 5125 906 541,11




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

Zwiekszenia wartosci poczatkowej Zmnigjszenie wartosci poczgtkowej
Wartosc Wartosc
Pozostate érodki | Poczatkowa ogotem ogotem poczatkowa -
- [brutto)- stan zwiekszenie , przemieszczenia ) Imnigjszenie | stan na koniec
rwate Py rozchod inne £
na poczatek wartosci wew, wartosci roku
roku przemieszczenia poczatkowej poczatkowe] obrotowego
obrotowego | aktualizacja nabycie wewnetrzne (3+4+5) (7+8+9) (2+6-10)
1. 2. 3. 4. % 0. i 8. 8. 10. 11.

42 286 147,33| 22869,62| 3141197,07 283 344,11 3 447 410,80 1702 844,47 2595 712,26 | 415 415,45 2413972,18 43 319 585,95

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem | 42286147,33| 22869,62| 314119707 283 344,11 3447 410,80 1702 844,47 285 712,26 | 415 415,45 | 2413972,18 43 319 585,95
Umorzenie -stan na Zmniejszenie leurzelme Sk

. . . , . . koniec roku
{ poczatek roku Zwigkszenia umorzenia w ciggu roku obrotowego umorzenia w ciggu
obrotowego (12+13-
obrotowego roku obrotowego 1)
12, 13. 14, 15.

39 661 683,84 3432 835,30 2413 972,18 40 680 546,96
0,00 0,00 0,00 0,00
39 661 683,84 3432 835,30 2413 972,18 40 680 546,96




Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

Wartosc Wartosc
poczatkowa Zwiekszenia wartosci poczatkowe] ogotem Zmnigjszenie wartosci poczatkowej ogotem poczgtkowa -
{brutto}- stan Zwiekszenie zmniejszenie | stan na koniec
Nazwa wartosci | na poczatek wartosci wartosci roku
niematerialnych roku przemieszczenia poczatkowej | aktualizacja przemieszczenie | poczatkowej obrotowego
i prawnych obrotowego | aktualizacja nabycie wewnetrzne (3+4+5) wartosci rozchéd WEW., (7+8+9) [2+6-10)
1. 2 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. i i
Licencje na
oprogramowanie |
21844 120,46 | 0,00 167256309 256 220,15 | 1928 783,24 51088,38| 122955197 2407358 | 1304713,93| 22468 189,77
pozostate 3926339,70 0,00 129637570 132 905,27 | 142928097 51219,13 306 871,27 1 000,00 359 090,40 4996 530,27
Razem 25 770 460,16 0,00 | 2968 938,79 38912542 | 3358064,21 102 307,51 | 1536423,24 25073,58 | 1663 804,33 | 27 464 720,04
Wartosé netto wartosci niematerialnych i ]
Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego prawnych |
Umorzenie - stan na
Ogotem zwigkszenie kaniec roku stan na poczgtek
amortyzacja za rok umorzenia Zmniejszenie obrotowego roku obrotowego | stan na koniec roku
aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) umorzenia (12+16-17) (2-12) obrotowego (11-18)
12, 13. 14. 15. 16. 17 18. 18. 20.
18863 573,95 0,00 2 185 269,06 130 666,77 2315 935,83 122373246 194955 777,32 2 980 546,51 2512 412,45
2661 246,31 0,00 1103 414,30 1 000,00 1104 410,30 355 092,90 3410563,71 1265 093,39 1 585 966,56
21524 820,26 0,00 3 288 679,36 131 666,77 3 420 346,13 1578 825,36 23 366 341,03 4 245 639,90 4098 379,01




1.2, aktualna wartosc rynkowa srodkdw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
wartos¢ rynkowa sSrodkdw trwatych: 5511 912 881,89 zt - dotyczy 5 771 dziatek
w tym ddbr kultury: 183 000,00 zt
13, kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpistw aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz
| diugoterminowych aktywdw finansowych
diugoterminowe: kwota dokonanych odpiséw aktualizujgcych:
aktywa niefinansowe 0,00
aktywa finansowe 0,00
1.4.

wartosc gruntow uzytkowanych wieczyscie ( przez jednostke)

zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

stan na poczatek stan na koniec roku
roku zwiekszenia Zmniejszenia obrotowego (1+2-3)
1. 2 3. 4,
1573 557,99 61 562 741,30 3 629 495,05 59 506 804,24

1.5,

Wartosc nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umdw najmu, dzierzawy | innych umow, w tym z tytutu

umow leasingu

zmiany w trakcie roku obrotowego
grupa wedfug | stan na poczatek roku stan na koniec roku
KST obrotowego wiekszenia Zmniejszenia obrotowego [2+3-4)
1. 2. 3. 4. 5.
1 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00
3 78 840,00 0,00 0,00 78 840,00 |
4 1923 992,32 75 859,49 61 500,00 15938 351,81
5 1619,35 0,00 | 0,00 1619,35
7] 579 661,81 15 200,00 21 274,00 573 587,81
7 7493 390,91 1675 770,00 0,00 | 9169 160,91
a8 528 398,59 39 871,68 28 B82,08 539338,19
| 013 29921,00 0,00 0,00 29921,00
LRazem 10 635 823,98 | 1806 701,17 111 656,08 12 330 869,07




| 1.6 liczbe oraz wartosdc posiadanych papierdow wartosciowych, w tym akcji | udziatow oraz diuznych papierdw wartosciowych
liczba papierdow wartosciowych: wartosé papierdw wartosciowych:
95 652 802 776330 830,00
w tym akcje i udziaty:
95 652 802 | 776 330 830,00
1.7 dane o odpisach aktualizujgcych wartosc naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych)
stan na zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego stan na koniec
grupa naleznosci | poczatek roku | zwigkszenia wykorzystanie rozwigzanie roku
ocbrotowego obrotowego
naleznas&:i- 2054 405,87 468 773,90 461 678,98 2061504,79
diugoterminowe
na!eznos«ct 2 216 492 830,10 | 21 705 492,75 11 344 790,28 16 260 928,99 | 210592 603,62
krotkoterminowe |
razem | 218 547 239,97 | 7411413,16 11 344 790,28 16722 607,97 | 212 654 108,41
1.8 dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kotficowym
wysokost | wysokosdé
utworzonej rezerwy cel utworzenia zwiekszenia stanu Zmniejszenia stanu rezerw: utworzonej rezerwy
—stan na poczatek rezerwy rezerw wykorzystanie | rozwigzanie —stan na koniec
roku (rozliczone z {uznanie rezerwy za roku
zobowigzaniami) | zbedng) { 1+3-4-5)
1. 2. 3; 3. : 5. 6.
Rezerwa na sprawy
| 1181 652,67 sgdowe 266 246,70 152 431,15 246 967,36 10438 500,86
' Rezerwa z tytulu
363 797,42 wycinki drzew | 0 9 936,00 0 353 861,42
Rezerwy na
412 703,83 | zohowigzania inne 56 250,00 0,00 326 028,11 142 925,72
| 1958 153,92 322 496,70 162 367,15 572 995,47 1545 288,00
1.9. | podziaf zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spaty:

a | powyiej 1 roku do 3 lat

l 53 991 399,71




b) powyzej 3 do 5 lat
52182 923,31
c) powyiej 5 lat
192 774 512,43
1.10. | kwote zobowigzarn w sytuacii gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowoéci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazar z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. | tgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru | formy tych zabezpieczen — nie dotyczy
charakter i forma zabezpieczenia kwota
1.
2.
| razem
1.12. | taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
zobowigzania warunkowe, w tym: | kwota -
zabezpieczone na majatku | charakter i forma X
jednostki zabezpieczenia
tak hipateka 46 869 824,93
| nie rezerwa 55,35
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy

wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikdw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie




czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow - kwota

1.z tytutu decyzji za zajecie pasa drogowego 405 663,55
2 koszty energil 90,17
3. inne 115 233,56
razem 520 987,28
W otym:

krétkoterminowe czynne roziiczenia 0,00

miedzyokresowe kosztow stanowigcych roinice
miedzy wartoscig otrzymanych  finansowych
sktadnikdw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za

nie |
bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow kwota
1. ubezpieczenie obiektu drogowego oraz 11 693,88
koszt prenumeraty
2, inne 32,60
razem 11 726,48
1.14.
taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji | poreczen niewykazanych w bilansie
kwota — 85 562 278,12 — m. In. zabezpieczenie wekslowe naleinosci oraz gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe z tytufu zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw
115:
kwote wyptaconych srodkdw pienieznych na swiadczenia pracownicze
kwota . 327 772 205,24
1.16. | inne informacje:
W zwigzku ze zmiang formularza bilansu jednostki budietowe lub samorzadowego zaktadu budietowego wprowadzong rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i
Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budietu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017.1911.) z mocg cbowigzujaca od 01.01.2018 r. - w roku 2018 wartos¢ gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom a stanowiacych wiasnosc jednostki, z ewidencji pozabilansowe] zostata wigczona do ewidencji bilansowe]j w kwocie 305 885 472,72 zh.
2.
|21 wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosc zapasow




kwaota — 0,00

22, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w roku
obrotowym
koszt wytworzenia Srodkdw trwalych w budowie - 174 550 366,99
w tym:
odsetki - 0,00
réinice kursowe - 24,78
| 2.3. kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie —
przychedy o nadzwyczajnej wartosci lub | charakter kwota koszty o nadzwyczajnej wartodci | charakter kwota
ktére wystapity incydentalnie przychoddw lub ktére wystapity incydentalnie | kosztéw
odszkodowanie zasgdzone wyrckiem incydentalny 2148,99 | Wyksiegowanie inwestycji bez incydentalny 13 420,00
efekiu gospodarczego
Sprzedai ustug Incydentalny 568,70 | Zdarzenia losowe - straty incydentalny 38 812,85
Darowizny pienieine Incydentalmy 7 630,00
| Sprzedai majgtku trwatego Incydentalny 4 300,00
| Darowizny rzeczowe Incydentalny 3 867,30
Zwrot za media dot. lat ubieghych incydentalny 739,27
Wynagrodzenia platnika incydentalny 165,00
Odszkodowania za wypadki komunikacyjne Incydentalny 35112,85
Odszkodowanie za zalanie pomieszczen Incydentalny 1362,43
| Zwroty za zgubione lub zniszczone Incydentalny 386,53
podreczniki
Odszkodowanie Incydentalny 5672,00
razem 61 953,07 | razem 52 232,85 |
2.4, informacjg o kwocie naleinosci z tytutu realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu w wykonania planu dochoddw budzetowych
8132 753,81
2.5. inne informacje




brak

Inne informacje niz wymienione powyiej, jezeli moghyby w istotny sposob wpiynac na ocene sytuacji majgtkowe] i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W zwigzku ze zmiang formularza bilansu jednostki budietowej lub samorzadowego zaktadu budietowego wprowadzong rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017.1911.) z mocg obowiazujaca od 01.01.2018 r. — w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Gliwicach w roku 2018 wartosc
gruntéw przekazanych w uiytkowanie wieczyste innym podmiotom a stanowigcych wiasnosc jednostki, z ewidencji pozabilansowej zostata wigczona do ewidenciji
bilansowe] w kwocie 305 885 472,72 zt.
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Zatgeznik nr 1 do punkiu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Miasto Gliwice

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Zwycigstwa 21

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw
(takze amortyzacji) - wspolnych dla miasta Gliwice:

s

Miasto Gliwice zarzadzeniem organizacyinym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 r.
wspolne - dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT - zasady dotyczace
ewidencji ksiegowej, rozliczania podatku VAT oraz ustalenia wysokosci
prewspolczynnika oraz wspoéiczynnika dla Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

Ponadto, przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek,
natomiast zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochod
budzetowy.

Majatek trwaly ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki
organizacyjnej miasta, ktora zarzadza i/lub uzytkuje okreslony skfadnik majatku.
W ksiegach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie majatek stanowigcy
wilasnosé miasta Gliwice, uzytkowany w Urzedzie i/lub zarzadzany przez wydziaty
Urzedu, majatek stanowigcy wilasnos¢ Skarbu Panstwa zarzadzany przez
prezydenta miasta jako reprezentanta Skarbu Panstwa w ramach wykonywania
zadan z zakresu administracji rzgdowej, majatek Skarbu Panstwa uzytkowany
wieczyscie przez miasto, majgtek obcy uzytkowany przez wydzialy Urzedu.
W ksiegach prowadzonych w pozostatych jednostkach organizacyjnych
ewidencjonuje sig:

1) majatek stanowigcy wiasnosé miasta Gliwice:

— grup 0, 1 i 2 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaty
zarzad jednostki organizacyinej, a takze zarzadzany i/lub uzytkowany przez
jednostke organizacyjng w zwigzku z wykonywaniem przez nlg je] zadan
statutowych,

— pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejskg jednostke
organizacyjna,

2) majatek Skarbu Parfstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzadzany
przez jednostke,

3) majatek obcy uzytkowany przez miejskg jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe | wojewddzkie ewidencjonowane sg pozabilansowo, przez jednostke
whasciwg do zarzadzania drogami na terenie miasta, a naklady inwestycyjne
poniesione na te obiekty jednostka, ktdra je poniosta ewidencjonuje bilansowo,
jako inwestycje w obcym srodku trwatym.

Jednostka wprowadzajaca do ewidencji nieruchomosc otrzymang w trwaty zarzad,
za wartosc¢ poczatkowg sSrodka trwalego przyjmuje wartos¢ okreslong w
dokumentach przekazania (PT). Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby
ustanowienia trwatego zarzadu, nie stanowi podstawy do zmiany wartosci srodka
trwatego, ktérego dotyczy.

Do srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ‘011 — érodki trwate’ zalicza
sie niezaleznie od kwoty stanowigcej wartosc poczatkowa zespoly komputerowe,
meble | dywany oraz sktadniki majgtku zakwalifikowane do grup 0,1 | 2 wedlug
KST. Dla tych érodkéw umorzenie roztozone jest w czasie. Do $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 - $rodki trwate, innych niz wymienione
w zdaniu poprzedzajacym, zalicza sie skladniki majatku o jednostkowej wartosci
poczatkowe] wiekszej lub réwnej 500,00 zt z wytaczeniem inwentarza Zywego,
ktory ewidencjonuje sie na koncie 011- Srodki trwate, jezeli jego jednostkowa
wartosc poczatkowa jest wieksza lub réwna 2 500,00 zt.

str. 1



Zatgeznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowe;

Do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 - Pozostate

srodki trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie

sktadniki majatku o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt.

Wartosci niematerialne | prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty

stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkows.

Odpiséw umorzeniowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,011-

Srodki trwate” dokonuje sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyijnych podanych

w wykazie zawartym w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb

prawnych.

Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wedtug

stawki 50% w skali roku.

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza

sig ksiqzki i inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, inwentarz zywy

o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 2 500,00 zt oraz skfadniki

majatku zaklasyfikowane do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na

koncie ,013- Pozostate srodki trwate” o wartosci mniejszej niz 500,00 zt (inne niz

zespoty komputerowe, meble, dywany i $rodki trwate nalezace do grup 0,1 i 2

w KST).

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

realizowanemu w szkofach i placowkach oswiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest
mniejsza niz 500,00 zi.

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych
w wykazie stawek amortyzacyjnych zawartych w zalaczniku do ustawy
o podatku dochodowym od o0séb prawnych) jeéli ich jednostkowa wartosé
poczatkowa jest wigksza lub réwna 500,00 zt ale niezaleznie od kwoty
stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowa w przypadku zakupu zespotow
komputerowych oraz mebli | dywanow.

Wartos¢ poczatkowa sktadnikéw majatku takich jak zespoty komputerowe, meble,

dywany, srodki trwate klasyfikowane w grupach 0,1 i 2 wedtug KST, $rodki trwate

o jednostkowej wartosci poczatkowej wiekszej lub réwnej 500,00 zt oraz érodki

dydaktyczne, ktore podlegaja umorzeniu w czasie - powiekszaja koszty ich

ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub

rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw
komputerowych, mebli, dywandw i srodkéw trwatych z grup 0,1 i 2 KST,

2) gdy wartos¢ ulepszenia w danym roku bilansowym jest wieksza lub réwna
500,00 zt dla pozostatych skladnikéw majatku podlegajacych umorzeniu
w czasie (z wylaczeniem wartosci niematerialnych i prawnych),

4. Z uwagi na wykazywanie w ksiegach rachunkowych czesci gruntéw i budynkow
w wartosciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe,
co wynika z:

- faktu wprowadzenia do ewidencji wielu skfadnikdéw majatku w wartoéciach
poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-tych, przy
jednoczesnym okreslaniu wartosci tych skladnikéw w wartosciach rynkowych
w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie bylo wskazanej wartosci,

- faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny érodkéw trwatych, o ktérej
mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

- zmieniajacych sie wartosci rynkowych gruntdw i budynkéw

co skutkuje:

- brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dla ksiag rachunkowych w tym zakresie,
- znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celéw zaciagania
kredytow

w celu:

- rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego,
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Zatacznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci dokonuje sie aktualizacji
wyceny srodkéw trwalych ewidencjonowanych w grupie 0 - Grunty i 1 — Budynki
i lokale.

Aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 — ,Grunty" i 1 —,Budynki i lokale"
dokonuje sie jezeli suma wskaznikéw wzrostu cen nakifadéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegdlnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikdéw cen naktadow
inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujacym po roku, w ktérym suma
wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikéw cen naktadéw inwestycyjnych. Aktualizacji

5. Wprowadzono zasade dotyczaca obowigzku dokonywania ptatnosci
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku ptatnosci
dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to platnosci
dokonywanych na firmowe rachunki rozliczeniowe wystawcéw faktur). Ninlejsza
zasada nie dotyczy jednostek nieobjetych centralizacjg podatku VAT.

6. Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkow
dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie wydatkow
w tym roku budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta
Gliwice zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg
przyjmowane na dochody w roku, w ktérym dokonano zwrotu tych wydatkéw,

7. Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapisow w zawieranych
umowach miedzy innymi w kwestii regulacji dotyczacych wynagrodzenia oraz
warunkow platnosci, zakazu obrotu wierzytelnosciami bez pisemnej zgody
zamawiajgcego, ustalenia kar umownych, zapiséow dotyczacych potracania
wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczacych naliczania odsetek od transakcji
handlowych i zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro (w przypadku
umow generujacych dochéd dla jednostki organizacyjnej miasta), a takze zapisow
dotyczacych powszechnego ustalania terminu platnosci za faktury i rachunki
w clggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.

8. Zasada nieujmowania w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
mylnie dokonanych wptat oraz wprowadzenie jednolitego sposobu ich
ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych.

9. Zasada ewidencjonowania srodkow pienieznych, ktore wplynely na rachunki
rozliczeniowe egzekucji administracyjnej prowadzonej przy Prezydencie Miasta
Gliwice, w ramach dokonywanej egzekucji na podstawie tytutéw wykonawczych
wystawionych przez Urzad Miejski i inne jednostki organizacyjne Miasta Gliwice
w taki sposob, ze srodki pieniezne, ktore wptynety na rachunek bankowy stuzacy
do ewidencji wptat z tytulu egzekwowanych naleznosci, a nie zostaly przekazane
na rachunki dochodéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych do korca
danego miesigca, sq ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych na kontach ksiegowych Wn 800 - Ma 221 z datg
wptywu na rachunek bankowy egzekucji administracyjnej. Wykonanie tego
dochodu ma swoje odzwierciedlenie w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S
sporzadzanym do rachunku bankowego egzekucji administracyjne

Podpis Skarbnika Miasta Podpis Kierownika jednostki
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Zatacznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkows]

Nazwa jednostki: Urzad Miejski w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Przyjete zasady rachunkowosci;

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach prowadzone s3 w siedzibach Urzedu
Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21, ul. Jasnej 31A oraz ul. Aleksandra Fredry 6.

Rokiem obrotowym jest okres roku kalendarzowego, obejmujgcy 12 kolejnych miesiecy od 1
stycznia do 31 grudnia.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym s poszczegélne miesiace. Okresami sprawozdawczymi sg
tez okresy rézne od jednego miesigca, dla ktérych sporzadza sie sprawozdania budzetowe lub
finansowe wynikajace z przepisdw prawa.

Dniem bilansowym jest dzieri, na ktéry sporzadza sie roczne sprawozdanie finansowe, tj. 31
grudnia danego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomoca systemu informatycznego KSAT2000.
Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone sg na:

a. kontach bilansowych
— kontach syntetycznych ksiegi glownej,

— kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych;
b. kontach pozabilansowych w celu uszczegétowienia zapisow na kontach ksiegi glownej.

Z uwagi na przyjetg organizacje pracy ewidencja zdarzeri gospodarczych odbywa sie w podziale
na mniejsze zbiory (pogrupowane merytorycznie) tzw. jednostki ksiegowe.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu ksiegowego
kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie, jezeli dokumenty na podstawie, ktorych
dokonywane s3 zapisy ksiegowe zostaly przekazane do Wydziatu Ksiegowosci w terminie do 8
dnia miesigca nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym idotycza tego okresu
sprawozdawczego lub wezesniejszych, a w przypadku okresu sprawozdawczego rownowaznego
z miesiacem grudniem na podstawie dokumentéw, ktére zostaly przekazane do Wydziatu
Ksiegowosci w terminie do dnia 10 marca nastepnego roku obrotowego, a dotyczg zdarzen tego
okresu sprawozdawczego lub wczeédniejszych, Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem
szczegotowych regulacji ujetych w punktach 8-14.

Do kosztéw i zobowigzah danego okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu
ksiegowego zdarzenia gospodarcze na podstawie dokumentéw finansowych, ktérych pfatnosé
zostala zrealizowana w danym okresie sprawozdawczym. Zapisy tego punktu nie dotycza okresu
réwnowaznego z miesigcem grudniem,

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towardw i ustug, wynikajace z dokumentow finansowo
— ksiegowych, ktére wplynety do siedziby Urzedu Miejskiego w Gliwicach w miesigcu grudniu lub
wczesniejszym, dotycza miesigca grudnia lub wczesniejszych iktorych platnosc zostafa
zrealizowana w terminie do 10 marca nastepnego roku obrotowego wprowadza sie do kosztow
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowainego z miesigcem grudniem. Zapisy tego
punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapiséw pkt. 8.

Zdarzenia gospodarcze dotyczace zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentéw finansowo
— ksiegowych, ktdre:

1) wplynely do siedziby Urzedu Miejskiego w Gliwicach w okresie poiniejszym niz miesigc
grudzien,

2) dotycza okresu grudnia lub wezesniejszych,

3) dotyczg okresu grudnia lub weczeéniejszych i jednoczeénie pézniejszych niz miesigc grudzien,
za wyjatkiem obejmujacych srodki trwate w budowie i ktérych platno$é zostata zrealizowana
w terminie do 10 marca, wprowadza sie do kosztéw okresu sprawozdawczego
réwnowainego z miesigcem grudniem w wartosci, ktéra dotyczy tego okresu. Koszty te
rozlicza sig za pomoca konta ksiggowego ,Rozliczenie zakupu”. Zapisy tego punktu stosuje sie
z uwzglednieniem zapiséw pkt. 12.

Koszty dotyczace okreséw péiniejszych niz miesigc grudzien ujmuje sie w ewidencji ksiegowej
w wartosci, ktéra dotyczy tych okreséw w miesiagcu w ktérym zostata zrealizowana ptatnoéé.
Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapisow pkt. 12.

Zakupy dotyczace ustug swiadczonych w sposdb ciagly, a w szczegélnoéei dotyczace ustug
telekomunikacyjnych, dostarczenia energii i wody ujmuje sie w kosztach okresu, w ktorym zostata
zrealizowana platnosé.

Ze wzgledu na nieistotng kwote koszty dotyczace przysztych okreséw sg zaliczane jednorazowo w
koszty okresu, w ktérym zrealizowano ptatnos¢ z uwzglednieniem zapiséw pkt. od 8 do 12.

Nie dokonuje sig biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku
wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym éwiadczen emerytalnych.

Zasady dokonywania niektdrych wzajemnych rozliczeri z kontrahentami:

1) W przypadku dokonywania operacji polegajacej na potracaniu wzajemnych wierzytelnosci
(tzn. potracert pomigdzy naleinosciami i zobowigzaniami dot. tego samego kontrahenta)
dokonuje sig kompensaty wzajemnych ptatnodci. Jedli kwota zobowigzania przewyzsza
naleznosci, wowczas wielkos¢ wydatku (wg odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowej)
ujmowana jest w kwocie réznicy migdzy w/wymienionymi naleznosciami i zobowiazaniami,
czyli w takiej kwocie, w jakiej nastepuje wyplyw srodkéw pienieznych. Analogicznie rozliczane
s kwoty, kiedy kwota naleznosci przewyisza zobowiazanie. Wéwczas wielkoéé dochodu (wg
odpowiedniej podziatki klasyfikacyjnej) wykazywana jest w kwocie faktycznie zrealizowanego
dochodu.

2) Zasady te dotycza réwniei rozliczeri zwigzanych z zamianami nieruchomosciami, gdzie z
podjetych, zgodnie z przepisami ustaler wynika, ze jedna ze stron pfaci drugiej stronie roznice
wynikajacq z wzajemnych rozliczert miedzy nalezno$ciami a zobowigzaniami. W wypadku, gdy
w operacji zamiany wystepuje sprzedaz opodatkowana podatkiem VAT, a w wyniku
dokonywanych rozliczeri zrealizowane dochody nie wystapia, co jest zgodne z przyjetymi
przez strony ustaleniami, badz ich wielko$¢ jest mniejsza od kwoty podatku VAT naliczonego
od sprzedazy, wysokos¢ tego podatku planowana jest po stronie wydatkow Urzedu
Miejskiego.

3) Kompensaty nie dotyczg zapiséw na kontach ksiegowych kosztéw i przychodéw, ich wartoéci
ewidencjonowane sa w petnych kwotach.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej ifinansowej oraz
wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktdre przekraczajg 1% sumy bilansowej
ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy lub 0,5% przychoddw
wynikajgcych ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy, w zaleznoéci od
tego, ktdra kwota jest nizsza.

Rozliczenie srodkéw budzetowych i dochoddw budzetowych:

1) rozliczenie i zwrot na rachunek budietu miasta otrzymanych érodkéw budzetowych w danym
roku budzetowym nastepuje w terminie do 10 stycznia nastepnego roku budzetowego,

2) roczne rozliczenie i zwrot na rachunek budzetu miasta osiagnietych dochodéw w danym roku
budzetowym nastepuje do dnia 10 stycznia nastepnego roku budzetowego.

Zgodnie z zasadg istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwiloke
w zakresie naleznosci, co do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa,
w tym réwniez w zakresie naleinosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokos¢ tych odsetek nie
przekraczataby trzykrotnosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako
przesylki poleconej. Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleinoéci, do ktérych
powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zapfaty
w transakcjach handlowych.

Zgodnie z zasadg istotnosci oraz majgc na uwadze gospodarno$é postepowania odstepuje sie od
potwierdzania sald naleznosci drogg potwierdzen sald, w przypadku wystepowania w ksiegach
rachunkowych salda ,zerowego”.

Zasady dokonywania zwrotow z dochoddw.

1) Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig
nadptaty.

2) Nadpfaty w dochodach budietowych powstate w biezgcym roku, jak i w ubieglych latach
budzetowych zwraca sie z rachunku bankowego dochodéw budzetowych.

3) W przypadkach, w ktérych nie przewiduje sie wplywéw w biezgcym roku w ramach tego
samego rodzaju co powstata nadptata, zwrotu dokonuje sie z wydatkéw budzetowych.

Optaty pocztowe lub prowizje bankowe oraz optaty komornicze, potrgcone z sum pobranych na
rzecz gminy z tytutu podatkéw i naleznoici niepodatkowych o charakterze publiczno-
prawnym, stanowig wydatki biezgce budzetu.

Zasady dotyczace rozliczen podatku VAT,
1) Realizacja dochodéw miasta Gliwice:

a) Dochody budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji
budzetowej odpowiedniej dla wtasciwe] sprzedaiy towaru lub ustugi, za wyjatkiem
dochoddw realizowanych na rzecz Skarbu Paristwa, ktdre planowane sg w wartosciach
netto.

b) Wydatki planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji budzetowej
odpowiedniej dla wlasciwego zakupu towaru i ustugi.

c) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT
miasta Gliwice, realizowana jest z planu finansowego Urzedu Miejskiego w Gliwicach
wedfug nastepujace] klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 4530, z
zastrzezeniem lit. d).
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d) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT
miasta Gliwice z tytulu realizacji zadarn z zakresu administracji rzadowej (Skarb Paristwa)
oraz dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym, odbywa sie ze
srodkéw otrzymanych z jednostek organizacyjnych z tych tytutéw na zaptate podatku VAT.

e) Zwrot z Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajgcego ze zbiorczej deklaracji VAT miasta
Gliwice, stanowi dochéd Urzedu Miejskiego w Gliwicach i ewidencjonowany jest wedtug
nastepujacej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 0970.

2) Zasady ujmowania w ewidencji ksiggowe]j korekt deklaracji VAT 7 i otrzymanych decyzji
z organu skarbowego dotyczacych rozliczeri podatku VAT naliczonego:

a) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace roku bieigcego zmniejszajg /zwiekszaja
odpowiednio koszty biezgce lub poniesione w biezacym roku naktady inwestycyjne na
budowe (modernizacje) srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych,

b) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace lat poprzednich:

— zmniejszaja/zwiekszajg poniesione naklady inwestycyjne, jesli nie zostaly one
rozliczone na poczet oddanego do uzytkowania srodka trwalego lub wartosci
niematerialnej i prawnej,

— podlegaja ewidencji na koncie 800 — ,Fundusz jednostki” jeéli odliczenia z tytutu
korekty podatku VAT dotycza w szczegblnosci:

* poniesionych w latach ubieglych nakfadow inwestycyjnych na oddane do
uzytkowania srodki trwate w budowie lub przekazane érodki trwate do innych
jednostek,

e kosztow rodzajowych i operacyjnych poniesionych w latach ubiegtych,
= utworzonych rezerw na przyszle zobowigzania,

e wynikajg z korekt podatku naliczonego dokonanych zgodnie z art. 91 ustawy o
podatku od towardw i ustug,

e decyzji organu skarbowego zmieniajacych sposéb rozliczenia uregulowanych
zobowigzan podatkowych w latach poprzednich.

. Zasady wyceny aktywoéw | pasywow.

1. Aktywa i pasywa wycenia sie na dziefi bilansowy w sposé6b nastepujgcy:
1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne:

a) wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny srodkéw trwalych) lub w wartosci okreslonej w decyzji w przypadku
nieodptatnego otrzymania srodkéw trwatych na podstawie decyzji wiasciwego organu,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) ustalone na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

—  podstawowe $rodki trwate, na koncie — 011,
—  pozostate srodki trwale, na koncie — 013,

b) Prawo uzytkowania wieczystego gruntdw umarza sie | amortyzuje wg stawki 5% w skali
roku. W trakcie roku obrotowego umarzane i amortyzowane s $rodki trwate i wartosci
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niematerialne i prawne w wysokosci wynikajacej z wyliczenia w danym roku cbrotowym
umorzenia w przypadkach wystepowania zdarzein gospodarczych dla tych sktadnikéw
majatkowych w trakcie roku obrotowego.

c) odpiséw amortyzacyjnych  (umorzeniowych) od érodkéw trwalych  oraz  wartodci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie metoda liniowa.

d) rozpoczecie amortyzacji (umorzenia) nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu do
uzywania, a jej zakoriczenie z chwilg zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowg srodka trwatego (wartoéci niematerialnych i
prawnych) lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

e) aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia érodkéw trwatych
dokonuje sie na podstawie odrebnych przepiséw (a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie
na fundusz jednostki) z uwzglednieniem zapisdw lit. h).

f) z uwagi na wykazywanie w ksiegach rachunkowych czeici gruntow i budynkéw
w wartosciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartoéci rynkowe, co wynika
&l

faktu wprowadzenia do ewidencji wielu skfadnikéw majatku w wartosciach
poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-tych, przy
jednoczesnym okredlaniu wartosci tych sktadnikéw w wartosciach rynkowych
w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie byto wskazanej wartosci,

faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny srodkdw trwatych, o ktérej mowa
w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

zmieniajgcych sie wartosci rynkowych gruntow i budynkdw,

co skutkuje:

— brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dla ksigg rachunkowych w tym zakresie,

— znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celéw zaciagania
kredytdw,

w celu:

— rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majgtkowej oraz wyniku finansowego,

na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowoici dokonuje sig aktualizacji wyceny
Srodkéw trwatych ewidencjonowanych w grupie 0 — Grunty i 1 — Budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych z grupy 0 — ,Grunty” i1 —,Budynki i lokale"
dokonuje sie jezeli suma wskaZnikéw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy
w poszczegdlnych latach tacznie 20%. Sume wskainikéw cen nakladéw inwestycyjnych
liczy sie poczawszy od wskaZnika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej
dokonuje sie w roku nastepujacym po roku, w ktérym suma wskaZnikéw przekroczy 20%
i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskainikéw cen naktadéw
inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego
prezydenta miasta.

g) grunty, niezaleznie od wartosci ewidencjonowane sg na koncie 011 jako podstawowe
srodki trwate.

2) srodki trwate w budowie:
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b)

d)

f)

Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, czyli kosztdw poniesionych w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz kosztéw
nabycia pozostalych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw, zliczonych do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opfaty notarialne, sgdowe, itp.,
— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakoniczenia budowy.
naktady inwestycyjne przekazane np. innym jednostkom odnosi sie na konto 800,

nakiady inwestycyjne poniesione na zakup lub wytworzenie pierwszego wyposazenia
budowanego obiektu:

- wprzypadku, gdy dotycza majatku ewidencjonowanego w ksiegach Urzedu
Miejskiego - zwiekszajg wartoié powstalych $rodkow trwalych  (wartosci
niematerialnych i prawnych),

— wprzypadku, gdy ich wartos¢ przekazywana jest na podstawie dokumentu PT
do wiasciwej jednostki organizacyjnej — obcigzaja fundusz jednostki Urzad Miejski
(konto 800).

decydujgce znaczenie dla zaliczenia okreslonego wydatku do wydatkéw stanowigcych
koszt wytworzenia $rodka trwatego ma mozliwos¢ powigzania danego wydatku z
konkretnym przedsiewzieciem - érodkiem trwatym. Woydatki, ktére da sie
przyporzadkowa¢ do wytwarzanego $rodka trwalego powinny stanowié element
wartosci poczatkowej wytwarzanych srodkéw trwatych. S to wydatki, ktére odnosza sie
do konkretnej inwestycji i nie zostalyby poniesione, gdyby nie podjeto decyzji o
wytworzeniu srodka trwatego.

do kosztéw inwestycji zalicza sie wszelkie naktady inwestycyjne ponoszone na ten cel,
poczawszy od dziatah wstepnych, przygotowujacych prace, az do chwili oddania srodka
trwatego do uzywania.

do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegélnosci nastepujgce koszty:
— dokumentacji projektowej,

~ nabywania sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg z tym, ze grunty nabywane w
okresie budowy innego érodka trwatego np.: budowli zwigzanej z tym gruntem i
ewidencjonowane na koncie 080, nie powiekszajg wartosci tego srodka, lecz stanowia
odrebny $rodek trwaty — ,grunt”,

— badan geodezyjnych iinnych dotyczacych okreélenia wiasciwosci geologicznych
terenu,

przygotowan terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,
— zaloienia stref ochronnych i zieleni,

— ubezpieczeri majgtkowych obiektow w trakcie budowy,
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— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— zakup ustug doradczych,
— sporzadzanie/nabywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia,

— pozyskiwanie réznych dokumentéw, np. studium wykonalnosci, koncepcji, ekspertyz
itp. zwigzanych z dang inwestycja,

—~ zwigzane z orzeczeniami w ramach postepowan arbitrazowych prowadzonych
w ramach zamowien publicznych zwigzanych z danym zadaniem inwestycyjnym,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

g) koszty inwestycji (érodkéw trwatych w budowie), ktére nie daly efektu gospodarczego,
podlegajg odpisaniu (WN 800, MA 080) nie pdzniej niz do kornca roku obrotowego, w
ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub, Ze odstgpiono od jej kontynuowania.

3) naleznosci diugoterminowe — w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé.

4) udzialy winnych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe — w cenie nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwej lub
w cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia nadzien przyjecia
do ewidencji wycenione sa natomiast w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie s3 istotne.

5) mienie zlikwidowanych jednostek — wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu izatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wg wartosci
okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
b) decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
c) dokumencie sprzedazy,

d) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacii majatku uzytego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami.

6) zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatlowego. Zakupione materialy
przekazywane s3 bezposrednio do zuiycia w dziatalnosci. Ze wzgledu na systematyczne
dokonywanie zakupdw materiatdw biurowych, ktdre sg zaplanowane w budzecie Wydziatu
Organizacyjnego oraz regularne, comiesieczne przekazywanie ich bezposrednio do zuzycia
w porownywalnych wartosciach, nie dokonuje sie korekty kosztéw w tym zakresie na
koniec roku obrachunkowego. Stan materiatéw zakupionych z planu finansowego
wydziatéw Urzedu, ktére nie zostaly wydane do zuzycia ustala sie na dzied bilansowy
i dokonuje sie korekty kosztow o wartosc tego stanu. Inne zasady dotyczg materialow,
ktérych zakupu dokonuje Wydziat Informatyki. Zasady ewidencji | wyceny tych materiatow
okreslajg odrebne uregulowania (instrukcja magazynowa).

7) naleznosci krotkoterminowe:

a) w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT w wysokosci zaplaty, tzn. {gcznie
w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych. Odsetki od naleznosci ujmuje sie w
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ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

b) naleznoéci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wg kursu éredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzier,

c) umarzanie / odpisanie naleznoéci pienieznych, do ktérych nie stosuje sie przepisdw
ustawy Ordynacja podatkowa — dokonuje sie zgodnie z odrebnymi uregulowaniami.

srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych — wycenia sie wg wartoéci nominalnej.

Walutg obcq wycenia sie wg kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dziefi. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci

9)

10)
11)

12)

lub zobowigzari wycenia sig po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie
korzysta.

zobowigzania z tytutu dostaw — w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z naliczonymi
odsetkami. Odsetki od zobowigzari ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zapfaty lub pod daty ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartoéci nominalnej.

zaangazowanie — w wysokosci podjetych zobowiazari lub w uzasadnionych przypadkach
w wysokoéci wykonanych wydatkéw (w tym: niesptaconych zobowiazan z lat ubieglych)
obcigzajgcych plan finansowy wydatkéw danego roku budzetowego i lat nastepnych.

odpisy aktualizujace naleznosci - wartoé¢ naleznosci aktualizuje sie, poza obowigzkowymi
regutami wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci, dla naleznoéci przeterminowanych
wedtug struktury wiekowej naleznosci uwzgledniajac stopieri prawdopodobieristwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego na dzieri bilansowy, tj. 31 grudnia
danego roku wedtug regut odrebnych dla naleznoéci niepodatkowych i podatkowych:

a. dla naleznosci niepodatkowych:

— ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu do 90 dni po
terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego:

— dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnoéci do 180 dni po terminie platnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25 % naleznosci,

~ dla naleznosci ktorych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie pfatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujacego w wysokosci 50 % naleznoéci,

— dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego w wysokosci
100 % naleznosci,

b. naleznodci z tytutu podatkéw i optat lokalnych wg zasady struktury wiekowej
naleznosci tj.:

dla naleznosci ktdrych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu do
1460 dni po terminie platnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego
naleznosci,

— dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
1461 dni po terminie platnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego w wysokoéci
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100 % naleinosci, z zastrzezeniem, ze dla naleznosci zabezpieczonych hipoteka
przymusowa nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego,

c. naleznosci diugoterminowych z tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewdw z
odroczonym terminem pfatnodci wg zasady procentowego udziatu wartosci decyzji
umorzonych w poprzednim roku kalendarzowym do ogélnej wartosci naleznosci z
tytutu tych decyzji dotyczacych lat, ktérych dotyczylo umorzenie. W przypadku braku
moiliwosci wyliczenia stopy procentowej odpisu aktualizujacego z danych za
poprzedni rok kalendarzowy przyjmuje sie dane za ostatni mozliwy rok kalendarzowy.

13) Wytaczeniom z dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci podlegaja:
a. spfacone w terminie naleznosci,

b. naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaklady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budizetowe, gospodarstwa
pomochicze.

c. odpisy aktualizujgce wartos¢ naleinoici zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleiznie od rodzaju naleinoéci,
ktérych odpis dotyczy (WN 761/751, MA 250). W przypadkach dokonywania odpisow
aktualizujacych naleinosci dotyczacych Skarbu Paristwa, odpisy te s3 ujmowane na
koncie: “Pozostate rozrachunki”.

d. naleznodci umorzone, przedawnione Ilub niesciggalne zmniejszaja dokenane
uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$é. W przypadku nie dokonania odpiséw
aktualizujgcych wartosé tych naleznodci lub gdy dokonano odpiséw w niepetnych
wysokosciach, naleinoici te zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych, a w przypadku naleznosci Skarbu Paristwa, do
pozostatych rozrachunkdw.

e. dokonane w ubieglych okresach odpisy aktualizujgce naleznoéci moina zmniejszaé
dopiero wtedy, gdy nowo ustalona warto$¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost wartoéci
szacunkowych. W tym celu pordwnuje sie wartos¢ wynikajacy z ksigg rachunkowych
na dzienh hilansowy z wartoscia naleznosci mozliwg do odzyskania
i ustala sie nowy odpis aktualizujacy.

f. zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleinoéci powoduje podwyiszenie wartosci
bilansowej naleznosici i odpowiednio pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychodéw finansowych.

14) Wycene naleznoici i dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci przeprowadza sie na
dzien bilansowy.

15) Na dzied bilansowy ujmuje sie w ewidencji ksiegowej naleznosci diugoterminowe oraz
zahipotekowane, dokonujgc jednoczesnie wyksiegowania uprzednic ujetych operacji w tym
zakresie.

2. Wycena operacji wyrazonych w walutach obeych.

1) kursy stosowane do wprowadzenia do ksiag operacji gospodarczych wyrazonych w walutach
obcych:
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2)

3)

Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informaciji dodatkowej

a) do wyceny transakcji nabycia oraz importu materiatow, towaréw i ustug, naliczonych kar
umownych, odsetek oraz innych dokumentéw generujgcych zobowiagzanie w walucie
obcej stosuje sie srednie kursy NBP z dnia roboczego poprzedzajgcego dzier zakupu tj.
dzien poprzedzajgcy date wystawienia faktury, noty ksiegowej, noty odsetkowej itp.,

b) do wyceny transakcji sprzedazy stosuje sie kurs $redni NBP z dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu tj. dzieri poprzedzajacy date wystawienia
faktury, noty ksiegowej innego dokumentu generujacego przychéd,

c) do wyceny faktury korygujgcej, noty obnizajacej wartoéé dokumentu pierwotnego
stosuje sie ten sam kurs jaki zastosowano do wyceny faktury, noty, innego dokumentu
pierwotnego,

d) w przypadku gdy kwoty stosowane do okreélenia podstawy opodatkowania podatkiem
VAT s3 okreélone w walucie obcej, przeliczenia na zlote dokonuje sie wedtug kursu
sredniego danej waluty obcej, ogloszone]j przez NBP na ostatni dzien roboczy
poprzedzajgcy dzierh powstania obowigzku podatkowego,

e) w przypadku gdy podatnik wystawi fakture w przewidzianym przepisami terminie
przeliczenia na ztote kwot stanowigcych podstawe opodatkowania dokonuje sie wedtug
kursu sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez NBP na ostatni dzieri roboczy
poprzedzajacy dzierh wystawienia faktury,

f) podstawe wystawienia faktury wewnetrznej i ustalenia w niej VAT naleznego z tytutu np.
importu ustug stanowig wynikajace z faktury dostawcy kwoty wyrazone w walucie obcej,
ktore przelicza sie na ztote polskie po kursie srednim NBP z dnia roboczego
poprzedzajgcego date wystawienia faktury przez dostawce zagranicznego.

kursy stosowane do wprowadzenia do ksiag operacji dotyczacych realizacji ptatnosci
rozrachunkow wyrazonych w walutach obcych:

a) wplyw na rachunek bankowy waluty obcej z tytufu zapfaty naleznoéci, rozliczenia zaliczki
wycenia sie po kursie kupna banku z ktérego ustug jednostka korzysta,

b) zaptata zobowigzan nastepuje odpowiednio po kursie sprzedazy policzonym przez bank
lub po kursie negocjowanym,

c) wplyw waluty obcej na walutowy rachunek bankowy wycenia sie wg kursu sredniego
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzied operacji, jezeli bank nie podat
przeliczenia,

d) wptata walut do wtasnej kasy — po kursie w jakim walute wyceniono w momencie
wplywu na rachunek walutowy z zastosowaniem metody (FIFO) tj. pierwsze przyszio-
pierwsze wyszlo,

e) wplata do kasy walutowe] przez pracownika jednostki niewykorzystanej zaliczki na
koszty zagranicznej podrézy stuibowe] — po kursie po jakim waluty wyceniono
w momencie pobrania zaliczki.

rozliczanie kosztow delegacji zagraniczne.

a) zaliczke wyptacong pracownikowi na koszty podrdizy zagranicznej wycenia sie po kursie
sprzedazy, po ktérym nastapit zakup danej waluty w banku;

b) w przypadku zwrotu niewykorzystanej zaliczki:

zwrot w walucie obcej wycenia sie wg kursu kupna banku obowigzujacego w dniu
zwrotu zaliczki,
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zwrot w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku z dnia pobrania
zaliczki,

c) w przypadku przekroczenia kwoty zaliczki:

d) w

zwrot pracownikowi w walucie obcej wycenia sie wg kursu sprzedazy banku,
obowigzujacego w dniu zakupu zwracanej waluty,

zwrot pracownikowi w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku
z dnia pobrania zaliczki,

przypadku zwrotu pracownikowi poniesionych w walucie obcej kosztow podrozy

zagranicznej (bez pobrania zaliczki) do ich wyceny przyimuje sie kurs sredni NBP z dnia
roboczego, poprzedzajacego dzien przedstawienia przez delegowanego rozliczenia
delegacji,

e) w

przypadku poniesienia kosztéw podrézy zagranicznej w walucie obcej, a zaliczke

pobrano w walucie PLN, rozliczenie delegacji nastepuje po kursie srednim NBP z dnia
roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacji.

4) wycena hilansowa aktywow i pasywdw wyrazonych w walucie obcej. Na dzieri bilansowy
oraz na koniec kazdego kwartalu wycenia sie po kursie érednim NBP zdnia wyceny,
wyrazone w walutach obcych:

a) srodki pieniezne zgromadzone na walutowych rachunkach bankowych lub w kasie
walutowe] jednostki,

b) nieuregulowane naleznosci i zobowigzania,

c) inne rozrachunki.

5) ewidencja réznic kursowych:

a)

b)

G%ﬁwrw KSil{‘-‘ﬂDW}h-—
Agaieszka Dylewska
e R R

roznice kursowe powstate na dzien ich wyceny oraz wynikajace z uregulowania
rozrachunkéw wyrazonych w walutach obeych zalicza sie odpowiednio:

dodatnie rdznice kursowe do przychodow finansowych,
ujemne roznice kursowe do kosztow finansowych,

roznice kursowe powstate w zwigzku z finansowaniem zakupu srodkéw trwatych
w budowie, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
w nieruchomosci do momentu ich oddania do uzywania; réznice kursowe ustalone
za czas budowy montazu ulepszenia i przystosowania $rodkow trwatych powstate do
dnia bilansowego lub przyjecia do srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych koryguja cene nabycia lub koszt wytworzenia tych skfadnikéw majatku.

Podpis Giownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

ANy
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Nazwa jednostki: Centrum Pieczy zastepcze) i Wspierania Rodziny

Siedziba jednostki: 44-103 Gliwice; ul. Sikorskiego 134 llp..

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

|. Omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

1.

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towarow i ustug, wynikajace z dokumentow
finansowo-ksiegowych, ktére wplyngly do siedziby jednostki najpozniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotycza roku poprzedniego, wprowadza sig do kosztow
i zobowigzari okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdan budzetowych oraz rocznych
sprawozdar z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwotg, koszty dotyczace przysztych okresow sa zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktorym nastgpit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatéw odpisywane sg w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczace czesciowo zdarzen
majacych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane s3, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Na koniec okresu sprawozdawczego rownowaznego z miesigcem grudniem zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie w terminie 15 dni od dnia ostatecznego
zamkniecia ksiag rachunkowych. W terminie 30 dni od daty ostatecznego zamknigcia ksiag
rachunkowych sporzadza sie zestawienia obrotéw i sald za miesigce biezacego roku
bilansowego, za ktdre nie zostaly wygenerowane, z uwagi na brak zamknigcia ksigg roku
poprzedniego.

Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczaja 1% sumy
hilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Biad podstawowy.

a) Btedy podstawowe, to bigdy, ktorych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawaé, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Btedy te nie moga by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaty popetnione, poniewaz ksiggi te s3 juz
zamkniete. Skutkiem btedéw podstawowych sa przychody lub koszty, ktére powinny byc
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wezeséniejszy. Przyjmuje sie, ze poziom
istotnotci dla btedéw popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowe] tego
roku, ktdrego btad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korektg
wartoéci funduszu jednostki. Korekte btedu nalezy zaksiegowac z datg najwczesniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzien okresu sprawozdawczego, w ktérym biad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowan, jednak nie poZniej niz na dzien
bilansowy, koriczacy okres sprawozdawczy, w ktorym stwierdzono, ze bigd zostat
popetniony.

h) Do btedéw podstawowych, o ile sg one istotne zaliczy¢ mozna np.:

o nieprawidiowa wyceng aktywow;
o zaliczenie kosztow dziatalnosci podstawowej do kosztow érodkow  trwatych
w budowie;
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
srodkdw trwatych i inne.

c) Nie uznaje sie za btad podstawowy:

o skutkow zmian zasad polityki rachunkowogci wynikajacych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke:

o skutkow zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedziet sie do dnia,
do ktorego, zgodnie z obowiazujacymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkow wynikajacych z dokonania w latach poprzednich szacunkow, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujace lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkow zdarzer, ktérych wystapienie nie byto istotne dla sprawozdan finansowych
sporzadzonych za lata ubiegle.

d) Jesli ujawnione btedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako btedy
pozostate (nieistotne) i btedne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezgcego,
wprowadzajgc zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywdw i pasywéw obowigzujgce w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia sie wediug zasad okreélonych w ustawie o rachunkowoéci, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowan wewnegtrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktéra polega na rownomiernym roztozeniu odpisew

amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania $rodka trwatego. Stawki stosowane sa zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowac do
wszystkich srodkéw trwatych.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sig wedlug wartosci nominalne;j.
Zalicza sig do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczgce nastepnych okreséw np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczgce roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje si¢ w koszty roku biezacego bez wzgledu na okres, ktorego dotycza.
Nie tworzy sig rozliczeri migdzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomaosci
opfacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujgce naleznosici — wartoé¢ naleznoéci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zapfaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznoéci od diuinikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadfoéci -
do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoéci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym;

b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, jezeli
majatek diuinika nie wystarcza na zaspokojenie kasztow postepowania upadtosciowego ~
w petnej wysokodci naleznodci;

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktarych zaptaty diuznik zalega,
a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej dtuinika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;
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d) naleznodci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokodci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:

o dla naleznoéci, ktérych termin ptatnoéci minati znajduija sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie platnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego naleznosci;
o dlanaleznosci, ktérych termin pfatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie pfatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sig
odpisu aktualizujacego w wysokosci 25% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin pfatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie pfatnosci do 365 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sig
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;
o dla naleznosci, ktarych termin ptatnosci minati znajduja sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie pfatnoici — dokonuje sie odpisu aktualizujacego
w wysokosci 100% naleznosci.
Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:
o usuniecie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznoé¢ jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrécenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychoddw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyzszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpisow oraz zaliczenie ich do
pozostalych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sie korzystajgc z informacji pochodzacych z zewnetrznych | wewnetrznych Zrodet,
na podstawie ktdrych ustala sig, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy

dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci podlegajg : sptacone w terminie
nalezno$ci oraz naleznosdci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady
ubezpieczen spofecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleinosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorych odpis dotyczy.

Naleznoéci umorzone, przedawnione lub nieéciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartosé. W przypadku nie dokonania odpiséw aktualizujacych wartos¢ tych
naleznosci lub gdy dokonano odpisow w niepetnych wysokosciach, naleznosci te zalicza sig
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

Dokonane w ubieglych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci mozna zmniejszac dopiero wtedy,
gdy nowo ustalona wartoé¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost wartosci szacunkowych. W tym celu
poréwnuje sig warto$¢ wynikajaca z ksiag rachunkowych na dzieni bilansowy z wartoscig naleznosci
mozliwa do odzyskania i ustala sie nowy odpis aktualizujgcy.

pD YREKT O R
Centrum pHegry-dastopoie)
| Wapieranl: J w i lJwicach

: [ \ OO0 9 mgr Miiriola Zfleiakd
Podpis Glownego Ksiggowega' 1 ' Podpis Kierownika jednostki
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1 B
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Nazwa jednostki: . CENTRUM RATOWNICTWA GLIWICE

Siedziba jednostki: ul. Bolestawa $miatego 2B, 44-121 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywodw i pasywéw
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

1. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie metodg liniowa na koniec roku obrotowego. W frakcie
roku umarzane sg te $rodki trwate, dla ktérych wystapia zdarzenia gospodarcze
(np. likwidacje),

2. Nie umarza sie débr kultury i gruntéw.

3. Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw umarza sie wedtug stawki 5% w skali roku,

4. Dla zadnych srodkdw trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wolnosci.

5. Ewidencja kosztéw prowadzona jest tylko w ukladzie rodzajowym (konta zespotu 4),

6. Stosujac zasade istotnosci, peing wartoscig wszystkich zakupionych towardw i ustug obcigza
sie od razu wilasciwe koszty — nie stosujgc w tym zakresie rozliczen miedzyokresowych
kosztow.

7. Nie dokonuje sie biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku
przysztych Swiadczen na rzecz pracownikdw, w tym Swiadczen emerytalnych,

8. Jednostka ustala wynik finansowy metodg poréwnawcza.

9. Dochody budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji
odpowiedniej dla wiasciwe] sprzedazy towaru lub wustugi, za wyjgtkiem dochodow
realizowanych na rzecz Skarbu Panstwa, kiére planowane | ewidencjonowane sa
w wartosciach netto.

10.Wydatki budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacii
odpowiednie| dla wtasciwego zakupu towaru |ub ustugi.

11.Zasada istotnosci — ustala sie dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg
1% sumy bilansowe] ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

AN\
GLOWNY, KSIEGOWY BEYREFIOR
25 MAR, 2019 & -
..mgr MANgafapke mgh inz{Toasz Wajeik
\
Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kiérownika jednostki
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DOM DZIECKANR 1 Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
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Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 1

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice; ul. Toszecka 25

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywaw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

I. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

i

G A /ﬁ.)( ?U

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentow
finansowo-ksiegowych, ktére wplynely do siedziby jednostki najpoiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotycza roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztéw
i zobowigzat okresu sprawozdawczego rownowaznego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdar budzetowych oraz rocznych
sprawozdar z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysztych okreséw sg zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktérym nastapit zakup, z uwzglgdnieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatow odpisywane sa w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczace czgsciowo zdarzen
majacych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiggowane sg, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Na koniec okresu sprawozdawczego réwnowainego z miesigcem grudniem zestawienie
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie w terminie 15 dni od dnia ostatecznego
zamkniecia ksiag rachunkowych. W terminie 30 dni od daty ostatecznego zamkniecia ksigg
rachunkowych sporzadza sie zestawienia obrotéw i sald za miesigce biezacego roku
bilansowego, za ktére nie zostaly wygenerowane, z uwagi na brak zamknigcia ksiag roku
poprzedniego.

Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sig kwoty, ktore przekraczaja 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Btad podstawowy.

a) Bledy podstawowe, to bledy, ktorych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawac, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okresow byto wiarygodne. Btedy te nie moga by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaty popetnione, poniewaz ksiggi te sa juz
zamkniete. Skutkiem btedéw podstawowych sa przychody lub koszty, ktore powinny by¢
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczesniejszy. Przyjmuje sig, ze poziom
istotnosci dla btedéw popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktdrego btad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastgpuje poprzez korekte
wartoéci funduszu jednostki. Korekte bledu nalezy zaksiggowac z data najwczesniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzier okresu sprawozdawczego, w ktérym biad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowar, jednak nie pozniej niz na dzien
bilansowy, koriczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze biad zostat
popetniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile s3 one istotne zaliczyC mozna np.:

o nieprawidtowa wycene aktywéw;
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o zaliczenie kosztéw dziatalnosci podstawowej do kosztow érodkéw trwatych
w budowie;

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
srodkéw trwatych iinne.

c) Nie uznaje sie za btad podstawowy:

o skutkow zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajgcych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkéw zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedzie¢ sie do dnia,
do ktérego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajgcych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujgce lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkow zdarzen, ktdrych wystapienie nie byto istotne dla sprawozdan finansowych
sporzadzonych za lata ubiegle.

d) Jesli ujawnione bledy nie kwalifikuja sie jako podstawowe, uznaje sie je jako bfedy
pozostate (nieistotne) i biedne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezacego,
wprowadzajac zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywoéw i pasywow obowiazujace w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia sie wedlug zasad okreélonych w ustawie o rachunkowoici, oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowar wewnegtrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

L

Amortyzacji dokonuje sig metoda liniowa., ktdra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania érodka trwatego. Stawki stosowane sg zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowac do
wszystkich srodkéw trwatych.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej,
Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczace nastepnych okreséw np. z tytutu zuzycia mediow), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczern miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomodci
optacanego w roku, ktorego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyiszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujace naleznoéci — warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznoéci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiodci —
do wysokosici naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtoéciowym;

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogfoszenie upadfoéci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego —
w petnej wysokosci naleznoéci;

¢) naleinodci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptata diuznik zalega,
a wedtug sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznoéci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacii dodatkowej

d) naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznoéci, w stosunku do
ktdrych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokoéci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznoéci, tj.:

o dla naleznoéci, ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego naleznoéci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatno$ci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnoéci do 180 dni po terminie pfatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznoéci:
o dla naleznosci, ktdrych termin ptatnoéci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie pfatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleiznosci;
o dlanaleznosci, ktorych termin pfatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
w wysokosci 100% naleznosci.
Na kazdy dziern bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:
o usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznoé¢ jest juz nie do odzyskania
i nastgpuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrécenie (pomniejszenie wartoéci dokonanych odpisdéw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodéw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwigkszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuije sig korzystajgc z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych Zrodet,
na podstawie ktorych ustala sig, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegaja : sptacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérych odpis dotyczy.
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DOM DZIECKANR 2 Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informaci dodatkowej

ul, Dworcowa 43/2, 44-100 Gliwice

REGON; 000724235 NIT; 631-10-65-068

tel./fax 32 231 56 57

Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 2

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice: ul. Dworcowa 43/2

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywéw (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

l. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoséci:

i

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajace z dokumentow
finansowo-ksiegowych, ktére wplynely do siedziby jednostki najpozniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotyczg roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztéw
i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdan budzetowych oraz rocznych
sprawozdan z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysztych okresdw sg zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktérym nastapit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatéw odpisywane 53 w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obhrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczgce czeiciowo zdarzen
majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane sa, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezgcy.

Na koniec okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem zestawienie
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sig w terminie 15 dni od dnia ostatecznego
zamknigcia ksigg rachunkowych. W terminie 30 dni od daty ostatecznego zamkniecia ksiag
rachunkowych sporzadza sie zestawienia obrotéw i sald za miesigce biezacego roku
bilansowego, za ktére nie zostaly wygenerowane, z uwagi na brak zamkniecia ksiag roku
poprzedniego.

Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy
bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Btad podstawowy.

a) Bfedy podstawowe, to btedy, ktdrych znaczenie Jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawaé, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Bfedy te nie moga by¢ poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktdrym zostaly popetnione, poniewaz ksiegi te s3 juz
zamkniete. Skutkiermn bteddéw podstawowych sg przychody lub koszty, ktére powinny byé
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegty lub wezedniejszy. Przyjmuje sie, ze poziom
istotnosci dla bedaw popetnionych w latach ubiegtych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, ktérego bitad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartosci funduszu jednostki. Korektg biedu nalezy zaksiegowat z datg najwczesniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzier okresu sprawozdawczego, w ktérym biad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowar, jednak nie poiniej niz na dzien
bilansowy, korczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze btgd zostat
popetniony.

b) Do btedéw podstawowych, o ile s3 one istotne zaliczy¢ mozna np.:

o nieprawidlows wycene aktywow;
o zaliczenie kosztéw dziatalnosci podstawowej do kosztéw érodkéw trwatych
w budowie;
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych

srodkéw trwatych i inne.
¢) Nie uznaje sie za btad podstawowy:

o skutkdw zmian zasad polityki rachunkowodci wynikajacych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkéw zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedzie¢ sie do dnia,
do ktdrego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

o skutkéw wynikajacych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujace lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;

o skutkow zdarzen, ktérych wystapienie nie byto istotne dla sprawozdar finansowych
sporzadzonych za lata ubiegte.

d) Jesli ujawnione bledy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako bfedy
pozostate (nieistotne) i bledne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezacego,
wprowadzajgc zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywoéw i pasywéw obowigzujgce w jednostce.

Aktywa | pasywa wycenia sie wedtug zasad okreélonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowari wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1

Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktora polega na rownomiernym rozlozeniu odpiséw
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania érodka trwatego. Stawki stosowane s3 zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowaé do
wszystkich srodkéw trwatych.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza si¢ do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczace nastepnych okresow np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktorego dotyczg.
Nie tworzy sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomosci
optacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skiadnikéw aktywdw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujace naleznosci — wartoéé naleznodci aktualizuje sie uwzgledniajac stopier
prawdopodobieristwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznoéci dokonuije sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadfoéci —
do wysokosci naleznoici nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznodci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadfosciowym;

b) naleznosici od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, jezeli
majgtek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadfoéciowego —
w petnej wysokosci naleznosci:

¢) naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktérych zapfat dtuznik zalega,
a wedlug sytuacji majatkowej i finansowe] diuznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokoéci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznoéci;
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe;

d) naleznosci stanowigcych réwnowartoéé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowa nych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:

(o]

Q

dla naleznosci, ktérych termin pfatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnoéci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci:
dla naleznosci, ktérych termin platnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie platnosci do 180 dni po terminie pfatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujacego w wysokoéei 25% naleznosci;

dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci mingt i znajduja sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnoéci do 365 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujacego w wysokogci 50% naleznosci;

dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minatiznajdujg sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnoéci - dokonuje sie odpisu aktualizujacego
W wysokosci 100% naleznoéci.

Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu
aktualizujacego naleznosci, tj.:

0

o

usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznosé jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290: MA konta
zespotu 2);

odwrécenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychoddw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
podwyizszenie (zwiekszenie wartoéci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozastatych kosztow operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).

Oceny dokonuje sie korzystajac z informacji pochodzacych z zewngtrznych i wewnetrznych zrodet,
na podstawie ktdrych ustala sie, jakie zmiany zaszty w pordwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznoéci podlegajg : splacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady
ubezpieczer spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce wartosé naleinodci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérych odpis dotyczy.
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DOMDZIECIKA NR 3

44-117 Gliwies, ul. M. K=

Asirid Lindgren Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacii dodatkowej

im, Asirc AT a dii

tal. /fax (32) 231-42-10
MIP: 631-10 134
Ragon: 000TL424

Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 3

Siedziba jednostki: 44-117 Gliwice; ul. Kopernika 109

Omawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

l. Omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

1

@/LQY

Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towardw i ustug, wynikajgce z dokumentow
finansowo-ksiegowych, ktdre wplynely do siedziby jednostki najpdiniej do 20 stycznia
nastepnego roku obrotowego, a dotyczg roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztow
i zobowigzan okresu sprawozdawczego rownowaznego z miesigcem grudniem, co
podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdar budzetowych oraz rocznych
sprawozdan z operacji finansowych.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysztych okresow sg zaliczane jednorazowo
w koszty miesigca, w ktdrym nastgpit zakup, z uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatow odpisywane sg w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

Dowody ksiegowe wystawione pod data nowego roku, a dotyczace czesSciowo zdarzen
majacych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane sa, o ile jest to mozliwe do
wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

Na koniec okresu sprawozdawczego rdwnowaznego z miesigcem grudniem zestawienie
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzgdza sie w terminie 15 dni od dnia ostatecznego
zamkniecia ksiag rachunkowych. W terminie 30 dni od daty ostatecznego zamkniecia ksigg
rachunkowych sporzadza sie zestawienia obrotow i sald za miesigce biezacego roku
bilansowego, za ktdre nie zostaly wygenerowane, z uwagi na brak zamkniecia ksigg roku
poprzedniego.

Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktdre przekraczajg 1% sumy
bilansowe] ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.

Bfad podstawowy.

a) Bledy podstawowe, to biedy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, Zze po ich wykryciu
nie mozna nadal uznawac, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni okres lub kilka
poprzednich okreséw byto wiarygodne. Btedy te nie moga byé poprawione w ksiegach
rachunkowych okresu, w ktérym zostaly popetnione, poniewaz ksiegi te s3 juz
zamkniete. Skutkiem bledow podstawowych sa przychody lub koszty, ktére powinny byc
ujete
w wyniku finansowym za rok ubiegly lub wczesniejszy. Przyjmuje sie, Ze poziom
istotnosci dla btedéw popetnionych w latach ubieglych wynosi 1% sumy bilansowej tego
roku, kidrego btad dotyczy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte
wartosci funduszu jednostki. Korekte btedu naleiy zaksiegowac z datg najwczesniejsza
z mozliwych, czyli na pierwszy dzien okresu sprawozdawczego, w ktérym blad wykryto,
bez wzgledu na moment dokonywania ksiegowan, jednak nie pozniej niz na dzien
bilansowy, konczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze biad zostat
popetniony.

b) Do bledéw podstawowych, o ile s3 one istotne zaliczyé mozna np.:

o nieprawidlowa wycene aktywow;
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o zaliczenie kosztéw dziatalnosici podstawowej do kosztéw érodkéw trwatych
w budowie;

o wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych
srodkow trwatych i inne.

c) Nie uznaje sie za btad podstawowy:

o skutkéw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajgcych z obligatoryjnych
przepisow lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkow zdarzen, o ktdrych istnieniu jednostka nie mogta dowiedziet sie do dnia,
do ktdrego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannoéci;

o skutkow wynikajgcych z dokonania w latach poprzednich szacunkéw, o ktére oparto
np. odpisy aktualizujace lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych:

o skutkow zdarzen, ktérych wystapienie nie byfo istotne dla sprawozdan finansowych
sporzadzonych za lata ubiegfe.

d) Jesli ujawnione bfedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako bfedy
pozostate (nieistotne) i btedne zapisy koryguje sie w ksiggach roku biezacego,
wprowadzajac zapisy prawidtowe.

Il. Zasady wyceny aktywdéw i pasywéw obowigzujace w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoséci, oraz
w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowarn wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w te] sprawie:

L

o C;C/X

Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa., ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpisow
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Stawki stosowane 53 zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od 0séb prawnych. Metode te mozna stosowaé do
wszystkich srodkéw trwatych.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Zalicza sig do nich koszty poniesione w danym roku (np. otrzymane prognozy kosztéw
dotyczgce nastgpnych okreséw np. z tytutu zuzycia mediéw), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezacego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sig rozliczeri miedzyokresowych kosztéw dot. podatku od nieruchomodéci
optacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujgce naleznosci — wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, t]. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci -
do wysokoéci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoéci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym;

b) naleznodci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego —
w petnej wysokosici naleznosci;

c) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptata diuinik zalega,
a wedlug sytuacji majatkowej i finansowej dfuznika sptata naleznoéci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznoéci:
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d) naleznosci stanowigcych réwnowartoéé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysckosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego naleznoéci;
o dla naleznoéci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnoéci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci mingt i znajduja sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnoéci minat i znajduija sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie pfatnosci — dokonuje sig odpisu aktualizujacego
w wysokosci 100% naleznosci.
Na kazdy dzie bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:
0 usuniecie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznoé¢ jest juz nie do odzyskania
I nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrécenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodow operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostalych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sig korzystajac z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych zradet,

na podstawie ktorych ustala sie, jakie zmiany zaszly w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujaeych naleznoéci podlegaja : sptacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady
ubezpieczeri spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznoéci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérych odpis dotyczy.

D Y R E K TOR
Centrum Pieczy Znstepcze|
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Zatacznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkowej

PZIECKA NR 4

 10.2%.44-105 Gliwice

\éc}ndé‘fkl“ﬁcw Dziecka nr 4

df 2L 5

Siedziba jednostki: 44-105 Gliwice; ul, Ignacego Paderewskiego 30-32

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

|. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

1.

Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysziych okreséw sa zaliczane jednorazowo
w koszty miesiaca, w ktorym nastapit zakup, z uwzglgdnieniem przyjetych zasad wyceny.
Zakupy materiatow odpisywane 53 W koszty w miesigcu nabycia, 2 uwzglednieniem dokonania
ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich faktycznego zuzycia.

II. Zasady wyceny aktywow | pasywow obowiazujgce w jednostce.

Aktywa i pasywa wycenia sig wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz
w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
uregulowan wewnetrznych, okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:

1. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sig wedlug wartosci nominalnej.

Zalicza sie do nich koszty poniesione W danym roku (np. otrzymane prognozy kosztow
dotyczace nastepnych okresow np. z tytutu zuzycia mediow), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sig w koszty roku biezacego bez wzglgedu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczef miedzyokresowych kosztow dot. podatku od pieruchomosci
optacanego w roku, ktorego koszt dotyczy.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skfadnikéw aktywow obrotowych - wycenia sig
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Odpisy aktualizujace naleznosci — wartoéé naleznosci aktualizuje sig uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznoici dokonuje sig w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtoéci -
do wysokoéci naleznosci nie objgtej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym;

b) naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtoéciowego —
w peinej wysokosci naleznosci;

¢) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaptata diuinik zalega,
a wedlug sytuacji majgtkowej i finansowe] dtuznika spfata naleznoéci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna ~ do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznoéci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — W wysokoéci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minatiznajdujg sie w przedziale okresu do
90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci;
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o dlanaleznosci, ktorych termin ptatnosci mingt i znajduja sie w przedziale okresu od
91 dnia po terminie ptatnosci do 180 dni po terminie ptatnoici — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznosci;
o dlanaleznoici, ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od
181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie pfatnoéci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;
o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduijg sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujacego
w wysokosci 100% naleznoéci.
Na kazdy dzieri bilansowy dokonuje sig oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, tj.:
o usunigcie (wykorzystanie odpisu, gdy naleinoé¢ jest juz nie do odzyskania
i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta
zespotu 2);
o odwrécenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych przychodow operacyjnych, bad? finansowych : WN 290 MA 760/750);
o podwyiszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpisdéw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztow operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA 290).
Oceny dokonuje sig korzystajac z informaciji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych zrédet,
na podstawie ktorych ustala sie, jakie zmiany zaszty w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy
dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.

Wytaczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci podlegajg : sptacone w terminie
naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zakfady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

D YREKTOR

Centrum Pleczy Zastepcze|

. ] ¢ { Wapiermnia w illwtcach
/{-—LJ
{ e

VST e D T I
Y -0 0L 'F v mgr Me. Lalewska

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jédnostki

str, 2



DOM DZIECKA NR 4 Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
ul. LPaderewskiego 30-32, 44-105 Gliwice
REGON: 365189820 NIP; 969-142-22-97
tel./fax 32 444 28-01

Nazwa jednostki: Dom Dziecka nr 4

Siedziba jednostki: 44-105 Gliwice; ul. Ignacego Paderewskiego 30-32

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Z uwagi na konieczno$¢ zamkniecia ksiag rachunkowych po zakonczonym procesie likwidacji
jednostki — w okresie od zakonczenia likwidacii do dnia zamknigcia ksigg rachunkowych wystapita
tylko operacja przeniesienia wyniku finansowego na fundusz jednostki.

Nie wystapita koniecznos¢ stosowania metod wyceny aktywow i pasywow.

D YREEKTOR
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Podpis Glownego K iégowego Podpis Kierowrfika jednostki
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Dom Pomocy Spolecznej "Nasz Dom"

Siedziba jednostki: ul. Derkacza 10; 44-100 Gliwice.

Omobwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywodw | pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

miejsce na wpisanie tresci

Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych zgodnie
z nizej przedstawionymi zasadami.

2. Wartoéci niematerialne i prawne to wedtug definicji zawartej w art. 3 ust.1 pkt 14 ustawy
o rachunkowoéci nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywéw trwalych , prawa majgtkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz  rok, przeznaczone do uizywania na potrzeby jednostki. S3 to
w szczegdlnoéci:

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzordw uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how.

3. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020, zgodnie z przyjetymi zasadami
Zarzadzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie szczegdlowych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majatku
oraz wydatkow majatkowych przez miejskie jednostki organizacyjne
(z péZn. zm.). W zatgczeniu dotacza sie Zatgcznik Nr 1 do w/w Zarzgdzenia.

4, Wartosci niematerialne i prawne — w zaleznoéci od tego, w jaki sposéb zostaly przyjete (nabyte,
wytworzone, otrzymane w formie darowizny) wycenia sie wedtug:

- cen nabycia,
- kosztow wytworzenia,
- ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,

Na dzien bilansowy wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

5. Rzeczowe aktywa trwate obejmujg:
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- $rodki trwate w budowie

6. Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 wustl pkt 15 ustawy
o rachunkowosci.

7. Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
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- podstawowe érodki trwale na koncie 011 ,Srodki trwale”,
- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” ,

- zgodnie z przyjetymi zasadami Zarzadzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie szczegdlowych zasad ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupdw skfadnikéw majatku oraz wydatkéw majatkowych przez miejskie jednostki
organizacyjne (z p6zn. zm.)

8. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie raz do roku metody liniowa w formie tabeli
amortyzacyjne], ktéra jest ewidencjg planu i rzeczywistych odpiséw amaortyzacyjnych srodkéw
trwatych.

9. Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwalych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywaw trwatych.

10. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie nastepujgco:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

w przypadku darowizny — wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,
w przypadku aktualizacji wyceny srodkéw trwalych — wedtug wartosci przeszacowanej.

11. Srodki trwate stanowigce wlasnoét jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na podstawie
decyzji wtasciwego organu sg wyceniane w wartosci okredlonej w tej decyzji.

12, Na dzier bilansowy érodki trwate wycenia sie wg wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzieti bilansowy, a takie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

13. Pozostate $rodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate” | umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Ewidencji na koncie 013 nie
podlegaja sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 100,00 zt - bedg one
podlegaé ewidencji ilosciowej.

14, Wydatki na zakupy skfadnikéw majgtkowych wskazanych w pkt 13 ujmuje sie
w  planie  finansowym  jednostki w  paragrafie ,4210 - Zakup  materialow
i wyposazenia”.

15. Drobne przedmioty, takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia, kosze na
$mieci, doniczki, tablice korkowe, kalkulatory (za wyjatkiem maszynek do liczenia), wiertta s3 w chwili
wydania do uzywania traktowane jako materialy eksploatacyjne i nie podlegajg ewidenciji.

16. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego.

Srodki trwale w budowie zgodnie z art. 28 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowos$ci wycenia sie na dzien
bilansowy w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

17. Podstawa ksiegowania przychodu érodkéw trwatych sg przede wszystkim takie dokumenty, jak
faktura VAT lub rachunek, protokét odbioru powstatego w procesie budowy lub montazu, PK, OT.

18. Podstawa ksiegowania rozchodu $rodkéw trwatych jest protokét postawienia w stan likwidacii,
polecenie ksiegowania, protokét kasacji pozostatych $rodkéw trwalych objetych ewidencija ilosciowo
warto$ciowa lub wytgcznie ilosciows.

19. W jednostce prowadzi sie zapasy magazynowe obejmujace materialy. Nabywane materialy
wycenia sie w cenach zakupu. Z ewidencji materiatéw wytacza sie materialy takie jak: materialy
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Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

biurowe, paliwo itp.. Wartoé¢ takich materialdw odnosi sie bezposrednio po zakupie w ciezar
wtasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje niezuzytych materiatow
i wprowadza je na stan zapaséw, korygujac koszty o wartos¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia
danego roku. W nastepnym roku nie pdéiniej niz pod daty ostatniego dnia roku odnosi sie je
odpowiednio w koszty.

20. Naleznodci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krdtszym niz jeden rok od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartodci nominalnej tacznie z  podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy — w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢
ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznoéci watpliwych (art. 35b ust.1 Ustawy
o rachunkowaosci).

21. Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowiazan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapltaty, lecz nie pdiniej niz pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec kwartafu,

22. Aktywa pieniezne na dzieri bilansowy wycenia sie na podstawie art. 28 ustl.pkt.10 Ustawy
o rachunkowosci w wartosci nominalne;.

23. Na podstawie postanowienia art. 28 ust 11 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci zobowigzania na dzien
ich powstania wycenia sie w ksiegach w wartosci nominalnej.

24. Nie rzadziej niz na dzier bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ustl pkt 8 ustawy
o rachunkowosci zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaplaty, z tym, Ze odsetki ujmuje
sig w ksiegach w momencie ich zaptaty, lecz nie péiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

25, Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie na dzieri bilansowy w wartosci
nominalnej.

26. Poszczegdlne sktadniki aktywéw i pasywow wycenia sig, z zachowaniem zasady ostroinoéci,
biorgc pod uwage rzeczywiste koszty (ceny) poniesione na ich nabycie(wytworzenie).
W szczegdlnoéci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednié:

- zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez te dokonane
w postaci odpiséw umorzeniowych,

- wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne | zyski nadzwyczajne,
- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

Powyisze zdarzenia uwzgledniamy takie wdwczas, gdy zostang one ujawnione migdzy dniem
bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych. Zaréwno
wartoéci poszczegélnych sktadnikéw aktywodw i pasywéw, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztdw,
jak réwniez wartosci zyskdw i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych, co do rodzaju aktywdw i pasywow, przychoddéw
i zwigzanych z nimi kosztow oraz zyskdw i strat nadzwyczajnych.

27. W ksiegach rachunkowych wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Nastepuje to poprzez przeksiegowanie na dziedi bilansowy na konto sald kont wynikowych,
a mianowicie:

27.1 Na strone WN konta 860 =, Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:
- koszty wedtug rodzaju — konto 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
- koszty finansowe — konto 751,

- pozostale koszty operacyjne — konto 761,
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

27.2 Na stronie MA konta 860 ,Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych — konto 720,

- przychody finansowe — konto 750,

- pozostate przychody operacyjne — konto 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo WN - strate
netto, saldo MA — zysk netto.

DYR 7
Gtowny Ksiegowy EKToOR

g et

Podpis Giéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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NIFP 63113 33-126 Regun 0LUGHG.

Nazwa jednostki: Dom Pomocy Spotecznej OPOKA

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice; ul. Pszczyniska 100

Oméwienie zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) — indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:.

bt

1. W jednostce przyjeto nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow:

a) srodki trwate, srodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia,

kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne

lub umorzeniowe, a takze odpisy z tyt. trwalej utraty wartosci,

Cena nabycia skladnika aktywoéw trwalych i obrotowych jest ceng zakupu
obejmujgcyg kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajgcych odliczeniu: podatku
VAT | podatku akcyzowego, powigkszona o obcigzenia publicznoprawne oraz
o koszty bezpoérednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywow do
stanu zdatnego do uzywania, wraz z kosztami transportu, zatadunku wytadunku,
sktadowania, W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skiadnika
aktywow, przyjetego w szczegdlnosci nieodplatnie (darowizna), jego wycene dokonuje
sie wedlug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).
Koszt wytworzenia srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych zawiera ogét poniesionych kosztow za okres
budowy, montazu, przystosowania | ulepszenia do dnia bilansowego lub do dnia
przyjecia danego sktadnika aktywow trwatych do uzytkowania, w tym takze:

- podatek VAT i podatek akcyzowy nie podlegajgce adliczeniu,

Wartos¢ poczatkowa sSrodkow trwalych stanowigcg cene nabycia lub  koszt
wytworzenia Srodka trwalego powiekszaja koszty ulepszenia: rozbudowy,
przebudowy, modernizacji i rekonstrukeji — powodujace, po zakonczeniu ulepszenia,
podwyzszenie wartosci uzytkowej danego Srodka trwalego w stosunku do wartosci
posiadanej przy przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania, mierzonej okresem
uzytkowania.

Wartos¢ poczatkowg Srodkow trwalych zmniejszajg dokonywane odpisy umorzeniowe
(amortyzacyjne) w celu uwzglednienia utraty ich wartoci wskutek uptywu czasu,
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu srodka
trwatego do uzywania, a zakonczenie z chwilg zrownania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczgtkowa Srodka trwatego lub
przeznaczenia do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,



=

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sig raz do roku metods liniowa
w formie tabeli amortyzacyjnej, ktora jest ewidencjg planu i rzeczywistych odpiséw
amortyzacyjnych srodkow trwatych.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, moga byd
umarzane:

= ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
¢ odziez i umundurowanie,
s inwentarz zywy,

* skiadniki majatku zaklasyfikowane do pozostalych srodkéw trwatych.

Amortyzacja $rodkéw jest dokonywana metodg liniowg, za pomocg stawek
podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ w czasie niezaleznie od kwoty
stanowigce] jednostkowa warto$¢ poczatkows. Odpisdw umorzeniowych WNIP
dokonuje sie wedtug stawki 50% w skali roku.

Pozostate Srodki trwate umarzane sg jednorazowo.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury &rodkow trwatych (konto 011) i pozostalych
srodkdw trwatych (konto 013) przeprowadza sie zgodnie z obowigzujgeg w Domu
Instrukcja Inwentaryzacyjna.

Przedmioty dlugotrwalego uzytkowania nie zaliczone do pozostatych Srodkéw trwatych
ewidencjonuje sie ilosciowo w Ksiegach Inwentarzowych. W naszej jednostce sa
prowadzone ilosciowe Ksiegi Inwentarzowe przedmiotow znajdujgcych sie na
oddziale, kuchni i administracji. Piecze nad losciowymi ksiegami inwentarzowymi
sprawuje Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

Prywatne przedmioty mieszkarncow ewidencjonuje sie réwniez ilosciowo w Ksiedze
Inwentarzowej | oznakowulje literg P lub Pr.

Skiadnikow majgtkowych ujetych wylgcznie w ewidencii ilosciowej nie inwentaryzuje
sie drogg spisu z natury,
wartoscl rozchodow rzeczowych skladnikéw obrotowych - wg FIFO (ti. cen najwczesniejszych)
rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wg cen zakupu,
aktywa pieniezne — w wartosci nominalnej

naleznosci — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, czyli po
uwzglednieniu odpiséw aktualizujgeych ich wartosé,

zobowigzania — w kwocie wymagane] zaplaty,
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kapitaty (fundusze) wlasne  oraz pozostate aktywa i pasywa  —

w wartosci nominalnej.

Wszelkie faktury i rachunki z tyt. dostaw, robét | ustug wplywajgce do jednostki do 3 dnia
miesigca nastepnego po miesigcu ktérego one dotyczg sg ujmowane w Kkoszty danego
miesigca, natomiast za miesigc grudzien do 25 stycznia.

Wycene naleznosci w zakresie odpiséw aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien

bilansowy.

Zgodnie z przepisami art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci wartos¢ naleznosci aktualizuje

sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu

aktualizujacego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci do wysokosci
naleznosci niecbjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonegj
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym,

b) naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego —
w peinej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaptatg dhuznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowe] diuznika splata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych © znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci , w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzone] dziatalnosci lub struklurg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Podzial na okresy zalegania z platnoscig na dzien 31 grudnia | przypisane im wartosci
odpisow aktualizujgeych stosuje sie nastepujaco:

* do6 m-cy - bez odpisu aktualizujgcego,
= powyze] 6 m-cy do roku = odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci,
= powyze] roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci.

Odsetki od niezaptaconych w terminie naleznosci naliczone za IV kwartat, a ktérych
mozliwos¢ wyegzekwowania jest znikoma podlegajg odpisom aktualizujgcym w dniu ich
naliczenia, pod datg 31 grudnia.

Jednostka prowadzi rachunek depozytowy dla srodkéw pienieznych mieszkancow Domu.
W Jednostce funkcjonuje rowniez obrét kasowy.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Gliwicki Zaklad Aktywnosci Zawodowe]
Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Dolnej Wsi 74

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

W sprawie szczegdlowych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw skladnikéw majgtku
stosuje sie Zarzadzenie Organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010r, z
péZniejszymi zmianami. Ewidencji nie prowadzi sie dla skladnikéw majatku o niskiej wartosci lub o
wyjatkowo szybkim stopniu zuzycia.

Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie W cenie nabycia , na ktérg sklada sie cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu (koszty transportu, zaladunku, wyladunku, ubezpieczenia, oplat
notarialnych) oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skiadnika majgtku do uzywania.

Ujawnione w toku inwentaryzacji Srodki trwate wycenia sie odpowiednio wediug posiadanych
dokumentow, z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedlug wartosci godziwej lub
wedlug wyceny eksperta.

Pochodzgce z darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy darowizny lub z innych
dostarczonych dokumentdéw.

Otrzymane nieodpfatnie od Skarbu Paristwa lug jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji 0 przekazaniu.

Wytworzone we wiasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia

Srodki trwale na dzien bilansowy wycenia sie w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dokonane
odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, jak réwniez o odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci z
wyjatkiem gruntéw ktére nie podlegajg umorzeniu.

Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg. cen zakupu lub rynkowej ceny na dzien nabycia.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, Ze nie mozna zwiekszy¢é ich
wartosci poczatkowej.

Pozostale Srodki trwate ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki - w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu.

Pozostale srodki trwale otrzymane w formie darowizny wycenia sig w wartosci ustalonej na poziomie
aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te wartosé w nizszej wysokosci.

Przedmioty o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegaja ewidencji ani
ilosciowej, ani wartosciowe;j .

Zbiory biblioteczne wycenia sie odpowiednio wg cen zakupu, a przy darowiznach lub ujawnionych
nadwyzkach wg cen szacunkowych.

Srodki trwate w budowie ( inwestycje) — wedlug poniesionych kosztéw.
Odpisow umorzeniowych/amortyzacyjnych srodkéw trwatych jednostka dokonuje raz na koniec roku
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie, metods liniowa, ktéra polega na

réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwatego.
Metode tg stosuje sie do wszystkich srodkéw trwatych,
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

Naleznosci wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady
ostroznoéci.

Odsetki od naleznosci | zobowigzan, w tym rowniez od tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Wszystkie zobowigzania w jednostce budzetowej majg charakter krétkoterminowy. Na dzieri bilansowy
zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaplaty.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych ujmuije sie w ksiegach rachunkowych w wartoéci
nominalne;j.

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego
w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem operacji na koniec roku gdy przyjmuje sie w koszty
wszystkie dokumenty dotyczace danego roku.

Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowag kupowanych na biezgco, w ilosciach dostosowanych do
potrzeb jednostki i wydawanych bezposrednio do zuzycia materiatoéw biurowych, srodkéw czystosci i
drobnych materialow przeznaczonych do biezgcej dziatalnosci. Materialy te sg odnoszone w koszty
bezposrednio po zakupie.

Optaty za prenumerate, ustugi RTV i tym podobne ponoszone z géry nie podlegajg rozliczeniu w
czasie za posrednictwem rozliczer miedzyokresowych kosztéw, obcigzajg koszty miesigca w ktdrym
zostaty poniesione.

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym, co wynika z wzoru
rachunku zysku i strat, okreslonego w zatgczniku do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw.

{ ‘ ll‘.‘ll\“ : lr' ./
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Podpis Gidwneg‘o Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Zwyciestwa 1.

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny akitywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

1. Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych w Gliwicach ustalilo zasady funkcjonowania
konta 290 — , Odpisy aktualizujgce naleznosci ,

Konto 290 stuzy do ewidencji adpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci watpliwych. Naleznosci
watpliwe to takie, co do ktérych istnieje prawdopodobieristwo, ze nie zostang zaplacone w terminie | w
petnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny okreslaé szczegdlowo
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych sciggnieciu naleznosci.
Odpisy aktualizujgce naleznoéci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajgcych ich nieéciggalnosé . Wartosé naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc
stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu
do:

1. Naleznoéci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci — do wysokosci
naleznoéci nieobjetej j gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznoéci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2. Naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
diuznika nie wystarcza na zaspokaojenie kosztow postepowania upadiosciowego — w pelngj
wysokosci naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaplatg diuznik zalega, a wedlug
oceny sytuacji majatkowej i finansowe] diuznika sptata naleznosci nie jest prawdopodobna, do
wysokosci niepokrytej gwarancijg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4. Naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

5. Naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone;
dzialalnosci lub strukturg odbiorcow- w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu .

W sytuacji, gdy jednostka uzna, ze sytuacja finansowa diuznika jest dobra |ub jednostka nie jest w
stanie okredli¢ sytuacji majgtkowej diuznika oraz istnieje pewnosc, ze zalegla naleznos¢ poprzez
postepowanie sgdowe zostanie odzyskana moze zrezygnowaé z utworzenia odpisu aktualizujgcego.

2. Jednostka nie prowadzi magazynu srodkéw czystoéci i materiatéw biurowych. Materiaty te sg
bezposrednio wydawane do zuzycia po zakupie. Materiaty nie sa magazynowane, sg
uzupetniane na biezgco .
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3. W ksiegach prowadzonych przez GCOP, w przypadku projektéw unijnych, sktadniki majatku
spelniajgce definicje $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych, ktorych wartosé
poczatkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zt umarza sie jednorazowo W miesigcu oddania
do uzywania a wydatki poniesione na ich nabycie stanowig koszty uzyskania przychodéw.
Gdy wartos¢ poczatkowa srodka trwatego albo wartosci niematerialnej i prawnej w dniu
przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10.000 zi, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
zgodnie z zapisami ustawy o PDOP. Pozostaly majatek zakupiony ze srodkéw budzetowych
ewidencjonuje sie i umarza zgodnie z jednolitymi zasadami obowigzujgcymi Urzad Miejski i
pozostate jednostki organizacyjne. .

Ad-Nivg
S\ Y e
Podpis Glownego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowsj

Nazwa jednostki: MIEJSKI ZARZAD USEUG KOMONALNYCH
Siedziba jednostki: 44-109 GLIWICE UL, STRZELCOW BYTOMSKICH 25 C

Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

e przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

= prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych
opisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

« odliczanie podatku VAT od zakupow w petnej wysokosci, strukturg (za pomoca
wspolczynnika i prewspoétczynnika) lub nieodliczanie .podatku VAT jesli zakup nie jest
zwiazany ze sprzedaza opodatkowana VAT

= okresowe ustalenie lub sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

« wycene aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

= sporzgdzenie sprawozdan finansowych,

= gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentagji,

* jednostka w ramach przyjetych zasad bedzie stosowata uproszczenia w ewidencji,
ktére nie beda wywieraty istotnego wptywu na sytuacje i wynik finansowy jednostki.

Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza sie za dokonywane na biezaco, jezeli wszystkie
operacje za dany okres sprawozdawczy zostana ujete w ksiegach, nie pdznigj niz w ciagu 15
dni po zakonczeniu okresu.

Ze wzgledu na terminowosc sprawozdan przyjeto zasade, ze wszystkie dokumenty
wplywajace do dziatu ksiegowosci do ostatniego dnia miesigca dotyczace danego miesigca
zalicza sie do kosztow danego okresu, natomiast wptywajace od pierwszego dnia nastepnego

miesigca zalicza sie do kosztéw miesigca biezacego.

Ksiegi rachunkowe otwierane s3 na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy | zamykane

na koniec kazdego roku obrotowego.

Terminy i czestotliwosé przeprowadzenia inwentaryzacji.

1. Z uwagi na to, iz sktadniki majatku jednostki znajduja sie na terenie strzezonym, materiaty
i towary objete sg ewidencjg iloSciowo — wartosciowa ustala sig, ze:

= Srodki trwate inwentaryzowane beda nie rzadziej niz raz na 4 lata,
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= WyposaZzenie inwentaryzowane bedzie nie rzadzigj niz raz na 4 lata

= pozostate, {f: srodki pieniezne, materiaty, druki scistego zarachowania, naleznosaci i
srodki trwate w budowie inwentaryzowane beda nie rzadziej niz raz w roku

= wartosci niematerialne i prawne raz w roku

= przenosny sprzet elektroniczny jak np. notebooki, laptopy oraz telefony
komorkowe inwentaryzuje sie co roku

= |eki dla pacjentow lzby Wytrzezwien inwentaryzuje sie ilosciowo raz w roku

Przez teren strzezony nalezy rozumie¢ miejsce, ktore jest zabezpieczone przed dostepem

0s6b nieuprawnionych, np. posiadajgce ogrodzenie uniemozliwiajace przedostanie sie

osob nieupowaznionych oraz dozorowane stale przez straz zakladows lub wynajetg w tym

celu firme zajmujgca sie ochrona mienia. Moga to byé réwniez odrebnie stojace

obiekty(budynki) posiadajgce zamkniecie uniemozliwiajace przedostanie sie do wewnatrz

bez pozostawienia sladéw wlkamania.

Poza terenem strzezonym inwentaryzacje majatku drogg spisu z natury
przeprowadza sie corocznie. (np. konstrukcje kwiatowe, parki, skwery z

wyposazeniem itp.)

WYCENA AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Zasady wyceny aktywow

srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub

kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej pomniejszonych o odpisy

amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu utraty wartosci,

» nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji —
wedtug zasad, stosowanych do $rodkéw oraz wartoéci niematerialnych i prawnych lub
wedtug ceny rynkowej, badz inaczej okreslonej wartosci godziwej,

+ rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosziow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzieri bilansowy,

= naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci,

« zobowigzania — w kwocie wymaganej zaptaty,

= kapitaly fundusze/ - wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci nominalnej.

Cena nabycia to cena zakupu skfadnikoéw aktywéw, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatkéw od towardw i ustug oraz podatku
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akcyzowego, w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednie, zwigzane z zakupem |
przystosowaniem skladnikow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzania do obrotu,
tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, skitadowania lub wprowadzenia do
obrotu, a obnizona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywdw, a szczegdlnosci przyjetego
nie odptatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Cena sprzedazy netto skiadnika aktywow — za cene przyjmuje sie mozliwa do uzyskania na
dzien bilansowy cene jego sprzedazy bez podatku od towardw i ustug podatku akcyzowego z
pomniejszona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem skiadnika aktywéw do sprzedazy, a powiekszona o nalezng dotacje
przedmiotows. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skladnika
aktywéw nalezny w inny sposob okreslic jego wartosé godziwa.

1. Za wartos¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jakg dany skiadnik aktywdw maogtby zostaé
wymieniony, a zobowiazania uregulowane na warunkach ftransakcji rynkowej pomiedzy
zainteresowanymi | dobrze poinformowanymi niepowigzanymi ze sobg stronami.

2. Trwata utrata wartosci — zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skfadnik aktywéw nie przyniesie w przysziosci w znaczacej
czesci lub catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizacyjnego doprowadzajgcego wartos¢ skladnika aktywéw wynikajaca z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej,

3. Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, érodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogdt ich kosztéw poniesionych przez jednostke
za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania, w tym roéwniez nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT i akcyza oraz koszt
obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania.

Rozpoczynajgc inwestycje nalezy ustalic i jasno okresli¢ (pod grozbg sankcji karno-
skarbowych) jakie bedzie jej przeznaczenie, czy bedzie ona zwiazana ze sprzedaza
opodatkowang VAT w MZUK, co daje prawo do petnego badz czesciowego odliczania podatku

VAT z inwestycji (pod warunkiem nie zmiennosci jej przeznaczenia przez okres 10 lat.)

Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzywania pracownik wlasciwy merytorycznie w
porozumieniu z dzialem technicznym Ilub informatykiem, jezeli przyjecie dotyczy

sprzetu elektronicznego - dokonuje prawidlowego zakwalifikowania srodka trwalego
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(rodzaj, grupa, stawka amortyzacyjna). Stosowana metoda amortyzacji jest metoda

liniowa.

Wartosé poczatkowsa srodkow trwatych zmniejszajg odpisy umorzeniowe | amortyzacyjne
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uplywu czasu.
Wartos¢ poczgtkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy umorzeniowe |
amortyzacyjne moga ulegac aktualizacji wyceny.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny $rodkow trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i
lokale" dokonuije sie jezeli suma wskaznikéw wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy
w poszczegolnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikéw cen naktadéw inwestycyjnych liczy
sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje
sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku
rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikow cen naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji
dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice."

Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto srodka trwatego nie powinna
byé wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego
dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Powstala na skutek aktualizacji wyceny roznice wartosci netto srodkéw trwatych odnosi sie na

fundusz jednostki.

Naleznosci

Naleznosci podlegajg cbowigzkowi okresowego sprawdzania stanu tych aktywoéw w drodze
uzyskania potwierdzenia ich wartosci albo otrzymania informacji o innym ich stanie oraz
ustalenia ewentualnych réznic. Od niezaptaconych w terminie naleznosci sg naliczane odsetki.
MZUK stosuje odsetki od transakcji handlowych umownych i bezumownych. Przy transakcjach
umownych dodatkowo naliczana jest optata — koszty odzyskiwania naleznosci - rwnowartosc
40 euro od kazdej transakcji zaptaconej po terminie (réwnowartosc kwoty 40 euro przeliczong;
na ztote wg sredniego kursu euro ogtoszonego przez NBP ostatniego dnia roboczego miesiaca
poprzedzajgcego miesiac, w ktorym swiadczenie pienigzne stato sig¢ wymagalne, stanowigcej

rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci.)

W MZUK przyjmuje sie zasade nie naliczania i nie egzekwowania odsetek od naleznosci
uregulowanych mniejszych niz kwota 6,00 z}., co stanowi koszt listu poleconego ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Nadpfaty z tyt. naleznosci budzetowych do kwoty 8,00 zt. sg
zaliczane do pozostatych przychodow.
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W MZUK przyjete sa nastepujace zasady dot. terminow ptatnosci:

e 21 dni- faktury czynszowe, ustuga pogrzebowa (szpitale), dzierzawy

= 30 dni - za ustugi pogrzebowe platne bezposrednio przez zleceniodawce
e 35 dni - za ustugi pogrzebowe ptatne w przypadku rozliczen przez ZUS
¢ 14 dni — pozostate faktury

(chyba, ze umowa stanowi inaczej)

Odpis aktualizujacy naleznosci

W MZUK dokonuje sie odpisu aktualizujgacego naleznosci raz w roku na dzien bilansowy wg

nastepujacych zasad:
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 1 m-ca do 3 m-cy -15%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 3 m-cy do 6 m-cy 25%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 6 m-cy do 12 m-cy-50%
naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci powyzej roku 80%.

Odpisow aktualizujgcych naleznoéci dotyczacych Izby Wytrzezwier dokonuje sie jednorazowo
na koniec roku w 70% naleznosci wymagalne o przekroczonym terminie ptatnosci od 6 m-cy
do 12 m-cy oraz w 100% powyzej roku,. Od 2011 roku nie wykazuje sie na koncie 290 odsetek.

Do konta 290 prowadzona jest tabela wg kontrahentéw.

Umarzanie naleznosci

Cywilnoprawnych- Naleznosci umarzane s3 decyzja Dyrektora MZUK po wczeéniejszym
uzgodnieniu z Radcg Prawnym i Gi. ksiegowym do kwoty i na zasadach wskazanych w
Uchwale Rady Miejskiej.

Publicznoprawnych o charakterze niepodatkowych naleznosci budzetowych:

Umorzenie naleznosci
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Umorzenie ma charakter nadzwyczajny i winno by¢ zastosowane w przypadku, gdy inna ulga
w splacie naleznosci (roziozenie zaptaty naleznosci na raty i odroczenie terminu ptatnosci)
okazataby sie niewystarczajgca. Do kazdego umorzenia wydawana jest decyzja, ktorg

pozostawia sie w aktach sprawy.

Whiosek o umorzenie naleznosci powinien by¢ zfozony w formie pisemnej. osobiscie lub za
posrednictwem poczty. Przy rozpatrywaniu wnioskow dziat windykacji winien dokonac
szczegotowe] analizy ich zasadnosci poprzez zbadanie sytuacji majatkowe]j irodzinnej
wnioskodawecy.

Umorzenie naleznosci nastepuje pod datg oswiadczenia Wierzyciela o zwolnieniu z diugu.

Wykazy umorzonych naleznosci za pobyt w Izbie Wytrzezwien podlegajg odnotowaniu na
kartach ewidencyjnych oraz podlegajg sumarycznemu ksiegowaniu na koncie 221 — oraz na
koncie 761- ,Pozostale koszty operacyjne”.

Imienny wykaz udzielonych ulg w sptaci w postaci umorzenia przekazuje sie raz na kwartat do
wtasciwej komérki Urzedu Miasta Gliwice, celem publikacji w BIP.

Naleznosci niesciggalne

Naleznosci niesciggalne to naleznosci, co do ktorych wierzyciel dysponuje odpowiednimi
dowodami stwierdzajgcymi, ze nie ma mozliwosci ich zaspokojenia (np. protokot
niesciggalnosci wydany przez wiasciwy organ w wyniku postepowania egzekucyjnego, akt
zgonu diuznika lub dokument stwierdzajacy brak majatku, z ktérego mozna by pokryé
naleznos¢). W sytuacji stwierdzenia nastepujacych przestanek:

— zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska
sie kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji naleznosci niepodatkowe;;

— dhuznik bedacy osobg fizyczng zmart, nie pozostawiajgc sktadnikow majgtkowych
umozliwiajgcych zaspokojenie naleznosci, a odpowiedzialnosé z tytutu naleznosci nie

przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie;

— w dokumentacji przestane] przez Urzad Skarbowy stwierdzono brak skfadnikow
majatkowych umozliwiajacych zaspokojenie naleznosci niepodatkowej z tytutu optaty
za doprowadzenie | pobyt w |zbie Wytrzezwien;

— drobne kwoty naleznosci, ktorych nie mozna jeszcze uznac za przedawnione, ale ktore
figuruja na koncie od diuzszego czasu i nie wykazujg zmian

Dziat Windykacji przygotowuje wniosek o dokonanie odpisania naleznosci niepodatkowych

wg wzoru stanowigcego zatgcznik.
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Zasady wyceny pasywow
Do pasywow zaliczamy:

»  fundusz jednostki,

= zobowiazania krotkoterminowe i fundusze specjalne

1. Fundusz jednostki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem obejmujacym majatek
trwaly i obrotowy jednostki i ich zmiany.

2. Zobowigzania — ogdét zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze cafosc lub te czesc
pozostalych zobowigzan, ktére stajg sie wymagalne w przeciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, w kwocie brutto tacznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytutu opdznienia w
zaptacie kwot okreslonych fakturg wierzyciel moze naliczy¢ odsetki. W zwigzku z tym dhuznik
zobowigzany jest zaksiegowac naliczone odsetki w momencie ich zapfaty lub w wysokosci

odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Na zobowiazania skfadajs sie:

= zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

= zobowigzania z tytulu podatkéw, ubezpieczen spotecznych,
= zobowigzania z tytutu wynagrodzen,

= pozostate zobowigzania.

Zobowiﬁzania z tytutu dostaw i ustug traktuje sie jako zobowigzania krétkoterminowe.

Zobowiazania z tytutu wynagrodzen sg to kwoty nalezne, lecz do dnia bilansowego
niezaptacone, Ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu dotyczace dochoddw | wydatkow sa
ujmowane w zakresie faktycznym (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkéw, dokonanych
na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezgcych dochodéw i wydatkow

budzetowych.
Wynik na dziatalnos¢ to réznica miedzy:

suma naleznych przychodéw ze sprzedazy ustug i pozostatych przychodéw finansowych, a
poniesionymi kosztami na dziatalnos¢ oraz odpisaniem naleznosci umorzonych,
niesciggalnych.

Na decyzje dotyczace pozwolenia na wycinke drzew i krzewéw z odroczonym

terminem platnosci z mozliwoscia jej umorzenia pod warunkiem dokonania nasadzen
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zastepczych, sa tworzone rezerwy na zobowigzania, poniewaz jednostka podejmuje wszelkie
dziatania w kierunku realizacji warunku zawartego w decyzji w sprawie nasadzen zastepczych
(760-840). Z chwilg dokonania nasadzen na podstawie informacgji z dzialu zieleni rezerwa

zostaje rozwigzana.

r (Tadeusz Mazur
Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowej

Nazwa jednostki: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Gérnych Waldw 9

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1.

Zgodnie z wprowadzonymi przez Miasto Gliwice jednolitymi zasadami obowigzujgcymi Urzad
Miejski i pozostate jednostki organizacyjne w zakresie gospodarowania majatkiem trwatym,
wprowadzono zasade, iz skiadniki majatku zakupione z dotacji lub ze srodkéw zewnetrznych,
zalicza sie do srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie ,011 — $rodki trwale” lub
odpowiednio do wartosci niematerialnych | prawnych ewidencjonowanych na koncie ,020 —
wartosci niematerialne | prawne” jezeli ich jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest wieksza lub
rowna kwocie okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb fizycznych jako kwota od
ktorej zakupionych lub wytworzonych skiadnikdéw majgtku nie mozna jednorazowo zaliczyé w
koszty, tj. 10.000,00 zt.

Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sig indywidualnie do kazdego typu naleznosci
inie tworzy sie struktury wiekowej naleznosci. Wartos¢ dokonywanego odpisu wynika
z charakterystyki rodzaju naleznosci, przyczyny powstania zaleglosci, a w szczegdlnosci
sytuacji finansowej oséb zobowigzanych.

Wartosé odpisow aktualizujgcych naleznosci wynika z nastepujgcego sposcbu dokonywania
odpisu;

a) oplaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej (rodzinnej i instytucjonainej) - 100%
naleznoéci wymagalnych;

b) optaty za ustugi opiekuricze, rehabilitacyjne, specjalistyczne - naleznosci przekazane do
egzekucji, naleznosci wobec ktérych toczy sie postepowanie administracyjne lub sadowe;

¢) doptata rodziny do pobytu oséb w Domach Pomocy Spotecznej - naleznoéci przekazane
do egzekucji, naleznosci, wobec ktérych toczy sie postepowanie administracyjne (np.
poszukiwanie masy spadkowej);

d) optata za pobyt w mieszkaniach chronionych - naleznosci przekazane do egzekucji,
naleznosci od diuznikow, u ktdrych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca pobytu;

e) fundusz alimentacyjny - wszystkie naleznosci poza naleznosciami z biezacego okresu
zasitkowego tj. salda na dzierh 30.09 danego roku bilansowego;

f) zaliczka alimentacyjna - 100% - brak wyptacanej zaliczki od 2008 roku;

g) nienaleznie pobrane $wiadczenia - naleznosci powyzej roku, naleznoéci przekazane do
egzekucji, naleznosci od diuznikéw u kitérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca
pobytu, naleznosci, wobec ktorych toczy sie postepowanie administracyjne (odwotania
do SKO) lub sgdowe;

h) koszty upomnienia - 100% naleznosci wymagalnych;

i) pozostale (niewymienione) - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci, wobec
ktérych toczy sie postepowanie administracyjne lub sadowe, naleznosci od diuznikow,
u ktorych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca pobytu,

W koszty danego roku bilansowego zalicza sie zgodnie z zasadg memoriatu wszystkie
zobowigzania jego dotyczace, kiore wplynely do dzialu ksiegowosci lub zostaly naliczone za
dany okres (np. wynagrodzenia, skfadki ZUS, FP) do dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego
RB -28S.

Decyzje przyznajgce swiadczenia nie sg ksiegowane jako zobowigzania (krétkoterminowe lub
diugoterminowe — czes¢ decyzji wydawana jest bezterminowo tj. do dnia utraty uprawnien,
zmiany miejsca zamieszkania lub zgonu) - zasitki i swiadczenia dla klientéw o charakterze
finansowym, zalicza sie w koszty miesiaca w ktérym zostaly wyptacone, $wiadczenia niepodjete
z kasy, zwrécone jako niepodjete przekazy pocztowe |ub transakcje odrzucone przez bank, nie
sg uznawane za zobowigzania danego miesigca | podlegajg ocenie prawidiowosci lub
zasadnosci ponownej wyptaty $wiadczenia. Koszty skladek spotecznych i zdrowotnych za
klientbw zaliczane sg do miesigca ktérego dotyczg lub miesigca sporzgdzenia/rozliczenia
korekty.

Zakup);{ materiatéw sg ksiegowane w 100% w koszty | wydawane bezposrednio do zuzycia.
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Zatgeznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkowej

4. W przychody danego roku bilansowego zalicza sig zgodnie z zasadg memoriatu wszystkie
naleznosci prawomocne (ujawnione w danym roku), ktére wplynety do dzialu ksiegowosci do
dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego RB -27S |ub RB-27ZZ.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, a wiec {gcznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢. Odsetki od naleznosci ujmuje
sie w momencie ich zaplaty lub w wysokoéci odsetek naleznych na koniec kwartalu.
Naleznoéci skarbu paristwa ksigguje sie w 100% na kontach zespotu ,7”

2 Ody, *l ‘j,*“_ o r
(S LIRS
..................... } ;’.‘.....“......... --;l'f’;.:“f;jl‘-,l.-ﬁi..‘-d;l;:;.l:‘-.-. .'.I.'...........
Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika dnostki
L0 S Al S Al ':_i A0 Y v
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gliwicach
Siedziba jednostki: 44-103 Gliwice, ul. Sikorskiego 134

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1.

2.

10.

11.

12,

13.
14.

GLOWNY KSIEGOWY

mger Halina

Aktywa | pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
W sposob przewidziany ustawg o rachunkowosci.

Srodki trwate oraz wartosci niemateriaine i prawne umarza sie lub amortyzuje wedfug:

— zasad okreslonych w warunkach o przyznaniu dotacji,

— stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych(amortyzacyjnych) dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego lub wartoéci niematerialnej | prawnej do uzywania,
Zakoriczenie odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) nastepuje z chwilg zréwnania
odpiséw umorzeniowych z wartoscig poczatkowg $rodka trwafego lub przeznaczenia go do
likwidacji, przekazania lub stwierdzenia jego niedoboru.

Wartos¢  poczgtkowa  érodkéw  trwalych |  dotychczas  dokonane  odpisy
umorzeniowe(amortyzacyjne) podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreglonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone sg ha fundusz.

Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych ujmuje sig w ksiegach rachunkowych na koniec roku, wedlug stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych, metoda
liniowa.

Skfadniki majgtku w przedziale od 100,00 do 3 500,00 zl. umarza sie jednorazowo przez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania | podlegaja ewidencji bilansowej na
kontach 013 — Pozostafe $rodki trwate, 020 Wartosci niematerialne i prawne.

Sktadniki majatku o warto$ci poczatkowej nie przekraczajgcej 100,00 zi., a kiére z zalozenia
maja stuzyc dfuzej niz jeden rok obejmowane sg ewidencja ilosciowg — pozabilonsowo.

Na dzien bilansowy $rodki trwale, $rodki trwale w budowie oraz wartosci niematerialne
I prawne wycenia sie wediug cen nabycia (wytworzenia), kosztéw wyltworzenia lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, oraz odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

Cena nabycia skladnika aktywow trwalych | obrotowych jest cena zakupu obejmujaca kwote
nalezng sprzedajgcemu bez podlegajgcych odliczeniu podatku VAT | podatku akcyzowego,
powigkszona o obcigzenia publiczno-prawne oraz o koszty bezposdrednio zwigzane
z zakupem | przystosowaniem skfadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania wraz
z kosztami transportu, zafadunku, wytadunku, sktadowania.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia skladnika aktywéw przyjetego
nieodplatnie (darowizna), jego wyceny dokonuje sie wedlug cen sprzedaz2y takiego samego
lub podobnego przedmiotu (obiektu).

Rzeczowe skfadniki aktywdw obrotowych wycenia sie wediug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia.

Naleznosci i zobowigzania wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty.

Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1




sMo b0 Loig

Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe;j

Nazwa jednostki: Straz Miejska w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-121 Gliwice ul. Boleslawa Smialego 2A

Omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostkg organizacyjna:

1. Wycena aktywow 1 pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujgco:
1) srodki trwale oraz warto$ci niematerialne 1 prawne — wedlug cen nabycia (powigkszonej
o koszty poniesione na instalacje, konfiguracje — jesli bez tej ustugi srodek trwaty nie dziatat
by prawidlowo) lub kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizac)i
wyceny srodkow trwalych), pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu

trwatej utraty wartoscei,

2) rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych — wedlug cen nabycia,
3) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagane] zaplaty,
4) zobowiazania w kwocie wymagajgce) zaplaty,

5) fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej.

2. Wynik finansowy ustalany jest raz w roku pod data 31 grudnia na koncie 860 - ,, Wynik

Jinansowy" wedtug zasad opisanych w § 9.

3. Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych. Umarzane sg stopniowo na postawie stawek amortyzacyjnych.
Amortyzacja jest naliczana jeden raz w roku na dzien 31.12 za dany rok zgodnie z zarzgdzeniem
organizacyjnym nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikow majqtku oraz

wydatkow majgtkowych przez miejskie jednostki organizacyjne, z pézn. zm.

4. Pozostale srodki trwale to srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze srodkow na biezgce wydatki

i ujmuje si¢ je w sposob nastepujacy:

1) srodki trwale o wartosci od 100 zl do 500 zl (cena jednostkowa) w ewidencyi ilosciowo-

wartosciowej na koncie 013 ,, Pozostale srodki trwale" 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowej

przyjecia do uzytkowania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie
pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych " w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatow i energii”,

2) srodki trwale o wartosci do 100 zl (cena jednostkowa) wydane do zuzycia spisuje sig¢ w

koszty pod datg zakupu.

..................................................................................

Podpis Gtéwnego Ksiegowego / Podpis Kierqwrnikdg,.jédqmétki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWE] e e

Urzagd Migjski V\" G‘EM“ESJ\:‘: g
3 o naRkpelTin 1zizlu Kslegowose

Siedziba jednostki: 44-100 GLIWICE UL, PLAC INWALIDOW WQJ EN'IQ”)‘I : Lhw_y_\;i u Ksieg

dda |16, 04, 200

wphywu

e it s S R

Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

L} M R SR LS L

e przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

= prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych opisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

= odliczanie podatku VAT od zakupéw w pelnej wysokosci, strukturg (za pomoca wspdélczynnika
i prewspéiczynnika) lub nieodliczanie podatku VAT jesli zakup nie jest zwigzany ze sprzedaza
opodatkowana VAT,

= okresowe ustalenie lub sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

e wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

e sporzgdzenie sprawozdan finansowych,

e gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji,

s jednostka w ramach przyjetych zasad bedzie stosowala uproszezenia w ewidencji, ktére nie

bedg wywieraly istotnego wplywu na sytuacje i wynik finansowy jednostki.

Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza sie za dokonywane na biezgco, jezeli wszystkie operacje
za dany okres sprawozdawczy zostang ujgte w ksiggach, nie pdzniej niz w ciagu 15 dni po zakoriczeniu

okresu.

Ze wzglgdu na terminowos¢ sprawozdan przyjeto zasade, ze wszystkie dokumenty wplywajace
do dzialu ksiggowosci do 8 dnia miesigea dotyczace miesigea poprzedniego zalicza sig do kosztow

danego okresu.

Ksiggi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajgcy kazdy rok obrotowy i zamykane na koniec

kazdego roku obrotowego.

Terminy i czgstotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

1.Z uwagi na to, iz skladniki majgtku jednostki znajduja sie na terenie strzezonym, materialy i towary
objete sg ewidencja ilosciowo — warto§ciowg ustala sig, ze:
e drodki trwale inwentaryzowane bgdg nie rzadziej niZ raz na 4 lata,

e wyposazenie inwentaryzowane bedzie nie rzadziej niz raz na 4 lata
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

e pozostale, tj: érodki pienigzne, materialy, druki scistego zarachowania, naleznosci i srodki
trwale w budowie inwentaryzowane beda nie rzadziej niz raz w roku,

» wartosci niematerialne i prawne raz w roku,

s przenosny sprzet elektroniczny jak np. notebooki, laptopy oraz telefony komorkowe
inwentaryzuje sig co roku.

Przez teren strzezony nalezy rozumie¢ miejsce, ktore jest zabezpieczone przed dostgpem osdb

nieuprawnionych, np. posiadajace ogrodzenie uniemozliwiajace przedostanie si¢ 0s6b

nieupowaznionych oraz dozorowane przez wynajeta w tym celu firme zajmujacg sig¢ ochrong

mienia. Moga to by¢ rowniez odrgbnie stojace obiekty (budynki) posiadajgce zamknigeie

uniemozliwiajace przedostanie si¢ do wewnatrz bez pozostawienia $ladéw wlamania.

Poza terenem strzezonym inwentaryzacje majatku drogg spisu z natury przeprowadza si¢ corocznie

(np. skwery z wyposazeniem itp.).

WYCENA AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Zasady wyceny aktywow

o drodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — wedhig cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu utraty wartosci,

e nieruchomogéci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji —wedlug zasad,
stosowanych do §rodkéw oraz wartosei niematerialnych i prawnych lub wedtug ceny rynkowej,
bgdz inaczej okreslonej wartosci godziwej,

s rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

e naleznodei i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,

s zobowiazania — w kwocie wymaganej zaplaty,

e kapitaly /fundusze/ - wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa w wartosci nominalnej.

Za warto$¢ poczgtkowa Srodka trwalego przyjmuje sie:

a.

cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna - jest to rzeczywista cena zakupu obejmujaca:
kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towardw i ustug,
wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaty naliczone do dnia
przyjecia srodka trwalego do uzywania,

roznice kursowe wynikajace z zakupu srodka trwalego lub zaciggnigtej pozyczki na ich zakup,

ktdre zostaly naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego do uzytkowania,
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Zatgcznik nr 2 do punkiu 4. Informacji dodatkowej

— oplaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwiazku z nabyciem srodka trwalego do
dnia przekazania do uzytkowania,

~  koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do uzywania, w
szczegolnosci: koszty transportu, zatadunku, wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze
remontu wykonanego przed oddaniem srodka trwatego do uzytkowania,

- w przypadku importu - clo i podatek akcyzowy,

— ewentualnie inne oplaty, upusty i rabaty.

b. koszt wyiworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - za ktory uwaza sie koszty
pozostajgce w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem, ulepszeniem) srodka trwalego
oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego, ulepszanego) érodka trwalego do
uzytkowania, mogg to by¢ m.in.

- wartos¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obeych,

- koszty wynagrodzen za pracg¢ wraz z narzutami na rzecz pracownikéw i innych osdb
zatrudnionych przy wytwarzaniu,

— inne koszty dajace sie¢ zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych skladnikow majatkowych

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza sig kosztoéw ogdlnych Zaktadu.

W przypadku trudnodci w ustaleniu kosztu wytworzenia srodka trwalego jego warto$é poczatkows
ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania skladnika do

uzytkowania,

c. warto$¢ rynkows - w przypadku nabycia srodka trwalego w drodze darowizny lub w inny nieodplatny

sposob - za ktorg przyjmuje si¢ warto$é z dnia nabycia okre$lona na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w danej migjscowoéci w obrocie sktadnikami majagtkowymi tego samego rodzaju i
gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuZzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa
o nieodplatnym przekazaniu okreéla tg wartosé w nizszej wysokoscl.

W przypadku nieruchomosci zastosowanie maja:

—  Polecenie Stuzbowe nr 14/10 z pdzn. zm.
dotyczy: zasad ustalania warto$ci poczatkowej érodkéw trwatych, dla ktorych brak jest

dokumentéw zrodtowych stanowigcych podstawe do ich wyceny.

Jezeli §rodki trwale nabyte ta droga wymagaja montazu, to ich warto$¢ powigksza sig o wydatki
poniesione na montaz.

d. W przypadku nieruchomosci przekazywanych przez Urzad Miejski dla ktorych brak jest wartosci
poczatkowej, zostaje ona wyliczona zgodnie z obowigzujgcymi Poleceniami Stuzbowymi Prezydenta

Miasta.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sig kosztow ogolnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycjg tj. kosztow

przetargow, ogloszen, innych. Do kosztéw inwestycji zalicza sig w szezeg6lnodei nastgpujgee koszty:

a)  dokumentacji projektowe;;

b) nabywania skladnikéw majatku, zwigzanych 2z budowg 2z tym, ze grunty
nabywane w okresie budowy innego drodka trwalego np.: budowli zwigzane;
z tym gruntem i ewidencjonowane na koncie 080, nie powigkszajg wartosci
tego érodka, lecz stanowig odrebny $rodek trwaty -, grunt";

¢) badan geodezyjnych iinnych dotyczacych okreslenia wiasciwosei geologicznych terenu;

d) przygotowan terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow;

€) oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy;

f)  zaloZenia stref ochronnych i zieleni;

g) ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakeie budowy;

h)  sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;

i)  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Wartosé poczatkowa srodkow trwatych podwyzsza sig - jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji - o sume wydatkéw na ich ulepszenie.

Wartos¢ godziwa — to kwota, za jakg dany skladnik aktywow mogiby zosta¢ wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakeji wynikajgce] pomiedzy zainteresowanymi i

dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

Rozpoczynajge inwestycje nalezy ustalié i jasno okreéli¢ (pod groZzbg sankeji karno-skarbowych) jakie
bedzie jej przeznaczenie, czy bedzie ona w calosci lub czedci zwigzana ze sprzedaza opodatkowang
VAT, co daje prawo do pelnego bgdz czgsciowego odliczania podatku VAT z inwestycji (pod warunkiem

nie zmiennosci jej przeznaczenia przez okres 10 lat).

Na dziefi przyjecia érodka trwalego do uzywania pracownik wlasciwy merytorycznie w porozumieniu
z dzialem organizacyjnym lub informatykiem, jezeli przyjecie dotyczy sprzetu elektronicznego -
dokonuje prawidlowego zakwalifikowania érodka trwalego (rodzaj, grupa, stawka amortyzacyjna).

Stosowang metodg amortyzacji jest metoda liniowa.

Wartoé¢ poczgtkowa srodkéw trwatych zmniejszaja odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne dokonywane
w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uplywu czasu.
Warto$é poczatkowa i dotychezas dokonane od srodkdw trwatych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne

moga ulegac aktualizacji wyceny.
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W latach kolejnych aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i lokale"
dokonuje si¢ jezeli suma wskaznikow wazrostu cen nakladéw inwestycyjnych przekroczy
w poszczegolnych latach gcznie 20%. Sume wskaznikow cen nakladéw inwestycyjnych liczy sie
poczawszy od wskaznika za cztery kwartaly 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sig w roku
nastepujgeym po roku w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sig
ponowne sumowanie wskaznikéw cen nakladéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na

podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos¢ ksiegowa netto srodka trwalego nie powinna byé
wyZsza od jego wartoSci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania

jest ekonomicznie uzasadnione,

Powstalg na skutek aktualizacji wyceny roéznicg wartosci netto srodkdéw trwatych odnosi sie na fundusz

jednostki.
Naleznosci

Naleznosci podlegajg obowigzkowi okresowego sprawdzania stanu tych aktywow w drodze uzyskania
potwierdzenia ich wartosci albo otrzymania informacji o innym ich stanie oraz ustalenia ewentualnych
roznic. Od niezaplaconych w terminie naleznosci sg naliczane odsetki. ZGM stosuje odsetki od
transakcji handlowych umownych i bezumownych, Przy transakcjach umownych dodatkowo naliczana
Jest oplata — koszty odzyskiwania naleznosci - rownowartosé 40 euro od kazdej transakcji niezaplacone;
lub zaptaconej po terminie (rownowartosé kwoty 40 euro przeliczonej na zlote wg sredniego kursu euro
ogloszonego przez NBP ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesige, w ktoérym
$wiadczenie pienigzne stalo sie wymagalne, stanowigcej rekompensate za koszty odzyskiwania

naleznosci).
W ZGM przyjete sg nastgpujgce zasady dot. termindéw platnosci:

=  w przypadku sprzedazy lokali lub zmiany udziatéw wiasnosci w nieruchomosciach w ktérych
miasto Gliwice ma swoj udzial wplata nastepuje przed zawarciem aktu dotyczacego sprzedazy,

* 14 dni - faktury za dzierzawg terenow, bezumowne korzystania z terenow,

e 14 dni - faktury za czynsze za lokale komunalne lub za ich bezumowne korzystanie,

(chyba, ze umowa stanowi inaczej).

Zgodnie z porozumieniami zawartymi z zarzgdcami ZBM [ TBS Sp. Z 0.0. i ZBM Il TBS Sp. z 0.0.
ksiggi analityczne dotyczace rozrachunkéw z tytulu naliczen za lokale zasobu komunalnego

wprowadzone sa przez spolki, natomiast po zakoficzonym miesigeu ZGM otrzymuje ich wykaz.
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Odpis aktualizujgcy naleznosci

Naleznoéci aktualizuje sig, dokonujac odpiséw aktualizujacych kwoty nalezne od dluznikdw
kwestionujacych naleznoé¢, postawionych w stan likwidacji lub upadlosci badZz zagrozonych
upadlodcia, albo zalegajacych z zaplatg naleznosci w czedei lub calosci przez okres diuzszy od pol
roku. Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujgcych naleznodci z tytulu dochodéw i wydatkow

budzetowych. Odpiséw aktualizujgcych naleznoéci dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku.
Umarzanie naleznosci

» Cywilnoprawnych - naleznoéci umarzane sa decyzjg Dyrektora ZGM po wczedniejszym
uzgodnieniu zRadecg Prawnym i merytorycznie wyznaczonym pracownikiem do kwoty
i na zasadach wskazanych w Uchwale Rady Miejskiej.

»  Publicznoprawnych o charakterze niepodatkowych naleznodci budzetowych:

Imienny wykaz udzielonych ulg w splacie w postaci umorzenia przekazuje si¢ raz na kwartal

do wihasciwej komdrki Urzedu Miasta Gliwice, celem publikacji w BIP.
Zasady wyceny pasywow
Do pasywow zaliczamy:

= fundusz jednostki,

=  zobowigzania krotkoterminowe i fundusze specjalne.

1. Fundusz jednostki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podzialem obejmujacym majatek trwaty

i obrotowy jednostki i ich zmiany,

2. Zobowigzania — ogdl zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, a takZe calos¢ lub te czesé pozostalych
zobowiazan, ktore staja si¢ wymagalne w przeciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego, w kwocie brutto
lacznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytulu opdZnienia w zaplacie kwot okreslonych faktura
wierzyciel moze naliczy¢ odsetki. W zwigzku z tym dhuznik zobowigzany jest zaksiggowac naliczone

odsetki w momencie ich zaplaty lub w wysokoéei odsetek naleznych na koniec kwartatu,
Na zobowigzania skladajg sie:

" zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

» zobowigzania z tytutu podatkow, ubezpieczen spotecznych,
= zobowigzania z tytutu wynagrodzef,

= pozostale zobowigzania.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug traktuje si¢ jako zobowigzania krétkoterminowe.
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Zobowigzania z tytutu wynagrodzen sg to kwoty nalezne, lecz do dnia bilansowego niezaptacone.
Ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu dotyczace dochodéw i wydatkéw sg ujmowane w zakresie
faktycznym (kasowo zrealizowanych) wplywdw i wydatkéw, dokonanych na bankowych rachunkach

budzetéw oraz rachunkach biezgcych dochodéw i wydatkéw budzetowych,

Wynik na dzialalnos¢ to roznica miedzy sumg naleznych przychoddw ze sprzedazy ustug i pozostatych
przychodow finansowych, a poniesionymi kosztami na dzialalno$¢ oraz odpisaniem naleZznosci

umorzonych, niesciggalnych.
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(%)
Nazwa jednostki: ZARZAD DROG MIEJSKICH W GLIWICACH
Siedziba jednostki: GLIWICE, UL. PLOWIECKA 31

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amartyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Zarzad Drég Miejskich wprowadzit zarzadzeniem organizacyjnym Nr DN-16/2016
zasady zarzadzania majatkiem trwatym. Wprowadzono zasade, iz majgtek trwaty
ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki, ktéra zarzadza
i uzytkuje okreslony sktadnik majatku. Majatek stanowig aktywa i wchodzi do
bilansu.

W ksiegach prowadzonych w jednostce ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowiacy wtasnosc miasta Gliwice: )

- grup 0, 1 i 2 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaly
zarzad, a takZe zarzadzany i/lub uzytkowany przez ZDM w zwigzku z wykonywaniem
zadan statutowych.

Drogi krajowe i wojewddzkie ewidencjonowane s3 pozabilansowo, natomiast
naktady inwestycyijne poniesione na te obiekty ewidencjonuje sie bilansowo, jako
inwestycje w obcym srodku trwatym.

Do srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie ‘011 - srodki trwate’ zalicza sie
niezaleznie od kwoty stanowigcej wartosc poczatkowa zespoty komputerowe, meble
i dywany oraz sktadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wedlug KST.
Dla tych srodkéw umorzenie rozlozone jest w czasie. Do sSrodkdw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 - srodki trwate, innych niz wymienione w zdaniu
poprzedzajgcym, zalicza sie sktadniki majatku o jednostkowej wartosci poczatkowe]
wiekszej lub réwnej 500,00 zi.

Do pozostatych srodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 013 - Pozostate
srodki trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie
sktadniki majatku o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt.
Wartosci niematerialne i prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty
stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowa.

Odpiséw umorzeniowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncle 011-
Srodki trwate” dokonuje sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych
w wykazie zawartym w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wedtug
stawki 50% w skali roku.

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sig¢ zbiory biblioteczne, oraz skiadniki majatku zaklasyfikowane do pozostatych
srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,013- Pozostate srodki trwate”
o wartosci mniejszej niz 500,00 zt (inne niz zespoly komputerowe, meble, dywany
I érodki trwate nalezace do grup 0,1 i 2 w KST),

Z-CA D KTORA

Dawld Ochad
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Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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srOoBKl MIEJSKIE
ul. Kozlelska 71

= '11 J i “"l‘l 'i \\N* 'i"F Lf “"(:ﬂ Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|
REGON 270G/ ‘:_.' iy
NiP: 631-22-57-1 02

Nazwa jednostki: Ziobki Miejskie
Siedziba jednostki: 44-121 Gliwice, ul. Kozielska 71

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

Aktywa | pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Jednostka ujeta w swojej polityce rachunkowosci indywidualne rozwiazania dotyczace termindw
ptatnosci oraz zasad prowadzenie analityki do kont syntetycznych.

71 DYREKTOR.
 GLEWNY KSIEGOWY e e
Zoblkow Migjsiich w Gliwicach Hay] e Gfﬁgelﬂzvk
..... Apnigszka Teszka. .
Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Dyrektora jednostki
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Zatgcznik nr 2 da punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Powlatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. Inwalidéw Waojennych 12
44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw
(takZze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Wycena aktywow | pasywdw

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegoélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, w szczegélnosci
wediug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek Iub postawionych w stan likwidaciji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne,

Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyz]i wiasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne | prawne umarza sie (amortyzuje).

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw skiadnikdw majatku oraz wydatkow
majgtkowych ze Srodkdw wiasnych Miasta Gliwice dla PUP Gliwice okresla Zarzgdzenie
organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowych
zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikéw majgtku oraz wydatkéw majatkowych

przez miejskie jednostki organizacyjne z pézn. zm.

PUP Gliwice korzysta z zapisow pkt 19 Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r., ktéry okreéla, ze w przypadku zakupu skladnikéw majgtkowych,
w tym w ramach ulepszenia, ze $rodkéw pochodzacych z dotacji lub innych srodkéw zewnetrznych na
realizacje zadan biezgcych, klasyfikowania oraz ewidencjonowania dokonuje sie:

a. zgodnie z zasadami okreslonymi w warunkach o przyznaniu dotacji;
w przypadku gdy zasady te nie wynikajg z warunkéw o przyznaniu dotacji nalezy kierowaé sie
zasadami wynikajgcymi z przepisow o podatku dochodowym od o0séb prawnych,
okreslajgcymi wartos¢ poczatkowa, nie przekroczenie ktérej umozliwia dokonanie
jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe;

2. Odpisy aktualizujgce naleznosei
Kwote naleznosci ustalong na dzieri bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé
zgodnie z zasada ostroznoéci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokosé ustala sie wedtug
art. 35b ust. 1 ustawy orachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci
dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

3. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosc i dlatego nie sg rozliczane
w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

4. Rozliczenia miedzyokresowe bierne
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sg tworzone,
5. Zasady ksiegowania na kosztach

W jednostce dopuszcza sie mozliwosé stosowania uproszczen w stosunku do zasady memoriatu
wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne ujmowanie poréwnywalnych kosztow
dotyczacych roku poprzedniego do roku biezgcego.

Prenumeraty ksieguje sie bezposrednio w koszty na koncie 401, nie przenoszac na rozliczenia
miedzyokresowe kosztow.

Materiatéw i srodkéw czystosci nie magazynuje sie. Rozdzielane sg one bezposrednio do zuzycia.

Koszty Funduszu Pracy wyptaty swiadczen | refundacji dotyczgcych miesigca grudnia lub miesiecy
wczesniejszych a realizowane kasowo w miesigcu styczniu zaliczane sg w koszty miesigca kasowej

realizaciji.
................................................... sy ol ox
Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownllia jednostki
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Nazwa jednostki: Komenda Miejska Panstwowe] Strazy Pozarnej w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Wroctawska 1

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisanie tresci

W polityce rachunkowoéci Komendy Miejskiej PSP w Gliwicach, przyjetej do stosowania

od 1 stycznia 2018 roku, przyjeto nizej wymienione zasady:

&

Ewidencja i rozliczanie kosztéw prowadzona jest w uktadzie rodzajowym na kontach
zespotu 4",

Na podst. art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ustawy o rachunkowosci przyjeto prog istotnosci
w wysokosci 0,25% sumy bilansowej. Z uwagi na to iz Komenda nie prowadzi
dziatalnosci dochodowej, nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od oséb
prawnych, w trakcie roku sporzadza tylko sprawozdania w zakresie operacji kasowych
(dochody iwydatki budietowe), wynik finansowy ustalany jest raz w roku oraz
w adniesieniu do przyjetego wyzej progu istotnosci przyjeto nastgpujgce uproszczenia:
- faktury za media (m.in. woda, energia elektryczna cieplna, gaz, telefony), obejmujace
okres przetomu roku, ksieguje sie w koszty tego roku obrotowego, ktéry na fakturze
wystepuje w proporcjonalnie wiekszej ilosci dni (np. faktura za wodg za okres
od 20 grudnia do 19 stycznia nastepnego roku ksiegowana jest w miesigcu styczniu,
gdyz obejmuje 12 dni grudnia i 19 dni stycznia).

- faktury za prenumerate prasy, z uwagi na coroczne opfacanie prenumeraty z gory oraz
zblizony koszt w kazdym roku, ksieguje sie w koszty roku, w ktérym zostaty optacone
(tj. w grudniu kazdego roku na nastepny rok).

- ubezpieczenia majatkowe Komendy - z uwagi na coroczne optacanie i stata wysokosg,
ksieguje sie w koszty roku, w ktérym zostaty opfacone.

Przyjete wyzej uproszczenia nie wywierajg istotnego ujemnego wptywu na rzetelne
i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
Komendy, gdyz wysokos¢ tych kosztéw nie przekracza przyjetego poziomu istotnosci,
a ponadto wystepuija cyklicznie w kazdym roku w podobnej wysokosci.

Ewidencji magazynowej podlegajg nastepujace przedmioty i wyposazenie:
- paliwa do samochododw i sprzetu,

- zakupy umundurowania i wyposazenia osobistego funkcjonariuszy,

- Weze pozarnicze,

- sorbenty i neutralizatory,

- tonery do komputerow,

- papier do drukarek komputerowych i ksero,

str. 1
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- zakup wody mineralnej wydawanej zgodnie z przepisami BHP,

- armatura pozarnicza, jezeli w momencie zakupu nie jest okreslone, na ktdrg Jednostke
Ratowniczo — Gasnicza, bad? do ktérego sprzetu zostanie przekazana,

- inne zakupy, w stosunku do ktorych kierownictwo Komendy wskaze potrzebe
zaewidencjonowania.

4. Przychody do magazyndw wycenia sie w cenie zakupu. Rozchody przedmiotow
z magazynow (paliwo, umundurowanie) wyceniane sg metodg FIFO (pierwsze weszio,
pierwsze wyszto) tj. kolejno po cenach (kosztach) tych sktadnikdw, ktére nabyte zostaty
najwczesniej.

5. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie przy zastosowaniu
stawek amortyzacji okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych nastepuje
jednorazowo za okres catego roku, metoda liniowa.

6. Inwestycje w obcych srodkach trwatych amortyzuje sie (umarza) metodg liniowa przy
uzyciu stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
osob prawnych dla srodkow trwatych na ktére poczyniono nakfady.

7. W zakresie ewidencji Srodkow trwatych, w ramach uproszczenia, przyjeto
iz w momencie przyjecia do uzytkowania podlegajg spisaniu w koszty (nie podlegaja
wpisaniu do ksigg inwentarzowych) nastepujace srodki trwate i wyposazenie:

a) srodki trwate o wartosci poczatkowej (jednostkowej) od 5% do 10% wielkosci
ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (na dzien
1 stycznia 2018r. wartosc ta wynosi od 500 do 1.000z1). — srodki te podlegaja
jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej prowadzonej w wydziale
kwatermistrzowskim,

b) bez wzgledu na wartoéé poczatkowa — wszystkie krzesta stanowiace
wyposazenie biurowe, telefony komaérkowe i stacjonarne, urzadzenia stuzgce
do utrzymania czystosci, narzedzia do konserwacji i remontow - sSrodki te
podlegaja jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej prowadzonej w
wydziale kwatermistrzowskim,

c) srodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej, tj. do 5% wielkosci ustalonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. na dzien 1 stycznia
2018r. do 500 zt) — zwolnione s3 z obowigzku ewidencjonowania. Jednak,
w przypadku uznania przez kierownictwo Komendy, ze srodek trwaty o niskiej
wartosci jednostkowej (obecnie do 500 zt) powinien podlegac kontroli — zostaje
wpisany na ewidencje ilosciowa.

d) Ponadto nie podlegaja ewidencji ilosciowej przedmioty przyjmowane na
magazyn.

GLOWNY KSIRBOWY
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Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Gliwice

Siedziba jednostki: ul. Ziemowita 1, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

Metody wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) sg zgodne politykg rachunkowosci wspolnych
dla Miasta Gliwice.

Jednostka nie dokonala zapisow poprzez miedzyckresowe rozliczenia kosztow.

Jednostka nie dokonata odpisdw aktualizujgcych naleznosci,

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowe|

Nazwa jednostki: SZKOLA PODSTAWOWA NR 11 im. Hugona Kofigtaja w Gliwice

Siedziba jednostki: vl. Pocztowa 31 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1.

Podpis Glownego Ksiegowego Fod

Ksiegi rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 11 prowadzone sg w siedzibie jednostki, tj. Szkota Podstawowa nr 11 im.
Hugona Kollataja w Gliwicach ul. Pocztowa 31 prowadzone sa w jezyku polskim w zlotych | groszach polskich.
Przyjmuje sie, ze rokiem obrofowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Ksiegi rachunkowe jednostii prowadzone sa przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomaca programu
FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroclaw ul. Wolowska 6,

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody | koszty danego okresu cbrachunkowego w momencie ich
wystapienia, z zastrzeeniem postanowien okreslonych ponizej, ().

— W celu dolrzymania terminow sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budZetowych ujimuje sie w
ewidencji ksiegowej —w kosztach | jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajace z faktur, rachunkaw oraz innych
dokumentéw ksiegowych wyslawionych | przekazanych przez kontrahentow w miesiacu sprawozdawczym w kiorym
wplyng do jednostki. Zgodnie z zasada isfotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy, SP
Nr 11 gdyz nie jest ona podalnikiem podatku dechodowege,

— do ewidencji ksiegowe] okresu -sprawozdawczegn konhczacego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszly wszystkie
dokumenty ksiggowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do SP Nr 11 do 31 stycznia nastepnego roku, po
uplywie roku obrotowego, kidrego okres sprawozdawczy dotyczy.

Dochody 1 wydatki ujmowane s w ferminie ich zaplaty, niezalezniz od rocznego budzelu, kidrego dotycza (zasada
kasowa).

Kierownik jednostki organizacyjnej przedklada w terminie do dnia 5 lutego kaZdego roku pisemng informacie o
wysokosci  wstepnego: prewspolczynnika (wraz z tabela obliczen) Iub informacie o braku  wyliczonego
prewspolezynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspofczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspolczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrot zwolniony z
VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartosé prewspélezynnika jest mniejsza niz 2%

Aktywa | pasywa jednostki wycenia sle wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem Organizacyinym
Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny Srodkaw trwalych z grupy 0 - "Grunty" | 1-'Budynki i lokale” dokonuje sie jefeli suma wskaznikow
wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy w poszezegolnych latach fgcznie 20%. Sume wskaznikow cen
nakladow inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za czlery kwartaly 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej
dokonuje sie w roku nastepujacym pa roku w ktorym suma wskaznikow przekroczy 20% i od lego roku rozpoczyna sie
ponowne sumowanie wskaznikow cen nakladow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnago
polecenia sluzboweqo Prezydenta Miasta Gliwice.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigeu po przyjeciu do utywania, a je] zakonczenie — nie péznig]
niz z chwily zrownania warlosci odpisow amortyzacyjnych Iub umorzeniowych z wartoécia poczatkows lub
przeznaczenia ich do likwidac], sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru. ‘

& i DYREKTOR
4 W .. Szkoly Podstawowejnr 11
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowe;

Nazwa jednostki: SZKOLA PODSTAWOWA NR 2 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. GoZzdzikowa 2 44-152 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

Ly

Ksiegl rachunkowe Szkoly Podstawowej Nr 2 prowadzone sa w siedzibie jednostki, ti. Szkola Podstawowa nr 2 w
Gliwicach ul. Gozdzikowa 2 prowadzone sa w jezyku polskim w zlotych | groszach polskich.

Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Ksiggl rachunkowe jednostki w 2018 prowadzone sq przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomoca programu

FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroctaw ul. Wolowska 6,

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich
wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, j.:

- W celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych ujmuje sie w
ewidencii ksiggowej — w kosztach i jako zobowigzania — kwaty zobowiazan, wynikajgce z faktur, rachunkéw oraz innych
dokumentéw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentow w miesiacu sprawozdawczym w ktorym
wptyng do jednostki. Zgodnie z zasadq istotno$ci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy, SP
Nr 11 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego,

~ do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego koficzacego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty wszystkie
dokumenty ksiegowe dotyczace roku cbrotowego dostarczone do SP Nr 2 do 31 stycznia nastepnego roku, po uplywie
roku obratowego, ktorego okres sprawozdawczy dotyczy.

Dochody i wydatki ujimowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza (zasada
kasowal).

Kierownik jednostki organizacyjnej przedklada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o
wysokosci  wstgpnego. prewspolczynnika (wraz z labela obliczen) lub informacje o braku wyliczonego
prewspolczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrot gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)
wspolczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspélezynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrot zwolniony z
VAT). Jednostka nie slosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢ prewspéfczynnika jest mniejsza niz 2%

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegoinych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem Organizacyjnym
Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny Srodkow trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikow
wzrostu cen nakladow inwestycyjnych przekroczy w poszczegéinych latach tacznie 20%. Sume wskaZnikéw cen
nakladow Inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cziery kwartaly 2017 r. Zmian w ewidencjl ksiegowe]
dokonuje sig w roku nastepujacym po roku w kidrym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie
ponowne sumowanie wskaznikow cen nakladow inwestycyjnych. Aklualizacji dekonuje sie na podstawie odrebnego
palecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie - nie pozniej
niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa Iub
przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedeboru.

e ‘f‘)ﬁ’_\d-

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
SEsola Madstawiewa
z Odd=ialaml Inleg acyny mil nr 21
im. Henrvka Slankiewleza
w Gliwicach, yl. Reymonla 18a
jaliiay 032 237 09 28 MIP 631-10-T5-4

Nazwa jednostki: Szkola Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 21 im. Henryka Sienkiewicza
w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-103 Gliwice, ul. Reymonta 18A

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Odpisy aktualizujgce naleznosci — odpiséw aktualizujgecych naleznosci jednostka dokonuje
w odniesieniu do naleznosci watpliwych (w przypadku jednostki w odniesieniu do jednego diuznika),
ktére aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty. Odpiséw dokonano
w oparciu o ocene sytuacji finansowej diuznika. Jednoczesnie jednostka prowadzi dziatania majgce na
celu wyegzekwowanie naleznosci.

Zgodnie z politykg rachunkowosci jednostki przyjeto nastepujgce zasady dokonywania odpiséw
aktualizujgcych naleznosci:

1) Odpisy aktualizujace naleznoéci — wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku.

2) Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleZnoéci od diuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym,

b} naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadiosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaptatg diuznik zalega,
a wediug sytuacji majgtkowej i finansowej dluznika spitata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznoéci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznoéci przeterminowanych z wylaczeniem naleznoéci podatkowych wedlug zasady
struktury wiekowej naleznosci, tj.:

- dla naleznosci ktérych termin ptatnosci mingt i znajdujg sie w przedziale okresu od
366 dni po terminie platnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
w wysokosci 100 % naleznosci,

f) naleznosci przeterminowanych © znacznym stopniu  prawdopodobierstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcébw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogélnego, na niesciggalne naleznosci,

3) Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu
aktualizujgcego naleznosci, 1j..

a) usuniecie — rozumiane jako wykorzystanie odpisu w sytuacji, gdy naleznosc, na ktorg
odpis byt utworzony jest juz nie do odzyskania i nastepuje wyksiggowanie (usuniecie)
tej naleznosci z ksigg rachunkowych (WN 290 MA konta zespolu 2);

str. 1



Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

b) odwrécenie — rozumiane jako pomniejszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz
zaliczenie ich do pozostatych przychodéw operacyjnych lub finansowych (WN 280 MA
760/750),

c) podwyzszenie — rozumiane jako zwiekszenie wartosci odpiséw oraz zaliczenie ich do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub finansowych (WN 761/751 MA 290).

Oceny dokonuje sie korzystajgc z informacji pochodzacych z zewngtrznych
i wewnetrznych Zrodel, na podstawie ktorych ustala sig jakie zmiany zaszly
w poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego odpisu akiualizujgcego.

4) Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzy sie w sposéb indywidualny dla konkretnej
naleznosci od danego kontrahenta.

5) Whyigczeniu z dokonywania odpiséw aktualizujgeych naleznoéci podlegaja:

a) splacone w terminie naleznosci,

b) naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaklady
ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaklady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze.

6) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznoésci, kiorych odpis
dotyczy (WN 761/751, MA 290).

7) Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosé. W przypadku nie dokonania odpiséw aktualizujgcych
wartosé tych naleznosci lub gdy dokonano odpiséw w niepeinych wysokoéciach, naleznosci
te zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

8) Dokonane w ubieglych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci mozna zmniejszac
dopiero wtedy, gdy nowo ustalona wartos¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost wartosci
szacunkowych. W tym celu poréwnuje sie warto$é wynikajacg z ksigg rachunkowych na
dzien bilansowy z wartoscig naleznosci mozliwg do odzyskania i ustala sig¢ nowy odpis
aktualizujacy.

9) Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci powoduje podwyzszenie wartosci
bilansowej naleznosci | odpowiednio pozostalych przychodéw operacyjnych lub
przychodow finansowych.

10) Wycene naleznosci i dokonanie odpisow aktualizujgcych naleznosci przeprowadza sie na
dzien bilansowy.

?.'P?»: 3 c*VA ‘:E-’ (_.-"P.J'P'C "’(.-' W'[-
PR Colclony,

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa nr 13 im.Krystyny Bochenek w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-105 Gliwice ul. Elsnera 25

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

miejsce na wpisanie tresci

Szkola Podstawowa nr 13 im.Krystyny Bochenek w Gliwicach, jako jednostka nie prowadzi magazynu
srodkéw czystoéci | materiatéw biurowych. Materialy te sq wydawane do zuzycia po dokonanym
zakupie i bezpos$rednio ksiggowane w koszty. Nie sq magazynowane, uzupetniane sq na biezgco
poprzez zakup, po ktérym przekazuje sie bezposrednio do zuzycia personelow| obstugi i administracji.
Natomiast jednostka prowadzi magazyn $rodkow zywnosci. Srodki 2ywnosci zakupione sg na
potrzeby przygotowania positkéw dla dzieci w przedszkolu | korzystajgcych z obiadow uczniéw. Te
$rodki ktére pozostaja w magazynie sq wykorzystywane na biezgce przygotowywanie positkow.

Magazyn érodkéw Zywnosci ewidencjonowany jest na koncie 310.

Szkota prowadzi konto 640 , Rozliczenie migdzyokresowe kosztow" zalozone w zwigzku ofrzymang
decyzja Zarzadu Drég Miejskich nr 430/436/12/790/2016 dotyczgacg umieszczenia w pasie drogowym
ul. Elsnera przylacza kanalizacji deszczowej do budynku Szkoly Podstawowej nr 13 polozonej przy ul.
Elsnera 25, Okres rozliczeniowy obejmuje lata 2019r do 2092 r.

GEOWNY KSIEGOWY

e
mgr Urszula Chabraszewska ‘/,0"" iola Buch
Podpis Gtownego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkola Podstawowa nr 8

Siedziba jednostki:  Gliwice 44-141, ul. Spacerowa 6

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod wyceny aktywow
i pasywoOw (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Szkota Podstawowa nr 8 nie stosuje odmiennych zasad polityki rachunkowosci przyjgte zasady

sg zbiezne z zalgcznikiem nr 1.

18.04.2019 Glowny Ksiegowy 18.04.2019 Kierownik jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa nr 9 im. Kréla Jana |I| Sobieskiego

Siedziba jednostki: ul. Sobieskiego 14, 44-100 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, na ktorg skiada sie cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu (koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia, opfat
notarialnych) oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skiadnika majatku do uzywania.

Ujawnione w toku inwentaryzacji srodki trwale wycenia sie w wartosci wynikajacej z posiadanych
dokumentéw, a w przypadku ich braku - wediug wyceny eksperta.

Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia sie w wartosci poczatkowe] pomnigjszonej o dokonane
odpisy amortyzacyjne | umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytulu trwalej utraty ich wartosci.

Pozostate srodki trwale ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki - w wartosci okreslone] w decyzji wiasciwego organu.

Pozostate srodki trwale otrzymane w formie darowizny wycenia sie w wartosci ustalonej na poziomie
aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci,
Odpisow umorzeniowych/amortyzacyjnych srodkéw trwalych jednostka dokonuje raz na koniec roku.

Naleznosci wycenia sig na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady
ostroznosci.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez do tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

W jednostce budzetowej zapasy ograniczajg sie wylacznie do magazynu 2ywnosci. Zakupione towary
ujmuje sie w ewidencji wedlug rzeczywistych cen ich nabycia. Nie obejmuje sie gospodarka
magazynowg kupowanych na biezgco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydanych
bezposrednio do zuzycia materialow biurowych, Srodkow czystosci i drobnych materiatow
przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

Wszystkie zobowigzania w jednostce budzetowej majg charakter krotkoterminowy. Na dziert bilansowy
zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

Krajowe srodki pienigzne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej.

Dopuszcza sig stosowanie uproszczen, polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu operacii
gospodarczych.

Licencje komputerowe optacane z goéry nie podlegajg rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczer
migdzyokresowych kosztow, obcigzajg koszty miesigca w ktorym zostaty poniesiong. Powyzsze
dotyczy kosztow optaty za ustugi RTV i stalych prenumerat. Pozycje te powtarzaj@,,sfé)c licznie,

q [y .....
jednostki

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierowni
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SZKOLA PODETAWO l‘ i : Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
1. Witolda Budryka w Liltwicach
Ad-1000 Gliwice, ul. M, Skra "_!_Y o

MIP 631-18-04-675 REGON 000721432

tel. 32/231 6B 57
Nazwa jednostki. ~ Szkota Podstawowa nr 28 im. Witolda Budryka

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. ks. Marcina Strzody 4

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie sktadniki majatku o jednostkowe;
wartosci poczatkowej mniejszej niz 500 zt.

Whytacznie ewidencjg ilosciowa obejmuje sie skiadniki majatkowe o wartosci poczatkowej do
kwoty nie przekraczajgcej 100 z}. za pojedynczy sktadnik majatku. Drobne przedmioty, takie
jak: serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia, kosze na $mieci, doniczki, tablice
korkowe, kalkulatory (za wyjatkiem maszynek do liczenia), wiertta itp. sa w chwili wydania do
uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne (biurowe) i nie podlegaja ewidencii.

2. Konto 014  Zbiory biblioteczne”

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wediug cen nabycia. Przychody z
tytulu nieodptatnego ofrzymania lub nadwyzki wycenia sie¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

DYRERADR 3ZROLY

WA KSIEGOWA 710
Y MLk
i L mgr Grazyfu Lwa Wach

Ewaksiejuk

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 1



Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkola Podstawowa nr 29
Siedziba jednostki: 44-109 Gliwice, ul. Staromiejska 24

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad niz opisane w zat.nr 1.

GEOWNY KSIEGOWY
Tawka.

maf Agnieszka Teszka

Podpis Giéwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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MIINTRCRAS S Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 3

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Daszynskiego 424

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1. Z dniem 01.01.2017 Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi sie w systemie komputerowym
programu VULCAN FINANSE.

Program zakupiony przez Miasto Gliwie dziala na serwerach firmy VULCAN przez stroneg:
hitps://vulcan.net.pl/gliwice/

Numery dokumentow PK-Polecenie ksiegowania generowane sg dla kazdego rejestru osobno
w nastepujgcych schematach: numer kolejny;, miesiac; rejestr lub jego skrot; typ dokumentu; rok.
Kolejnoé¢ zapisu moze by¢ rézna. Numeracija dla kazdego miesigca osobno.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej przedklada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng
informacje o wysokosci wstepnego: prewspoétczynnika (wraz z tabelg obliczen) lub informacje o braku
wyliczonego prewspélczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on
sporadyczny/marginalny) wspdlczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspolczynnika (gdy
w jednostce nie wystepuje obrét zwolniony z VAT).

Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona warto$¢ prewspolczynnika jest mniejsza niz 2%

3. Techniki prowadzenia ksiag rachunkowych w 2018 roku:
W ksiegach rachunkowych ujmowane byly wszystkie przychody i koszty danego okresu

obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowier okreslonych ponizej, tj.:

— w celu dotrzymania termindéw sporzgdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowe| do okresdw sprawozdawczych:

- miesigcznych: w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur,
rachunkéw oraz innych dokumentdw ksiegowych, ktére nie powodujg zmiany sprawozdania
miesiecznego z zaangazowania wydatkdw.

- kwartalnych: w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur,
rachunkéw oraz innych dokumentéw ksiegowych ktérych termin wplywu do jednostki przypada
przed sporzgdzeniem sprawozdania.

Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy,
gdyz jednostka nie jest podatnikiem podatku dochodowego,

— do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koficzgcego dany rok obrotowy przyjmuje
sie w koszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce roku obrotowego dostarczone do Szkoly
Podstawowej Nr 3 w Gliwicach do 28 lutego nastepnego roku, po uplywie roku obrotowego,
kiorego okres sprawozdawczy dotyczy

4. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz
Zarzadzeniem Organizacyjnym Prezydenta Miasta nr 79/10 ze zmianami- oméwionymi w zatgczniku
nr 1 do punktu 4 Informacji dodatkowej. Aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych z grupy 0 - "Grunty™ i 1-
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowe]

"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikow wzrostu cen nakladéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegolnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikdw cen naktadow inwestycyjnych
liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje
sie w roku nastepujgcym po roku w ktorym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku
rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikéw cen naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje
sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice."

Podpis Gtownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Siedziba jednostki: .M. Gliwice, . . . . 44-100 Gliwice ul. Kormoranow 23

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Zasady wyceny aktywdw | pasywéw obowigzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie w 5P41:

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikow majatku okresla
Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 . -
Wartosci niematerialne i prawne:

pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowane] (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej
w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

stanowiace niedobory/nadwyiki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentdw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

pochodzace ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywow trwatych,

otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwalego,

pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzienn bilansowy,
z wylaczeniem gruntdw, ktére nie podlegajg umorzeniu.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
sie wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

W latach kolejnych aktualizacji wyceny érodkéw trwalych z grupy 0-,Grunty” i 1-,Budynki i lokale”
dokonuje sie jezeli suma wskainikéw wzrostu cen nakfadéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegolnych latach tacznie 20%. Sume wskaZnikéw cen naktadéw inwestycyjnych liczy sie poczawszy
od wskaZnika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujacym
po roku w ktérym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikéw cen naktadéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego
polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta

Inwestycje (srodki trwate w budowie)

wycenia sie wedlug kosztow poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejgcego srodka trwatego. Do érodkéw trwalych w budowie zalicza sie rowniez koszty
zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych wymagajgcych montazu, jak réwniez koszty
nabycia tzw. pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych
obiektow. Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow
ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien, zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej. Wartoéé
tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

Zapasy, jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione sy na biezgco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych,
srodkow czystosci i drobnych materiatéw przeznaczonych do napraw sprzetu —materialy te sg
odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie

Naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej tacznie z VAT, a na dzier bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartosc
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci

. Zobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, tacznie z VAT,

Odsetki od naleinosci za zwloke, ujmuje sie memoriatowo w ksiegach rachunkowych
w momencie zaptaty naleznosci lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu,
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Wzor wyliczania odsetek: kwota
zalegtodci x iloéé dni x % : 365.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takie tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zapfaty, lecz nie pééniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.

Odsetek od zobowigzar stanowigcych zalegltosci podatkowe nie nalicza sie, jezeli wysokosc

odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte
Polskg Spotka Akcyjna” za polecenie przesylki listowej. Zasada nienaliczania tych odsetek

str. 2



10.

11.

12

Zalacznik nr 2 do punktu 4, Informacjl dodatkowej

dotyczy zaréwno naleznosci stanowiacych dochdd budzetu panstwa, jak i dochod jednostek
samorzadu terytorialnego.

Rozliczenia miedzyokresowe — w jednostce rozliczenia miedzyokresowe majg nieistotng wartosc i
dlatego nie s3 rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane sg pod datg wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajgcego poniesiony koszt.
Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczgce danego
roku bilansowego ksieguje sie w koszty roku, ktérego dotycza, do momentu zioZenia
sprawozdania rocznego. Dokumenty otrzymane po ukoriczeniu sprawozdania za dany rok -
ksieguje sie w koszty roku biezacego.

Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt. za pojedynczy sktadnik majatku sa objete
ewidencja ilosciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze, wiertla,
wkretaki, ktodki, sruby, zamki do drzwi, kosze na smieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy,
rozne drobne art. biurowe nie podlegaja ewidencji.

Amortyzacji dokonuje sie metodg liniowa, ktdra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Metode te mozna stosowac
do wszystkich srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacje wylicza
sie jednorazowo na koniec roku budzetowego.

Wycena operacji w walutach obcych dokonywana jest nastepujaco:

Pracownik odbywajacy podroz stuzbowg poza granicami kraju otrzymuje za swojg zgoda
zaliczke w walucie polskiej w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ przystugujacej
pracownikowi zaliczki w walucie obcej na niezbedne koszty podrézy | pobytu za granicami
kraju.

Rozliczenie kosztow delegacji zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w
walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug éredniego kursu z dnia jej wyptacenia.

Ponadto do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej przyjmuje sie rachunki potwierdzajace
poniesienie poszczegodlnych wydatkéw, a w przypadku niemoznosci ich uzyskania — pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

Udokumentowanie nie wymagaja wylacznie diety i kwoty wyptacone w formie ryczattow.

W odniesieniu do delegacji zagranicznych zasady ponoszenia wydatkéw oraz wysokosci i
warunkéw ich zwrotu pracownikom reguluje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. z poz. zm.

14. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 , Wynik finansowy”.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach

kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku
do ,rozporzadzenia” sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik brutto.

Na dzien bilansowy wartos¢ materiatow i towaréw wycenia sie wedtug cen nabycia.

15.

16.

17.

18.

19

20,

21.

Zaangazowanie wydatkdw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag
rachunkowych w wielkosci wynikajgcej z podpisanych umdéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych Zrédtem finansowania bedg wydatki budzetowe, zabezpieczone
w planie finansowym jednostki.

Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majgtkowych nalezy powigzac z
zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone réinice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych) oraz ujac je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych, lub obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej.

Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej
zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych wycenia
sie w kwocie nie wyiszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze sg

niewatpliwe.

Fundusze wiasne i specjalne oraz pozostate, niewymienione wyzej aktywa i pasywa,
wycenia sie w wartosci nominalnej.

Wartosci poszczegblnych sktadnikéw aktywow i pasywow, przychoddw i kosztow, strat
i zyskdw nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Padpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierown
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Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa z Oddziatami Dwujezycznymi nr 6 im. Noblistéw Polskich w
Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Jasnogérska 15-17, 44-100 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

W Szkole Podstawowej nr 6 przyjeto indywidualne rozwigzanie w sprawie klasyfikacji i ewidencji
srodkow trwalych ponize| opisane:

,.drobne przedmioty, takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia kuchenne, kosze na
$mieci, doniczki, tablice korkowe, kalkulatory , wiertta sg w chwili wydania do uzytkowania traktowane
jak materialy eksploatacyjne (biurowe) i nie podlegaja ewidencji”.
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Zalgcznik nr 2 do punkiu 4. Informaciji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespdt Szkét Ogolnoksztatcgeych nr 12
Siedziba jednostki.44-164 Gliwice, ul Plocka 16

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Jednostka ujeta w swojej polityce rachunkowosci indywidualne rozwigzania dotyczace:
- zasad prowadzenie analityki do kont syntetycznych

- faktury za media (np. PWIK Gliwice), w kidrych ujeto zuzycie na przefomie roku | wystepuje brak mo2iiwosci
rozdzielenia koszidw grudnia oraz slycznia ujmowane sg w koszly z datg wplywu do placéwki.

W metodach wyceny akiywow i pasywow:

- ustalenie kwoty minimalnej wartosei (100 zi) kwalifikowania skladnikéw majgtkowych do pozostalych srodkéw
trwalych ewidencjonowanych na koncie 013,

b Krysiyna Blacha
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH NR 2 W GLIWICACH

Omaowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywédw
(takze amartyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Jednostka nie prowadzi magazynu srodkow czystosci | materialow biurowych. Materialy te sa
bezposrednio wydawane do zuzycia po zakupie. Materialy nie sg magazynowane, sa
uzupetniane na biezaco .

2. W ksiegach prowadzonych przez Zespdt Szkot Ogolnoksztalcgeych nr 2 w Gliwicach
w przypadku projektow unijnych, skfadniki majgtku spetniajgce definicje srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych, ktérych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zi
umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania a wydatki poniesione na ich nabycie
stanawig koszty uzyskania przychodow. Gdy wartosé poczatkowa srodka trwatego albo
wartosci niematerialne] i prawnej w dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 10,000 zi,
odpisow amortyzacyjnych dokenuje sie zgodnie z ustawa,
. Pozostaly majatek zakupiony ze Srodkow budzetowych ewidencjonuje sie i umarza zgodnie z
jednolitymi zasadami obowigzujgcymi Urzad Miejski | pozostate jednostki organizacyjne.

siggowy
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;]

A1 =
= 1

vizlalu Kelegowosci

Nazwa jednostki: Zespal Szkél Ogélnoksztalcacych nr 8 ‘1l I:\!w ) 2019

17 kw2010
Siedziba jednostki: ul. Syriusza 30, 44-117 Gliwice . [
UM, Bl AU

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym rnetod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Prowadzenie ksigg rachunkowych— odbywa sie przy uzyciu komputera i stanowig zbiory danych
zawartych w programie finansowo — ksiegowym firmy Vulcan.

Wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwale wycenia sie wg cen zakupu lub kosztéw wytworzenia |lub wartosci przeszacowane)
(po aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne . Srodki
trwale stanowigce wiasnosé jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wiasciwego
organu sg wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wg cen nabycia lub otrzymane nieodptatnie w
wartosci okreslonej w decyzji. WNP podlegajg umorzeniu wedlug rocznych stawek
amortyzacyjnych w wysokosci 50 % .

3. Inwestycje wyceniane sg w wysokosci ogotu kosztéw pozostajgcych w bezpodrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem.

4. Naleznosci wyceniane saw kwocie wymagalne| zaplaty z uwzglednieniem naliczonych odsetek.
5. Materialy — ewidencja bilansowa zapasow materialow jest prowadzona w cenie zakupu.

6. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgce]j zaplaty.

7. Srodki pieniezne ujmowane sg w wartosci nominalnej.

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie pordownawczym rachunku zyskow i strat. Na wynik
finansowy skiadajg sie przeksiegowania sald kont zespolu 4 oraz kont zespolu 7. W rachunku zyskow
i strat koszty ujete w paragrafach wydatkéw podporzgdkowane sg do wlasciwych pozycji kont kosztow
rodzajowych.

Ustalanie zasad amortyzacji

Odpisdw amortyzacyjnych od srodka trwatego oraz WNP  dokenuje sie metoda linlowa jednorazowo
na koniec roku wg obowigzujgcych rocznych stawek amortyzacyjnych.

Raozpoczecie umarzenia nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwalego do uzytkowania, a
jej zakonczenie nie poznigj niz z chwilg zrownania wartoéci odpiséw umorzeniowych z wartoscig
poczatkowg srodka trwatego.

Wartoé¢ odpisow umorzeniowych ksiegujemy na koncie 400.
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knlno-Przadezkolny Nr 1 Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dedatkowe]

11283 NP 8412546561

Nazwa jednostki: Zespdt Szkolno -Przedszkolny Nr 1

Siedziba jednostki44-122 Gliwice ul. Kilinskiego 1

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad indywidualnych rozwigzan w polityce rachunkowosci niz wymienione w

zafgezniku Nri
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowaj

Ise 1w, Lood. WP URZAD MIEJSKI - GLIWICE

Biuro Pod
Nazwa jednostki: Zespsl Szkolno Przedszkolny Nr 10 Kmmm;ﬂ:":i::m
2]

o . o Data wolywy  17.-04.
Siedziba jednostki:44-100 Gliwice ul Jana Sliwki 8 HHIIIUIHHIHHMHIIlIlllHllMl!]lrizna zal.

M.370162.2019

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Jednostka nie przyjeta zadnych indywidualnych rozwigzan (zasady sg zgodne z zalgeznikiem nr 7).
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Zafgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr. 11.

Siedziba jednostki: Gliwice ul. Tarnogérska 59,

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Wycena aktywiw i pasywéw stosowana jest w jednostce zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci :

Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzier bilansowy w sposéb nastepujacy:

Srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci.

Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych- wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy ,

Naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci,
Zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty,
Fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej.

Odpisow amortyzacyjnych w jednostce dokonuje si¢ raz w roku, metoda liniowa wg. stawek
amortyzacyjnych przewidzianych ustaws.

Podpis Gtownego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: . Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 12 w Gliwicach

Siedziba jednostki: Lipowa 29, 44-102 Gliwice

Omaéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - wspélnych dla miasta Gliwice:

1

Obejmuje sie ewidencjg bilansowa wszystkie $rodki trwate o okresie uzywania ponad jeden rok o
wartoéci w dniu przyjecia do uzytkowania powyzej 500,00 zt, oraz zespoly komputerowe, meble |
dywany bez wzgledu na wartoéc i ewidencjonuje sie wartosciowo i ilosciowo.

Przedmioty o okresie uzywania diuzszym niz 1 rok o wartosci ponizej 500,00 zt z wytaczeniem mebli
dywanow i zespotow komputerowych — podlegaja ewidencji ilodciowo-wartosciowej wartosciowej
decyzja dyrektora, natomiast przedmioty ponizej 100,00 zt z wytgczeniem mebli dywanow i
zespotéw komputerowych przenoszone moga by¢ decyzjg dyrektora bezposrednio w koszt zuzycia
materiatow.

Wartosci niematerialne i prawne o bez wzgledu na wartosc s amortyzowane metoda liniowg za
pomoca stawki amortyzacyjnej 50%

Srodki trwate przekazane jednostce lub zakupione z zewnetrznych Zrodet finansowania obejmuje
sie ewidencjg bilansowa zgodnie z zasadami obowigzujgcymi przekazujgcego.

Odpiséw amortyzacyjnych dla w/w $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje sie metodg liniowa zgodnie z wykazem stawek amortyzacyjnych, zawartym w zafgczniku

do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. (CIT).

Utrzymuje sie:

a) ksiegowanie zakupu érodkéw trwatych na koncie 080 ,$rodki trwate w budowie” wg wartosci
w cenie nabycia,

b) zakupione materialy w cenie zakupu obcigzajg bezposrednio koszty.

2

Jednostka przeprowadza na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego inwentaryzacje srodkéw na
rachunkach bankowych, naleznoéci, pozyczek, zobowigzan oraz inwestycji nie zakonczonych.
Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzac:

a) érodki trwate — nie rzadziej niz raz na 4 lata.

Inwentaryzacje przeprowadza sie droga spisu ilosci z natury lub poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych, wyceny oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

4
Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:
1) érodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

lub wartosci przeszacowane] (po aktualizacji wyceny érodkéw trwalych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
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2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wg zasad,
stosowanych do Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, okreslonych w
pkt 1orazwart. 31, art 32 ust. 1-5i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci lub wg ceny rynkowej,
bad? inaczej okredlonej wartosci godziwej,

srodki trwate w budowie —w wysokosci ogotu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zapfaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty,

rezerwy —w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Wyceny srodkéw trwalych, dla ktérych brak jest dokumentow Zrodtowych stanowigcych
podstawe do ich wyceny dokonuje sie zgodnie z poleceniem stuzbowym nr 14/10 Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 24 listopada 2010 z péZniejszymi zmianami.

Podpis Gtownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 13
Siedziba jednostki: ul.Rubinowa 16A, 44-121 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow | pasywow

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 pkt, 4 art.5 ust.1 oraz art, 10 ust. 1 pkt. 2 a
takze rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity : Dz.
U, nr 152 poz.1223 z 2009r. ze zm.), ustala sie nastepujace zakltadowe metody wyceny
aktywdéw i pasywow do stosowania w sposéb ciagly - nie rzadziej niz na koniec roku

obrotowego.

Zgodnie z art. 28 UR aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy
w nastepujgcy sposob:

1, SRODKI TRWALE, WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE - wycenia sig W zaleznosci od
sposobu ich nabycia wg :

- cen nabycia (z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),

- kosztow wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny srodkow trwatych).

2. RZECZOWE SKEADNIKI AKTYWOW OBROTOWYCH - wycenia sie wedlug cen nabycia,
zakupu (bez pomniejszania o podatek VAT ) .

3. NALEZNOSCI I UDZIELONE POZYCZKI Z ZFSS - wycenia sie w kwotach wymaganej
zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

4. ZOBOWIAZANIA - wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

5. KAPITALY WLASNE (FUNDUSZE) ORAZ POZOSTALE AKTYWA I PASYWA - w wartosci
nominalnej.

Zasady wyceny aktywow i pasywow opierajg sie na zasadach rachunkowosdci zawartych
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zasady: ostroznej
wyceny, ciagtosci, kontynuacji, wiernego obrazu z uwzglednieniem przepiséw zawartych
w rozdziale 2 rozporzadzenia.

Zasady amortyzacji:
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informac]i dodatkowej

Srodki trwate o niskiej wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje sig (umarza) jednorazowo
w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegolne zasady ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majatku reguluje Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10
z pdzniejszymi zmianami Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. W przypadku
zakupu sktadnikéw majatkowych ze $rodkéw pochodzacych z dotacji (W-WS) lub innych
$rodkéw zewnetrznych klasyfikowania i ewidencjonowania dokonuje sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w dotaciji lub gdy zasady te nie wynikaja z warunkow o przyznaniu
dotacji nalezy kierowa¢ sie zasadami wynikajacymi z przepiséw o podatku dochodowym od
oséb prawnych okreslajacymi wartos¢ poczatkowa nie przekroczenie ktorej umozliwia
dokonanie jednorazowych odpisow amortyzacyjnych.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza)
jednorazowo za okres catego roku wediug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od osab prawnych.

I L

Podpis Gtéwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 2 do punktu 4 informacji dodatkowe]

Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 2
44-117 Gliwice, ul. Kopernika 63

Omowienie przejetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji) — indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 pkt 4 art. 5 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 pkt 2, a takze
rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. nr 152
poz. 1223 z 2009 r. ze zm.), ustala sie nastepujace zaktadowe metody wyceny aktywow
i pasywow do stosowania w sposob ciggly —nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego.

1. Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w zaleznosci od sposobu ich
nabycia wg:

- cena nabycia (z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),
- kosztow wytworzenia,
- wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych).

2. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia, zakupu (bez
pomniejszenia o podatek VAT).

3. Naleznoéci i udzielone pozyczki z ZFSS wycenia sie w kwotach wymaganej zaptaty

4. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagalnej zapfaty.

5. Kapitaly wiasne oraz pozostate pasywa wycenia sie w wartosci nominalne;j
Wykaz przyjetych uproszczen

Na podstawie art. 4 ust. 4 UR przyjmuje sie nizej wymienione uproszczenia, ktére nie maja
wptywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz wynik finansowy.

- Nabycie rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych (materiatow, towardow) z uwagi na
brak magazynu odpisywane jest w koszty dziatalnoséci w momencie ich zakupu i przekazania
do uzytkowania wedtug cen zakupu — dotyczy jednostki.

- srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci nie przekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje sie
(umarza) jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegdlne zasady
ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikow majatku reguluje Zarzadzenie
organizacyjne nr 93/11 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 29 grudnia 2011 roku.

- srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza)



jednorazowo za okres catego roku wedtug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych.

- Zgodnie z zasada wspoimiernosci dopuszcza sie ksiggowanie bezposrednio w koszty
biezgcego okresu (z pominigciem konta 640) wydatkéw stanowigcych koszty przysztych
okresow w przypadku, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym
w porownywalnej wysokosci. Powyzsze uproszczenie dotyezy m.in. :

- prenumerat czasopism i innych wydawnictw ptatnych z gory za kilka okresow

sprawozdawczych,

- media.
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Gliwicach

Siedziba Jednostki: 44-122 Gliwice, ul. Zwirki | Wigury 85

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoici, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)- indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Stosowane w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Gliwicach zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z
zasad okreélonych w ustawie o rachunkowoéci oraz w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych i zarzadzeniach organizacyjnych Prezydenta Miasta Gliwice. Zostaty one szczegotowo
opisane w zataczniku nr 1 do punktu 4. informacji dodatkowe;.

Zespot nie wprowadzit do polityki rachunkowoécl dodatkowych indywidualnych zasad i rozwigzan.

Podpis Glownego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki



Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno Przedszkolny Nr 4

Siedziba jednostki:44-100 Gliwice ul Obrofcow Pokoju 4

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takze amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Jednostka nie przyjeta innych zasad niz opisane w zafgczniku nr 1.

[data | 18 04 7019

| wphwul
i

Podpis Gtéwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalgeznik nr 2 do punktu 4. Informacgji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespét Szkolno Przedszkolny Nr 5

Siedziba jednostki:44-100 Gliwice ul Kozielska 39

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

Jednostka nie stosuje odmiennych zasad Jndywidualnych rozwigzan w polityce rachunkowosci niz wyrnienione w

zafgcznikuy Nr 1 .

GLOWNY BSIEGOWY
Zespotu Szkoluu-Proedszkolnego nr §

W (‘-lif)ﬁc;u.‘l}

e BerbavafMlcfesemy - -

Podpis Giéwnego Ksiggowego
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOLNO —~ PRZEDSZKOLNY nr 6

Siedziba jednostki UL. Robotnicza 6; 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa | pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w Ustawie
o Rachunkowosci oraz w przepisach szczegodlnych wydanych na podstawie Ustawy
o Finansach Publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych

dzialalnos¢, chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majgtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sa
zasady wyceny wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego
jednostkom budzetowym.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, zas ofrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslongj w te] decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki

z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;

Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych | prawnych”, Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja’.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedgce pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami:

e lrakluje sig jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa
w 100% miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072  Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie

materiatoéw i energii”

= ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujgc w koszty pod
datg zakupu.
Ewidencja szczegofowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdinych
podstawowych | oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmujs :

= Srodki trwate
s pozostale srodki trwate
e inwestycje (Srodki trwate w budowie)

= zhiory biblioteczne

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w arl. 3 ust 1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wlasnosé:

» Zespofu Szkdt Mechaniczno — Elektronicznych w Gliwicach
= w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od

sposobu ich wykarzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

lokale bedgce odrebng wiasnoscig,
budynki,

budowle,

maszyny i urzadzenia,

inne rzeczy.

Do érodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujgce sie w jgj

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 Ustawy o Rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako

Jkorzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, powiekszajac jego
wartosc o koszty transportu, montazu itp.

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny

dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci
godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $Srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych
nowego srodka,

w przypadku otrzymania przez zaktad budzetowy powstaly ze zlikwidowanego
przedsigbiorstwa (majacego osobowos$é prawng) — w tzw. szyku rozwartym,
ti. w wysokosci wartosci poczatkowej brutto | dotychczasowego umorzenia

z poprzedniego migjsca.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie

w wartosci netto, ti. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Infarmacji dodatkowej

« podstawowe srodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

* pozostale srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe srodki trwale finansuje sig ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu Ustawy
o Finansach Publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38,
poz. 207 ), zmienionego (Dz.U. Nr 235 poz. 146), a takZe rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z
budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane sg stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwatych" Amortyzacja obcigza
konto 400 ,Amortyzacja" na koniec roku.

W jednoslce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
Dla zadnych srodkow trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytulu trwatej utraty wartoéci.

Aktualizacji wartosci poczatkowe] i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych dokonuje
sie wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostate srodki trwate to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore
finansuje sig ze srodkow na biezgce wydatki (z wyjgtkiem pierwszego wyposaZenia nowego
obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkow na inwestycje).

Obejmuja:

= ksigzkiiinne zbiory biblioteczne

e srodki dydaktyczne, w tym takZze $rodki transportu, stuzace do nauczania
I wychowywania w szkotach i placowkach oswiatowych
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

e meble i dywany

« srodki trwate o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajace] wielkosci ustalone
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych powyzej 500 zi, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania .

Pozostate srodki trwate :

e ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale Srodki
trwate” powyzej 500 zt z wyjatkiem przedmiotow elektrycznych o dlugim terminie
uzytkowania, umarza sig je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zakup

materiatow i energii”

¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiegowe] ewidencji
ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu przedmioty o wartosci do 500 zt,

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkdw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez
odszkodowania dla osab fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

= dokumentacji projektowej
« nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowag

* badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych

terenu

= przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektéw
= oplat z tytutu uzytkowania gruntéw | terendw w okresie budowy
+ zatozenia stref ochronnych i zieleni
¢ nadzoru autorskiego i inwestorskiego
« ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy
¢ sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania

= inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa,
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowej

e zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej,
przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu
zapisu tresci, a zwilaszcza: dokumenty graficzne (piémiennicze, kartograficzne,
ikonograficzne | muzyczne), dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne
(ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U. Nr 85 poz. 539 z pozn.
zm.). Do zbiorow bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzacych pracownikom
jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbiorow bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283 z pozn.

zZm.).

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie
wedtug wartosci szacunkowe] ustalonej komisyjnie | zatwierdzone] przez bibliotekarza.

Rozchody wycenia sie w wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatéw | energii”.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec
tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé

(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosai.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej iacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokoéci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowoéci).

W jednostce naleznosci kréotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221  Naleznosci
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Zalacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|

z tytulu dochodow budzetowych”, zas podobne naleznos¢ np. pozyczki z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku ujmowane sg na
koncie 240 ,Pozostate rozrachunki”® z wyjatkiem pozyczek dotyczgcych pracownikow
jednostki.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkdw
budzetowych.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kazdego kwartatu. Odsetki nie sg ujmowane, gdy ich wysokos¢ nie
przekroczy trzykrotnoéci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska Spolke
Akcyjng" za polecenie przesylki listowej (art. 54 par. 1 pkt 5).

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku), Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy:;

s W cenie rynkowej

= krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek,
w wartosci godziwej.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe] danego roku
oraz w planie finansowym nie wygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do

realizacji w danym roku,
b) wydatkéw budzetowych ,

c) dochodow wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w kiorym roku

budzetowym nastgpi ich wydatkowanie.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku zostanie sporzgdzone zestawienie kosztéw w uktadzie rodzajowym.

Podpis Gldwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 7.,
Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Ligonia 36

Omaéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Z dniem 01.01.2017 Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi sie w systemie komputerowym
programu YVULCAN FINANSE.

Program zakupiony przez Miasto Gliwie dziata na serwerach firmy VULCAN przez strone:
hitps://vulcan.net.pl/gliwice/

Numery dokumentéw PK-Polecenie ksiegowania generowane sg dla kazdego rejestru osobno
w nastepujgcych schematach: numer kolejny, miesigc; rejestr lub jego skrot; typ dokumentu; rok.
Kolejnosé zapisu moze by¢ rézna. Numeracja dla kazdego miesigca osobno.

Kolejnos¢ numerow dokumentow ZzZrodlowych (faktury, rachunki, noty) dla kazdego dziennika
prowadzone sg osobno.

Ksiegowanie naleznosci za pobyt i odsetki na rejestrze Z5P-7_RDW_ZP: Przypis 201-01 /221
Przelew érodkéw na rejestr ZSP-7_DOCH: 221/132; Przypisy naleznosci na rejestrze ZSP-7_DOCH:
221/7201221/750 zbiorczo. Analagicznie prowadzone przypisy na rejestrze ZSP-7_RDW_ZS

2. Kierownik jednostki organizacyjnej przedkiada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng
informacije o wysokosci wstepnego: prewspotczynnika (wraz z tabelg obliczen) lub informacje o braku
wyliczonego prewspoétczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on
sporadyczny/marginalny) wspotczynnika lub informacje o braku wyliczonego wspdlczynnika (gdy
w jednaostce nie wystepuje obrét zwolniony z VAT).

Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartoé¢ prewspotczynnika jest mniejsza niz 2%

3. Techniki prowadzenia ksiag rachunkowych w 2018 roku:
W  ksiegach rachunkowych ujmowane byly wszystkie przychody | koszty danego okresu

obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.:

- w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdarn z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej do okreséw sprawozdawczych:

- miesiecznych: w kosztach i jako zohowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur,
rachunkéw oraz innych dokumentéw ksiegowych, ktére nie powodujg zmiany sprawozdania
miesiecznego z zaangazowania wydatkdw.

- kwartalnych: w kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajace z faktur,
rachunkow oraz innych dokumentéw ksiegowych ktérych termin wptywu do jednostki przypada
przed sporzadzeniem sprawozdania.

Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu na wynik finansowy,
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego,

- do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy przyjmuje
sie w koszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego dostarczone do
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 7 do 28 lutego nastepnego roku, po uplywie roku
obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy
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4. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz
Zarzagdzeniem Organizacyjnym Prezydenta Miasta nr 79/10 ze zmianami- oméwionymi w zatgczniku
nr 1 do punktu 4 Informacji dodatkowej. Aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-
"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikéw wzrostu cen nakfadéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegoélnych latach tgcznie 20%. Sume wskaZnikow cen nakladéw inwestycyjnych
liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaly 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje
sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku
rozpoczyna sige ponowne sumowanie wskaznikow cen nakladow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje
sie na podstawie odrebnego polecenia sluzbowego Prezydenta Miasta Gliwice."

I\
PR ZSP NR 7

ﬁl WINKLE_R

Podpis Gmwhego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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¥

Zeapot Szkolna-Przedszkolny nr 8

Nazwa jednostki: . ............... i St

44-

tel /fax 32 £31-02-42

Siedziba jednostki: . . ... L iE 8319858208, REGON GEHIGBATI - - s s e e

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjgtych przez jednostke organizacyjna:

migjsce na wpisanie tresci

1. Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 8 prowadzone sa komputerowo w
aplikacji Finanse z poziomu platformy systemu vEdukacja administrowane] przez firme Vulcan
Sp. z 0.0, pod nadzorem i na serwerze Urzgdu Miasta Gliwice. Miasto Gliwice jest licencjobiorcg
i administratorem w/ w oprogramowania, Program jest aktualizowany przez producenta —firme
Vulcan zgodnie ze zmianami przepisow prawa.

2 Jednostka nie dokonuje odliczefi podatku vat z zastosowaniem wspotczynnika oraz
prewspotczynnika VAT gdyz wysokosé nie przekracza 2 %,

falle

Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zespdt Szkolno - Przedszkolny nr & Zatacznik nr 2 do punkiu 4, Informaciji dodatkowe]

A44-109 Gliwice, Wrzosowa 14
NIP: 9691619958

Regan: 3638 2
Tel/fax ; 32 234-25-37

Nazwa jednostki: Zesp6t Szkolno-Przedszkolny Nr 9

Siedziba jednostki: 44-109 Gliwice ul. Wrzosowa 14

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Rokiem obrotowym w jednostce jest rok kalendarzowy rozpoczynajgcy sie 1 stycznia
a koniczacy sie 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesige, kwartal, pétrocze lub rok.

2. Wyceny $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ wedtug cen
nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe. Pozostate $rodki trwale wycenia sig
w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, zapasy materialtow wycenia sig wedlug kosztéw zakupu, naleznosci wycenia sie
w kwocie wymaganej zaptaty (z zachowaniem zasady ostroznosci czyli po uwzglednieniu
odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych naleznosci watpliwych), zobowigzania
wycenia sig w kwocie wymagane; zaptaty (do kwoty gléwnej dolicza sig odsetki wynikajgce
z otrzymanych od kontrahentow not odsetkowych), &rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
jak rowniez pozostate aktywa i pasywa, wycenia sie wediug wartosci nominalnej.

3. Ustalenie wyniku finansowego dokonywane jest zgodnie z wariantem poréwnawczym. Wynik
finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego pomnigjszajgc uzyskane przychody
o poniesione koszty zwigzane Z tymi przychodami, dotyczacymi danego okresu
sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Saldo wyniku finansowego pomniejsza
lub powieksza (odpowiednio strata lub zysk) fundusz jednostki w roku nastepnym, pod datag
przyjecia sprawozdania finansowego. Ewidencja kosztéw prowadzona jest na kontach zespolu
'4 — koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie', z uwzglednieniem klasyfikacji wydatkow
budzetowych oraz zadan, do ktérych sig odnosza.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo (z wykorzystaniem aplikacji Finanse
z poziomu platformy Edukacja pod nadzorem i na serwerze Urzedu Miasta Gliwice),
w siedzibie jednostki, ich otwarcie (przeniesienie sald poczatkowych poszczegbinych aktywow
i pasywow) nastepuje na poczatek kazdego roku obrotowego lub na dzien rozpoczegcia realizacji
zadan przez jednostke jako dzieri pierwszego zdarzenia gospodarczego wywolujgcego skutki o
charakterze majatkowym lub finansowym. Zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje na dzien
kohczacy rok obrotowy lub dzief zakoriczenia realizacji zadan przez jednostke. Ksiggi
rachunkowe jednostki tworza: dziennik, ksiega gtowna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow
i sald, wykaz skiadnikéw aktywow i pasywow.

5. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz,
przychody i obcigzajgce jg koszty dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu
ich zaplaty

6. Szczegbine zasady ewidencjonowania i klasyfikacji zakupow sktadnikow majgtku okresla
Zarzadzenie  organizacyjne  nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice ze zm.
W/w zarzadzenie dotyczace wartosci poczatkowe; $rodka trwatego (500,00 zi) nie ma
zastosowania do zakupow Srodkéw trwatych nabytych z dotaci Wojewody $laskiego (WS) oraz
srodkéw z unii europejskiej (projekty), do ktérych ma zastosowanie ustawa o PIT.
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wieznego nr | s Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

R = b

CKZiUu1.3124.3.2019 CKZiu1.2475.2019

Nazwa jednaostki: Centrum Ksztalcenia Zawodowego | Ustawicznego Nr 1 w Gliwicach

Siedziba jednostki. 44-100 Gliwice, ul. Kozielska 1

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Zgodnie z postanowieniami art. 4 ust. 3 pkt. 4 art.5 ust.1 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 2 a
takze rozdzialu 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity : Dz.
U. nr 152 poz.1223 z 2009r. ze zm.), ustala sie nastepujace zakfadowe metody wyceny
aktywow i pasywow do stosowania w sposob ciagly - nie rzadziej niz na koniec roku

obrotowego.
Zgodnie z art. 28 UR aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy
w nastepujgcy sposob:

1. SRODKI TRWALE, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE - wycenia sie w zaleznosci od

sposobu ich nabycia wg :

- cen nabycia (z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),

- kosztow wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny srodkow trwatych).

2. RZECZOWE SKEADNIKI AKTYWOW OBROTOWYCH - wycenia sie wedlug cen nabycia,
zakupu (bez pomniejszania o podatek VAT ) .

3. NALEZNOSCI 1 UDZIELONE POZYCZKI Z ZFSS - wycenia sie w kwotach wymaganej
zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

4, ZOBOWIAZANIA - wycenia sig w kwocie wymagajacej zaptaty.

5. KAPITALY WEASNE (FUNDUSZE) ORAZ POZOSTALE AKTYWA I PASYWA - w wartosci
nominalnej.

Zasady wyceny aktywéw i pasywow opieraja sie na zasadach rachunkowosci zawartych
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ze szczegaolnym uwzglednieniem zasady: ostroZnej
wyceny, ciggtosci, kontynuacji, wiernego obrazu z uwzglednieniem przepisow zawartych
w rozdziale 2 rozporzadzenia.
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Zasady amortyzacji:

Srodki trwate o niskiej wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od osdb prawnych amortyzuje sie (umarza) jednorazowo
w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegdlne =zasady ewlidencjonowania
i klasyfikowania zakupow skfadnikéw majatku reguluje Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10
z pozniejszymi zmianami Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. W przypadku
zakupu sktadnikéw majatkowych ze érodkéw pochodzacych z dotacji (W-WS) lub innych
srodkow zewnetrznych klasyfikowania i ewidencjonowania dokonuje sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w dotacji lub gdy zasady te nie wynikaja z warunkow o przyznaniu
dotacji nalezy kierowac sie zasadami wynikajacymi z przepisow o podatku dochodowym od
osob prawnych okreslajagcymi wartos¢ poczatkowa nie przekroczenie ktérej umozliwia
dokonanie jednorazowych odpisow amortyzacyjnych,

Srodki trwate | wartosci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sie (umarza)
jednorazowo za okres catego roku wediug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych.
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Nazwa jednostki: . . . GORNOSLASKIE CENTRUM EDUKACYJNE

Siedziba jednostki: . . . UL.OKRZEI20 44-100 GLIWICE. . . . .. .. ... .. ... ... . .............

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) -indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegoélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Nie
dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci srodki trwate stanowigce wiasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego ofrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki. Do srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 zalicza sie $rodki

niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowa wartos¢ poczatkowa
- zespoty komputerowe
- meble i dywany

Do srodkéw trwatych zakupionych ze $rodkdw witasnych zalicza sig sktadniki majatku

o jednostkowej wartosci poczatkowej wiekszej lub rownej 500 zt

w tym $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu. Srodki
trwate zakupione z obcych srodkow to srodki o wartosci poczatkowej wiekszej lub
réwnej 10 000 zt . Srodkiem trwatym zakupionym ze $rodkéw obcych jest $rodek
trwatly o jednostkowej wartosci poczatkowej- 10 000zt powyzej 10 000zt kompletny i
sprawny, Jak rowniez $Srodek trwaly ztozony z kilku nierozerwalnych elementéw
kompletny i sprawny o wartosci 10 000 zt i powyzej 10 000 zt. Srodki trwate w dniu

przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
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w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowia istotnej wartosci,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub

w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od  jednostki samorzadu

terytorialnego lub innej — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych

nowego srodka.

Na dzieri bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych

ustalonych na dzien bilansowy

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie w wysokosci okreslonej w
decyzji, na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Do
wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych ze $rodkéw obcych() stosuje sie te
same zasady jak dla srodkow trwatych

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie¢ w czasie niezaleznie od kwoty
stanowiacej jednostkowg wartosé poczgtkowa . Odpiséw umorzeniowych dokonuje
sie wediug stawki 50% w skali

Podstawowe sSrodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje. Umarzane sg
(z wyjatkiem gruntow) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych

w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych .Zgodnie z tym, ze placowka
nie jest pfatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych, amortyzacja
(umorzenie) dokonywane jest raz w roku na koniec roku (metodsg
liniowa).Amortyzacje srodkéw trwatych rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego
po miesigcu w ktorym dokonano przyjecia . Zakoriczenie amortyzacji $rodka trwatego
nastepuje z chwilag zrownania odpisow amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa

srodka lub przeznaczenia srodka do trwatej likwidacji. Umorzenie ujmowane jest na
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koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku obrotowego.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych(
o ile wystapi w jednostce) dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych
przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig na fundusz jednostki . Aktualizaciji
wyceny srodkow trwatych z grupy 0 ,,Grunty” i 1-,,Budynki i lokale " dokonuje sie jezeli
suma wskaznikéw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegodlnych latach f{gcznie 20 %.Sume wskaZznikbw cen nakladéw
inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaZznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma
wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikéw cen naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie

odrebnego plecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

Pozostate srodki trwale to srodki trwate o wartosci poczgtkowej wiekszej niz 100 zt
a mniejszej niz 500 zt ktore finansuje sie ze srodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodkow na inwestycje), oraz srodki o wartosci od1000zt | wyzszej ale nizszej niz 10
000 zt zakupione ze s$rodkéw obecych () Dla pozostatych $rodkéw trwatych
umorzonych w 100% w momencie zakupu o diuzszym okresie uzywania i wartosci
ponizej 1000,00 zt prowadzi sie ewidencje ilosciowa. Ewidencjg ilociowa objete s3
sktadniki majgtkowe o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajacej 100 zt ,
oraz do 1000 zt ( srodki obce)za pojedynczy skiadnik. Drobne przedmioty takie jak
na przykfad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. sg w chwili wydania do uzywania

traktowane jak materialy eksploatacyjne( biurowe) i nie podlegajg ewidenc;ji .

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100% w miesigcu

przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie

Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzacych pracownikom
jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu
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Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowej ustalonej
komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia sie

w wartosci ewidencyjnej.

Ewidencjg ilosciowa objete sg sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej do kwoty
nie przekraczajgcej 100 zt , oraz do 1000 zt ( $rodki obce)za pojedynczy sktadnik.
Drobne przedmioty takie jak na przyktad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. sg w
chwili wydania do uzywania traktowane jak materiaty eksploatacyjne( biurowe) i nie
podlegajg ewidencji

Zakup publikacji  ksigzek, instrukcji wykorzystywanych przez pracownikéw na
biezgco w pracy, ksieguje sie w § 4210 (zakup materiatow i wyposazenia). Zakup
tablic urzedowych, plakatow ,artykutéw dekoracyjnych ksieguje sie w §4210 (zakup
materiatdw | wyposazenia ) | ujmowany jest bezposrednio w koszty w m-cu zakupu
Zakup srodkow czystosci, artykutdow sanitarnych, papieru do drukarek, toneréw itp.
dokonuje sie z przeznaczeniem do bezposredniego wykorzystania Artykutéw tych nie

magazynuje sie.

2.Jednostka nalicza iewidencjonuje w ksiegach rachunkowych odsetki od
niewptaconych w terminie naleznosci w momencie ich zaptaty, a w przypadku braku
zaptaty - nie rzadziej niz na koniec kwartatu. Minimalna wartos¢ noty odsetkowej w
jednostce wynosi- dwukrotnos¢ wartosci przesytki poleconej ekonomicznej zgodnie
z cennikiem ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Poczty

Polskiej.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostrozne] wyceny, Odsetki od
naleznosci, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartalu. Wartos¢ odsetek nizszg niz minimalna

wartos¢ odsetek ustalona dla jednostki odpisuje sie z ksiag .

Niewielkie salda naleznosci za zgodg Kierownika Jednostki mogag podlegac

odpisaniu w pozostate koszty operacyjne

str. 4



Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informagji dodatkowej

Rozliczenia migedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale
dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia

miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sg rozliczane w czasie,
lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci. .
Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymaganej zapiaty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséow. W

jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie sg tworzone.

3. Platnosci za faktury i rachunki dokonywane sg w terminach zgodych z zapisami

w umowach lub wskazanych na fakturach .

[

i

Podpis Giownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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I LICEUM OGOLNOKSZTALCACE Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
DWUJEZYCZNE

im. Edwarda Dembowshienn

ul, Zimne] Wody 8, 44-100 GLIWICH
NI 6312326039 RECGON 00072

Nazwa jednostki: I Liceum Ogélnoksztalcagce Dwujezyczne im. E. Dembowskiego
w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Zimnej Wody 8 , 44-100 Gliwice

Omaowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1.Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Wartosci niematerialne i prawne:

» pochodzace z zakupu = wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowse,

¢ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji whasciwego organu — wedlug wartosci okreslonej
w tej decyzji,

» otrzymane na podstawie darowizny — wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé rynkowa
okredlana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
radzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

¢ pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

* stanowigce niedobory/nadwyizki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug
posiadanych dokumentow, z uwzglednieniem zuiycia, lub wedlug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentow,

¢ pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywdw trwatych,

¢ otrzymane nieodptatnie od Skarbu Parfstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

= pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej] w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dziern bilansowy,
z wylgczeniem gruntow, kidre nie podlegajg umorzeniu.
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Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sig
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 — Grunty i 1 - Budynki i lokale
dokonuje sie na podstawie odnoszacych sig do wartosci rynkowych wskaznikow, ustalanych
kazdego roku odrebnie poleceniem stuzbowym Prezydenta Miasta Gliwice.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego érodka trwatego. Do $rodkéw trwatych w budowie zalicza sie
réwniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkow trwalych wymagajacych montazu, jak rowniez
koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych
obiektéw. Do kosztéw wytworzenia podstawowych érodkéw trwalych nie zalicza sig kosztow ogolnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem za maowien, zwigzanych z realizowang inwestycja,
tj. kosztéw przetargow, ogloszen i innych.

Naleznoéci wycenia sie w wartosci nominalnej fgcznie z VAT, a na dzieri bilansowy w wysokosci
wymagane] zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug wartosci nom inalnej. Wartos¢
tych $rodkéw na rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

Zapasy w jednostce nie wystgpuja. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do Zuzycia.

Zobowigzania — wycenia sie w wartoéci nominalnej, tacznie z VAT.

Rozliczenia miedzyokresowe - w jednostce rozliczenia miedzyokresowe majg nieistotng wartosc |
dlatego nie s3 rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane s3 pod data wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajgcego poniesiony koszt.
Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczace danego roku
hilansowego ksieguje sie w koszty roku, ktérego dotycza, do momentu zlozenia bilansu. Dokumenty

otrzymane po ukoriczeniu bilansu za dany rok — ksigguje sie¢ w koszty roku biezacego.
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Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majatku okreéla
Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. - zafacznik nr
3 do Polityki rachunkowosci.

Sktadniki majgtku o wartosci do 100,00 zt za pojedynczy skiadnik majatku sg objete ewidencjy
iloéciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. serwisy kawowe, obiadowe, klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktodki, $ruby, zamki do drzwi, kosze na smieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy,
kalkulatory itp. s3 w chwili wydania do uzywania traktowane jako materialy eksploatacyjne i nie
podlegaja ewidencji.

Amortyzacji dokonuje sie metodg liniowa, ktdra polega na rownomiernym roziozeniu odpisow
amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania $rodka trwatego, amortyzacje wylicza sie jednorazowo
na koniec roku budzetowego.

Wycena operacji w walutach obcych dokonywana jest nastepujaco:

Pracownik odbywajacy podréz stuzbowa poza granicami kraju otrzymuje za swojg zgodg zaliczke w
walucie polskiej w wysokoéci stanowigcej réwnowartosé przystugujace] pracownikowi zaliczki w
walucie obcej na niezbedne koszty podrdzy i pobytu za granicami kraju.

Rozliczenie kosztéw delegacji zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug sredniego kursu z dnia jej wyptacenia.

Ponadto do rozliczenia kosztow padrézy stuzbowe]j przyjmuje sie rachunki potwierdzajace poniesienie
poszczegolnych wydatkéw, a w przypadku niemoznosci ich uzyskania — pisemne o$wiadczenie o
dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

Udokumentowanie nie wymagaja wylacznie diety i kwoty wyptacone w formie ryczattow.

W odniesieniu do delegacji zagranicznych zasady ponoszenia wydatkow oraz wysokosci i warunkow ich
zwrotu pracownikom reguluje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. z péi. zm.

Podpis Giéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
Siedziba jednostki GLIWICE UL WROBLEWSKIEGO 9

Zalgcznik nr 2

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

Il. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowiazujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajgc te przepisy, ustala sie w Il LO:

Szczegdtowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikow majgtku okresla
Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010r. -
zatacznik nr 3 do niniejszej Polityki rachunkowoéci.

Wartosci niematerialne i prawne:

pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu - wedtug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dziern nabycia. Wartosc
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

$rodki trwate wycenia sie nastepujgco:

pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentow,

pochodzace ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywow trwatych,

otrzymane nieodpfatnie od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego -
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwatego,
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e pochodzace z wymiany — w wysokosci okreélonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy,
z wylgczeniem gruntdw, ktére nie podlegajg umorzeniu.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow trwatych dokonuje
sie wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych z grupy 0-,Grunty” i 1-,Budynki i lokale”
dokonuje sie jezeli suma wskaznikow wzrostu cen nakladow inwestycyjnych  przekroczy w
poszczeg6lnych latach facznie 20%. Sume wskainikow cen nakiadaw inwestycyjnych liczy sie
poczawszy od wskaZnika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ w roku
nastepujgcym po roku w ktérym suma wskaznikow przekroczy 20% i ad tego roku rozpoczyna sie
ponowne sumowanie wskaznikow cen nakladéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sig¢ na
podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta

3. Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejacego $rodka trwatego. Do $rodkéw trwatych w budowie zalicza sie rowniez koszty
zakupu tzw. podstawowych $rodkéw trwatych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty
nabycia tzw. pozostalych $rodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych
obiektéw, Do kosztéw wytworzenia podstawowych érodkéw trwatych nie zalicza sig kosztow
ogblnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogtoszen i innych.

4. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedfug wartosci nominalnej.
Wartoéé tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez
bank.

5. Zapasy, jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione sy na biezaco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezpoérednio do zuzycia materiatow biurowych,
érodkow czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzgtu — materiaty te
s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie

6. Naleinoéci wycenia sie w wartosci nominalnej tacznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kaidego kwartatu w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli facznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu 0 wartosc
ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci

7. Zobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, tacznie z VAT.

8 Odsetki od naleinosci za zwloke, ujmuje sig memorialowo w ksiegach rachunkowych
w momencie zaptaty naleznosci lecz nie péiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu,
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Wzoér wyliczania odsetek: kwota
zalegtosci x ilosc dni x % : 365.
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Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie péiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Odsetek od zobowigzan stanowiacych zalegtosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli wysokosc
odsetek nie przekracza 3-krotnoéci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Pocztg
Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesytki listowej. Zasada nienaliczania tych odsetek
dotyczy zaréwno naleznosci stanowigcych dochod budzetu panstwa, jak i dochéd jednostek
samorzadu terytorialnego.

Rozliczenia miedzyokresowe — w jednostce rozliczenia migdzyokresowe majg nieistotng wartosc |
dlatego nie sg rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane s3 pod data wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajgcego poniesiony koszt.
Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczgce danego
roku bilansowego ksieguje sie w koszty roku, ktorego dotycza, do momentu zlozenia
sprawozdania rocznego. Dokumenty otrzymane po ukoriczeniu sprawozdania za dany rok —
ksieguje sie w koszty roku biezacego.

Skiadniki majatku o wartosci do 100,00 zi. za pojedynczy sktadnik majatku sg objete
ewidencja ilosciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze, wiertla,
wkretaki, ktédki, sruby, zamki do drzwi, kosze na émieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy,
rozne drobne art. biurowe nie podlegaja ewidencii.

Amortyzacji dokonuje sie metoda liniowa, ktéra polega na réGwnomiernym roztozeniu
odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwatego. Metodg te mozna
stosowaé do wszystkich srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Amortyzacje wylicza sie jednorazowo na koniec roku budzetowego.

Wycena operacji w walutach obcych dokonywana jest nastepujgco:

Pracownik odbywajacy podréz stuzbowa poza granicami kraju otrzymuje za swojg zgoda
zaliczke w walucie polskiej w wysokosci stanowigcej réwnowartosé przystugujacej
pracownikowi zaliczki w walucie obcej na niezbedne koszty podrézy i pobytu za granicami
kraju.

Rozliczenie kosztow delegacji zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w
walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug éredniego kursu z dnia jej wyptacenia.
Ponadto do rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej przyjmuje sig rachunki potwierdzajgce
poniesienie poszczegolnych wydatkow, a w przypadku niemoznosci ich uzyskania — pisemne
oéwiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

Udokumentowanie nie wymagaja wylacznie diety i kwoty wyptacone w formie ryczattow.
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W odniesieniu do delegacji zagranicznych zasady ponoszenia wydatkow oraz wysokosci i
warunkéw ich zwrotu pracownikom reguluje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. z p6Z. zm.

14. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 , Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku
do ,rozporzadzenia” skiada sie:

— wynik ze sprzedatzy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik brutto.

Na dzien bilansowy wartoéé materiatéw i towarow wycenia sig wedtug cen nabycia.

15. Zaangazowanie wydatkéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag
rachunkowych w wielkosci wynikajacej z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowieri, ktorych  Zrédtem finansowania bedg wydatki budzetowe,
zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

16. Nadwyiki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych nalezy powigzac z
zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone rdznice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych) oraz ujac je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych, lub obcigzy¢ osobg materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej.

17. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowijzania wycenia sig w kwocie
wymagajacej zaptaty i odnosi w pozostafe przychody operacyjne.

18, Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skfadnikow aktywow obrotowych
wycenia sig w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

19. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sig¢ w kwocie wymagane]j zapfaty
(wedfug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutdw), pod warunkiem, ze

sg niewatpliwe.

20. Fundusze wiasne i specjalne oraz pozostafe, niewymienione wyzej aktywa i pasywa,
wycenia sie w wartosci nominalnej.
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21. Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow, strat
i zyskow nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

Podpis Gldéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

str. 5



5 A |
V Liceum Ogolnossz
z Oddziatami Dwaesy

talcace Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

reEny T

im. Andrzeja Sirugs

44-100 Gliwice,
{al.

NIP ’N&il-m’;da

ul. Gérnyeh
49 934 07 83 ..
REGON no0724181

jednostki: V Liceum Ogélnoksztaicace z Oddziatami Dwujezycznymi im

h Watow <42

Andrzeja Struga

Siedziba jednostki: ul Gérnych Watow 29 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i1 pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej podanych zasad.

l.

Srodki trwate (konto 011) — na tym koncie podlegaja ewidencji srodki
trwate o wartosci poczatkowej 500,00 PLN i o okresie uzywalnosci
dhuzszej niz 1 rok.

Wyjatek stanowi zakup zespoléw komputerowych, mebli i dywanow ktore sa
zaliczane do $rodkow trwatych niezaleznie od kwoty stanowiacej
jednostkowa wartos¢ poczatkowa ( Zarzadzenie PM Gliwice Nr 79/10 z 15
rudnia 2010r.z p6z. zmianami).

2

Umorzenie srodkow trwalych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej
rodka trwatego. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przepisami ustawy (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654 z pozn.zm.).

. Umorzenie srodkow trwatych ksiegowane jest na koncie 071 —

»Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
oraz na kontach 400- ,,Amortyzacja”, amortyzacja naliczana jest
jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.

. Pozostate srodki trwale o wartosci wyzszej od 100,00 PLN (dolna

granica) do 500,00 PLN (gorna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze
inwentarzowej i ksigguje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate w
uzytkowaniu”. Umarzane sa w 100% ich wartosci w dacie przyjgcia do
uzytkowania poprzez odpis w koszty — konto 401 — ,,Zuzycie materiatow i
energii” 1konto 072- ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych”.

. Pozostate srodki trwate, ktérych warto$¢ nie przekracza 100,00 PLN nie

podlegaja ewidencji wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko
ewidencja ilosciowa.

Nabywane wartosci niematerialne 1 prawne ewidencjonowane sa na

koncie — 020 — Wartosci niematerialne i prawne”,

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie
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decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosc
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne bez wzgledu na wartosé
poczatkowa umarzane sg w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w zarzadzeniu PM Gliwice Nr 79/10 z 15 rudnia 2010r.

Umorzenie uyymowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400

.2Amortyzacja”.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci

niematerialnych i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie

dla poszczego6lnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci

niematerialnych 1 prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

P srodki trwate

P pozostale srodki trwate

P inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy o

rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wilasnosc:

- jednostki budzetowe] V Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami

Dwujezycznymi im Andrzeja Struga w Gliwicach w  stosunku do ktorych

jednostka sprawuje uprawnienia witascicielskie, niezaleznie od sposobu ich

wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

P grunty

P budynki

P budowle

P maszyny i urzadzenia i inne rzeczy

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie :

- w przypadki zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszt
zakupu nie stanowi istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

- w przypadku darowizny- wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpisoéw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

P podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ..Srodki trwate”
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P pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale w uzywaniu”
Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Podstawowe s$rodki trwale finansuje sie ze srodkow na inwestycje w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz, U .z 2014 poz.1053 z poz
zmianami). Umarzane sg ( z wyjatkiem gruntéw ) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych na
podstawie podatku dochodowego od 0séb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nast¢pujgcego
po miesigeu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych” Amortyzacja obcigz konto 400
»Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych srodkow trwalych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty
wartosci.

Aktualizacja wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow
trwatych dokonuje sie¢ wylgcznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki
takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartosci gruntéw nie podlegajg aktualizacji.
Pozostale srodki trwale to srodki wymienione w § 5 ust. 3 ‘rozporzadzenia”,
ktore finansuje si¢ ze srodkow na biezgce wydatki ( z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak obiekt finansowane sg ze srodkow
na inwestycje).

Obejmuja:

P ksigzki i zbiory biblioteczne

P srodki dydaktyczne , stuzace do nauczania 1 wychowania w szkotach 1
placowkach oswiatowych

P srodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajgce) wartosci 500 PLN,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania

Pozostate srodki trwate:

P ujmuje sie w ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale
srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych * w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

P na podstawie decyzji kierownika jednostki pozostate srodki trwate w
uzywaniu o niskiej wartosci nie przekraczajacej 100 PLN ujmuje sig tylko w
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pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu ( nie
podlegaja inwentaryzacji).

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu , przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw
trwalych oraz koszty nabycia pozostalych §rodkow trwatych stanowiacych
pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczane do dnia bilansowego lub
dnia zakonczenia inwestycji w tym rowniez:

niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace
koszty:

- dokumentacji projektowej innych sktadnikéw majatku zwigzanych z budowa -
- nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajacy utrwalony wyraz mysli
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne(
pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe,
wizualne, audiowizualne 1 elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach, Dz.U z 2012r.. poz 642 z poz. zm.). Do zbioréw nie zalicza sie,
materiatéw stuzacych pracownikom jednostki, takich jak katalogi, instrukcje,
normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych
rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008r. r. w sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U.
Nr 205, poz. 1283.

Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu, Zbiory ujawnione, darowane
wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej. Rozchody wycenia sie w wartosci
ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$é¢ umarzane sg w 100% w miesiacu
przyjecia do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci, o terminie splaty krétszym od
jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli
tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem ostroznej wyceny, tj. w
wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartoé¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.35b ust.] ustawy o
rachunkowosci).

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci dokonywane sa najpdZniej na dzien bilansowy.
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Odsetki od naleznosci w tym takze tych do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie zaptaty lub na
koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,
Zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione
materiaty sa przekazywane bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonym na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

Rozrachunki dotyczace wydatkow pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych
wycenia si¢ nastepujaco:

- wydatki kwalifikowane - koszty podrozy, zakupy materialéw, narzedzi itp. na
podstawie faktur, rachunkow

- wydatki niekwalifikowane - ryczatty na pokrycie kosztéw utrzymania dla
uczestnikow i opiekundw projektu wyceniane sg na podstawie potwierdzenia
odbioru (wzor potwierdzenia stanowi zatgcznik do rozporzadzenia)kwoty
przyznanego ryczattu przeliczonego w wskaznika za jedno EURO. Ryczalt
wyplacany jest w walucie polskiej. Wyptaty dokonuje si¢ na podstawie
bankowego dowodu wyptaty gotowkowej w oddziale Banku. Gotowke dla
uczniow pobiera nauczyciel- opiekun, a nastepnie przekazuje poszczegdlnym
uczniom uczestniczacym w projekcie. Uczniowie kwitujg odbidr gotéwki na
osobnym potwierdzeniu i jednoczes$nie zobowigzuja sie do wydania srodkéw
zgodnie z projektem.

Rozrachunki z pracownikami w jednostce udzielane sg zaliczki na potrzeb
biezgcych drobnych zakupéw oraz zakupu poczestunku dla uczestnikow
potkolonii i $wietlicy opiekunczej osoby ktore sa upowaznione do pobierania
zaliczek to : konserwator, wozna, sekretarz szkoty, pedagog, wychowawcy
swietlicy, oraz nauczyciel odpowiedzialny za organizacj¢ potkolonii, konkurséow
przedmiotowych, nauczyciele biorgcy udzial w projekcie. Wycena rozliczenie
zaliczki nastgpuje najpozniej w ciggu 14 dniu od daty pobrania na podstawie
faktur zakupu.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji 1
innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

P wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;
danego roku oraz planie finansowym nie wygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

P wydatkow budzetowych oraz nie wygasajacych wydatkéw budzetowych
nastgpnych lat.

GLOWNY KSIEGOWY K Mo
o RSS2 K-
Maria Rudkorwsh

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Korekta

LURZAD MIEJEKI - GLIWICE
Biuro Podawcze

Kaorespandencja wewngtrzna
Data wilywu  17-04-2019

T e
UM.369718.2019

Nazwa jednostki: Mlodziezowy Dom Kultury w Gliwicach

Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice, ul. Barlickiego 3

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

1. Ksiegi rachunkowe w Miodziezowym Domu Kultury prowadzone sa komputerowo w aplikacji
Finanse z poziomu platformy systemu VEdukacja administrowane] przez firme
Vulean Sp. z 0.0, pod nadzorem i na serwerze Urzedu Miasta Gliwice, Miasto Gliwice jest
licencjobiorcg | administratorem w/ w oprogramowania. Program jest aktualizowany przez
producenta —firme Vulcan zgodnie ze zmianami przepiséw prawa.

2. Jednostka dokonuje odliczeri podatku vat z zastosowaniem wspélczynnika VAT 25% oraz
prewspdfczynnika VAT 3% do zakupdw zwigzanych z dzialalnoscia opodatkowana.

it Hslggowodo) f
3 |

Sekretarial Wydzii

]

Lot r i

LN fu]. NUUURNDNISIN B |
VA :

tun. |

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki: Miodziezowy Osrodek Socjoterapii

Siedziba jednostki:  Gliwice 44-103, ul. Sikorskiego 134

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw

1 pasywoOw (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii zgodnie z zarzadzeniem organizacyjnym PM nr 132/16
przyjeta od 01.01.2017 r. wspolne — dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT —
zasady rozliczania podatku VAT. Powyzsze wymagato:

- wprowadzenie w ewidencji ksiegowe] konta 241, konta 871
- ustalenie wysokosci prewspotezynnika oraz wspotezynnika

- przyj¢cia zasady, Zze zaplata podatku VAT stanowi dla jednostki wydatek, natomiast zwrot

podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochdd budzetowy.

2. Miodziezowy Osrodek Socjoterapii z dniem 01.07.2018r. w zwigzku z wejsciem w zycie
przepiséw dot. podzielnej platnosci wprowadzita zasade dotyczgea obowigzku dokonywania
platnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnoécei dokonywanych na podstawie
otrzymanych faktur zakupu. W zwigzku z powyzszym w polityce rachunkowosci w zapisie
dot. kont dodano zapis dot. rozliczen z tytulu Srodkéw na rachunku VAT poprzez

wprowadzenie konta 139 i konta 242.

3. W Mitodziezowym Osrodku Socjoterapii zasady polityki rachunkowoéci oraz metoda wyceny
aktywow i pasywow zostaly opracowane zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz zgodnie
Z zarzgdzeniem Organizacyjnym nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010
r.; ostatnia zm. Zarzadzenie Organizacyjne Prezydenta Miasta Gliwice 116/17 z dnia 29

grudnia 2017

W
21.03.2019 Glowny Ksiggowy 21.03.2019 Kierownik jednostki
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hologi Pedagogiczna Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Poradnia Psycholngiczno-F’edagog?icznﬂw.f" ""!'. '

Miv

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod Létceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

Siedziba jednostki: Gliwice ul. Warszawska 35A it .
Fwplywi

=

Jednostka nie stosuje zasad innych niz w zatgczniku nr 1 informacji dodatkowe] oraz
ogdlnie przyjetych w ustawie o rachunkowosci.

GLOWNY FfSiE;LT;iOW( L Ug k_ F%

Z. Los [M{ .hv'l-{b‘ ‘ .
M0 O oot A ——

Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Nazwa jednostki: PANSTWOWA SZKOEA MUZYCZNA | | 1l STOPNIA

Siedziba jednostki: UL. O.JANA SIEMINSKIEGO 6 44-100 GLIWICE

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1,

10.

11.

12.
13.

14,
15.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na kazdy rok obrotowy,
a zamyka sie na koniec kazdego roku obrotowego (tj. 01.01.... do 31.12....). Jest zachowana
zasada cigglosci. Stan na koniec roku obrotowego jest rownoczesnie stanem
poczatkowym nastepnego roku obrotowego.

Odpiséw amortyzacyjnych | umorzeniowych dokonuje sie 1 raz w roku (zgodnie z
§ 9.pkt 1 rozporzadzenia Dz.U. z 2010 nr 128 poz.861 z pdzn.zm.). Odpisow
umorzeniowych srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje sie
przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie stawek
amortyzacyjnych, zawartym w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od
osob prawnych.

Nie umarza sie gruntow oraz doébr kultury.

Zasady ustalania jednostkowej wartosci poczgtkowej sktadnikéw majgatku oraz ich
ulepszen stosuje sie niezaleznie od sposobu pozyskania tych skladnikéw majatku,
a w szczegalnosci do pozyskanych w drodze zakupu, wybudowania, nieodptatnego
otrzymania.

Naliczanie amortyzacii nastepuje w nastepnym miesiacu po przyjeciu do uzywania,
a jej zakonczenie nie pozniej niz z chwila zrownania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia ich
do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

Srodki trwate umarza sie metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu
odpiséw amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka trwatego.
Aktualizacji wartosci poczatkowe]j i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

W celu rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego
jednostki, na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 dokonuje sie aktualizacji wyceny Srodkow trwalych ewidencjonowanych w
grupie 0 — Grunty i 1 - budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny Srodkow trwatych z grupy 0 — Grunty i 1 - Budynki i lokale
dokonuje sie na podstawie odnoszacych sie do wartosci rynkowych wskaznikow,
ustalanych kazdego roku odrebnie poleceniemn stuzbowym Prezydentem Miasta
Gliwice

Naleznosci = wycenia sie w wartosci nominalnej , a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartalu - w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady istotnosci oraz ostroznej wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Zobowigzania - wycenia sie w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartalu - w wysokosci wymagane] zapfaty, tzn. lgcznie z
wymagalnymi odsetkami.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skftadnikéw aktywéw obrotowych
wycenia sie w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.
Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy".

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzgdza sie sprawozdanie finansowe
skladajace sie z bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) oraz
zestawlenia zmian w funduszu. Placdwka sporzgdza sprawozdanie finansowe na
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;]

dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia.
Sprawozdanie finansowe sporzadza sig w jezyku polskim i w walucle polskiej a dane
liczbowe wykazuje sie w ztotych i groszach. Sprawozdanie finansowe jednostki
podpisuja dyrektor jednostki oraz gtowny ksiggowy.

mgr Bo

Podpis Gibwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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ZESPOL SZKO¢

BUDOWLANO-CERAMICZNYCH Zatgeznik nr 2 do punktu 4, Informacji dodatkowej
W GLIWICACH

14100 Gliwice, ul. Bojkowska 16

lel /lax: 32 232-03-74; 2705 /-36

NIP: 631-10-81-989 REGON (00194949
Nazwa jednostki Zespot Szkét Budowlano-Ceramicznych w Gliwicach

Siedziba jednostki Gliwice ul Bojkowska 16

Omaowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amartyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zolgcznik nr 2

Il. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Zasady wyceny aktywéw i pasywdéw obowiazujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie w ZSB-C w Gliwicach:

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majatku okresla
Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. -
zatacznik nr 15 do niniejszej Polityki rachunkowoséci w ZSB-C w Gliwicach.

Wartosci niematerialne i prawne;

pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umaorzeniowe,

otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej
w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny —w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosc rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

pochodzace z zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywow trwatych,

otrzymane nieodpfatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyz]i o przekazaniu érodka trwatego,
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* pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy,
z wylaczeniem gruntow, ktére nie podlegaja umorzeniu.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje
si¢ wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny érodkéw trwatych z grupy 0-,Grunty” i 1-,Budynki i lokale”
dokonuje sie jezeli suma wskainikow wzrostu cen nakladéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegolnych latach tgcznie 20%. Sume wskaznikéw cen naktaddw inwestycyjnych liczy sie poczawszy
od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r, Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujacym
po roku w ktorym suma wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie
wskaznikow cen naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego
polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta

3. Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

* wycenia sig wedlug kosztdw poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejgcego srodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza sig rowniez koszty
zakupu tzw. podstawowych $rodkéw trwatych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty
nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych
obiektow. Do kosztow wytworzenia podstawowych rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw
ogdlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogfoszeri i innych.

4. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej. Wartoéé
tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

5. Zapasy, jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione s3 na biezaco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezpoérednio do zuzycia materiatéw biurowych,
srodkéw czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu — materiaty te sa
odnoszone w koszty bezpoérednio po zakupie

6. Naleznosci wycenia sie w warto<ci nominalnej tacznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu w wysokogci wymaganej zapfaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartoéé
ewentualnych odpiséw aktualizujgeych dotyczacych naleznogci watpliwych zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci

7. Zobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, tacznie z VAT,

8. Odsetki od naleznosci za zwloke, ujmuje sig. memoriatowo w ksiegach rachunkowych
w momencie zaptaty naleznoéci lecz nie poiniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu,
W wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Wzér wyliczania odsetek: kwota
zalegtosci x ilosé dni x % : 365,
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Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pézniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysoko<ci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

Rozliczenia miedzyokresowe — w jednostce rozliczenia migdzyokresowe majg nieistotng wartosé |
dlatego nie s3 rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane s3 pod datg wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajacego poniesiony koszt.
Faktury i dowody ksiggowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczace danego
roku bilansowego ksieguje sie¢ w koszty roku, ktorego dotyczg, do momentu ztozenia
sprawozdania rocznego. Dokumenty otrzymane po ukoficzeniu sprawozdania za dany rok —
ksiggujg sie w koszty roku biezacego.

Sktadniki majatku o wartoéci do 100,00 zt. za pojedynczy sktadnik majatku s3 objete
ewidencjg ilosciows. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze, wiertla,
wkretaki, ktodki, sruby, zamki do drzwi, kosze na smieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy,
rozne drobne art. biurowe nie podlegaja ewidencji.

Amortyzacji dokonuje sig metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpisow
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Metode te mozna stosowac
do wszystkich srodkéw trwatych | wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacje wylicza
sig jednorazowo na koniec roku budzetowego.

Wycena operacji w walutach obcych dokonywana jest nastepujaco:

Pracownik odbywajacy podréz stuzbowg poza granicami kraju otrzymuje za swojg zgoda
zaliczke w walucie obcej.

Rozliczenie kosztow delegacji zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki.

Ponadto do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej przyjmuje sig rachunki potwierdzajgce
poniesienie poszczegdlnych wydatkéw, a w przypadku niemoznoéci ich uzyskania — pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

Udokumentowanie nie wymagaja wylacznie diety i kwoty wyptacone w formie ryczaltéow.

W odniesieniu do delegacji zagranicznych zasady ponoszenia wydatkow oraz wysokosci i
warunkow ich zwrotu pracownikom reguluje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotfecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. z péz. zm.
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14. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 , Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zataczniku
do ,rozporzadzenia” sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik brutto.

Na dzien bilansowy wartos¢ materiatow | towaréw wycenia sie wedtug cen nabycia.

15. Zaangazowanie wydatkéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksigg
rachunkowych w wielkosci wynikajacej z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych Zrodtem finansowania bedg wydatki budzetowe, zabezpieczone
w planie finansowym jednostki.

16. Zaangazowanie wynagrodzenia wraz z pochodnymi ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych do wysokoéci planu finansowego wraz ze zmianami w danym roku
kalendarzowym.

17. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych nalezy powiaza¢ z
zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone réinice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktdéry przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych) oraz uja¢ je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych, lub obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

18. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej
zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

19. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych wycenia
sig w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

20. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zapfaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze 53
niewatpliwe.

21. Fundusze wtasne i specjalne oraz pozostate, niewymienione wyzej aktywa i pasywa,
wycenia sie w wartosci nominalne;.

22. Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodéw i kosztéw, strat
i zyskdw nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.
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Zespdt S2kdl Ekonomiczna-Technlcanych
im. Cichociemnych
44-103 Gliwice ul, Sikorskicpo 132
Tel. 32 273 66 96, fax 32 27966 97 |
NIP 631-22-47-133 REGON 276586256

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOL. EKONOMICZNO-TECHNICZNYCH IM. CICHOCIEMNYCH

Siedziba jednostki: ul. Sikorskiego 132 44-103 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takze amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Podstawe prowadzenia ksiag rachunkowych stanowi wiasna dokumentacja przyjgtej polityki
rachunkowaosci, sporzadzona w oparciu o zasady okreslone w:

e Ustawie z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 613
z pdin. zm.),

* Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.)

e Rozporzagdzeniu Ministra Finanséw zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
srodet zagranicznych z dnia 16 grudnia 2014 r. ( Dz.U. z 2014 r. poz.1952 z pézn.zm.)

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét Ekonomiczno — Technicznych im. Cichociemnych prowadzone sg
w siedzibie jednostki, tj. ZSE-T 44-103 Gliwice ul. Sikorskiego 132.

Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

1.Zasady wyceny aktywoéw i pasywéw obowigzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie w ZSE-T:

Szczegdtowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow skiadnikow majgtku okresla
Zzarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 1.

Skiadniki majatku o wartoéci do 100,00 zt za pojedynczy skladnik majatku sa objgte ewidencjg
iloéciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. serwisy kawowe, obiadowe, klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktédki, sruby, zamki do drzwi, kosze na $mieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy,
kalkulatory itp. sa w chwili wydania do uzywania traktowane jako materialy eksploatacyjne
i podlegaja ewidencji ilosciowej.
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Amortyzacji dokonuje sie metodg liniowa, ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpisow
amartyzacyjnych na caty okres amortyzowania érodka trwatego, amortyzacje wylicza sig jednorazowo
na koniec roku budzetowego.

Wartosci niematerialne i prawne:

pochodzace z zakupu — wediug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowane] (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umaorzeniowe,

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu - wediug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny — wartosci rynkowej na dzieri nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

$rodki trwate wycenia sie nastepujaco:

pochodzgce z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuiycia, lub wedlug wartosci godziwej,
w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu
sktadnika aktywow trwatych,

otrzymane nieodptatnie od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego -
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem
pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzier bilansowy,
z wytaczeniem gruntéw, ktére nie podlegajg umorzeniu.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sig
wytacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wycenia sig wedfug kosztow poniesionych w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego

Naleznosci wycenia sie w wartoéci nominalnej tacznie z VAT, a na dziert bilansowy w wysokosci
wymagane] zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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$rodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sig¢ wedfug wartosci nominalnej. Wartos¢ tych
érodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

Zapasy w jednostce nie wystepuja. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia.

Zobowigzania — wycenia sig w wartosci nominalnej, tacznie z VAT,

Rozliczenia miedzyokresowe - w jednostce rozliczenia miedzyokresowe majg nieistotng wartoéc
i dlatego nie sg rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane s3 pod data wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajacego poniesiony koszt.
Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku kalendarzowym, a dotyczace danego roku
bilansowega ksieguje sie w koszty roku, ktérego dotycza, do momentu ztozenia sprawozdar rocznych.

Dokumenty otrzymane po ztozeniu sprawozdar za dany rok — ksieguje sig w koszty roku biezgcego.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku do
Jrozporzadzenia” skiada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik brutto.

Zospél 52kl Ekonomifzine-Techalcznych

Gléwna K i/tjuwu

Podpis Gléwnego Ksiggowego Podpis Kierbwnika jednostki

e jelantd
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkét tacznosci w Gliwicach
Siedziba jednostki: ul. Warszawska 35 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

[=1

Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych. Uwzgledniajgc te przepisy, ustala sie:

. Wartosci niematerialne i prawne:

pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedtug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzieri nabycia. Wartosé¢
rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedtug posiadanych dokumentow, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug wartosci
godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentow,

pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy
o przekazaniu sktadnika aktywéw trwatych,

otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,
z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone
na dzien bilansowy, z wylaczeniem gruntow, ktore nie podlegaja umorzeniu.
aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

W latach kolejnych aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych z grupy 0-,Grunty” i 1-
4Budynki i lokale” dokonuje sie jezeli suma wskaznikéw wzrostu cen naktadow
inwestycyjnych przekroczy w poszczegolnych latach tacznie 20%. Sume wskaZnikéw
cen naktadow inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskainika za cztery kwartaty
2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujagcym po roku w
ktorym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne
sumowanie wskaznikow cen nakfadéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na
podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

3. Inwestycje (srodki trwate w budowie)
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

wycenia sig wedtug kosztéw poniesionych w okresie ich budowy, montaiu lub
ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza
sig rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych wymagajacych
montazu, jak réwniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych
pierwsze  wyposazenie budowanych  obiektéw. Do kosztéw  wytworzenia
podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sig kosztéw ogdlnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien, zwigzanych z realizowana
inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogloszen i innych.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej,
Wartos¢ tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane
przez bank.

Zapasy, jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione s na biezgco, w ilogciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuiycia materiatow
biurowych, srodkow czystosci idrobnych materiatéw przeznaczonych do napraw
sprzetu — materiaty te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny. Odpisy aktualizujace tworzy sig nie p6zniej niz na dzier bilansowy.
Na dzieri bilansowy kwote naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujace wartoéé,
z tym, ze odpisy naleinosci przeterminowanych tworzy sie, jezeli okres
przeterminowania tych naleznosci wynosi pomiedzy 18-24 miesigce od dnia
bilansowego w 50% wysokosci naleznosci, a miedzy 24-36 miesiecy — 100%
naleznosci.

Zobowigzania — wycenia sie w wartosci wymagalnej zaptaty.

Odsetki - zgodnie z zasadgy istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia
odsetek za zwloke w zakresie naleznosci, co do ktdrych nie stosuje sie przepisow
»0rdynacji podatkowej”, w tym réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Parstwa, jezeli
wysokos¢ tych odsetek w okresie kwartalnym nie przekraczataby trzykrotnosci
wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesytki poleconej.

Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci do ktorych powstato
uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktdrej mowa w ustawie o terminach
zaptaty w transakcjach handlowych .

9. Rozliczenia miedzyokresowe — zgodnie z zasadg istotnosci w jednostce odstapiono od

stosowania miedzyokresowych rozliczen kosztow, gdyz maja nieistotng wartoéé i nie
wplywaja istotnie na wynik finansowy.

10. Koszty poniesione w walutach obcych w zwigzku z realizacja projektow

Erasmus+/PO WER przelicza sie na ztote wedtug kursu éredniego ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski:
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe|

- z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wyptaty zaliczki w walucie
polskiej (dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz dokonania zakupu w pozostatych
przypadkach tj. ostatni dzien roboczy poprzedzajacy date wystawienia faktury,
noty ksiegowej itp.

11. Delegacje zagraniczne rozlicza sie na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spofecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pézn.zm.)
Zaliczka na podréz stuzbowa za zgoda pracownika moze by wyptacona w walucie
polskiej. Rozliczenie kosztéw podrézy zagranicznej jest dokonywane wowczas w
walucie polskiej wedtug sredniego kursu NBP z dnia jej wyptacenia.

12. Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza
sie wedtug kursu z umowy.

13. Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majatku
okresla Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15
grudnia 2010r. Wytyczne nie dotyczg projektow Erasmus+/PO WER i innych
finansowanych ze srodkéw UE. Zakupy dokonywane ze érodkéw Erasmus +/ PO WER (
dot srodkéw UE) ,stanowig srodki trwate od wartoéci okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych ( obecnie 10.000 z1).

14. Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt. za pojedynczy sktadnik majatku s3 objete
ewidencja ilosciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktodki, sruby, zamki do drzwi, kosze na $mieci, doniczki, tablice
korkowe, antyramy, rézne drobne art. biurowe nie podlegaja ewidencji.

15. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzacych pracownikom
jednostki, takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe oraz
biuletyny, wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materiaty pomocnicze do
uzytku pracownikéw administracyjnych szkoty (np. ksiazki), a takie otrzymane
nieodptatnie wydawnictwa uznane w bibliotece jednostki za zbedne.

16. Srodki trwate umarza sie stopniowo wg. Stawek ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Przyjeto metode liniowa dla wszystkich érodkéw
trwatych. Amortyzacje wylicza sie jednorazowo na koniec roku budzetowego.

17. Platnosci za faktury i rachunki dotyczace zamoéwien wspdlnych Miasta Gliwice regulowane s
w ciggu 30 dni od dnia wplywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy. W pozostatych
przypadkach jednostka stosuje termin ptatnosci z umowy, lub w przypadku braku umowy z
faktury/rachunku.
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej
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Siedziba jednostki: ul. Kozielska 1a Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji) - wspolnych dla miasta Gliwice:

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

a. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

b. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujgcych dziatalnosc, chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji s3 odmienne.

c. Srodki trwate stanowigce wlasnoé¢ Skarbu Paristwa lub jest otrzymane nieodptatnie,
na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartoéci okreélongj
w tej decyzji.

d. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o ra-
chunkowosci.

2. Wartosci niematerialne | prawne nabyte z wiasnych srodkow wprowadza sie do ewidencji w
cenie nabycia. Wartosci niematerialne i prawne nabyte na potrzeby administracyjne szkoly
umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowa wartosé poczatkowa.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie wedtug stawki 50% w skali roku.

3. Na dzien bilansowy érodki trwate wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umaorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

¢ Srodki trwate amortyzowane s3 wedtug metody liniowej.

4. Naleznosci to naleinosci o terminie splaty krétszym od jednego roku, liczagc od dnia

bilansowego. Wyceniane s w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty.
Od niezaptaconych w terminie naleznosci s3 naliczane odsetki. ZSO1stosuje odsetki od transakcji
handlowych umownych i bezumownych. Przy transakcjach umownych dodatkowo naliczana jest
oplata — koszty odzyskiwania naleznosci - rbwnowartos¢ 40 euro od kazdej transakcji zaptaconej po
terminie (rGwnowartos¢ kwoty 40 euro przeliczonej na ztote wg Sredniego kursu euro ogloszonego
przez NBP ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdrym swiadczenie
pienigzne stato sie wymagalne, stanowigcej rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci.)

5. Udzielone pozyczki z zf$s wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

6. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.
7. Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznoéci od celu sprawozdawczego. Zobowigzania

bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty

str. 1
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Do pasywow zaliczamy:

= fundusz jednostki,
= zobowigzania krotkoterminowe i fundusze specjalne

1. Fundusz jednostki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem obejmujacym majatek trwaty
i obrotowy jednostki i ich zmiany.

2. Zobowigzania — ogdt zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catosc lub tg czesc pozostafych
zobowigzan, ktdre staja sie wymagalne w przeciggu 12 miesiecy od dnia hilansowego, w kwacie brutto
tacznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytutu opéZnienia w zaptacie kwot okreslonych fakturg wierzyciel
moze naliczy¢ odsetki. W zwigzku z tym diuznik zobowigzany jest zaksiegowac naliczone odsetki
w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartafu.

Na zobowigzania skladaja sie:

= zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,
s zobowigzania z tytulu podatkdw, ubezpieczer spotecznych,
s zobowigzania z tytulu wynagrodzen,
= pozostate zobowigzania.
Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug traktuje sie jako zobowigzania krétkoterminowe.

Zobowiazania z tytulu wynagrodzen sg to kwoty naleine, lecz do dnia bilansowego niezaplacone.
Ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu dotyczgce dochoddw i wydatkéw s3 ujmowane w zakresie
faktycznym (kasowo zrealizowanych) wptywdw i wydatkdw, dokonanych na bankowych rachunkach
budzetdw oraz rachunkach hiezacych dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Wynik na dziatalnosé¢ to réznica miedzy suma naleinych przychodéw ze sprzedazy uslug i pozostalych
przychodéw finansowych, a poniesionymi kosztami na dzialalnos¢ oraz odpisaniem naleznosci
umorzonych, niesciggalnych.

8. Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskéw i strat.
W segmencie podstawowej dziatalnosci operacyjnej prezentowane sa przychody i koszty
zwigzane z dziatalnoscig Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcacych Nr 1.

W sprawozdaniu prezentuje sie nizej opisane dane:

A.,,Przychody netto z podstawowej dziatalnoéci operacyjnej”

A.lV ,,Przychody netto ze sprzedazy towardow i materiatow” - A.VI ,,Przychody z tytutu dochoddw
budzetowych” - zaewidencjonowane na koncie 720 przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

B., Koszty dziatalnosci operacyjnej”

B.1,,Amortyzacja”,

B.Il ,,Zuzycie materiatéw i energii” ,

B.1I ,,Ustugi obce” ,

B. IV ,,Podatki i optaty”,

B.V ,,Wynagrodzenia”,

B.VI,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw”,

B.IX ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”,

E. ,,Pozostate koszty operacyjne”,

E.l , Koszty inwestycji ze $rodkéw wiasnych samorzadowych zakladéw budzetowych | dochoddw
jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku” - wydatki poniesione na zakup
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Zataeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

srodkdw trwatych ze srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym dotyczacym tzw.
dochoddéw wiasnych,

G. ,,Przychody finansowe”,

G.Il. ,,Odsetki”.
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Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;

Nazwa jednostki: Zespdl Szkot Ogdlnoksztatcacych nrd im. Piastow Sigskich w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul.Orlat Slaskich 25, 44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

miefjsce na wpisanie tresci

Przyjete w jednostce zasady (polityki) rachunkowoéci nie odbiegajg od zasad przyjetych w przez
Miasto Gliwice.

W jednostce nie prowadzi sig magazynéw a zakupy materiatéw biurowych i srodkéw czystosci na
biezgco pod data zakupu przykazuje pracownikom do zuzycia.
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Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takZze amortyzacii) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Nazwa jednostki: Zespol Szkot Ogéinoksztatcgeych Nr 5, im. Armii Krajowej

Siedziba jednostki: : 44-122 Gliwice, ul. Sikornik 34

1.Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujgcych w odniesieniu do naleznosci watpliwych | gdy istnigje
taka konieczno&é ,na koniec roku kalendarzowego, a w przypadku skierowania sprawy do sgdu -
dokonuje sie odpisu aktualizujgcego kwoty dochodzonej naleznosci.

2.Ewidencja ilosciowa skiadnikéw majgtkowych do kwoty jednostkowej 200 zi nie podlega ewidencji
na koncie 013.
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Podpis Gtownego Ksiegowego
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH SPECJALNYCH NR 7 W GLIWICACH

Siedziba jednostki: 44-100 GLIWICE, UL. GIERYMSKIEGO 7

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Jednostka nie stosuje zasad innych niz opisane w zatgczniku nr 1 do informacji dodatkowej.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

i inam 39709 06R F 17\ 970 AT AR
Wi, (032) 237-02-88, Ia 12) 215-87 8¢

Nazwa jednostki: Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 14

Siedziba jednostki: ul. Przedwioénie 2, 44-119 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;:

Srodki trwale pochodzace z zakupu wycenia sie w cenle nabycia, na ktorg skiada sig cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu (koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia, opfat
notarialnych) oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skiadnika majgtku do uzywania.

Ujawnione w toku inwentaryzacji srodki trwate wycenia sig w wartosci wynikajgcej z posiadanych
dokumentdw, a w przypadku ich braku - wedlug wyceny eksperta.

Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia sig w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dokonane
odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartoéci.

Pozostale srodki trwate ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki - w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu.

Pozostale srodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia sie w wartosci ustalonej na poziomie
aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te warto$é w nizszej wysokosci.
Odpisow umorzeniowych/amortyzacyjnych srodkow trwalych jednostka dokonuje raz na koniec roku.

Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady
ostroznosci,

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez do tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,

W jednostce budzetowej zapasy ograniczajg sie wylacznie do magazynu zywnosci. Zakupione towary
ujmuje sig w ewidencji wedtug rzeczywistych cen ich nabycia. Nie obejmuje sie gospodarkg
magazynowg kupowanych na biezgco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydanych
bezposrednio do zuzycia materialow biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych materiatow

przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone w koszty bezpoérednio po zakupie.

Wszystkie zobowigzania w jednostce budzetowej majg charakter krotkoterminowy. Na dzieri bilansowy
zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgce] zaplaty.

Krajowe érodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej.

Dopuszcza sie stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operagcji
gospodarczych.

Licencje komputerowe optacane z gory nie podlegajg rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, obcigzajg koszty miesigca w ktérym zostaly poniesione. Powyzsze
dotyczy kosztow opfaty za ustugi RTV i statych prenumerat. Pozycje te powtarzajg sie cyklicznie.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: ZESPOL SZKOL SAMOCHODOWYCH
Siedziba jednostki: GLIWICE ul. KILINSKIEGO 24a

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna;

miejsce na wpisanie tresci

W Zespole Szkét Samochodowych przyjeto zasady polityki rachunkowosci w tym metody wyceny
aktywow | pasywow (takze amortyzacji) zgodnie z ustawg o rachunkowosci. W sytuacjach
dopuszczonych ustawa stosuje sie indywidualne rozwigzania zbiezne z zatgcznikiem nr 1.
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Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespol Szkol Techniczno-Informatycznych w Gliwicach

Siedziba jednostki: Gliwice, ul. Chorzowska 5

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

1.

W jednostce wprowadzono zasady zgodnie z zarzgdzeniem organizacyjnym 79/10 Prezydenta
Miasta Gliwice dotyczace majatku wspdlne dla wszystkich  jednostek organizacyjnych . za
wyjatkiem wlasnych zapisow:

Wytyczne nie dotycza projektow Erasmus+/PO WER i innych finansowanych ze srodkéw
UE. Zakupy dokonywane ze $rodkéw Erasmus +/ PO WER ( dot $rodkow UE) ,stanowig
$rodki trwale od wartogci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych

( obecnie 10.000 =1).

Srodki trwate umarza si¢ stopniowo wg stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od o0séb prawnych. W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Amortyzacje wylicza sig na koniec roku obrotowego.

W jednostee prowadzi sig ewidencjg ilosciows sktadnikéw majatku o wartosei nie
przekraczajacej 100,- za pojedynczy skladnik .Drobne przedmioty takie jak m.in. naczynia ,
serwisy kawowe, obiadowe, kosze na $mieci , doniczki, wiertla , zszywacze, tablice korkowe ,
apteczki przenosne itp. nie podlegaja ewidencji, sa z chwilg wydania traktowane jak materialy
eksploatacyjne.

Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzacych pracownikom jednostki,
takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe oraz biuletyny,
wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materialy pomocnicze do uzytku pracownikow
administracji szkoly ( np. ksigzki), a takZe otrzymane nieodplatnie wydawnictwa uznane w
bibliotece jednostki za zbgdne.

Dla érodkdéw trwalych nie dokonuje sig odpisow z tytutu trwalej utraty wartosei.

Aktualizacja wyceny érodkéw trwalych-aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy 0 -
"Grunty" i 1-"Budynki i lokale" dokonuje si¢ jezeli suma wskaZnikéw wzrostu cen naktadow
inwestycyjnych przekroczy w poszczegdlnych latach lgcznie 20%. Sume wskaznikoéw cen
nakladow inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaly 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ w roku nastgpujagcym po roku w kibrym suma
wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna si¢ ponowne sumowanie wskaznikow
cen nakladéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje si¢ na podstawie odrebnego polecenia
stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice."

Platnogei za faktury i rachunki dotyczgce zaméwien wspdélnych Miasta Gliwice regulowane
s3 w ciagu 30 dni od dnia wplywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy. W
pozostalych przypadkach jednostka stosuje termin platnosci z umowy, lub w przypadku braku
umowy z faktury/rachunku.

W zwiazku z realizacje projektu ,, Erasmus+/PO WER prowadza sig¢ nastgpujgce zapisy do
zasad polityki rachunkowosci:
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Koszty poniesione w walutach obcych ( euro) przelicza sig na zlote wedlug kursu $redniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wyplaty zaliczki w walucie polskiej ( dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz $redni kurs
NBP na ostatni dziefi roboczy poprzedzajgcy dziefi dokonania zakupu w pozostalych
przypadkach tj. ostatni dzien roboczy poprzedzajacy date wystawienia faktury, noty
ksiggowej itp.

Delegacje zagraniczne rozlicza si¢ na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pézn.zm.) Zaliczka na podréz
stuzbowa za zgoda pracownika moze by$ wyplacona w walucie polskiej. Rozliczenie kosztéw
podrdzy zagranicznej jest dokonywane wowczas w walucie polskiej wedtug sredniego kursu
NBP z dnia jej wyplacenia.

Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sig
wedtug kursu z umowy.

Zgodnie z zasadg istotnosci odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke w
zakresie naleznodei, co do ktérych nie stosuje sie przepisow ,,Ordynacji podatkowej”, w tym
rowniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokos¢ tych odsetek w okresie
kwartalnym nie przekraczalyby trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora
WyZnaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesylki polecone;j.

Zasad tych nie stosuje sig w zakresie odsetek od nalemosci do ktérych powstalo uprawnienie
do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zaplaty w transakcjach
handlowych .

Zapasy obejmuja: materialy - Jednostka nie prowadzi ewidencji ilosciowo —wartosciowej
materialéw (obrotu magazynowego) za wyjatkiem artykuléw spozywezych zakupionych na
potrzeby stoléwki szkolnej- magazynu spozywezego. Zakupione materialy odpisuje sig w
ciezar kosztow w miesigcu zakupu po cenach zakupu .

Materialy wycenia si¢ sg w cenach ewidencyjnych rownych cenom zakupu.

Rozchdd materialéw z magazynu wycenia sig metoda -, pierwsze weszlo, pierwsze wyszlo™
(FIFO).0d sktadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sig odpiséw z tytulu trwalej
utraty wartogcei,

Na dziefi bilansowy skladniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedtug ceny
zakupu. Papier do drukarki i ksero ,materialy biurowe, znaczki pocztowe, bilety komunikacji
miejskiej, ktore na dzien zakupu podlegajg odpisowi w koszty podlegajg spisowi z natury na
dzien 31 grudnia i zmniejszaja koszty jezeli zgodnie z zasadg istotno$ci przekraczajg wartosé
1000,- zt dla papieru do drukarki i ksero i 1000,- zl dla materialéw biurowych, 1000,-zt dla
znaczkow pocztowych i 1000,- zt dla biletéw komunikacji miejskiej.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

s w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w
przypadku trudnoéei z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rZeczZozZnawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;),

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okredlonej w umowie o przekazaniu,
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

e w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokoéci okreélonej w decyzji o przekazaniu,

» w przypadku otrzymania érodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy srodki trwatle (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia si¢ w

warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Wartodci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkow wprowadza sig do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej

w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzieri nabycia.. Na dzieri

bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia sig wedhug
zasad, stosowanych do srodkéw trwatych tj wedhug cen nabycia lub kosztow wytworzenia
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Inwestycje ( srodki trwale w budowie) na dzien bilansowy wycenia si¢ w wysokosei ogolu kosztow
pozostajgcych w bezpoérednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Pozostale $rodki trwale i zbiory biblioteczne — przyjmuje sie do ewidencji wedlug cen nabycia i
umarza si¢ w 100 % w miesigcu przyjgcia do uzytkowania. Zbiory biblioteczne ujawnione,
darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez
Dyrektora szkoly. Rozchody wycenia sig w wartosci ewidencyjnej.

Naleznodci wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny .
Odpisy aktualizujgce tworzy si¢ nie pozniej niz na dzien bilansowy. Na dziefi bilansowy kwotg
naleznosci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce wartosé, z tym ze odpisy naleznodcei
przeterminowanych tworzy sie , jezeli okres przeterminowania tych naleznosci wynosi pomigdzy
18-24 miesiecy od dnia bilansowego w 50 % wysokosci naleznosci , a miedzy 24-36 miesigey -
100 % naleznosci.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalnej.

W jednostee stosuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow takie jak np. prenumerata ,
oplaty rozne itp.

W przyjetej polityce rachunkowosci wydatki ksigguje sie w calosci w koszty jednostki, a
nastgpnie dodatkowym zapisem koryguje sig koszty dotyczace lat przysziych .

Rozliczenia migdzyokresowe bierne o rezerwy na Koszty przyszlych okresow.

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z
obowiazku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym Swiadezen
emerytalnych. Pozostale rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartosc i dlatego
nie sa tworzone.

Rezerwy wycenia si¢ wedlug wiarygodnie oszacowanej wartosei.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informagji dodatkowej

Nie stosuje si¢ w jednostce konta ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,
jezeli dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajacych sie w podobnej wysokoscei co roku.

L1¥: Rozliczenia migdzyokresowe przychoddow wycenia si¢ w wysokosci kwot przysztych
okresow rzeczywiscie otrzymanych, naleznych lub ustalonych a na dzien bilansowy w
kwotach wynikajacych z ksiag rachunkowych . W jednostce rozliczenia te nie sg tworzone ze
wzgledu na to ze maja nieistotng warto$¢ , lub sa powtarzalne z roku na rok w podobnej
wysokodci

18. Fundusze wycenia si¢ w wartosci nominalnej

GLOWNAKSIEGOWA i )
_,f\_,w“\{. .“J\ A% /)}‘; Ea ey T
mgr Urszdla Yrofan /] y

..............................................................................

Podpis Gléwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki

str. 4



Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Nazwa jednostki: Zespét Szkdét Specjalnych im. Janusza Korczaka w Gliwicach
Siedziba jednostki: 44-100 Gliwice ul. Dolnej Wsi 74

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow
(takZze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

W sprawie szczegolowych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikéw majgtku
stosuje sie Zarzadzenie Organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010r, z
péZniejszymi zmianami. Ewidencji nie prowadzi sie dla skfadnikéw majatku o niskiej wartosci lub o
wyjatkowo szybkim stopniu zuzycia.

Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia , na kiérg sklada sie cena zakupu
powiekszona o koszty zakupu (koszty transportu, zaladunku, wytadunku, ubezpieczenia, opflat
notarialnych) oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skfadnika majatku do uzywania.

Ujawnione w toku inwentaryzacji Srodki trwale wycenia sie odpowiednio wediug posiadanych
dokumentow, z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedlug wartosci godziwej Iub
wedlug wyceny eksperta.

Pochodzgce z darowizny — wedlug wartosci wynikajgce] z umowy darowizny lub z innych
dostarczonych dokumentéw.

Otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lug jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Wytworzone we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia

Srodki trwale na dzien bilansowy wycenia sie w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dokonane
odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, jak réwniez o odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci z
wyjatkiem gruntow ktore nie podlegajg umorzeniu.

Wartosci niematerialne | prawne wycenia sie wg. cen zakupu lub rynkowej ceny na dzieft nabycia.
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢ ich
wartosci poczgtkowej.

Pozostale srodki trwale ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki - w wartoSci okreslonej w decyzji wiasciwego organu.

Pozostale érodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia sie w wartosci ustalonej na poziomie
aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci,

Przedmioty o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegajg ewidencji ani
ilosciowej, ani wartosciowe) .

Zbiory biblioteczne wycenia sie odpowiednio wg cen zakupu, a przy darowiznach lub ujawnionych
nadwyzkach wg cen szacunkowych.

Srodki trwale w budowie ( inwestycje) — wedlug poniesionych kosztow.

Odpiséw umorzeniowych/amortyzacyjnych srodkdw trwatych jednostka dokonuje raz na koniec roku
wediug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie, metodg liniowa, ktéra polega na
réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwatego.
Metode tg stosuje sie do wszystkich Srodkéw trwatych.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Naleznoéci wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady
ostroznosci.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez od tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Wszystkie zobowigzania w jednostce budzetowej majg charakter krétkoterminowy. Na dziefi bilansowy
zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych i w kasie ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej.

W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego
w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem operacji na koniec roku gdy przyjmuje sie w koszty
wszystkie dokumenty dotyczace danego roku.

Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowg kupowanych na biezgco, w ilosciach dostosowanych do
potrzeb jednostki | wydawanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, $rodkéw czystosci i
drobnych materiatéw przeznaczonych do biezgcej dziatalnosci. Materialy te sg odnoszone w koszty
bezposrednio po zakupie.

Optaty za prenumerate, uslugi RTV i tym podobne ponoszone z géry nie podlegajg rozliczeniu w
czasie za poSrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, obcigzajg koszty miesigca w ktdérym
zostaly poniesione.

Whynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym, co wynika z wzoru
rachunku zysku i strat, okreslonego w zalgczniku do Rozporzadzenia Ministra Finanséw.
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 18
Siedziba jednostki: 44-100 GLIWICE, UL. BRZOZOWA 50

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod
wyceny aktywoéw i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych,
przyjetych przez jednostke organizacyjng:

USTALANIE ZASAD AMORTYZACJI

Odpiséw amortyzacyjnych od érodka trwatego dokonuje sie metodg liniowg jednorazowo na
koniec roku wg obowigzujgcych rocznych stawek amortyzacyjnych.

Rozpoczgeie umorzenia nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwatego do
uzytkowania, a jej zakoficzenie nie poZniej niz z chwilg zroéwnania wartosci odpisow
umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwalego.

Wartod¢ odpiséw umorzeniowych ksiegujemy na koncie 400.
KONTO 400 - AMORTYZACJA

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od §rodkow trwatych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sq dokonywane na koniec roku wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - pomniejszenie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy - konto 860 na koniec roku.

ZASADY EWIDENCJI ROZLICZENIA KOSZTOW tylko wedtug rodzajéw na kontach
zespotu 4 - rozliczenie kosztu. W jednostce dopuszeza si¢ stosowania uproszezen w stosunku
do zasady memorialu wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowogéci poprzez cykliczne
ujmowanie porownywalnych kosztéw dotyczgcych roku poprzedniego do kosztéw roku
biezacego.

ZA OKRES SPRAWOZDAWCZY PRZYJETO MIESIAC.
ZASADA WYCENY AKTYWOW I PASYWOW.
Aktywa 1 pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy tj. 31 grudnia w sposéb

nastepujacy:

str. 1



Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

- $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci

- rzeczowe skladniki aktywow i pasywow obrotowych — wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy

- naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty

- zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty

Podpis Gléwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
.\ i | ) “"
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Przedszkole Miejskie z Oddziatami Integracyjnymi Nr 21 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Gornych Wataw nr 19, 44-100 Gliwice

Omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Srodki trwate (z pominieciem zespotéw komputerowych, mebli i dywanéw) o wartoéci do 100
2t (cena jednostkowa) wydane do zuzycia spisuje sie w koszty pod datg zakupu.

ILOWNY KSIEGOWY

Podpis Glownego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki

sir. 1



Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

Przedszkole Miejskie Nr 22

44-11

 Gliwice, ul. Zeromskio,

tel. 032 331-22.5¢ L.

Nazwa jednostki: Przedszkole Miejskie Nr 22

Siedziba jednostki: Gliwice 44-119, ul. Zeromskiego 26

Omébwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng;

Rokiem obrotowym w jednostce jest rok kalendarzowy rozpoczynajgcy sie 1 stycznia
a konczagey sie 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesige, kwartat, potrocze lub rok.
Wyceny Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wediug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe. Pozostate Srodki trwale wycenia
sie w wysokosci ogotu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, zapasy materialow wycenia sig wediug kosztéw zakupu, naleznosci wycenia
sie w kwocie wymaganej zaptaty (z zachowaniem zasady ostroznosci czyli po uwzglednieniu
odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych naleznosci watpliwych), zobowigzania
wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty (do kwoty gtownej dolicza si¢ odsetki wynikajgce
z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych), Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych, jak réwniez pozostate aktywa i pasywa, wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

Ustalenie wyniku finansowego dokonywane jest zgodnie z wariantem porownawczym. Wynik
finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego pomniejszajgc uzyskane przychody
o poniesione koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczacymi danego okresu
sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Saldo wyniku finansowego pomniejsza
lub powieksza (odpowiednio strata lub zysk) fundusz jednostki w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego. Ewidencja kosztow prowadzona jest na kontach zespoiu
'4 — koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie', z uwzglednieniem klasyfikacji wydatkow
budzetowych oraz zadan, do ktérych sie odnosza.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo (z wykorzystaniem aplikacji Finanse
z poziomu platformy Edukacja pod nadzorem | na serwerze Urzedu Miasta Gliwice),
w siedzibie jednostki, ich otwarcie (przeniesienie sald poczgtkowych poszczegolnych aktywow
i pasywow) nastepuje na poczatek kazdego roku obrotowego lub na dzien rozpoczecia
realizacji zadan przez jednostke jako dzien pierwszego zdarzenia gospodarczego
wywotujgcego skutki o charakterze majgtkowym lub finansowym. Zamkniecie ksiag
rachunkowych nastepuje na dzien konczgcy rok obrotowy lub dzien zakonczenia realizacji
zadan przez jednostke. Ksiegi rachunkowe jednostki tworza: dziennik, ksigga glowna, ksiggi
pomocnicze, zestawienie obrotéw | sald, wykaz sktadnikoéw aktywow | pasywow.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiggniete, przypadajgce na jgj
rzecz, przychody i obcigzajace jg koszty dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od
terminu ich zaplaty

Gm\y@%ilﬁeowx\ DYREK]
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Data i Podpis Gféwnego Ksiggowego Data i Podpis Kierownika jednostki
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Zatgeznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

P Urzad Migjskl w Giiwicach |
I Selratarial Wydzialu Kelegowoscl I
| e Al T i ..l..m.'u.-!u.-‘.ml—-\..‘ k
;tzl:ata o . ]'
o T e 1706 208 | |
Nazwa jednostki: Przedszkole Miejskie nr 23 [weiywui 4 ;
7. KW 2019

i
Siedziba jednostki: ~ Gliwice 44-100, ul. Krélowej Bony 6 lup. jmz)}l‘.&&i\}[ Lo
Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodei, w tym metod wyceny aklywow
i pasywéw (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Przedszkole Miejskie nr 23 z dniem 01.07.2018r. w zwigzku z wejéciem w zycie przepisow
dot. podzielnej platnosei wprowadzila zasadg dotyczaca obowiazku dokonywania platnosci
7 wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonywanych na podstawie

otrzymanych faktur zakupu.

2. W Przedszkolu Miejskim nr 23 zasady polityki rachunkowosci oraz metoda wyceny
aktywdw i pasywéw zostaly opracowane zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz zgodnie
z zarzgdzeniem Organizacyjnym nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia
2010 1.; ostatnia zm. Zarzadzenie Organizacyjne Prezydenta Miasta Gliwice 116/17 z dnia
29 grudnia 2017

20.03.2019 Gléwny Ksiegowy 20,03.2019 Kierownik jednostki
) Bl 7

J.ﬂ‘..‘}}"‘ =

L~

str. 1



ETHA. 2496, 2049

Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zesp6t Przedszkoli Miejskich nr 1 w Gliwicach

Siedziba jednostki: ul. Mfodopolska 4 , 44-119 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow |
pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

Zasady wyceny aktywéw i pasywoéw

Zgodnie z postanowieniami art, 4 ust. 3 pkt. 4 art.5 ust.1 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 2 a
takze rozdziatu 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci (tekst jednolity : Dz.
U. nr 152 poz.1223 z 2009r. ze zm.), ustala sie nastepujace zaktadowe metody wyceny
aktywéw | pasywéw do stosowania w sposob ciagly - nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego.

Zgodnie z art. 28 UR aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy

w nastepujacy sposob:

1. SRODKI TRWALE, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE - wycenia sig w zaleznosci od
sposobu ich nabycia wg :

- cen nabycia (z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem VAT),
- kosztéw wytworzenia,
- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny srodkow trwatych).

> RZECZOWE SKEADNIKI AKTYWOW OBROTOWYCH - wycenia sie wedtug cen nabycia,
zakupu (bez pomniejszania o podatek VAT ) .

3. NALEZNOSCI 1 UDZIELONE POZYCZKI Z ZFSS - wycenia sie w kwotach wymaganej
zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci.

4, ZOBOWIAZANIA - wycenlia sie w kwocie wymagajacej zapfaty.

5. KAPITALY WEASNE (FUNDUSZE) ORAZ POZOSTALE AKTYWA I PASYWA - w wartosci
nominalnej.

Zasady wyceny aktywow i pasywow opierajq sig na zasadach rachunkowosci zawartych
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci ze szczegolnym uwzglednieniem zasady: ostroznej
wyceny, clagtosci, kontynuacji, wiernego obrazu z uwzglednieniem przepisow zawartych
w rozdziale 2 rozporzadzenia.

sir. 1



Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Zasady amortyzacji:

Srodki trwate o niskiej wartoéci nieprzekraczajacej wielkodci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje sig (umarza) jednorazowo
w momencie przekazania do uzytkowania. Szczegolne zasady ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupow skiadnikéw majatku reguluje Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10
z pézniejszymi zmianami Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 . W przypadku
zakupu sktadnikéw majatkowych ze srodkéw pochodzacych z dotacji (W-WS) lub innych
érodkéw  zewnetrznych klasyfikowania | ewidencjonowania dokonuje sig zgodnie
7 zasadami okreélonymi w dotacji lub gdy zasady te nie wynikaja z warunkow o przyznaniu
dotacji nalezy kierowac sig zasadami wynikajacymi z przepiséw o podatku dochodowym od
os6b prawnych okreslajacymi wartoéé poczatkowa nie przekroczenie ktorej umozliwia
dokonanie jednorazowych odpisow amortyzacyjnych.

Srodki trwate | wartoéci niematerialne i prawne jednostki amortyzuje sig (umarza)
jednorazowo za okres catego roku wedtug stawek ustalonych w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych.

Podpis Gtéwnego Ksiggowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informagii dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespol Przedszkoli Miejskich Nr 2

Siedziba jednostki: Gliwice 44-122, ul. Mlodych Patriotow 10

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad,

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc, chyba
7e przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

érodki trwale otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtaéciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartoéci okreélonej w tej decyzji.

¢rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sig (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci.

Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a ich
zakoficzenie-nie pézniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoécia poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badi
stwierdzenia niedoboru

Wydatki poniesione na ulepszenie srodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czgsci
sktadowych bez peryferyjnych, ktorym cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 500,00 z1. ,
podwyiszajg wartos¢ poczatkowy aktywow trwatych za wyjatkiem zespotéw komputerowych oraz
mebli i dywanéw ktérych ponoszone wydatki s ulepszeniem bez wzgledu na wartos¢.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkow wprowadza sig do ewidencji w cenie
nabycia, zaé otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtaéciwego organu w wartosci okreélonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoéci rynkowej na dzieri nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Zakup licencji na oprogramowanie
komputerowe na okres krotszy niz rok nie podlega ujeciu w ewidencji na koncie 020 takze
kazdorazowa aktualizacja programu komputerowego (przy posiadaniu licencji na czas nieokreslony)
nie stanowi wartoéci niematerialnych i prawnych i podlega odniesieniu bezposrednio w koszty.

stawki amortyzacyjne ustalane s3 zgodnie ze stawkami okreslonymi w :

= Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 paidziernika 2016 (Dz.U. poz. 1864) z Klasyfikacji
$rodkéw Trwalych ze stawkami amortyzacyjnymi i wspdtczynnikami podwyzszajacymi
te stawki. ,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie érodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, Amortyzacja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja”.

Wartoéci niematerialne | prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami:

et
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe]

= ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg
zakupu.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuijg :

s grodki trwate

* pozostate srodki trwate
érodki trwate to skiadniki aktywéw zdefiniowane w art, 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci .
Srodki trwate obejmujg w szczegolnosci:

* nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng
wtasnoscig, budynki, budowle,

» maszyny i urzadzenia ,zestawy komputerowe, srodki transportu i inne rzeczy.
$rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

» w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

» w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

= w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

» w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samarzadu
terytorialnego — w wysokoéci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

» w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szezegolnych nowego Srodka.

Na dzieri bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktdrych sig nie umarza) wycenia sig w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.

$rodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
» podstawowe érodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,
» pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate”,

Podstawowe érodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 .

w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze #zrédel zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
paristwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych:

W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 03.10.2016 r (Dz. U. poz. 1864)

Klasyfikacji Srodkéw Trwatych 2011 ze stawkami amortyzacyjnymi i wspoiczynnikami
podwyzszajgcymi te stawki. ,

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od:
= miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja“na koniec roku
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n.03. 2018

Data ..




Zalgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowe;j

W jednostce przyjeto metode liniowq dla wszystkich Srodkow trwafych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sig
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$c gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostate érodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3, rozporzadzenia”, ktére finansuje
sie ze érodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja:
= ksigzki i inne zbiory biblioteczne
» ¢rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w placowkach o$wiatowych

= ¢rodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 750,00 zt dla ktorych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate :

» ujmuje sie w ewidencji iloéciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”
i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow
i energii”

sir. 3
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Data i Podpis Kierownika jednostki
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ZESPOL PRZEDSZKOLI MIEJSKICH NR 3 e ; y .
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Zalacznik Nr 2 do informacji dodatkowej

Srodki trwate w ZPM4 ewidencjonuje sie w podziale na:

srodki trwate na koncie 011 Srodki trwale,

pozostate srodki trwate na koncie 013 Pozostafe $rodki trwate.

Srodki trwate finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje. Zgodnie z Zarzgdzeniem Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 15.12.2010 Nr 79/10 do érodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 zalicza sie niezaleznie od kwoty stanowigce] jednostkowa warto$¢ poczatkowg zespoty
komputerowe, meble, sktadniki majatku — zakwalifikowane do grup 0, 1i2wg KST, dla ktérych
umorzenie rozlozone jest w czasie, Skiadniki majgtku o jednostkowej wartoéci poczatkowej
wiekszej lub réwnej 500,00 zt ewidencjuje sie na koncie 011 a ich umorzenie roztozone jest w
czasie. Umarzane sg (z wyjatkiem gruntdéw i dobr kultury -§6 ust. 4 rozporzadzenia) na
podstawie odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych ustalanych przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, albo stawek
okreslonych przez dysponenta czeéci budzetowej jednorazowo za okres catego roku (§ 9 pkt.1
rozporzadzenia z dnia 05.07.2010). Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od
miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia $rodka trwatego do uzywania do korica tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
z jego wartoscig poczatkowa, lub w ktérym érodek trwaty przeznaczono do likwidacii,
sprzedano lub stwierdzono jego niedobér. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenie
$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obcigza konto 400
Amortyzacja na koniec roku obrotowego. Wartoé¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas
dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz jednostki
(§ 6 ust. 5 rozporzadzenia). Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
ustala sie droga systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej danego $rodka trwatego
lub wartosci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego uzywania, proporcjonalnie do
uptywu czasu w réwnych ratach (metodg liniowa). Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje sie za okres catego roku wedlug stawek okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sig
(amortyzuje) w kwocie réwnej cenie nabycia (§ 6 ust. 3 rozporzgdzenia): ksigzki i zbiory
biblioteczne, odziez roboczg oraz pozostate srodki trwate.

Pozostate srodki trwate finansuje sie ze $rodkdw na biezgce wydatki. Pozostate srodki trwate
ujmuje sie w ewidencii iloéciowo-wartosciowej, na koncie 013 Pozostale srodki trwale | umarza
sie je jednorazowo w petnej wysokosci w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 401 Zakup
materiatéw i wyposazenia. Granice wartosci jednostkowej, ponize] ktorej sktadnik majatku
trwalego umarzany jest metodg uproszczong wyznaczajg przepisy podatkowe oraz
Zarzadzenie Organizacyjne PM 79/10. Skiadniki majatkowe o jednostkowej wartosci
poczatkowej do 100,00 zt obejmuje sie ewidencjg ilosciowa. Moga wystapic wyjatki w
kryterium cenowym o czym decyduje trwatos¢ zakupionego sktadnika majatkowego. Drobne
przedmioty takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia, kosze na S$mieci,
tablice korkowe, kalkulatory, naczynia, wiertta, tarcze, dziurkacze, zszywacze itp. sg w chwili
wydania do uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne (biurowe) i nie podlegaja
ewidencji. Sktadniki majgtkowe o jednostkowej wartosci poczatkowej powyzej 100,00 zt
obejmuje sie ewidencjg wartosciowo-ilosciowa.

Drod
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L. dz. 2-M/25/1V/19 Warszawa, dnia 25.04.2019 r.

Sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta z badania

Dla RADY MIASTA GLIWICE

Sprawozdanie z badania rocznego tgcznego sprawozdania finansowego
Opinia
Przeprowadzilismy badanie rocznego tacznego sprawozdania finansowego Miasta Gliwice, ktére

skfada sie z:

e bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, sporzgdzonego na dzien

31.12.2018 r., ktéry po stronie aktywow i pasywow zamyka sie sumag: 146 374 755,43 zi;

e lgcznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych, sporzgdzonego na dzien 31.12.2018 r., ktéry po stronie aktywow i pasywow
zamyka sie suma: 6 390 958 673,99 zi;

e lgcznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018r.,
wykazujgcego zysk netto wysokosci: 239 002 673,30 zt;

e fgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych =za okres od 01.01.2018r.

do 31.12.2018 r., wykazujgcego zwiekszenie funduszu o kwote: 534 968 923,68 zt;

e informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajgce z informacji dodatkowych samorzgdowych

jednostek budzetowych (,Sprawozdanie finansowe").
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Naszym zdaniem, zatgczone sprawozdanie finansowe:

- przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowej i finansowej Miasta Gliwice na dzien
31.12.2018 r. oraz jego wyniku finansowego za rok obrotowy zakonczony w tym dniu zgodnie
Zz majgcymi zastosowanie przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci
(,Ustawa o rachunkowosci" - Dz. U. z 2019 r., poz. 351) oraz przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci;

- jest zgodne co do formy i tresci z obowigzujgcymi Miasto Gliwice przepisami prawa i statutem;

-  zostato sporzgdzone na podstawie prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie

z przepisami rozdziatu 2 Ustawy o rachunkowo$ci.

Podstawa opinii

Nasze badanie przeprowadzilismy zgodnie z Krajowymi Standardami Badania w brzmieniu
Miedzynarodowych Standardéow Badania przyjetymi uchwatami Krajowej Rady Biegtych
Rewidentéw nr 2039/37a/2018 z dnia 19 lutego 2018 r. w sprawie krajowych standardéw badania
(700 (2), 701, 705 (Z), 706 (Z), 720 (Z), 260 (Z), 570 (Z)) oraz nr 2041/37a/2018 z dnia 5 marca
2018 r. w sprawie krajowych standardow wykonywania zawodu (,KSB") oraz stosownie do ustawy
z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich i nadzorze publicznym
(,Ustawa o biegtych rewidentach" - Dz.U. z 2017 r. poz. 1089 z pézn. zm.). Nasza odpowiedzialnosc¢
zgodnie z tymi standardami zostata dalej opisana w sekcji naszego sprawozdania

Odpowiedzialno$¢ biegtego rewidenta za badanie sprawozdania finansowego.

JesteSmy niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z Kodeksem etyki zawodowych ksiegowych
Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (,Kodeks IFAC") przyjetym uchwatg Krajowej Rady
Biegtych Rewidentow nr 2042/38/2018 z dnia 13 marca 2018 r. w sprawie zasad etyki zawodowej
biegtych rewidentéw oraz z innymi wymogami etycznymi, ktére majg zastosowanie do badania
sprawozdan finansowych w Polsce. WypehiliSmy nasze inne obowigzki etyczne zgodnie z tymi
wymogami i Kodeksem IFAC. W trakcie przeprowadzania badania kluczowy biegty rewident
oraz firma audytorska pozostali niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z wymogami niezaleznosci

okreslonymi w Ustawie o biegtych rewidentach.

Uwazamy, ze dowody badania, ktére uzyskaliSmy sg wystarczajgce i odpowiednie, aby stanowic

podstawe dla naszej opinii.

POL—-TAX 2 Sp. z 0.0. 2



Odpowiedzialnos¢ Prezydenta Miasta Gliwice za sprawozdanie finansowe

Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za sporzadzenie, na podstawie prawidiowo
prowadzonych ksigg rachunkowych, sprawozdania finansowego, ktére przedstawia rzetelny i jasny
obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego zgodnie z przepisami Ustawy
o rachunkowosci, przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci oraz z obowigzujgcymi Miasto
Gliwice przepisami prawa i statutem, a takze za kontrole wewnetrzng, ktérg Prezydent Miasta
Gliwice uznaje zaniezbedng aby umozliwic sporzadzenie sprawozdania finansowego

niezawierajgcego istotnego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem lub btedem.

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za ocene
zdolnos$ci do kontynuowania dziatalnos$ci, ujawnienie, jezeli ma to zastosowanie, spraw zwigzanych
z kontynuacjg dziatalnosci oraz za przyjecie zasady kontynuacji dziatalnosci jako podstawy

rachunkowosci.

Prezydent Miasta Gliwice jest zobowigzany do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowe spetniato

wymagania przewidziane w Ustawie o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ biegtego rewidenta za badanie sprawozdania finansowego

Naszymi celami sg uzyskanie racjonalnej pewnosci czy sprawozdanie finansowe jako catos¢ nie
zawiera istotnego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem Iub biedem oraz wydanie
sprawozdania z badania zawierajgcego naszg opinie. Racjonalna pewnos¢ jest wysokim poziomem
pewnosci ale nie gwarantuje, ze badanie przeprowadzone zgodnie z KSB zawsze wykryje istniejgce
istotne znieksztatcenie. Znieksztatcenia mogg powstawaé na skutek oszustwa lub btedu i sg
uwazane za istotne, jezeli mozna racjonalnie oczekiwac, ze pojedynczo lub tgcznie mogtyby wptyngc

na decyzje gospodarcze uzytkownikow podjete na podstawie tego sprawozdania finansowego.

Zakres badania nie obejmuje zapewnienia co do przysziej rentownosci jednostki ani efektywnosci

lub skutecznosci prowadzenia jej spraw przez Prezydenta Miasta Gliwice obecnie lub w przysztosci.

POL—-TAX 2 Sp. z 0.0. 3
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Podczas badania zgodnego z KSB stosujemy zawodowy osgd i zachowujemy zawodowy

sceptycyzm, a takze:

- identyfikujemy i oceniamy ryzyka istotnego znieksztatcenia sprawozdania finansowego
spowodowanego oszustwem lub btedem, projektujemy i przeprowadzamy procedury badania
odpowiadajgce tym ryzykom i uzyskujemy dowody badania, ktore sg wystarczajgce
i odpowiednie, aby stanowi¢ podstawe dla naszej opinii. Ryzyko niewykrycia istotnego
znieksztatcenia wynikajgcego z oszustwa jest wieksze niz tego wynikajgcego z btedu,
poniewaz oszustwo moze dotyczyé zmowy, falszerstwa, celowych pominie¢, wprowadzenia

w btad lub obejscia kontroli wewnetrznej;

- uzyskujemy zrozumienie kontroli wewnetrznej stosownej dla badania w celu zaprojektowania
procedur badania, ktére sg odpowiednie w danych okolicznosciach, ale nie w celu wyrazenia

opinii na temat skutecznosci kontroli wewnetrznej jednostki;

- oceniamy odpowiednio$¢ zastosowanych zasad (polityki) rachunkowosci oraz zasadnos$é
szacunkow ksiegowych oraz powigzanych ujawnien dokonanych przez Prezydenta Miasta

Gliwice;

- wyciggamy wniosek na temat odpowiedniosci zastosowania przez Prezydenta Miasta Gliwice
zasady kontynuacji dziatalno$ci jako podstawy rachunkowosci oraz, na podstawie uzyskanych
dowodow badania, czy istnieje istotna niepewnos¢ zwigzana ze zdarzeniami lub warunkami,
ktéra moze poddawaé w znaczgcg watpliwos¢ zdolno$¢ do kontynuacji dziatalnosci. Jezeli
dochodzimy do wniosku, ze istnieje istotna niepewnos¢, wymagane jest od nas zwrdcenie
uwagi w naszym sprawozdaniu biegtego rewidenta na powigzane ujawnienia w sprawozdaniu
finansowym lub, jezeli takie ujawnienia sg nieadekwatne, modyfikujemy naszag opinie. Nasze
wnioski sg oparte na dowodach badania uzyskanych do dnia sporzgadzenia naszego
sprawozdania biegtego rewidenta, jednakze przyszite zdarzenia Ilub warunki moga

spowodowac, ze jednostka zaprzestanie kontynuacji dziatalnos$ci;

- oceniamy ogolng prezentacje, strukture i zawarto$¢ sprawozdania finansowego, w tym
ujawnienia, oraz czy sprawozdanie finansowe przedstawia bedgce ich podstawg transakcje

i zdarzenia w sposob zapewniajgcy rzetelng prezentacje.
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Uzupetniajgce objasnienie

W punkcie 1.3 informacji dodatkowej (na str. 11) zamieszczono informacje dotyczacg ujecia
w bilansie Urzedu Miejskiego w Gliwicach warto$¢ gruntow stanowigcych wtasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego i przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom, o wartosci

305 885 472,72 zt. Wczesniej grunty te byly ewidencjonowane pozabilansowo.

Wynika to ze zmiany planu kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych oraz wzoru bilansu jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego
wprowadzonych rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2018 r.

Kluczowym bieglym rewidentem odpowiedzialnym za badanie, ktérego rezultatem jest niniejsze
sprawozdanie niezaleznego bieglego rewidenta, jest Grazyna Bamber dziatajgca w imieniu
POL — TAX 2 Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, wpisanej na liste firm audytorskich pod numerem

4090 w imieniu ktérego kluczowy biegty rewident zbadat sprawozdanie finansowe.

Warszawa, dnia 25 kwietnia 2019 roku.

Grazyna Bamber
Biegty Rewident nr ewid. w rej. KRBR 11028

Kluczowy Biegty Rewident przeprowadzajgcy badanie

w imieniu POL - TAX 2 Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
firmy audytorskiej uprawnionej do badania

sprawozdan finansowych nr 4090

ul. Bora Komorowskiego 56C lok. 91
03-982 Warszawa
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