[Nazwa 1 adres jednostki sprawozdawcze) :
J p ! BILANS Adresat:
Miasto Gliwice Regionalna |zba Obrachunkowa w
z wykonania budzetu jednostki Katowicach
ul.Zwyciestwa 21 samorzadu terytorialnego
44-100 GLIWICE Miasto Gliwi Wystaé bez pisma przewodniego
T n T 1asto Gliwice
Numer identyfikacyjny REGON 15BB205F2F84EBA2
sporzadzony
> AR AT R
na dzien 31-12-2022r.
AKTYWA Stan na poczatek Stan na koniec PASYWA Stan na poczatek Stan na koniec
roku roku roku roku
I Srodki pienieze 167 094 608,02 52733 815,66 | | Zobowigzania 513 942 034,55 478 103 800,89
11 Srodki pieniezne 167 094 608,02 52733 815,66 P Zobowigzania 489 128 509,18 461612 714,11
Inansowe
1.1.1 Srodki pienigzne 167 094 338,02 52731 809,89 | 11 Krotkoterminowe 49844 909,15 50 479 295,66
budzetu (do 12 miesiecy)
1.1.2 Pozostate srodki 270,00 2005,77 | |12 Diugoterminowe 439 283 600,03 411133 418,45
pieniezne (powyzej 12 miesiecy)
Il Naleznosci i 1.2 Zobowigzania wobec
rozlicaenia 65 296 496,24 3961181174 0 o 529 627,86 2092 071,57
Il.1 Naleznosci 24 800 000,00 24916 858,76 | -3 Pozostate 24 283 897,51 14 399 015,21
finansowe zobowigzania
Il.1.1 Krétkoterminowe 0,00 283524,76 | Il Aktywa netto budzetu -301 197 590,30 407 772 423 41
(do 12 miesiecy)
Il.1.2 Diugoterminowe 24 800 000,00 24633 334,00 | 1 Wynik wykonania -24 463 070,83 106 574 833,11
(powyzej 12 miesiecy) budzetu (+,-)
1.2 Nalf—zinos’ci od 16 007 025,47 17 841,96 I1.1.1 Nadwyzka budzetu 0,00 0,00
budzetéw (+)
ll.3 Pozostale 24 489 470,77 14677 111,02 | 11.1.2 Deficyt budzetu (-) 24 463 070,83 106 574 833,11
naleznosci i rozliczenia
III_Rozllczenla 1116 913,99 2329 114,08 1.1.3 N_|ewykonane 0,00 0,00
miedzyokresowe wydatki (-)
1.2 Wynik na operacjach
niekasowych (+,-) 0,00 0,00
II:3 Rezervya na . 0,00 0,00
niewygasajgce wydatki
1.4 Srodki z prywatyzacji 0,00 0,00
11:5 Skumulowany wynik 276 734 519,47 -301 197 590,30
budzetu (+,-)
lll Rozliczenia 20 763 574,00 24 343 364,00
migdzyokresowe
Suma aktywow 233508 018,25 94674741,48 | Suma pasywow 233508 018,25 94 674 741,48
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[NazwaT adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Miasto Gliwice BILANS Regionalna Izba Obrachunkowa w
. jednostki budzetowej lub Katowicach
ul.Zwycigstwa 21 samorzadowego zaktadu
budzetowego _ _ _
44-100 GLIWICE Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON 8059F8D309FDC262
sporzadzony
. LRI NI
na dzien 31-12-2022 r.
AKTYWA Stan na poczatek Stan na koniec PASYWA Stan na poczatek Stan na koniec
roku roku roku roku
A Aktywa trwate 6490 913 173,65 6665319342,45 | A Fundusz 6 748 005 425,27 6 895 661 021,57
Al Wartosal 2613 612,90 3803 864,86 | A.l Fundusz jednostki 6 375 802 417,57 6 605 683 839,31
niematerialne i prawne
All Rzeczowe aktywa 5134 915 763,69 5238 631 386,90 | ANl Wynik finansowy 372 203 007,70 289 977 182,26
trwate netto (+,-)
A1 Srodki trwate 4 842 087 780,43 5031542 847,35 | A.ll.1Zysk netto (+) 372203 007,70 289 977 182,26
A.ll.1.1 Grunty 1108 090 524,61 1069 260 934,59 | A.ll.2 Strata netto (-) 0,00 0,00
A.1.1.1T Grunty
stanowigce wlasnos¢
jednostki samorzadu Al Odpisy z wyniku
terytorialnego, 107 676 348,66 53 261 565,28 | finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
przekazane w $rodkéw obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
A.11.1.2 Budynki, lokale i A.lIV Fundusz mienia
obiekty inzynierii Igdowej 3666 514 921,77 3872637 756,73 | zlikwidowanych 0,00 0,00
i wodnej jednostek
All.1.3 Urzadzenia 28 836 592,52 5038545353 | B Fundusze placowek 0,00 0,00
techniczne i maszyny
All1.4 Srodki 6200 517,53 737466371 | CPanstwowe fundusze 6 968 404,62 4049 379,39
transportu celowe
. . D Zobowigzania i
- Ia}:és Inne srodki 32 445 224,00 31884 038,79 | rezerwy na 105 080 414,57 136 405 921,57
zobowigzania
A.ll.2 Srodki trwate w 292 626 863,60 207 088 539,55 | D! Zobowiazania 991 726,91 869 946,25
budowie (inwestycje) dtugoterminowe
A.l1.3 Zaliczka na $rodki DIl Zobowiazania
trwate w budowie 201 119,66 0,008 [ . 4 82 625 708,26 110 319 241,29
) : krétkoterminowe
(inwestycje)
Al Naleznosci 22 582 641,97 23079 785,60 | D:/l.1 Zobowigzania z 20 255 292,01 39418 398,69
dtugoterminowe tytutu dostaw i ustug
A.IV Diugoterminowe 1330 801 155,09 1309804 305,09 | D2 Zobowigzania 5053 191,86 5318 649,56
aktywa finansowe wobec budzetéw
D.11.3 Zobowigzania z
A.IV.1 Akcje i udziaty 1330 801 155,09 1399 804 305,09 | tytutu ubezpieczen i 9 408 536,12 13 916 339,01
innych $wiadczen
A.IV.2 Inne papiery 0,00 0,00 D:l-4 Zobowigzania z 25 483 612,39 27434 933,94
wartosciowe tytutu wynagrodzen
AGNIESZKA DYLEWSKA 2023-04-26 Adam Neumann
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 8059F8D309FDC262

Strona 1z 4



A.IV.3 Inne

D.I1.5 Pozostate

dtugoterminowe aktywa 0,00 0,00 . . 5608 275,15 5319 795,80
fi zobowigzania
inansowe

AV Wartos¢ mienia '?a!“sofut;”x;bce

zlikwidowanych 0,00 0,00} bp Y . 10 262 949,42 11 868 680,03

sdnostek zabezpieczenie

) wykonania uméw)
D.II.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na

B Aktywa obrotowe 369 141 070,81 370 796 980,08 | wydatki budzetowe i z 539 354,83 521 257,04
tytutu dochoddéw
budzetowych
D.11.8 Fundusze

B.l Zapasy 8020 231,12 2600 071,27 . 6014 496,48 6 521 187,22
specjalne
D.11.8.1 Zaktadowy

B.l.1 Materiaty 7 986 860,13 2536 683,52 | Fundusz Swiadczen 5200 694,05 5439 921,77
Socjalnych

B.1.2 Poiprodukty i 0,00 0,00] D.11.8.2 Inne fundusze 813 802,43 1081 265,45

produkty w toku

B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00] D:IRezerwy na 2041 986,43 5324 798,17
zobowigzania
D.IV Rozliczenia

B.l.4 Towary 33 370,99 63 387,75 . 18 520 992,97 19 891 935,86
miedzyokresowe

B.II Naleznosci

Krotkoterminowe 339982 892,71 347 632 051,23

B.Il.1 Naleznosci z tytutu

dostaw i uslug 83722 997,11 90 067 275,00

B.Il.2 Naleznosci od 1 325 666,16 1876 711,70

budzetow

B.I1.3 Naleznosci z tytutu

ubezpieczen i innych 60 884,30 59 147,45

Swiadczen

B.Il.4 Pozostale 254 873 345,14 255 628 917,08

naleznosci

B.II.5 Rozliczenia z

tytutu sSrodkéw na

wydatki budzetowe i z 0,00 0,00

tytutu dochodéw

budzetowych

B.Ill Krotkoterminowe 20 058 576,91 19 566 747,69

aktywa finansowe

B.III.1_Srodki pieniezne 7 689,66 15 458,72

w kasie

B.11.2 Srodki pieniezne

na rachunkach 10 818 608,72 15 468 675,15

bankowych

B.I11.3 Srodki pieniezne

panstwowego funduszu 6 334 320,72 4 046 386,92

celowego

B.lll-4 Inne $rodki 2897 957,81 36 226,90

pieniezne

B.II1.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00}

B.III.6’Ir‘me papiery 0,00 0,00}

wartosciowe

B.IIL.7 Inne

krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe I
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B.IV Rozliczenia
miedzyokresowe

1079 370,07

998 109,89

Suma aktywéw

6 860 054 244,46

7036116 322,53 | Suma pasywow

6 860 054 244,46

7 036 116 322,53
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INazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Adresat:
Miasto Gliwice Rachunek zyskoéw i strat jednostki Regionalna Izba Obrachunkowa w
(wariant poréwnawczy) Katowicach
ul.Zwyciestwa 21
44-100 GLIWICE Wystac¢ bez pisma przewodniego
INumer identyfikacyjny REGON 07D51FFAE16AE401
sporzadzony
276255335 na dzien 31-12-2022 r. |H
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 1610 654 442,81 1 586 693 266,55
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 5859 876,35 8 462 010,05
All VZvr::te:)r;aé sijtjir;#nzr)oduktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - 403610 -6 245,86
Al Koszt wytworzenia produktow na witasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
AlV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow 481 222,86 603 683,51
AV. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej -16 904,10 -39 057,20
AV Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 1604 326 211,60 1577 672 876,05
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 1235 168 576,01 1279 054 174,60
B.I. Amortyzacja 170 218 354,09 177 781 202,32
B.Il. Zuzycie materiatdéw i energii 61926 857,34 82 687 826,30
B.1II. Ustugi obce 242 312 741,72 275 474 932,45
B.IV. Podatki i optaty 13 312 280,84 11168 617,88
B.V. Wynagrodzenia 404 548 435,09 434 927 688,98
B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 95 022 270,06 102 332 322,21
B.VIL. Pozostate koszty rodzajowe 2615984,48 18 295 142,48
B.VIII. Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatow 259 026,99 274 549,70
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 231 565 814,67 165 300 086,76
B.X. Pozostate obcigzenia 13 386 810,73 10 811 805,52
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) 375 485 866,80 307 639 091,95
D. Pozostate przychody operacyjne 38 188 888,34 42 915 479,49
D.l Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00
D.Il. Dotacje 456,16 175,68
D.III. Inne przychody operacyjne 38 188 432,18 42 915 303,81
E. Pozostate koszty operacyjne 50 913 069,30 54 129 469,48
AGNIESZKA DYLEWSKA 2023-04-26 Adam Neumann
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
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Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wtasnych samorzgdowych

E.l zakfadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 519 182,98 699 048,86
wydzielonym rachunku
E.Il. Pozostate koszty operacyjne 50 393 886,32 53 430 420,62
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) 362 761 685,84 296 425 101,96
G. Przychody finansowe 25967 806,68 28 979 659,84
G.l Dywidendy i udziaty w zyskach 15 447 846,24 4 693 280,41
Gl Odsetki 10 448 084,68 24 050 422,95
Gl Inne 71 875,76 235 956,48
H. Koszty finansowe 16 526 116,91 35418 725,54
H.I. Odsetki 16 385 923,05 24 956 627,79
H.II. Inne 140 193,86 10 462 097,75
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) 372203 375,61 289 986 036,26
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 367,91 8 854,00
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) 372203 007,70 289 977 182,26
AGNIESZKA DYLEWSKA 2023-04-26 Adam Neumann
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
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INazwa i adres jednostki sprawozdawcze; Adresat:
Miasto Gliwice Zestawienie zmian w funduszu jednostki | Regionalna Izba Obrachunkowa w
Katowicach
ul.Zwyciestwa 21
I " 4k4-100 G:VS(SSN Wysta¢ bez pisma przewodniego
mer identyfikacyjn
umer identyfkacyny C23FAB3FC20E9FFO
sporzadzone
2762 L
6255335 na dzien 31-12-2022 r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego

. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 6 125 971 850,03 6 375 802 417,57
11. Zwiekszenie funduszu (z tytutu) 2 519 548 760,52 2571189 433,45
1.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty 336 799 224,29 372 203 007,70
1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 1605 680 912,05 1629 010 832,66
1.1.3. Zrealizowane ptatnosci ze srodkéw europejskich 0,00 0,00
1.1.4. Srodki na inwestycje 409 523 805,93 430 676 487,61
1.1.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych 6 526 575,64 2039 802,17
116. N_ieodpia_tnie o_trzymane Srodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci 57 988 814,32 12 678 385,20

niematerialne i prawne
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 5211571,14 17 366 571,65
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.1.10. Inne zwigkszenia 97 817 857,15 107 214 346,46
1.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 2269718 192,98 2341 308 011,71
1.2.1. Strata za rok ubiegtly 0,00 0,00
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 1674 809 661,03 1620 170 447,51
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegty 0,00 0,00
1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 417 891 025,45 436 423 507,12
1.2.5. Aktualizacja srodkéw trwatych 170 673,18 0,00
126. Wartosé sprzedaqych i nieodp’faj\tr.\ie' przeka;anych srodkéw trwatych i srodkow 143 033 539,64 158 530 040,57

trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 70 255,34 4778 172,81
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.2.9. Inne zmniejszenia 33743 038,34 121 405 843,70
I Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 6 375 802 417,57 6 605 683 839,31
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Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 372 203 007,70 289 977 182,26
1n.1. zysk netto (+) 372203 007,70 289 977 182,26
11.2. strata netto (-) 0,00 0,00
11.3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
V. Fundusz (lI+,-111) 6 748 005 425,27 6 895 661 021,57

AGNIESZKA DYLEWSKA 2023-04-26 Adam Neumann
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
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Informacja dodatkowa za 2022 r. — sprawozdanie taczne Miasta Gliwice

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 | nazwe jednostki
Miasto Gliwice
1.2 | siedzibe jednostki
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
1.3 | adres jednostki
44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Miasto Gliwice realizuje zadania publiczne przypisane gminie i powiatowi
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2022r.-31.12.2022r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tagczne,
tak
4, I. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze amortyzacji) - wspélnych dla Miasta Gliwice:

1. Miasto Gliwice zarzagdzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 r. wspdlne - dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT - zasady dotyczace

ewidencji ksiegowej, rozliczania podatku VAT oraz ustalenia wysokosci prewspdtczynnika oraz wspotczynnika dla Urzedu Miejskiego
w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych.
Ponadto, przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek, natomiast zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochdd

budzetowy.

2. Majatek trwaty ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki organizacyjnej miasta, ktora zarzadza i/lub uzytkuje okreslony sktadnik majatku.
3. W ksiegach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowigcy wtasnos$é miasta Gliwice, uzytkowany w Urzedzie i/lub zarzadzany przez wydziaty Urzedu,

2) majatek stanowigcy wtasnos¢ Skarbu Panstwa zarzadzany przez Prezydenta Miasta jako reprezentanta Skarbu Paristwa w ramach wykonywania zadan

z zakresu administracji rzgdowej,

3) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto (za wyjatkiem obiektow oddanych do zarzadzania miejskiej jednostce organizacyjnej),

4) majatek obcy uzytkowany przez wydziaty Urzedu,

5) majatek stanowigcy wiasnosé miasta lub Skarbu Panstwa — grunty, dla ktérych wystepuje wiecej niz jeden zarzadzajacy, tj. czesci dziatki posiadajg odrebnych

zarzadcow (nie dotyczy to sytuacji gdy grunt jest przedmiotem trwatego zarzadu jednostki organizacyjnej) — wéwczas ewidencjonowany jest proporcjonalnie w tych
jednostkach.

W ksiegach prowadzonych w pozostatych jednostkach organizacyjnych ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowigcy wtasnos$¢ miasta Gliwice:

- grup 0, 1i 2 wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaty zarzad jednostki organizacyjnej, a takze zarzadzany i/lub uzytkowany przez jednostke
organizacyjng w zwigzku

z wykonywaniem przez nig jej zadan statutowych,




- pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejska jednostke organizacyjna,

2) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzagdzany przez jednostke,

3) majgtek obcy uzytkowany przez miejska jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe i wojewddzkie ewidencjonowane sg pozabilansowo, przez jednostke wiasciwg do zarzgdzania drogami na terenie miasta, a naktady inwestycyjne poniesione
na te obiekty jednostka, ktéra je poniosta ewidencjonuje bilansowo, jako inwestycje w obcym $rodku trwatym.

Jednostka wprowadzajgca do ewidencji nieruchomosé otrzymang w trwaty zarzad, za wartos¢ poczatkowg srodka trwatego przyjmuje wartos¢ okreslong

w dokumentach przekazania (PT). Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby ustanowienia trwatego zarzadu, nie stanowi podstawy do zmiany wartosci Srodka trwatego,
ktérego dotyczy.

Zespoty komputerowe, meble i dywany oraz sktadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wedtug KST zalicza sie do $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
‘011 - srodki trwate’ niezaleznie od kwoty stanowigcej wartos$¢ poczgtkowa. Dla tych srodkéw ( z wytagczeniem ddbr kultury i gruntéw) umorzenie roztozone jest w czasie. Do
sSrodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 — Srodki trwate, innych niz wymienione w zdaniu poprzedzajgcym, zalicza sie sktadniki majatku

o jednostkowe]j wartoéci poczatkowej wiekszej lub réwnej 500,00 zt z wylaczeniem inwentarza zywego, ktéry ewidencjonuje sie na koncie 011- Srodki trwate, jezeli jego
jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest wieksza lub réwna 2 500,00 zt.

Do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 — Pozostate srodki trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie sktadniki
majatku o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt.

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowa.

Odpiséw umorzeniowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,,071-umorzenie srodki trwate” dokonuje sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
podanych w wykazie zawartym

w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wedtug stawki 50% w skali roku.

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, inwentarz zywy o
jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 2 500,00 zt oraz sktadniki majgtku zaklasyfikowane do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,,013-
Pozostate $rodki trwate” o wartosci mniejszej niz 500,00 zt (inne niz zespoty komputerowe, meble, dywany i $rodki trwate nalezgce do grup 0,12 w KST).

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach

i placowkach oswiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest mniejsza niz 500,00 zt.

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych

w wykazie stawek amortyzacyjnych zawartych w zatgczniku do ustawy

o podatku dochodowym od oséb prawnych) jesli ich jednostkowa wartos$é poczatkowa jest wieksza lub réwna 500,00 zi, i niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowa
wartos¢ poczgtkowa w przypadku zakupu zespotéw komputerowych oraz mebli i dywandw.

Warto$¢ poczatkowsa sktadnikéw majatku takich jak zespoty komputerowe, meble, dywany, $rodki trwate klasyfikowane w grupach 0,1 i 2 wedtug KST, érodki trwate o
jednostkowej wartosci poczatkowe]j wiekszej lub rownej 500,00 zt oraz srodki dydaktyczne, ktore podlegajg umorzeniu w czasie - powiekszajg koszty ich ulepszenia,
polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw komputerowych, mebli, dywandw i érodkéw trwatych z grup 0,1 i 2 KST,

2) gdy wartos¢ ulepszenia w danym roku bilansowym jest wieksza lub réwna 500,00 zt dla pozostatych sktadnikow majatku podlegajacych umorzeniu

w czasie (z wylaczeniem wartosci niematerialnych i prawnych).

Drobne przedmioty, takie jak talerze, filizanki, sztucce, kosze na Smieci, doniczki, tablice korkowe, proste kalkulatory, wiertta s3 w chwili wydania do uzytkowania
traktowane jak materiaty eksploatacyjne (biurowe) i nie podlegajg ewidencji.




4. Z uwagi na wykazywanie w ksiegach rachunkowych czesci gruntéw i budynkédw w wartosciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe, co wynika
z:

- faktu wprowadzenia do ewidencji wielu sktadnikéw majatku

w wartosciach poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat

90-tych, przy jednoczesnym okreslaniu wartosci tych sktadnikow w wartosciach rynkowych w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie byto wskazanej wartosci,

- faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny srodkow trwatych, o ktérej mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

- zmieniajgcych sie wartosci rynkowych gruntéw i budynkéw

co skutkuje:

. brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dla ksigg rachunkowych w tym zakresie,

. znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celdw zaciggania kredytéw

w celu rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majgtkowej oraz wyniku finansowego, na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci dokonuje sie aktualizacji wyceny
srodkéw trwaty ewidencjonowanych w grupie 0 — Grunty i 1 — Budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny srodkow trwatych z grupy 0 —,,Grunty" i 1 —,Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikdéw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegdlnych latach facznie 20%. Sume wskaznikéw cen naktaddw inwestycyjnych liczy sie poczgwszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji
ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku, w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikdéw cen
naktadéw inwestycyjnych.

30.12.2022 r. wprowadzono zmiane zapisOw polityki rachunkowosci, odstepujac od 2023 r. od powyzszej regulacji w zwigzku ze zmiang ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych art. 15 ust.5 (Dz.U. z 2022 poz. 2180 z dnia 25.10.2022) oraz wprowadzaniem do ewidencji ksiegowej sktadnikdéw majatkowych w wartosciach aktualnych,
rynkowych - wynikajgcych z operatéw.

5. Wprowadzono zasade dotyczgcg obowigzku dokonywania ptatnosci

z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku ptatnosci dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to ptatnosci dokonywanych
na firmowe rachunki rozliczeniowe wystawcéw faktur).

6. Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie wydatkow w tym
roku budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkdw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na
dochody w roku, w ktérym dokonano zwrotu tych wydatkow.

7. Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapisow

w zawieranych umowach miedzy innymi w kwestii:

. regulacji dotyczacych wynagrodzenia oraz warunkéw ptatnosci,

. zakazu obrotu wierzytelnosciami bez pisemnej zgody zamawiajgcego,

o ustalenia kar umownych,

. zapisow dotyczacych potrgcania wzajemnych wierzytelnosci,

. klauzul dotyczgcych naliczania odsetek od transakcji handlowych i zwigzanej

z tym rekompensaty (w przypadku uméw generujacych dochdd dla jednostki organizacyjnej miasta),
. zapisOw dotyczgcych powszechnego ustalania terminu ptatnosci za faktury

i rachunki w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.

8. Zasada ewidencjonowania srodkéw pienieznych, ktére wptynety na rachunki rozliczeniowe egzekucji administracyjnej prowadzonej przy Prezydencie Miasta

Gliwice, w ramach dokonywanej egzekucji na podstawie tytutéw wykonawczych wystawionych przez Urzad Miejski i inne jednostki organizacyjne Miasta Gliwice w taki
sposéb, ze srodki pieniezne, ktdre wptynety na rachunek bankowy stuzacy do ewidencji wpftat z tytutu egzekwowanych naleznosci, a nie zostaty przekazane na rachunki
dochodow poszczegdlnych jednostek organizacyjnych do konca danego miesigca, s3 ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych




na kontach ksiegowych Wn 800 — Ma 221 z datg wptywu na rachunek bankowy egzekucji administracyjnej. Wykonanie tego dochodu ma swoje odzwierciedlenie w
sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzgdzanym do rachunku bankowego egzekucji administracyjne;j.
Il. Omédwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych przez jednostki organizacyjne Miasta Gliwice:
1. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) -
indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

. Przyjete zasady rachunkowosci:

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach prowadzone sg w siedzibach Urzedu Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21, ul. Jasnej 31A oraz ul.
Aleksandra Fredry 6.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku kalendarzowego, obejmujacy 12 kolejnych miesiecy

od 1 stycznia do 31 grudnia.

3. Najkréotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce. Okresami sprawozdawczymi sg tez okresy rézne od jednego miesigca, dla ktdrych sporzadza sie
sprawozdania budzetowe lub finansowe wynikajgce z przepiséw prawa.

4, Dniem bilansowym jest dzien, na ktory sporzadza sie roczne sprawozdanie finansowe,

tj. 31 grudnia danego roku obrotowego.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg systemu informatycznego KSAT2000i.

6. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone s3 na:

a. kontach bilansowych

— kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
— kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych;

b. kontach pozabilansowych w celu uszczegétowienia zapiséw na kontach ksiegi gtéwne;j.
Z uwagi na przyjetg organizacje pracy ewidencja zdarzen gospodarczych odbywa sie w podziale na mniejsze zbiory (pogrupowane merytorycznie) tzw. jednostki ksiegowe.
7. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu ksiegowego kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie, jezeli dokumenty na

podstawie ktérych dokonywane sg zapisy ksiegowe zostaty przekazane do Wydziatu Ksiegowosci w terminie

do 8 dnia miesigca nastepujgcego po danym okresie sprawozdawczym i dotyczg tego okresu sprawozdawczego lub wczesniejszych, a w przypadku okresu sprawozdawczego
rownowaznego z miesigcem grudniem na podstawie dokumentéw, ktére zostaty przekazane do Wydziatu Ksiegowosci w terminie do dnia 10 marca nastepnego roku
obrotowego, a dotyczg zdarzen tego okresu sprawozdawczego lub wczedniejszych. Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem szczegétowych regulacji ujetych w
punktach 8-14.

8. Do kosztow i zobowigzan danego okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu ksiegowego zdarzenia gospodarcze na podstawie dokumentow
finansowych, ktérych ptatnosc¢ zostata zrealizowana w danym okresie sprawozdawczym. Zapisy tego punktu nie dotyczg okresu rownowaznego z miesigcem grudniem.
9. Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towaréw i ustug, wynikajgce z dokumentow finansowo — ksiegowych, ktére wptynety do siedziby Urzedu Miejskiego w

Gliwicach w miesigcu grudniu

lub wczedniejszym, dotyczg miesigca grudnia lub wczesniejszych i ktérych ptatnosé zostata zrealizowana w terminie do 10 marca nastepnego roku obrotowego wprowadza
sie do kosztow

i zobowigzan okresu sprawozdawczego réwnowaznego z miesigcem grudniem. Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapiséw pkt. 8.

10. Zdarzenia gospodarcze dotyczace zakupu towarow i ustug, wynikajgce z dokumentow finansowo — ksiegowych, ktore:
1) wptynety do siedziby Urzedu Miejskiego w Gliwicach w okresie pdzniejszym niz miesigc grudzien,
2) dotyczg okresu grudnia lub wczesniejszych,




3) dotyczg okresu grudnia lub wczesniejszych i jednoczesnie pdzniejszych niz miesigc grudzien, za wyjatkiem obejmujgcych srodki trwate w budowie i ktérych ptatnosc
zostata zrealizowana w terminie do 10 marca, wprowadza sie do kosztéw okresu sprawozdawczego rownowaznego z miesigcem grudniem w wartosci, ktéra dotyczy tego
okresu. Koszty te rozlicza sie za pomoca konta ksiegowego ,,Rozliczenie zakupu”. Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapiséw pkt. 12.

11. Koszty dotyczace okresow pdzniejszych niz miesigc grudzien ujmuje sie w ewidencji ksiegowej

w wartosci, ktéra dotyczy tych okresow w miesigcu w ktdrym zostata zrealizowana ptatnos¢. Zapisy tego punktu stosuje sie z uwzglednieniem zapisow pkt. 12.

12. Zakupy dotyczace ustug swiadczonych w sposéb ciggty, a w szczegdlnosci dotyczace ustug telekomunikacyjnych, dostarczenia energii i wody ujmuje sie w kosztach
okresu, w ktérym zostata zrealizowana ptatnosé.

13. Ze wzgledu na nieistotng kwote koszty dotyczace przysztych okreséw sg zaliczane jednorazowo

w koszty okresu, w ktérym zrealizowano ptatnos¢ z uwzglednieniem zapiséw pkt. od 8 do 12.

14, Nie dokonuje sie biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym
Swiadczen emerytalnych.

15. Zasady dokonywania niektérych wzajemnych rozliczen z kontrahentami:

1) W przypadku dokonywania operacji polegajacej na potracaniu wzajemnych wierzytelnosci (tzn. potracen pomiedzy naleznosciami i zobowigzaniami dot. tego

samego kontrahenta) dokonuje sie kompensaty wzajemnych ptatnosci. Jesli kwota zobowigzania przewyzsza naleznosci, woéwczas wielko$¢ wydatku (wg odpowiedniej
podziatki klasyfikacji budzetowej) ujmowana jest w kwocie réznicy miedzy w/wymienionymi naleznos$ciami i zobowigzaniami, czyli w takiej kwocie, w jakiej nastepuje
wyptyw srodkéw pienieznych. Analogicznie rozliczane sg kwoty, kiedy kwota naleznosci przewyzsza zobowigzanie. Wéwczas wielkos¢ dochodu

(wg odpowiedniej podziatki klasyfikacyjnej) wykazywana jest w kwocie faktycznie zrealizowanego dochodu.

2) Zasady te dotyczg rowniez rozliczen zwigzanych z zamianami nieruchomosciami, gdzie

z podjetych, zgodnie z przepisami ustalen wynika, ze jedna ze stron ptaci drugiej stronie réznice wynikajgca z wzajemnych rozliczen miedzy naleznosciami a zobowigzaniami.
W wypadku, gdy w operacji zamiany wystepuje sprzedaz opodatkowana podatkiem VAT,

a w wyniku dokonywanych rozliczen zrealizowane dochody nie wystgpia, co jest zgodne

z przyjetymi przez strony ustaleniami, badZ ich wielko$¢ jest mniejsza od kwoty podatku VAT naliczonego od sprzedazy, wysokos$¢ tego podatku planowana jest po stronie
wydatkéw Urzedu Miejskiego.

3) Kompensaty nie dotyczg zapisow na kontach ksiegowych kosztow i przychododw, ich wartosci ewidencjonowane sg w petnych kwotach.

16. Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktdre przekraczajg 1%
sumy bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy lub 0,5% przychoddw wynikajgcych ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres
sprawozdawczy, w zaleznosci

od tego, ktora kwota jest nizsza.

17. Rozliczenie srodkéw budzetowych i dochodéw budzetowych:

1) rozliczenie i zwrot na rachunek budzetu miasta otrzymanych srodkéw budzetowych w danym roku budzetowym nastepuje w terminie do 10 stycznia nastepnego
roku budzetowego,

2) roczne rozliczenie i zwrot na rachunek budzetu miasta osiggnietych dochodéw w danym roku budzetowym nastepuje do dnia 10 stycznia nastepnego roku
budzetowego.

18. Zgodnie z zasada istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwtoke

w zakresie naleznosci, co do ktdérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa,
w tym réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokos¢ tych odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej. Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od




naleznosci, do ktérych powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach

handlowych.

19. Zasady dokonywania zwrotéw z dochodow.

1) Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadptaty.

2) Nadptaty w dochodach budzetowych powstate w biezgcym roku, jak i w ubiegtych latach budzetowych zwraca sie z rachunku bankowego dochoddéw budzetowych.
3) W przypadkach, w ktérych nie przewiduje sie wptywdw w biezgcym roku w ramach tego samego rodzaju co powstata nadptata, zwrotu dokonuje sie z wydatkéw
budzetowych.

20. Optaty pocztowe lub prowizje bankowe oraz optaty komornicze, potragcone z sum pobranych na rzecz gminy z tytutu podatkéw i naleznosci niepodatkowych o
charakterze publiczno-prawnym, stanowig wydatki biezgce budzetu.

21. Zasady dotyczace rozliczen podatku VAT.

1) Realizacja dochodéw miasta Gliwice:

a) Dochody budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji budzetowej odpowiedniej dla wtasciwej sprzedazy towaru lub ustugi, za
wyjatkiem dochoddw realizowanych na rzecz Skarbu Panstwa, ktére planowane sg w wartosciach netto.

b) Wydatki planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji budzetowej odpowiedniej dla wtasciwego zakupu towaru i ustugi.

c) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajgcego ze zbiorczej deklaracji VAT miasta Gliwice, realizowana jest z planu finansowego Urzedu Miejskiego w

Gliwicach wedtug nastepujacej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 4530,

z zastrzezeniem lit. d).

d) Zaptata do Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajgcego ze zbiorczej deklaracji VAT miasta Gliwice z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej
(Skarb Panstwa) oraz dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym, odbywa sie ze srodkéw otrzymanych z jednostek organizacyjnych z tych tytutow na
zaptate podatku VAT.

e) Zwrot z Urzedu Skarbowego podatku VAT, wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT miasta Gliwice, stanowi dochdd Urzedu Miejskiego w Gliwicach i
ewidencjonowany jest wedtug nastepujacej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 0970,
f) Wohptata srodkéw finansowych ze spoétek z udziatem Miasta Gliwice, z tytutu odliczonego przez te spotki podatku VAT, zwigzanego z przekazanym im aportem

stanowi dochdéd Miasta Gliwice i jest ewidencjonowana wedtug nastepujgcej klasyfikacji budzetowej: rozdziat 75814, paragraf 0970.

2) Zasady ujmowania w ewidencji ksiegowej korekt deklaracji VAT 7 i otrzymanych decyzji z organu skarbowego dotyczacych rozliczen podatku VAT naliczonego:
a) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace roku biezgcego zmniejszajg /zwiekszajg odpowiednio koszty biezgce lub poniesione w biezgcym roku naktady
inwestycyjne na budowe (modernizacje) srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych,

b) korekty podatku VAT naliczonego dotyczace lat poprzednich:

zmniejszaja/zwiekszajg poniesione naktady inwestycyjne, jesli nie zostaty one rozliczone na poczet oddanego do uzytkowania $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej,

podlegajg ewidencji na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki” jesli odliczenia z tytutu korekty podatku VAT dotyczg w szczegdlnosci:

. poniesionych w latach ubiegtych naktadéw inwestycyjnych na oddane do uzytkowania srodki trwate w budowie lub przekazane srodki trwate do innych jednostek,
. kosztow rodzajowych i operacyjnych poniesionych w latach ubiegtych,

. utworzonych rezerw na przyszte zobowigzania,

J decyzji organu skarbowego zmieniajacych sposdb rozliczenia uregulowanych zobowigzan podatkowych w latach poprzednich.

22. Zgodnie z zasadg istotnosci, uzgadnianie zerowych sald rozrachunkéw z kontrahentami drogg potwierdzen sald nastepuje w przypadku, gdy w ciggu roku

obrotowego wystgpity istotne pod wzgledem kwoty lub czestotliwosci obroty z danym kontrahentem. Poziom istotnosci wynosi 0,5% kwoty bedacej saldem konta 221




(z wytaczeniem analityki tego konta prowadzonej dla ewidencji udziatéw w podatku dochodowym oraz dla odsetek prognozowanych), zaokraglonej w dét do petnych tysiecy
ztotych. Warto$¢ te ustala sie odrebnie dla kazdej jednostki ksiegowej na podstawie danych z 12-go okresu roku poprzedzajgcego rok, w ktéorym przeprowadzana jest
inwentaryzacja.

W zakresie czestotliwosci rozrachunkéw z kontrahentem ustala sie, iz potwierdzeniu podlegajg wszystkie salda 'zerowe' kontrahentéw, z ktérymi, w danym roku
obrotowym, rozrachunek wystgpit przynajmniej jeden raz w kazdym miesigcu, niezaleznie od kwoty okreslonej powyzej.

1. Zasady wyceny aktywow i pasywoéw.

1. Aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne:

a) wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej

(po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych) lub w wartosci okreslonej w decyzji w przypadku nieodptatnego otrzymania srodkdw trwatych na podstawie decyzji wtasciwego
organu, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) ustalone na dzieri bilansowy. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe srodki trwate, na koncie — 011,
pozostate srodki trwate, na koncie — 013,
b) srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie stawek amortyzacyjnych, zawartym w zatgczniku do ustawy

o podatku dochodowym od oséb prawnych; wartosci niematerialne i prawne umarza sie

i amortyzuje wg stawki 50% w skali roku; prawo uzytkowania wieczystego gruntéw umarza sie i amortyzuje wg stawki 5% w skali roku. W trakcie roku obrotowego
umarzane

i amortyzowane sg Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne w wysokosci wynikajacej z wyliczenia w danym roku obrotowym umorzenia w przypadkach
wystepowania zdarzen gospodarczych dla tych sktadnikdw majatkowych w trakcie roku obrotowego.

c) odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie metodg liniowa.

d) rozpoczecie amortyzacji (umorzenia) nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu do uzywania, a jej zakoniczenie z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego (wartosci niematerialnych

i prawnych) lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

e) aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie na podstawie odrebnych przepiséw (a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki) z uwzglednieniem zapisow lit. f).
f) odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci dokonuje sie dla gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste. Odpisu dokonuje sie na podstawie wartosci uzytkowej gruntu,

jezeli jest ona nizsza od dotychczasowej wartosci bilansowej gruntu.

Wartos$¢ uzytkowa ustala sie jako warto$¢ zdyskontowanych przysztych korzysci ekonomicznych netto ustalong przy zatozeniu dalszego trwania umowy o uzytkowanie
wieczyste gruntu.

Wartos$¢ uzytkowa ustala sie :

- po pierwsze jako iloraz rocznej optaty za uzytkowanie wieczyste oraz stopy dyskontowej (na postawie wytycznych Ministra Finansdw dotyczgcych stosowania jednolitych
wskaznikdw makroekonomicznych);

- po drugie jako wartos¢ przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci gruntu na dzien bilansowy. Ustala sie wartos$¢ rynkowg 1 m2 gruntu na terenie
miasta Gliwice na dzien bilansowy. Do ustalenia tej wartosci wykorzystywane sg operaty zlecone w biezgcym roku do celu przeksztatcenia lub aktualizacji optaty rocznej z
tytutu uzytkowania wieczystego. W przypadku niewystarczajgcej ilosci danych (operatéw) do wyliczenia wartosci $Sredniej ceny/wartosci 1 m2 dla miasta Gliwice mozna
zastosowac dane z wycen zleconych w celu przygotowania do sprzedazy nieruchomosci gruntowych, budynkdw, lokali i garazy zlecanych w danym roku przez miasto).

Nizsza kwota ustalona w oparciu o powyzsze wyliczenia bedzie stanowi¢ wartos¢ uzytkowa, a zarazem wartos$¢ odzyskiwalng gruntow.
g) grunty, niezaleznie od wartosci ewidencjonowane sg na koncie 011 jako podstawowe s$rodki trwate.
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2) $rodki trwate w budowie:

a) w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, czyli kosztéw poniesionych w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz kosztdw nabycia pozostatych srodkéow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektdéw, zliczonych do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym réwniez:

niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

optaty notarialne, sadowe, itp.,

odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.

b) naktady inwestycyjne przekazane np. innym jednostkom odnosi sie na konto 800,

c) nakfady inwestycyjne poniesione na zakup lub wytworzenie pierwszego wyposazenia budowanego obiektu:

w przypadku, gdy dotyczg majgtku ewidencjonowanego w ksiegach Urzedu Miejskiego — zwiekszajg wartos¢ powstatych srodkéw trwatych (wartosci
niematerialnych i prawnych),

w przypadku, gdy ich wartosé przekazywana jest na podstawie dokumentu PT do wtasciwej jednostki organizacyjnej — obcigzajg fundusz jednostki Urzad Miejski
(konto 800).

d) decydujace znaczenie dla zaliczenia okreslonego wydatku do wydatkdéw stanowigcych koszt wytworzenia $rodka trwatego ma mozliwos¢ powigzania danego
wydatku

z konkretnym przedsiewzieciem - Srodkiem trwatym. Wydatki, ktore da sie przyporzadkowaé do wytwarzanego srodka trwatego powinny stanowi¢ element wartosci
poczatkowej wytwarzanych srodkow trwatych. Sg to wydatki, ktére odnoszg sie do konkretnej inwestycji i nie zostatyby poniesione, gdyby nie podjeto decyzji
o wytworzeniu Srodka trwatego.

e) do kosztéw inwestycji zalicza sie wszelkie naktady inwestycyjne ponoszone na ten cel, poczgwszy od dziatan wstepnych, przygotowujacych prace, az do chwili
oddania srodka trwatego do uzywania.

f) do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

dokumentacji projektowej,

nabywania sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg z tym, ze grunty nabywane

w okresie budowy innego srodka trwatego np.: budowli zwigzanej z tym gruntem
i ewidencjonowane na koncie 080, nie powiekszajg wartosci tego srodka, lecz stanowig odrebny srodek trwaty —, grunt”,
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
przygotowan terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektdéw,
optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,
zatozenia stref ochronnych i zieleni,
ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,
sprzgtania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
zakup ustug doradczych,
sporzadzanie/nabywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
pozyskiwanie réznych dokumentdw, np. studium wykonalnosci, koncepcji, ekspertyz itp. zwigzanych z dang inwestycja,
zwigzane z orzeczeniami w ramach postepowan arbitrazowych prowadzonych
ramach zamoéwien publicznych zwigzanych z danym zadaniem inwestycyjnym,
inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
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g) koszty inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu (WN 800, MA 080) nie pdzniej niz do konca roku
obrotowego,

w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub, ze odstgpiono od jej kontynuowania,

h) naktady inwestycyjne poniesione na odszkodowanie za nieruchomosci nabyte z mocy prawa (przyjete do ewidencji w momencie objecia gruntu we faktyczne
wtadanie) nalezy odnies¢ na konto 800 do korica roku obrotowego, w ktérym zostat poniesiony wydatek.

3) naleznosci dtugoterminowe — w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosc.
4) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe — w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug wartosci
godziwej lub w cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia na dzien przyjecia do ewidencji wycenione sg natomiast w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

5) mienie zlikwidowanych jednostek — wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg
wg wartosci okreslonej w:

a) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

b) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

c) dokumencie sprzedazy,

d) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku uzytego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

6) zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Ze wzgledu na

systematyczne dokonywanie zakupdw materiatéw biurowych, ktére sg zaplanowane w budzecie Wydziatu Organizacyjnego oraz regularne, comiesieczne przekazywanie ich
bezposrednio do zuzycia w porownywalnych wartosciach, nie dokonuje sie korekty kosztow w tym zakresie na koniec roku obrachunkowego. Stan materiatéw zakupionych z
planu finansowego wydziatéw Urzedu, ktére nie zostaty wydane do zuzycia ustala sie na dzien bilansowy i dokonuje sie korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu. Inne zasady
dotycza materiatéw, ktérych zakupu dokonuje Wydziat Informatyki. Zasady ewidencji i wyceny tych materiatéw okreslajg odrebne uregulowania (instrukcja magazynowa).
7) naleznosci krétkoterminowe:

a) w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT w wysokosci zaptaty, tzn. tacznie w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych. Odsetki od naleznosci ujmuje sie

w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

b) naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wg kursu sredniego
danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien,

c) umarzanie / odpisanie naleznosci pienieznych, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa — dokonuje sie zgodnie z odrebnymi
uregulowaniami.

8) srodki pieniezne na rachunkach bankowych — wycenia sie wg wartosci nominalnej. Walute obca wycenia sie wg kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku,
z ktdrego ustug sie korzysta.

9) zobowigzania z tytutu dostaw — w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli tgcznie z naliczonymi odsetkami. Odsetki od zobowigzan ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

10) fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej.

11) zaangazowanie — w wysokosci podjetych zobowigzan lub w uzasadnionych przypadkach

w wysokosci wykonanych wydatkéw (w tym: niesptaconych zobowigzan z lat ubiegtych) obcigzajgcych plan finansowy wydatkéw danego roku budzetowego i lat
nastepnych.




12) odpisy aktualizujgce naleznosci - warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, poza obowigzkowymi regutami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci, dla naleznosci
przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci uwzgledniajgc stopien prawdopodobienistwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na dzien
bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku wedtug regut odrebnych dla naleznosci niepodatkowych i podatkowych:

a. dla naleznosci niepodatkowych:

ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu do 90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego:

dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 91 dnia po terminie ptatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25 % naleznosci,

dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie
odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50 % naleznosci,

dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 366 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci

100 % naleznosci,

b. naleznosci z tytutu podatkow i optat lokalnych wg zasady struktury wiekowej naleznosci tj.:

dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu do 1460 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
naleznosci,

dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 1461 dni po terminie ptatnos$ci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w
wysokosci 100 % naleznosci, z zastrzezeniem, ze dla naleznosci zabezpieczonych hipoteka przymusowa nie dokonuje sie odpisu aktualizujacego,

c. naleznosci dtugoterminowych z tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewow

z odroczonym terminem ptatnosci wg zasady procentowego udziatu wartosci decyzji umorzonych w poprzednim roku kalendarzowym do ogdlnej wartosci naleznosci
z tytutu tych decyzji dotyczacych lat, ktérych dotyczyto umorzenie. W przypadku braku mozliwosci wyliczenia stopy procentowej odpisu aktualizujgcego z danych za
poprzedni rok kalendarzowy przyjmuje sie dane za ostatni mozliwy rok kalendarzowy.

13) Wytaczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegaja:

a. sptacone w terminie naleznosci,

b. naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze.

c. odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci,

ktérych odpis dotyczy (WN 761/751, MA 290). W przypadkach dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych Skarbu Panstwa, odpisy te sg ujmowane na
koncie: "Pozostate rozrachunki”.

d. naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢. W przypadku nie dokonania odpiséw
aktualizujacych wartosc tych naleznosci lub gdy dokonano odpiséw w niepetnych wysokosciach, naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztow finansowych, a w przypadku naleznosci Skarbu Panstwa, do pozostatych rozrachunkéw.

e. dokonane w ubiegtych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci mozna zmniejsza¢ dopiero wtedy, gdy nowo ustalona wartos¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost
wartosci szacunkowych. W tym celu poréwnuje sie wartos¢ wynikajaca z ksigg rachunkowych na dzien bilansowy z wartoscig naleznosci mozliwg do odzyskania i ustala sie
nowy odpis aktualizujacy.

f. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci powoduje podwyzszenie wartosci bilansowej naleznosci i odpowiednio pozostatych przychoddéw operacyjnych lub
przychoddéw finansowych.

14) Wycene naleznosci i dokonanie odpisdw aktualizujgcych naleznosci przeprowadza sie na dzien bilansowy.

15) Na dzien bilansowy ujmuje sie w ewidencji ksiegowej naleznosci dtugoterminowe oraz zahipotekowane, dokonujgc jednoczeénie wyksiegowania uprzednio ujetych

operacji w tym zakresie.
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2. Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych.

1) kursy stosowane do wprowadzenia do ksigg operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych:

a) do wyceny transakcji nabycia oraz importu materiatdw, towarow i ustug, naliczonych kar umownych, odsetek oraz innych dokumentéw generujgcych zobowigzanie
w walucie obcej stosuje sie srednie kursy NBP z dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zakupu

tj. dzien poprzedzajacy date wystawienia faktury, noty ksiegowej, noty odsetkowej itp.,

b) do wyceny transakcji sprzedazy stosuje sie kurs sredni NBP z dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu tj. dzien poprzedzajacy date wystawienia
faktury, noty ksiegowej innego dokumentu generujgcego przychéd,

c) do wyceny faktury korygujacej, noty obnizajgcej wartos¢ dokumentu pierwotnego stosuje sie ten sam kurs jaki zastosowano do wyceny faktury, noty, innego
dokumentu pierwotnego,

d) w przypadku gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania podatkiem VAT sg okreslone w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie
wedtug kursu sredniego danej waluty obcej, ogtoszonej przez NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien powstania obowigzku podatkowego,

e) w przypadku gdy podatnik wystawi fakture w przewidzianym przepisami terminie przeliczenia na ztote kwot stanowigcych podstawe opodatkowania dokonuje sie
wedtug kursu s$redniego danej waluty obcej ogtoszonego przez NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien wystawienia faktury,

f) podstawe wystawienia faktury wewnetrznej i ustalenia w niej VAT naleznego z tytutu np. importu ustug stanowig wynikajgce z faktury dostawcy kwoty wyrazone w
walucie obcej, ktére przelicza sie na ztote polskie po kursie sSrednim NBP z dnia roboczego poprzedzajacego date wystawienia faktury przez dostawce zagranicznego.

2) kursy stosowane do wprowadzenia do ksigg operacji dotyczacych realizacji ptatnosci rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych:

a) wptyw na rachunek bankowy waluty obcej z tytutu zaptaty naleznosci, rozliczenia zaliczki wycenia sie po kursie kupna banku z ktérego ustug jednostka korzysta,

b) zaptata zobowigzan nastepuje odpowiednio po kursie sprzedazy policzonym przez bank lub po kursie negocjowanym,

c) wptyw waluty obcej na walutowy rachunek bankowy wycenia sie wg kursu sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien operacji, jezeli bank
nie podat przeliczenia.

3) rozliczanie kosztéw delegacji zagraniczne;j.

a) zaliczke wyptacong pracownikowi na koszty podrdzy zagranicznej wycenia sie po kursie sprzedazy, po ktérym nastapit zakup danej waluty w banku;

b) w przypadku zwrotu niewykorzystanej zaliczki:

zwrot w walucie obcej wycenia sie wg kursu kupna banku obowigzujgcego w dniu zwrotu zaliczki,

zwrot w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku z dnia pobrania zaliczki,

c) w przypadku przekroczenia kwoty zaliczki:

zwrot pracownikowi w walucie obcej wycenia sie wg kursu sprzedazy banku, obowigzujgcego w dniu zakupu zwracanej waluty,

zwrot pracownikowi w walucie PLN wycenia sie po kursie zakupu waluty w banku

z dnia pobrania zaliczki,

d) w przypadku zwrotu pracownikowi poniesionych w walucie obcej kosztéw podrézy zagranicznej (bez pobrania zaliczki) do ich wyceny przyjmuje sie kurs Sredni
NBP z dnia roboczego, poprzedzajgcego dzien przedstawienia przez delegowanego rozliczenia delegacji,

e) w przypadku poniesienia kosztow podrdzy zagranicznej w walucie obcej, a zaliczke pobrano w walucie PLN, rozliczenie delegacji nastepuje po kursie srednim NBP z
dnia roboczego poprzedzajgcego dzien rozliczenia delegacji.

4) wycena bilansowa aktywow i pasywow wyrazonych w walucie obcej. Na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu wycenia sie po kursie srednim NBP z

dnia wyceny, wyrazone
w walutach obcych:

a) srodki pieniezne zgromadzone na walutowych rachunkach bankowych jednostki,
b) nieuregulowane naleznosci i zobowigzania,
c) inne rozrachunki.

5) ewidencja réznic kursowych:
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a) réznice kursowe powstate na dzien ich wyceny oraz wynikajgce z uregulowania rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych zalicza sie odpowiednio:

* dodatnie réznice kursowe do przychodéw finansowych,

* ujemne réznice kursowe do kosztow finansowych,

Powyzsze nie dotyczy ewidencji ksiegowej wptaconych depozytow.

b) réznice kursowe powstate w zwigzku z finansowaniem zakupu srodkéw trwatych

w budowie, srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji

w nieruchomosci do momentu ich oddania do uzywania; réznice kursowe ustalone za czas budowy montazu ulepszenia i przystosowania srodkéw trwatych powstate do
dnia bilansowego lub przyjecia do sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych

i prawnych koryguja cene nabycia lub koszt wytworzenia tych sktadnikdw majatku.

2. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Gliwicach, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjng:

Jednostka stosuje metody amortyzacji zgodnie z polityka rachunkowosci wspdlnych dla Miasta Gliwice, z tym, ze dla srodkéw trwatych o wartosci do 10.000 zt
jednostka stosuje amortyzacje jednorazowg — zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych.

3. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywdw (takze

amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Wycena aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych, w szczegdlnosci wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujgcych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji s3 odmienne.

Srodki trwate stanowigce wtasnoé¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje).

Szczegbtowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majatku oraz wydatkéw majatkowych ze srodkéw wtasnych Miasta Gliwice dla PUP
Gliwice okresla Zarzgdzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad ewidencjonowania i
klasyfikowania zakupéw sktadnikow majatku oraz wydatkéw majgtkowych przez miejskie jednostki organizacyjne z pézn. zm.

PUP Gliwice korzysta z zapisow pkt 19 Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r., ktéry okresla, ze w przypadku
zakupu sktadnikdw majgtkowych, w tym w ramach ulepszenia, ze srodkéw pochodzgcych z dotacji lub innych srodkéw zewnetrznych na realizacje zadan biezacych,
klasyfikowania oraz ewidencjonowania dokonuje sie:

a. zgodnie z zasadami okreslonymi w warunkach o przyznaniu dotacji;

b. w przypadku gdy zasady te nie wynikajg z warunkow o przyznaniu dotacji nalezy kierowac sie zasadami wynikajgcymi z przepiséw o podatku dochodowym
od os6b prawnych, okreslajgcymi wartos¢ poczatkowg, nie przekroczenie ktérej umozliwia dokonanie jednorazowych odpisdw amortyzacyjnych.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkdw trwatych.

2. Odpisy aktualizujace naleznosci
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4,

5.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

3. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosc i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.
4, Rozliczenia miedzyokresowe bierne

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos$¢ i dlatego nie sg tworzone.

5. Zasady ksiegowania na kosztach

W jednostce dopuszcza sie mozliwos$¢ stosowania uproszczen w stosunku do zasady memoriatu wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne
ujmowanie porownywalnych kosztéw dotyczacych roku poprzedniego do roku biezgcego.

Prenumeraty ksieguje sie bezposrednio w koszty na koncie 401, nie przenoszac na rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

Materiatéw i Srodkdw czystosci nie magazynuje sie. Rozdzielane sg one bezposrednio do zuzycia.

Koszty Funduszu Pracy wyptaty swiadczen i refundacji dotyczgcych miesigca grudnia lub miesiecy wczesniejszych a realizowane kasowo w miesigcu styczniu
zaliczane sg w koszty miesigca kasowej realizacji.

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjng Centrum Ratownictwa Gliwice:
1. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie metodg liniowg na koniec roku obrotowego. W trakcie roku umarzane s3 te srodki trwate, dla ktérych wystgpig
zdarzenia gospodarcze
(np. likwidacje).
2. Nie umarza sie doébr kultury i gruntéw.

3. Prawo wieczystego uzytkowania gruntdw umarza sie wedtug stawki 5% w skali roku.

4, Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wolnosci.

5. Ewidencja kosztow prowadzona jest tylko w uktadzie rodzajowym (konta zespotu 4).

6. Stosujac zasade istotnosci, petng wartoscig wszystkich zakupionych towardw i ustug obcigza sie od razu wtasciwe koszty — nie stosujgc w tym zakresie
rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

7. Nie dokonuje sie biernych rozliczert miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z obowigzku przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen
emerytalnych.

8. Jednostka ustala wynik finansowy metodg poréwnawczg.

9. Dochody budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji odpowiedniej dla wiasciwej sprzedazy towaru lub ustugi, za

wyjatkiem dochoddw realizowanych na rzecz Skarbu Panstwa, ktére planowane i ewidencjonowane s3

w wartosciach netto.

10. Wydatki budzetowe planowane i ewidencjonowane sg w wartosciach brutto w klasyfikacji odpowiedniej dla wtasciwego zakupu towaru lub ustugi.

11. Zasada istotnosci — ustala sie dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jako kwoty istotne traktuje
sie kwoty, ktdre przekraczajg 1% sumy bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.
Omoéwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez jednostke Osrodek Pomocy Spotecznej:

1. Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie indywidualnie do kazdego typu naleznosci i nie tworzy sie struktury wiekowej naleznosci. Wartos$¢
dokonywanego odpisu wynika z charakterystyki rodzaju naleznosci, przyczyny powstania zalegtosci, a w szczegdélnosci sytuacji finansowej oséb zobowigzanych.
Wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci wynika z nastepujgcego sposobu dokonywania odpisu:

13




a) optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej (rodzinnej i instytucjonalnej) - 100% naleznosci wymagalnych;

b) optaty za ustugi opiekuricze, rehabilitacyjne, specjalistyczne - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci wobec ktérych toczy sie postepowanie
administracyjne lub sadowe;

c) doptata rodziny do pobytu os6b w Domach Pomocy Spotecznej - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci, wobec ktdrych toczy sie postepowanie
administracyjne (np. poszukiwanie masy spadkowej);

d) optata za pobyt w mieszkaniach chronionych - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci od dtuznikow, u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca
pobytu

e) fundusz alimentacyjny - wszystkie naleznosci poza naleznosciami z biezgcego okresu zasitkowego tj. salda na dziert 30.09 danego roku bilansowego;

f) zaliczka alimentacyjna - 100% - brak wyptacanej zaliczki od 2008 roku;

g) nienaleznie pobrane $wiadczenia - naleznosci powyzej roku, naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci od dtuznikdw u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia
miejsca pobytu, naleznosci, wobec ktorych toczy sie postepowanie administracyjne (odwotania do SKO) lub sgdowe;

h) koszty upomnienia - 100% naleznosci wymagalnych

i) pozostate (niewymienione) - naleznosci przekazane do egzekucji, naleznosci, wobec ktérych toczy sie postepowanie administracyjne lub sgdowe, naleznosci od
dtuznikdw, u ktérych brak jest mozliwosci ustalenia miejsca pobytu.

2. Decyzje przyznajace $wiadczenia nie sg ksiegowane jako zobowigzania (krétkoterminowe lub dtugoterminowe — cze$¢ decyzji wydawana jest bezterminowo tj. do
dnia utraty uprawnien, zmiany miejsca zamieszkania lub zgonu) - zasitki i Swiadczenia dla klientéw o charakterze finansowym, zalicza sie w koszty miesigca w
ktorym zostaty wyptacone, swiadczenia niepodjete z kasy, zwrécone jako niepodjete przekazy pocztowe lub transakcje odrzucone przez bank, nie sg uznawane za
zobowigzania danego miesigca i podlegajg ocenie prawidtowosci lub zasadnosci ponownej wyptaty swiadczenia. Koszty sktadek spotecznych i zdrowotnych za
klientow zaliczane s3 do miesigca ktérego dotycza lub w miesigcu sporzadzenia/rozliczenia korekty.

3. Nie stosuje sie ksiegowania jako zobowigzania dtugoterminowe dla decyzji administracyjnych w sprawie swiadczen.

4. Zakupy materiatdw sg ksiegowane w 100% w koszty i wydawane bezposrednio do zuzycia.

5. W przychody danego roku bilansowego zalicza sie zgodnie z zasadg memoriatu wszystkie naleznosci prawomocne (ujawnione w danym roku), ktére wptynety do
dziatu ksiegowosci do dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego RB -27S lub RB-277Z.

6. Naleznosci skarbu panstwa ksieguje sie w 100% na kontach zespotu ,,7”

7. Z uwagi na specyfike dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach, jak rowniez kierujgc sie obowigzujgcymi przepisami na podstawie, ktérych ustalane sg
wszelkie naleznosci wystepujgce w Osrodku, odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie indywidualnie do kazdego typu naleznosci, nie tworzy sie struktury
wiekowej naleznosci. Doswiadczenie jednostki i jej charakterystyka pozwalajg wiarygodnie ustali¢ prawdopodobienstwo sptaty naleznosci w catosci lub czesci
poprzez ocene sytuacji finansowej dtuznika, przyczyny powstania zalegtosci w spfacie naleznosci, ocene mozliwosci sptaty.

Przyjety sposéb odpisu:

A) Naleznos$ci powyzej roku o znacznym stopniu prawdopodobiernstwa niesciggalnosci, ktérych mozliwos¢ odzyskania jest niewielka lub bliska zeru

- optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej (rodzinnejiinstytucjonalnej) - 855.85508.0680/0920, 855.85510.0680/0920

- optaty za ustugi opiekuncze, rehabilitacyjne, specjalistyczne - 852.85228.0830

- doptata rodziny do pobytu oséb w Domach Pomocy Spotecznej - 852.85202.0830

- optata za pobyt w mieszkaniach chronionych - 852.85220.0830

- nienaleznie pobrane $wiadczenia - 852.85214.0940/0970, 852.85215.0920, 852.85215.0940/0970, 852.85216.0940/0970, 852.85230.0940/0970,
854.85415.0940/0970, 855.85201.0940/0970, 855.85502.0920, 855.85502.0940/0970, 855.85508.0920, 855.85508.0940/0970, 855.85510.0920, 855.85510.0940,
855.85510.0970

- koszty upomnienia - 852.85219.0640

B) wszystkie naleznosci poza naleznosciami z biezgcego okresu zasitkowego tj. salda na dzier 30.09 danego roku

- fundusz alimentacyjny - 855.85502.0980, 855.85502.0920
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6.

C) 100% - brak wyptacanej zaliczki od 2008 roku tj. salda na 31.12 danego roku
- zaliczka alimentacyjna - 855.85502.0940
Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjng Komenda Miejska Paristwowej Strazy pozarnej (KMPSP):
W polityce rachunkowosci Komendy Miejskiej PSP w Gliwicach, przyjetej do stosowania od 1 stycznia 2018 roku, przyjeto nizej wymienione zasady:
1. Ewidencja i rozliczanie kosztéw prowadzona jest w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu ,4”.
2. Na podst. art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ustawy o rachunkowosci przyjeto prég istotnosci w wysokosci 0,25% sumy bilansowej. Z uwagi na to iz Komenda nie
prowadzi dziatalnosci dochodowej, nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych, w trakcie roku sporzadza tylko sprawozdania w zakresie operacji
kasowych (dochody i wydatki budzetowe), wynik finansowy ustalany jest raz w roku oraz w odniesieniu do przyjetego wyzej progu istotnosci przyjeto nastepujace
uproszczenia:
- faktury za media (m.in. woda, energia elektryczna cieplna, gaz, telefony), obejmujgce okres przetomu roku, ksieguje sie w koszty tego roku obrotowego, ktory na
fakturze wystepuje w proporcjonalnie wiekszej ilosci dni (np. faktura za wode za okres od 20 grudnia do 19 stycznia nastepnego roku ksiegowana jest w miesigcu
styczniu, gdyz obejmuje 12 dni grudnia i 19 dni stycznia).
- faktury za prenumerate prasy, z uwagi na coroczne optacanie prenumeraty z géry oraz zblizony koszt w kazdym roku, ksieguje sie w koszty roku, w ktérym zostaty
optacone (tj. w grudniu kazdego roku na nastepny rok).
- ubezpieczenia majgtkowe Komendy - z uwagi na coroczne optacanie i zblizong wysokosé, ksieguje sie w koszty roku, w ktdrym zostaty optacone.
Przyjete wyzej uproszczenia nie wywierajg istotnego ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy
komendy, gdyz wysokos¢ tych kosztdw nie przekracza przyjetego poziomu istotnosci, a ponadto wystepujg cyklicznie w kazdym roku w podobnej wysokosci.
3. Ewidencji magazynowej podlegajg nastepujgce przedmioty i wyposazenie:
- paliwa do samochoddw i sprzetu,
- zakupy umundurowania i wyposazenia osobistego funkcjonariuszy,
- weze pozarnicze,
- sorbenty i neutralizatory,
- tonery do komputerdw,
- papier do drukarek komputerowych i ksero,
- zakup wody mineralnej wydawanej zgodnie z przepisami BHP,
- armatura pozarnicza, jezeli w momencie zakupu nie jest okreslone, na ktérg Jednostke Ratowniczo — Gasniczg, badz do ktérego sprzetu zostanie przekazana,
- inne zakupy, w stosunku do ktérych kierownictwo Komendy wskaze potrzebe zaewidencjonowania.

4, Przychody do magazyndéw wycenia sie w cenie zakupu. Rozchody przedmiotéw z magazynoéw (paliwo, umundurowanie) wyceniane sg metoda FIFO
(pierwsze weszto, pierwsze wyszto) tj. kolejno po cenach (kosztach) tych sktadnikéw, ktére nabyte zostaty najwczesnie;j.

5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie przy zastosowaniu stawek amortyzacji okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. Umorzenie sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych naliczane jest raz w roku za okres catego roku, metoda liniowa.

6. Inwestycje w obcych srodkach trwatych amortyzuje sie (umarza) metodg liniowg przy uzyciu stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0sdéb prawnych dla srodkéw trwatych na ktére poczyniono naktady.

7. W zakresie ewidencji sSrodkow trwatych, w ramach uproszczenia, przyjeto iz w momencie przyjecia do uzytkowania podlegajg spisaniu w koszty (nie
podlegaja wpisaniu do ksiag inwentarzowych) nastepujace srodki trwate i wyposazenie:

a) Srodki trwate o wartosci poczatkowej (jednostkowej) od 5% do 10% wielkosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (wartos¢ ta

wynosi obecnie od 500 do 1.000 zt). — Srodki te podlegajg jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji iloSciowej prowadzonej w wydziale kwatermistrzowskim,
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7.

b) bez wzgledu na warto$é poczgtkowg — wszystkie krzesta stanowigce wyposazenie biurowe, telefony komérkowe i stacjonarne, urzgdzenia stuzace do
utrzymania czystosci, narzedzia do konserwacji i remontéw - srodki te podlegaja jednak ujeciu w pozaksiegowej ewidencji ilosSciowej prowadzonej w wydziale
kwatermistrzowskim,

c) srodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej, tj. do 5% wielkosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. na dzien dzisiejszy do
500 zt) — zwolnione sg z obowigzku ewidencjonowania. Jednak, w przypadku uznania przez kierownictwo Komendy, ze sSrodek trwaty o niskiej wartosci
jednostkowej (obecnie do 500 zt) powinien podlegaé kontroli — zostaje wpisany na ewidencje ilosciowa.

d) Ponadto nie podlegajg ewidencji ilosciowej przedmioty przyjmowane na magazyn.

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - przyjetych przez jednostke organizacyjng
Centrum 3.0. -Gliwicki Osrodek Dziatan Spotecznych:

1. Centrum 3.0 — Gliwicki Osrodek Dziatan Spotecznych w Gliwicach ustalito zasady funkcjonowania konta 290 —,, Odpisy aktualizujgce naleznosci ,,

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych istnieje prawdopodobieristwo, ze
nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny okresla¢ szczegétowo przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od
dziatan stuzacych sciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnosé
. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1. Naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej j gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2. Naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdw oraz z ktdrych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowe;j i finansowej dtuznika sptata
naleznosci nie jest prawdopodobna, do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4, Naleznosci stanowigcych réwnowartosé¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego —w
wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5. Naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienistwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych

rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow- w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu .
W sytuacji, gdy jednostka uzna, ze sytuacja finansowa dtuznika jest dobra lub jednostka nie jest w stanie okresli¢ sytuacji majgtkowej dtuznika oraz istnieje
pewnosc, ze zalegta naleznos¢ poprzez postepowanie sgdowe zostanie odzyskana moze zrezygnowac z utworzenia odpisu aktualizujgcego.

2. Jednostka nie prowadzi magazynu Srodkdéw czystosci i materiatdw biurowych. Materiaty te sg bezposrednio wydawane do zuzycia po zakupie. Materiaty nie
s3 magazynowane, sg uzupetniane na biezaco .

3. W ksiegach prowadzonych przez Centrum 3.0 w przypadku projektow unijnych, sktadniki majgtku spetniajgce definicje sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych, ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zt umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania a wydatki poniesione na
ich nabycie stanowig koszty uzyskania przychodéw. Gdy wartos¢ poczatkowa srodka trwatego albo wartosci niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia do uzywania
jest wyzsza niz 10.000 zt, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie zgodnie z zapisami ustawy o PDOP. Pozostaty majatek zakupiony ze srodkéw budzetowych
ewidencjonuje sie i umarza zgodnie z jednolitymi zasadami obowigzujacymi Urzad Miejski i pozostate jednostki organizacyjne.
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8. Omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywéw (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke

9.

organizacyjna Zarzad Drég Miejskich w Gliwicach (ZDM):
ZDM Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujacych naleznos¢ w petnej wysokosci naleznosci podstawowej wraz z naliczonymi do niej odsetkami gdy termin
zalegania z zaptatg na dzien 31.12 jest powyzej 2 lat.
0d 01.01.2020 ., Jednostka kierujac sie zasadg istotnosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci odstepuje od obowigzku dokonywania czynnych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw, jezeli ich poziom jest nieistotny. Koszty dotyczgce przysztych okreséw sg zaliczane jednorazowo w koszty okresu, w ktérym
zrealizowano ptatnosé.
Nie dokonuje sie biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonywania przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym
Swiadczen emerytalnych
Zakupy dotyczgce ustug swiadczonych w sposéb ciggty, ktdrych rozliczenie sprzedazy nastgpito w okresie grudniu i jednoczesnie pdzniejszym niz grudzien, w
szczegolnosci dotyczace ustug telekomunikacyjnych, sprzedazy i dystrybucji energii, wody i innych medidw, ujmuje sie catkowicie w kwocie wymaganej do zaptaty w
kosztach okresu sprawozdawczego danego roku obrotowego.
Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjng Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Gliwicach (ZGM):
Przyjete zasady dotyczgce dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci:
Dla naleznosci watpliwych z tytutu optat czynszowych ZGM ujmuje odpisy aktualizujgce syntetycznie. Analityczne rozbicie prowadzone jest przez zarzadcéw, z
ktérymi zostaty zawarte porozumienia na zarzgdzanie zasobem komunalnym.
Oceny dokonuje sie korzystajgc z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych Zzrddet, na podstawie ktdrych ustala sie jakie zmiany zaszty w
poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.
Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzy sie w sposéb indywidualny lub zbiorowy:
a) odpisy aktualizujgce indywidualne tworzy sie dla konkretnej naleznosci od danego kontrahenta
b) odpisy aktualizujgce zbiorowe tworzy sie dla poszczegdlnych grup naleznosci o podobnym charakterze, spetniajgcych podobne funkcje
Odpisy zbiorcze tworzy sie w przypadku aktualizacji naleznosci z tytutu najmu lokali na podstawie dokumentéw przekazanych przez zarzgdcéw ZBM | TBS i ZBM Il
TBS, ktérzy prowadzg rozliczenia z najemcami w ujeciu analitycznym.

W celu sprostowania wymogom Uchwaty nr 2/2019 z dnia 11 luty 2019 r. Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny i prezentacji gruntéw
przekazanych w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek samorzadu terytorialnego, a takze w sprawie przeksztatcenia prawa wieczystego
uzytkowania tych gruntéw w prawo wtasnosci podjeto nastepujgce czynnosci i przyjeto ponizszg metodologie, zaakceptowana przez Prezydenta Miasta:

e przeprowadzono analize cen nieruchomosci na podstawie operatéw zleconych przez wydziat w celu aktualizacji optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntu, badz wykonanej przez rzeczoznawce aktualizacji operatow — na podstawie danych z 96 operatow, aby poszerzy¢ dos¢ uboga baze,
wykorzystano dane z operatdw zlecanych przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w celu sprzedazy lokali i garazy to 215 operatdéw - uzyskano srednig
cene 1 m2 — 237,82 zt, ktéra przyjmuje sie dla catego miasta.

e  Ustalono w FS stope dyskontowg wtasciwg dla miasta Gliwice na 2022 rok na poziomie 18,80%

e Przyjeto wysoko$¢ stopy kapitalizacji dla gruntéw zabudowanych i zurbanizowanych na terenie miasta Gliwice, ktora dla terenéw zurbanizowanych i
zabudowanych budynkami mieszkalnymi wynosi 11,84 %, a dla gruntéw zurbanizowanych i zabudowanych budynkami ustugowymi, ustugowo-handlowymi
i produkcyjnymi wynosi 12%. Wysoko$¢ stop przyjeto z operatéw zleconych w biezgcym roku, na potrzeby sprzedazy nieruchomosci o przeznaczeniu
mieszkaniowym dziatka 202 obreb Podlesie, oraz o przeznaczeniu ustugowym dziatka 256 obreb Trynek — sprzedaz na rzecz uzytkownika wieczystego.

e Zostang wykorzystane uzupetnione arkusze kalkulacyjnych w zakresie danych dotyczacych stawek, optat i dat, na ktdre zostato ustanowione prawo
uzytkowania wieczystego, konieczna jest aktualizacja danych w zakresie wydanych zaswiadczen o przeksztatceniu w prawo witasnosci i innych rozchodéw.
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e Zastosowano stawke bonifikaty z uchwaty Rady Miasta XV11/362/2012 z dnia 07.03.2012, ktéra wynosi 60%

e Ustalono $rednig wartos¢ 1m2 nieruchomosci na podstawie wycen zleconych w 2022

e przedmiotem analizy zostaty objete nieruchomosci objete ewidencjg bilansowa o symbolu UG, oddane w uzytkowanie wieczyste dla ktérych do dnia
31.12.2022 r. nie zostaty wydane zaswiadczenia o przeksztatceniu.

10. Omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez Dom

Dziecka nr 1, Dom Dziecka nr 2, Dom Dziecka nr 3 :
I. Omédwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:
1. Zdarzenia gospodarcze w zakresie zakupu towardw i ustug, wynikajace z dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktére wptynety do siedziby jednostki
najpozniej do 20 stycznia nastepnego roku obrotowego, a dotyczg roku poprzedniego, wprowadza sie do kosztéw i zobowigzan okresu sprawozdawczego
rownowaznego z miesigcem grudniem, co podyktowane jest terminami sporzadzania rocznych sprawozdan budzetowych oraz rocznych sprawozdan z operacji
finansowych.

2. Ze wzgledu na nieistotng kwote, koszty dotyczace przysztych okreséw sg zaliczane jednorazowo w koszty miesigca, w ktérym nastgpit zakup, z
uwzglednieniem przyjetych zasad wyceny.

3. Zakupy materiatéw odpisywane sg w koszty w miesigcu nabycia, z uwzglednieniem dokonania ich korekty na koniec roku obrotowego do wysokosci ich
faktycznego zuzycia.

4, Dowody ksiegowe wystawione pod datg nowego roku, a dotyczgce czesciowo zdarzen majgcych miejsce w poprzednim roku obrotowym ksiegowane sg, o
ile jest to mozliwe do wyliczenia w rozbiciu na rok poprzedni i biezacy.

5. Zasada istotnosci.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, jako kwoty istotne traktuje sie kwoty, ktore
przekraczajg 1% sumy bilansowej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy. Przy ocenie istotnosci rozpatruje sie facznie skutki wszystkich
wykrytych btedéw. Btedy popetnione w poprzednich latach obrotowych s3 istotne, jezeli pojedynczo lub tacznie przekraczajg poziom istotnosci.

6. Btad podstawowy.

a) Btedy podstawowe, to btedy, ktérych znaczenie jest na tyle istotne, ze po ich wykryciu nie mozna nadal uznawac, iz sprawozdanie finansowe za poprzedni
okres lub kilka poprzednich okreséw byto wiarygodne. Btedy te nie mogg by¢ poprawione w ksiegach rachunkowych okresu, w ktérym zostaty popetnione,
poniewaz ksiegi te sg juz zamkniete. Skutkiem btedéw podstawowych sg przychody lub koszty, ktére powinny by¢ ujete

w wyniku finansowym za rok ubiegty lub wczesniejszy. Korekta btedu podstawowego nastepuje poprzez korekte wartosci funduszu jednostki. Korekte btedu nalezy
zaksiegowac z datg najwczesniejszg z mozliwych, czyli na pierwszy dzien okresu sprawozdawczego, w ktérym btad wykryto, bez wzgledu na moment dokonywania
ksiegowan, jednak nie pdZniej niz na dzien bilansowy, koriczacy okres sprawozdawczy, w ktérym stwierdzono, ze btad zostat popetniony.

b) Do bteddéw podstawowych, o ile sg one istotne zaliczy¢ mozna np.:

. nieprawidtowg wycene aktywow;

. zaliczenie kosztow dziatalnosci podstawowej do kosztéw srodkow trwatych

. w budowie;

. wykazanie w aktywach bilansu jednostki sprzedanych, zlikwidowanych, zbytych srodkéw trwatych i inne.

c) Nie uznaje sie za bfad podstawowy:

o skutkdw zmian zasad polityki rachunkowosci wynikajacych z obligatoryjnych przepiséw lub wprowadzonych przez jednostke;

o skutkdéw zdarzen, o ktérych istnieniu jednostka nie mogta dowiedziec sie do dnia, do ktdrego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nalezy sporzadzic¢
sprawozdanie finansowe — pomimo zachowania nalezytej starannosci;

. skutkdéw wynikajacych z dokonania w latach poprzednich szacunkow, o ktdre oparto np. odpisy aktualizujace lub ustalono poziom stawek amortyzacyjnych;
. skutkéw zdarzen, ktérych wystgpienie nie byto istotne dla sprawozdan finansowych sporzadzonych za lata ubiegte.

d) Jesli ujawnione btedy nie kwalifikujg sie jako podstawowe, uznaje sie je jako btedy
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pozostate (nieistotne) i btedne zapisy koryguje sie w ksiegach roku biezgcego,
wprowadzajgc zapisy prawidtowe.

1. Zasady wyceny aktywdw i pasywow obowigzujace w jednostce.
Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych, z uwzglednieniem uregulowan wewnetrznych, okreslonych Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta w tej sprawie:
1. Amortyzacji dokonuje sie metodg liniowa., ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu odpisdw amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka
trwatego. Stawki stosowane sg zgodnie
z ustawg z 15 lutego 1992 r. o podatku od oséb prawnych. Metode te mozna stosowa¢ do wszystkich srodkéw trwatych.
2. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej. Zalicza sie do nich koszty poniesione w danym roku (np.
otrzymane prognozy kosztéw dotyczace nastepnych okresow np. z tytutu zuzycia medidw), ale dotyczace roku przysztego.
Prenumeraty przyjmuje sie w koszty roku biezgcego bez wzgledu na okres, ktérego dotycza.
Nie tworzy sie rozliczen miedzyokresowych kosztow dot. podatku od nieruchomosci optacanego w roku, ktérego koszt dotyczy.
3. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéow aktywéw obrotowych - wycenia sie
w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.
4, Odpisy aktualizujgce naleznosci — wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:
a) naleznosci od dtuznikdw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci —
do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym;

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci;
c) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega,

a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej,
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego —w
wysokosci tych kwot,

do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci przeterminowanych wedtug struktury wiekowej naleznosci, tj.:

. dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajduja sie w przedziale okresu do 90 dni po terminie ptatnosci — nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
naleznosci;

. dla naleznosci, ktdrych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 91 dnia po terminie ptatnosci do 180 dni po terminie ptatnosci —
dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci 25% naleznosci;

. dla naleznosci, ktdrych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 181 dnia po terminie ptatnosci do 365 dni po terminie ptatnosci —
dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci 50% naleznosci;

o dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 366 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego
o w wysokosci 100% naleznosci.

Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajacych zmiany odpisu aktualizujgcego naleznosci, tj.:

. usuniecie (wykorzystanie odpisu, gdy naleznosc jest juz nie do odzyskania

o i nastepuje usuniecie tej naleznosci z ksigg rachunkowych: WN 290; MA konta zespotu 2);
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. odwrdcenie (pomniejszenie wartosci dokonanych odpisdw oraz zaliczenie ich do pozostatych przychodéw operacyjnych, badz finansowych : WN 290 MA

760/750);
. podwyzszenie (zwiekszenie wartosci dokonanych odpiséw oraz zaliczenie ich do pozostatych kosztéw operacyjnych, badz finansowych : WN 761/751 MA
290).

Oceny dokonuje sie korzystajgc z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych zrdodet, na podstawie ktdrych ustala sie, jakie zmiany zaszty w
poréwnaniu do stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego odpisu aktualizujacego.

Wytgczeniom z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegajg : sptacone w terminie naleznosci oraz naleznosci od jednostek organizacyjnych takich,
jak: urzedy skarbowe, zaktady ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztdw operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci,
ktorych odpis dotyczy.

11. Omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez Dom

Pomocy Spotecznej OPOKA

Wycene naleznosci w zakresie odpiséw aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien bilansowy.

Zgodnie z przepisami art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majagtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajgcych naleznosci,

w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych

rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne
naleznosci.
Podziat na okresy zalegania z ptatnoscig na dzien 31 grudnia i przypisane im wartosci odpiséw aktualizujacych stosuje sie nastepujgco:

e do 6 m-cy - bez odpisu aktualizujacego,

e powyzej 6 m-cy do roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci,

e powyzej roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% naleznosci.
Odsetki od niezaptaconych w terminie naleznosci naliczone za IV kwartat, a ktérych mozliwos¢ wyegzekwowania jest znikoma podlegajg odpisom aktualizujgcym w
dniu ich naliczenia, pod datg 31 grudnia.

3. Wszelkie faktury i rachunki z tytutu dostaw, robét i ustug wptywajace do jednostki do dnia 3 miesigca nastepnego po miesigcu, ktérego one dotyczg s3
ujmowane w koszty danego miesigca, natomiast za miesigc grudzien do 25 stycznia.

4, Jednostka prowadzi rachunek depozytowy dla srodkéw pienieznych mieszkaricéw Domu.

5. W jednostce funkcjonuje obrét kasowy( szczegdlnie ze wzgledu na wptaty i wyptaty gotowki mieszkaricéw Domu).

6. W jednostce funkcjonuje réwniez magazyn zywnosci ze wzgledu na przygotowywane na miejscu positki dla mieszkarnicéw Domu.

Zasady prowadzenia gospodarki magazynowe;j:

6.1. Przyjecie materiatéw do magazynu powinno poprzedzac:
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a) Przeliczenie, zwazenie;

b) Sprawdzenie, czy przedmiot dostawy odpowiada jakosci, rodzajowi, gatunkowi, jak réwniez wymogom okreslonym w dokumencie dostawy;

c) Sprawdzenie rodzaju, ilosci oraz stanu opakowan, jego cech i znakow.

Zakwestionowany towar, co do jakosci lub ilosci, powinien by¢ sktadowany w magazynie oddzielnie, jako depozyt do czasu ostatecznego wyjasnienia spraw
spornych.

6.2. Magazynier dokonuje wpisania do ewidencji wszystkich dowodéw przychoddéw i rozchodéw z zachowaniem chronologii.

6.3. Odbioru i przyjecia materiatdw mozna dokonac tylko na podstawie nastepujgcych dowodéw:

- rachunkoéw lub faktur,

- protokotéw odbioru,

- protokotéw komisyjnego przyjecia,

- dowoddw przyjecia zewnetrznego,

- ewentualnie sporzgdzonego protokotu koniecznosci.

6.4. Dowodem przyjecia towardw i materiatéw do magazynu jest dokument ,Magazyn Przyjmie”. Natomiast dowodem rozchodu towaréw i materiatow z
magazynu jest dokument ,Magazyn Wyda”. Oba dokumenty sg wystawione na komputerze przy zastosowaniu programu komputerowego ,Magazyny” stuzgcego
obstudze zapaséw magazynowych. Program daje mozliwos¢ biezgcego czytelnego wgladu w aktualne stany towaréw magazynowych.

12. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjng Dom Pomocy Spotecznej ,,Nasz dom”:
Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow
1. Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych zgodnie
Z nizej przedstawionymi zasadami.
2. Wartosci niematerialne i prawne to wedtug definicji zawartej w art. 3 ust.1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywow trwatych , prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Sg to
w szczegolnosci:
- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
- prawa do wynalazkow, patentdéw, znakdéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how.
3. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020, zgodnie z przyjetymi zasadami Zarzagdzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie szczegotowych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikdéw majgtku oraz wydatkéw majgtkowych przez miejskie jednostki
organizacyjne
(z p6zn. zm.). W zatgczeniu dotgcza sie Zatacznik Nr 1 do w/w Zarzadzenia.
4. Wartosci niematerialne i prawne — w zaleznosci od tego, w jaki sposdb zostaty przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny) wycenia sie
wedtug:
- cen nabycia,
- kosztéw wytworzenia,
- ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,
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Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto

tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

5. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- Srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- $Srodki trwate w budowie

6. Srodki trwate to sktadniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci.

7. Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwale”,

- pozostate srodki trwale na koncie 013 , Pozostate srodki trwale” ,

- zgodnie z przyjetymi zasadami Zarzgdzenia Organizacyjnego Nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie szczegétowych zasad ewidencjonowania

i klasyfikowania zakupdéw sktadnikéw majatku oraz wydatkéw majgtkowych przez miejskie jednostki organizacyjne (z pdzn. zm.)

8. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie raz do roku metoda liniowg w formie tabeli amortyzacyjnej, ktéra jest ewidencjg planu i rzeczywistych odpisow
amortyzacyjnych srodkéw trwatych.

9. Aktualizacji wartosci poczatkowe] i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywoéw trwatych.

10. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie nastepujaco:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

w przypadku darowizny — wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,

w przypadku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych — wedtug wartosci przeszacowanej.

11. Srodki trwate stanowigce wiasnoé¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji wtasciwego organu sa wyceniane w wartosci okreélonej
w tej decyzji.

12. Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sie wg wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy, a takze odpisow z
tytutu trwatej utraty wartosci.

13. Pozostate srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania. Ewidencji na koncie 013 nie podlegajg sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 100,00 zt - beda one podlegac ewidencji ilosciowe;.
14. Wydatki na zakupy sktadnikdw majgtkowych wskazanych w pkt 13 ujmuje sie

w planie finansowym jednostki w paragrafie ,,4210 - Zakup materiatéw

i wyposazenia”.

15. Drobne przedmioty, takie jak serwisy kawowe, serwisy obiadowe i inne naczynia, kosze na Smieci, doniczki, tablice korkowe, kalkulatory (za wyjatkiem maszynek
do liczenia), wiertta sg w chwili wydania do uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne i nie podlegajg ewidenc;ji.

16. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia juz istniejgcego érodka trwatego.

Srodki trwale w budowie zgodnie z art. 28 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci wycenia sie na dzieri bilansowy w wysokoéci ogétu kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

17. Podstawa ksiegowania przychodu srodkéw trwatych sg przede wszystkim takie dokumenty, jak faktura VAT lub rachunek, protokét odbioru powstatego w
procesie budowy lub montazu, PK, OT.
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18. Podstawa ksiegowania rozchodu srodkéw trwatych jest protokdt postawienia w stan likwidacji, polecenie ksiegowania, protokdt kasacji pozostatych srodkéw
trwatych objetych ewidencjg ilosciowo wartosciowg lub wytgcznie ilosciowa.

19. W jednostce prowadzi sie zapasy magazynowe obejmujgce materiaty. Nabywane materiaty wycenia sie w cenach zakupu. Z ewidencji materiatow wytgcza sie
materiaty takie jak: materiaty biurowe, paliwo itp.. Wartos¢ takich materiatéw odnosi sie bezposrednio po zakupie w ciezar wtasciwego konta kosztow. Na koniec
roku przeprowadza sie inwentaryzacje niezuzytych materiatéw i wprowadza je na stan zapaséw, korygujac koszty o wartosc tego stanu pod datg ostatniego dnia
danego roku. W nastepnym roku nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie je odpowiednio w koszty.

20. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym niz jeden rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tgcznie z
podatkiem VAT,

a na dzien bilansowy — w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami

z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust.1 Ustawy o rachunkowosci).

21. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

22. Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie na podstawie art. 28 ust1.pkt.10 Ustawy o rachunkowosci w wartosci nominalnej.

23. Na podstawie postanowienia art. 28 ust 11 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sie w ksiegach w wartosci nominalne;.
24. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ustl pkt 8 ustawy

o rachunkowosci zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z tym, ze odsetki ujmuje sie w ksiegach w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod
datg ostatniego dnia kwartatu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

25. Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy w wartosci nominalne;j.

26. Poszczegdlne sktadniki aktywdw i pasywdw wycenia sie, z zachowaniem zasady ostroznosci, biorgc pod uwage rzeczywiste koszty (ceny) poniesione na ich
nabycie(wytworzenie).

W szczegdlnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednic:

- zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywoéw, w tym réwniez te dokonane

w postaci odpiséw umorzeniowych,

- wyfacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

Powyzsze zdarzenia uwzgledniamy takze wowczas, gdy zostang one ujawnione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie
ksigg rachunkowych. Zaréwno wartosci poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow, przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztéw, jak réwniez wartosci zyskow i
strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych, co do rodzaju aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéw oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.
27. W ksiegach rachunkowych wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Nastepuje to poprzez przeksiegowanie na dzien bilansowy na konto
sald kont wynikowych, a mianowicie:

27.1 Na strone WN konta 860 —,, Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:

- koszty wedtug rodzaju — konto 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

- koszty finansowe — konto 751,

- pozostate koszty operacyjne — konto 761,

27.2 Na stronie MA konta 860 ,, Wynik Finansowy” przeksiegowuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych — konto 720,

- przychody finansowe — konto 750,
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- pozostate przychody operacyjne — konto 760.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo WN — strate netto, saldo MA — zysk netto.

13. Omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)- indywidualnych, przyjetych przez jednostke
organizacyjna Srodowiskowy Dom Samopomocy
1. Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposdb przewidziany ustawg o rachunkowosci.
2. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje wedtug:
- zasad okreslonych w warunkach przyznaniu dotacji.
- stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
3. Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjnej Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na koniec roku, wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, metoda
liniowa.
4. Sktadniki majatku o wartosci poczgtkowej nie przekraczajacej 100,00 zt a ktére z zatozenia
majg stuzy¢ dtuzej niz jeden rok obejmowane sg ewidencjq ilosciowa - pozabilansowa
5. Rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia.
6. W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia sktadnika aktywodw przyjetego
nieodptatnie (darowizna), jego wyceny dokonuje sie wedtug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).
7. Jednostka nie prowadzi obrotu magazynowego. Dokonywane zakupy traktowane sg jako
zakupy materiatow eksploatacyjnych i nie podlegajg ewidencji.
8. Naleznosci i zobowigzania wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

9. Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej
10. Jednostka nie prowadzi obrotu kasowego i nie odlicza podatku VAT.

IIl. Omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez
jednostki oswiatowe:

1. Omodwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Szkote Podstawowg Nr 2 w Gliwicach

1. Ksiegi rachunkowe Szkoty Podstawowej Nr 2 prowadzone sg w siedzibie jednostki, tj. Szkota Podstawowa nr 2 w Gliwicach ul. Lewkonii 2 prowadzone sg w jezyku polskim
w ztotych i groszach polskich.

2. Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3. Ksiegi rachunkowe jednostki w 2022 prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomocg programu VULCAN FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroctaw
ul. Wotowska 6.
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4. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien
okreslonych ponizej, tj.:

—w celu dotrzymania termindéw sporzgdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkdéw budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej — w kosztach i jako zobowigzania —
kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur, rachunkéw oraz innych dokumentdéw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw w miesigcu sprawozdawczym w
ktorym wptyna do jednostki. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczgcego wptywu na wynik finansowy, SP Nr 2 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku
dochodowego,

— do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczagcego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego
dostarczone do SP Nr 2 do 31 stycznia nastepnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

5. Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza (zasada kasowa).

6. Kierownik jednostki organizacyjnej przedktada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o wysokosci wstepnego: prewspotczynnika (wraz z tabela
obliczen) lub informacje o braku wyliczonego prewspdtczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny) wspétczynnika lub
informacje o braku wyliczonego wspdtczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrdt zwolniony z VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartosé¢
prewspotczynnika jest mniejsza niz 2%

7. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych oraz Zarzgdzeniem Organizacyjnym Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych z grupy 0 - "Grunty" i 1-"Budynki i lokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikdéw wzrostu cen naktaddw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegdlnych latach facznie 20%. Sume wskaznikow cen naktadéw inwestycyjnych liczy sie poczgwszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji
ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma wskaznikdw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikow cen
naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

8. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

2. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Szkote Podstawowa Nr 21 w Gliwicach

Odpisy aktualizujgce naleznosci — odpiséw aktualizujacych naleznosci jednostka dokonuje w odniesieniu do naleznosci watpliwych (w przypadku jednostki w odniesieniu do
jednego dtuznika), ktére aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty. Odpiséw dokonano w oparciu o ocene sytuacji finansowej dtuznika.
Jednoczesnie jednostka prowadzi dziatania majace na celu wyegzekwowanie naleznosci.

Zgodnie z polityka rachunkowosci jednostki przyjeto nastepujgce zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci:

1) Odpisy aktualizujgce naleznosci — wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na
dzien bilansowy, tj. 31 grudnia danego roku.

2) Aktualizacji naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega,

a wedtug sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty kwestionowanej, niepokrytej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,

w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych z wytgczeniem naleznosci podatkowych wedtug zasady struktury wiekowej naleznosci, tj.:
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- dla naleznosci ktérych termin ptatnosci minat i znajdujg sie w przedziale okresu od 366 dni po terminie ptatnosci — dokonuje sie odpisu aktualizujgcego w wysokosci 100 %
naleznosci,

f) naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg
odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowane]j kwoty odpisu,

w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci,

3) Na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie oceny przestanek uzasadniajgcych zmiany odpisu aktualizujgcego naleznosci, tj.:

a) usuniecie — rozumiane jako wykorzystanie odpisu w sytuacji, gdy naleznosé, na ktérg odpis byt utworzony jest juz nie do odzyskania i nastepuje wyksiegowanie (usuniecie)
tej naleznosci z ksigg rachunkowych (WN 290 MA konta zespotu 2);

b) odwrdcenie — rozumiane jako pomniejszenie wartos$ci dokonanych odpisdw oraz zaliczenie ich do pozostatych przychoddw operacyjnych lub finansowych (WN 290 MA
760/750);

c) podwyzszenie — rozumiane jako zwiekszenie warto$ci odpisdéw oraz zaliczenie ich do pozostatych kosztéw operacyjnych lub finansowych (WN 761/751 MA 290).

Oceny dokonuje sie korzystajgc z informacji pochodzacych z zewnetrznych i wewnetrznych zrddet, na podstawie ktorych ustala sie jakie zmiany zaszty w poréwnaniu do
stanu w okresie, kiedy dokonano ostatniego odpisu aktualizujgcego.

4) Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzy sie w sposéb indywidualny dla konkretnej naleznosci od danego kontrahenta.

5) Wytgczeniu z dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci podlegaja:

a) sptacone w terminie naleznosci,

b) naleznosci od jednostek organizacyjnych takich, jak: urzedy skarbowe, zaktady ubezpieczen spotecznych, jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze.

6) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci,
ktérych odpis dotyczy (WN 761/751, MA 290).

7) Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢. W przypadku nie dokonania odpiséw
aktualizujacych wartos¢ tych naleznosci lub gdy dokonano odpiséw w niepetnych wysokosciach, naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztow finansowych.

8) Dokonane w ubiegtych okresach odpisy aktualizujgce naleznosci mozna zmniejsza¢ dopiero wtedy, gdy nowo ustalona wartos$¢ odzyskiwana wskazuje na wzrost wartosci
szacunkowych. W tym celu poréwnuje sie wartos¢ wynikajgca z ksigg rachunkowych na dzien bilansowy z wartoscig naleznosci mozliwg do odzyskania i ustala sie nowy
odpis aktualizujacy.

9) Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci powoduje podwyzszenie wartosci bilansowej naleznosci i odpowiednio pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychoddw finansowych.

10) Wycene naleznosci i dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci przeprowadza sie na dzien bilansowy.

3. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Gliwicach

Jednostka nie do wszystkich umoéw stosuje zasade dotyczgcg 30 dniowego terminu ptatnosci od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy. Zawierane s3
réwniez umowy z terminem ptfatnosci okreslonym na 7 i 14 dni.

4. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Gliwicach

Jednostka nie do wszystkich uméw stosuje 30 dniowy termin ptatnosci.
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5. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 6 w Gliwicach

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w Ustawie o Rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie Ustawy o Finansach
Publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane sg zasady wyceny wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjgtkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkédw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami:

e traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

¢ ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

e $rodki trwate

¢ pozostate srodki trwate

* inwestycje (Srodki trwate w budowie)

* zbiory biblioteczne

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wtasnosé:

e Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 6 w Gliwicach

e w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia witascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

¢ lokale bedace odrebng wtasnoscia,

* budynki,

¢ budowle,

* maszyny i urzadzenia,

e inne rzeczy.

Do $rodkow trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 Ustawy o Rachunkowosci, jesli wystepuje ona
jako ,korzystajacy”.

27




Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

e w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, powiekszajgc jego wartos¢ o koszty transportu, montazu itp.

e w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonane;j
przez rzeczoznawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

o w przypadku otrzymania w sposdéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,
e w przypadku otrzymania przez zaktad budzetowy powstaty ze zlikwidowanego przedsiebiorstwa (majgcego osobowos¢ prawng) — w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokosci
wartosci poczatkowej brutto i z poprzedniego miejsca.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

e podstawowe érodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

¢ pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu Ustawy o Finansach Publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz sSrodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207 ), zmienionego (Dz.U. Nr 235 poz. 146), a takze rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych” Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkdw trwatych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéow trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie ze Srodkdw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane s3 ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne

¢ $rodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stuzgce do nauczania i wychowywania w szkotach i placéwkach oswiatowych

e meble i dywany

« Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych powyzej 500 zt, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

¢ ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” powyzej 500 zt z wyjatkiem przedmiotdw elektrycznych o dtugim terminie
uzytkowania, umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zakup materiatéw i energii”

¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu przedmioty o wartosci do 500 zt.
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Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym
rowniez odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujgce koszty:

¢ dokumentacji projektowej

¢ nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg

¢ badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

* przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw

¢ optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy

¢ zatozenia stref ochronnych i zieleni

¢ nadzoru autorskiego i inwestorskiego

¢ ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy

* sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania

¢ inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg,

¢ zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu
tresci, a zwtaszcza: dokumenty graficzne (piSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U. Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi,
instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283 z pdzn. zm.).

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez
bibliotekarza. Rozchody wycenia sie w wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaptaty, a
wiec tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli fgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostce naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochoddéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, zas podobne naleznos$¢ np. pozyczki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku
ujmowane sg na koncie 240 , Pozostate rozrachunki” z wyjgtkiem pozyczek dotyczgcych pracownikéw jednostki.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kazdego kwartatu. Odsetki nie sg ujmowane, gdy ich wysokos¢ nie
przekroczy trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polskg Spdtke Akcyjng" za polecenie przesytki listowej (art. 54 par. 1 pkt 5).
Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np.
akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe
papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy:

* w cenie rynkowe;j

e krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwe;j.
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Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczconymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych ,

c) dochoddéw wtasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi ich wydatkowanie.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na koniec roku zostanie sporzadzone zestawienie kosztéw w uktadzie rodzajowym.

6. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 8 w Gliwicach

1. Od dnia 01.01.2017 roku Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi sie w systemie komputerowym programu VULCAN FINANSE. Program zakupiony przez Miasto Gliwice
dziata na serwerach firmy VULCAN przez strone: https://vulcan.net.pl/gliwice/. Rejestry ksiegowe:
Budzet:ZSP-8_BUDZET; Dochody Budzetowe: ZSP-8_DOCH; Dochody wydzielone w tym: najmy, uzyczenia, duplikaty, odszkodowania, baseny, itp.: ZSP-8_RDW; Przedszkole
18 ZSP-8_RDW_18, Przedszkole 8 ZSP-8_RDW_PM8 , Catering ZSP-8_RDW_C; Organizacja kolonii, zimowisk i wycieczek: ZSP-8 RDW_K, Rada Rodzicéw: ZSP-8_RDW_RR;
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych : ZSP-8_ZFSS Numery dokumentéw PK - Polecenie
ksiegowania generowane sg dla kazdego rejestru osobno w nastepujacych schematach : numer kolejny; miesigc; rejestr lub jego skrot; rok. Kolejnos¢ zapisu moze by¢ rézna.
Numeracja dla kazdego miesigca osobno.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej przedktada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o wysokosci wstepnego: prewspotczynnika (wraz z tabelg
obliczen) lub informacje o braku wyliczonego prewspdtczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny)wspotczynnika lub
informacje o braku wyliczonego wspdtczynnika ( gdy w jednostce nie wystepuje obrdét zwolniony z VAT).

Jednostka nie stosuje odliczern VAT gdy obliczona wartosé prewspdtczynnika jest mniejsza niz 2%.

3. Techniki prowadzenia ksigg rachunkowych w 2022 roku: W ksiegach rachunkowych ujmowane byty wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w
momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.: -w celu
dotrzymania terminéw sporzgdzania sprawozdan z wykonania wydatkéw budzetowych do okreséw sprawozdawczych w ewidencji ksiegowej ujmuje sie dokumenty
zrédtowe zgodnie z datg wptywu. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszych zapis nie ma znaczacego wptywu na wynik finansowy, Zespotu Szkolno Przedszkolnego Nr 8 gdyz
nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego.

- do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczgcego dany rok obrotowy przyjmuje sie koszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace danego roku obrotowego
dostarczone do Zespotu Szkolno Przedszkolnego Nr 8 nastepnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

4. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych oraz Zarzgdzeniem Organizacyjnym Prezydenta Miasta nr 79/10 z zmianami - omdwionymi w zatgczniku nr 1 do pkt 4 Informacji dodatkowej.

7. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 9 w Gliwicach
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Jednostka nie przyjeta innych istotnych zasad rachunkowosci niz wymienione powyzej, jedynie dodatkowo- zasada ewidencji srodka trwatego na koncie 011 dotyczaca
wartoéci poczatkowej (500,00 zt) nie ma zastosowania do zakupu érodkéw trwatych nabytych z dotacji Wojewody Slaskiego (WS) oraz $rodkéw z unii europejskiej (projekty),
do ktérych ma zastosowanie ustawa o PIT zgodnie z zarzgdzeniem organizacyjnym 79/10 pkt.19.

8. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 10 w Gliwicach

Jednostka przyjeta inne terminy ptatnosci niz 30 dni.

9. Omowienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 13 w Gliwicach

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 13 w Gliwicach prowadzone sg w siedzibie jednostki, tj. Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 13 w Gliwicach ul. Rubinowa
16a prowadzone sg w jezyku polskim w ztotych i groszach polskich.

2. Przyjmuje sig, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3. Ksiegi rachunkowe jednostki w 2019 prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych, za pomocg programu VULCAN FINANSE firmy Vulcan sp.zo.o. Wroctaw
ul. Wotowska 6.

4. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien
okreslonych ponizej, tj.:

— w celu dotrzymania termindw sporzgdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej — w kosztach i jako zobowigzania —
kwoty zobowigzan, wynikajgce z faktur, rachunkéow oraz innych dokumentdéw ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw w miesigcu sprawozdawczym w
ktorym wptyna do jednostki. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczgcego wptywu na wynik finansowy, ZSP13 gdyz nie jest ona podatnikiem podatku
dochodowego,

— do ewidenc;ji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczacego dany rok obrotowy przyjmuje sie w koszty wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace roku obrotowego
dostarczone do SP Nr 2 do 31 stycznia nastepnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktdrego okres sprawozdawczy dotyczy.

5. Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotyczg (zasada kasowa).

6. Kierownik jednostki organizacyjnej przedktada w terminie do dnia 5 lutego kazdego roku pisemng informacje o wysokosci wstepnego: prewspotczynnika (wraz z tabela
obliczen) lub informacje o braku wyliczonego prewspdtczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrét gospodarczy lub jest on sporadyczny/marginalny) wspétczynnika lub
informacje o braku wyliczonego wspdtczynnika (gdy w jednostce nie wystepuje obrdt zwolniony z VAT). Jednostka nie stosuje odliczen VAT gdy obliczona wartos¢
prewspofczynnika jest mniejsza niz 2%

7. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych, wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych oraz Zarzgdzeniem Organizacyjnym Prezydenta Miasta n 79/10 ze zmianami

Aktualizacji wyceny srodkéw trwatych z grupy O - "Grunty" i 1-"Budynki ilokale" dokonuje sie jezeli suma wskaznikdw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy w
poszczegdlnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikow cen naktaddow inwestycyjnych liczy sie poczgwszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji
ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujgcym po roku w ktérym suma wskaznikdw przekroczy 20% i od tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikéw cen
naktadow inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego polecenia stuzbowego Prezydenta Miasta Gliwice.

8. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

10. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 17 w Gliwicach

Jednostka ujeta w swojej polityce rachunkowosci indywidualne rozwigzania dotyczace:
- zasad prowadzenie analityki do kont syntetycznych
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- faktury za media (np. PWiK Gliwice), w ktérych ujeto zuzycie na przetomie roku i wystepuje brak mozliwosci rozdzielenia kosztéw grudnia oraz stycznia ujmowane sg w
koszty z datg wptywu do placédwki.

W metodach wyceny aktywoéw i pasywow:

- ustalenie kwoty minimalnej wartosci (100 zt) kwalifikowania sktadnikdw majatkowych do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013.

11. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkét Ogdélnoksztatcacych nr 14 w Gliwicach

1. W jednostce zapasy ograniczajg sie do magazynu zywnosci, Zakupione towary ujmuje sie w ewidencji wedtug rzeczywistych cen ich nabycia. Nie ujmuje sie
gospodarkg magazynowaq kupowanych na biezgco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydawanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych, srodkéw czystosci
czy drobnych materiatéw do naprawy sprzetu — materiaty te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

2. Dopuszcza sie w jednostce stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych.

3. Roczne optaty licencyjne na programy komputerowe optacane sg z géry i nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow,
obcigzajg koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione. Dotyczy to réwniez kosztéw dot. optat RTV, statych prenumerat czy rocznego dostepu do bazy on-line - pozycje te
powtarzajg sie cyklicznie.

4, Rokiem obrotowym w jednostce jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia a koriczacy sie 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat,
potrocze i rok.
5. Wyceny srodkdw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po

aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe. Pozostate srodki trwate wycenia sie w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, zapasy materiatdw wycenia sie wedtug kosztéw zakupu, naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (z
zachowaniem zasady ostroznosci czyli po uwzglednieniu odpisdw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych naleznosci watpliwych), zobowigzania wycenia sie w kwocie
wymaganej zaptaty (do kwoty gtéwnej dolicza sie odsetki wynikajgce

z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych), srodki pieniezne na rachunkach bankowych, jak réwniez pozostate aktywa i pasywa, wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej.

6. Ustalenie wyniku finansowego dokonywane jest zgodnie z wariantem pordwnawczym. Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego pomniejszajac
uzyskane przychody o poniesione koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczacymi danego okresu sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Saldo wyniku
finansowego pomniejsza lub powieksza (odpowiednio strata lub zysk) fundusz jednostki w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego. Ewidencja
kosztow prowadzona jest na kontach zespotu ‘4 — koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie’, z uwzglednieniem klasyfikacji wydatkéw budzetowych oraz zadan, do ktérych sie
odnosza.

7. Ksiegi rachunkowe jednostki tworza: dziennik, ksiega gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald, wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

8. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz, przychody i obcigzajgce jg koszty dotyczgce danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty.

12. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez IV Liceum Ogdlnoksztatcace w Gliwicach

1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

a. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

b. Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba, ze przepisy dotyczgce likwidacji s3 odmienne.

c. Srodki trwate stanowigce wtasnoé¢ Skarbu Paristwa lub jest otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreélonej
w tej decyzji.
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d. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo--amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreélonych w ustawie o ra-
chunkowosci.
2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia. Wartosci niematerialne i prawne nabyte na potrzeby
administracyjne szkoty umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowa wartos¢ poczgtkowa. Odpisdow umorzeniowych dokonuje sie wedtug stawki 50%
w skali roku.
3. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
« Srodki trwate amortyzowane sg wedtug metody liniowej.
4. Naleznosci to naleznosci o terminie spfaty krétszym od jednego roku, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej fagcznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty.
Od niezaptaconych w terminie naleznosci sg naliczane odsetki. IV LO stosuje odsetki od transakcji handlowych umownych i bezumownych. Przy transakcjach umownych
dodatkowo naliczana jest optfata — koszty odzyskiwania naleznosci - rownowartosc 40 euro od kazdej transakcji zaptaconej po terminie (réwnowartos¢ kwoty 40 euro
przeliczonej na ztote wg sredniego kursu euro ogtoszonego przez NBP ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym swiadczenie pieniezne stato
sie wymagalne, stanowigcej rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci.)
5. Udzielone pozyczki z zf$s wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.
6. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.
7. Zobowiazania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego. Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty
Do pasywow zaliczamy:

e fundusz jednostki,

e zobowigzania krétkoterminowe i fundusze specjalne

1. Fundusz jednostki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem obejmujgcym majatek trwaty i obrotowy jednostki i ich zmiany.
2. Zobowigzania — ogot zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catosé¢ lub te czesé pozostatych zobowigzan, ktdre stajg sie wymagalne w przeciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, w kwocie brutto tgcznie z naliczonym podatkiem VAT. Z tytutu opdZnienia w zaptacie kwot okreslonych fakturg wierzyciel moze naliczy¢ odsetki. W zwigzku z
tym dtuznik zobowigzany jest zaksiegowac naliczone odsetki w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Na zobowigzania sktadajg sie:

e  zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

e  zobowigzania z tytutu podatkow, ubezpieczen spotecznych,

e  zobowigzania z tytutu wynagrodzen,

. pozostate zobowigzania.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug traktuje sie jako zobowigzania krétkoterminowe.

Zobowigzania z tytutu wynagrodzen sg to kwoty nalezne, lecz do dnia bilansowego niezaptacone. Ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu dotyczgce dochoddw i
wydatkow sg ujmowane w zakresie faktycznym (kasowo zrealizowanych) wptywdw i wydatkow, dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach
biezgcych dochoddw i wydatkéow budzetowych.

Wynik na dziatalnos¢ to réznica miedzy sumg naleznych przychoddw ze sprzedazy ustug i pozostatych przychoddw finansowych, a poniesionymi kosztami na dziatalnos$¢ oraz
odpisaniem naleznosci umorzonych, niesciggalnych.

8. Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat.

W segmencie podstawowej dziatalnosci operacyjnej prezentowane sg przychody i koszty zwigzane z dziatalnoscig Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcacych Nr 1.

W sprawozdaniu prezentuje sie nizej opisane dane:
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A.,,Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej”

A.lV ,,Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow” - A.VI ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” - zaewidencjonowane na koncie 720 przychody z tytutu
dochodoéw budzetowych.

B. ,,Koszty dziatalnosci operacyjnej”

B. | ,,Amortyzacja”,

B.Il ,,Zuzycie materiatow i energii” ,

B.1lI,,Ustugi obce” ,

B. IV ,,Podatki i optaty” ,

B.V,,Wynagrodzenia”,

B.VI,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow”,

B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,

E., Pozostate koszty operacyjne”,

E.l, Koszty inwestycji ze Srodkéw wtasnych samorzagdowych zaktadéw budzetowych i dochoddéw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku” -
wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych ze srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym dotyczgcym tzw. dochodéw wiasnych,

G. ,,Przychody finansowe”,

G.Il.,,Odsetki”.

13. Omoéwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez ZESPOt SZKOt EKONOMICZNO - TECHNICZNYCH w Gliwicach

Podstawe prowadzenia ksigg rachunkowych stanowi wtasna dokumentacja przyjetej polityki rachunkowosci, sporzadzona w oparciu o zasady okreslone w:

. Ustawie z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 613 z pdzn. zm.),

. Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.)

. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych z dnia 16 grudnia 2014 r. ( Dz.U. z 2014 r. p0z.1952 z pézn.zm.)

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét Ekonomiczno — Technicznych im. Cichociemnych prowadzone s  w siedzibie jednostki, tj. ZSE-T 44-103 Gliwice ul. Sikorskiego 132.
Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

1.Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz  w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych.

Uwzgledniajgc te przepisy, ustala sie w ZSE-T:

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majgtku okresla Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15
grudnia 2010 .

Sktadniki majatku o wartosci do 100,00 zt za pojedynczy sktadnik majatku sg objete ewidencjg ilosciowa. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. serwisy kawowe,
obiadowe, klucze, tarcze, wiertta, wkretaki, ktédki, sruby, zamki do drzwi, kosze na Smieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy, kalkulatory itp. s3 w chwili wydania do
uzywania traktowane jako materiaty eksploatacyjne i podlegajg ewidencji ilosciowe;j.

Amortyzacji dokonuje sie metodg liniowg, ktdra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka trwatego, amortyzacje
wylicza sie jednorazowo na koniec roku budzetowego.

Wartosci niematerialne i prawne:
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. pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe,

. otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej w tej decyzji,

. otrzymane na podstawie darowizny — wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

. pochodzgce z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

. stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug
wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

. pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu sktadnika aktywéw trwatych,

. otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

. pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na

dzien bilansowy, z wytgczeniem gruntdw, ktdre nie podlegajg umorzeniu.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego Srodka trwatego
Naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej. Warto$é tych érodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane
przez bank.

Zapasy w jednostce nie wystepujg. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.

Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia.

Zobowigzania — wycenia sie w wartosci nominalnej, facznie z VAT.

Rozliczenia miedzyokresowe - w jednostce rozliczenia miedzyokresowe majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie.

Koszty ujmowane sg pod datg wptywu do jednostki dokumentu poswiadczajgcego poniesiony koszt. Faktury i dowody ksiegowe otrzymane w nowym roku
kalendarzowym, a dotyczace danego roku bilansowego ksieguje sie w koszty roku, ktérego dotycza, do momentu ztozenia sprawozdan rocznych. Dokumenty otrzymane po
ztozeniu sprawozdan za dany rok — ksieguje sie w koszty roku biezgcego.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zatgczniku do ,rozporzadzenia” sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik brutto.

14. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkét Techniczno-Informatycznych w Gliwicach

1. W jednostce wprowadzono zasady zgodnie z zarzgdzeniem organizacyjnym 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice dotyczgce majgtku, wspdlne dla wszystkich
jednostek organizacyjnych , za wyjgtkiem wtasnych zapiséw:
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. Wytyczne nie dotyczg projektéw Erasmus+/PO WER i innych finansowanych ze srodkéw UE. Zakupy dokonywane ze srodkéw Erasmus +/ PO WER ( dot $rodkow
UE) ,stanowig $rodki trwate od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych ( obecnie 10.000 zt).

. Srodki trwate umarza sie stopniowo wg stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. W jednostce przyjeto metode liniowa dla
wszystkich srodkéw trwatych. Amortyzacje wylicza sie na koniec roku obrotowego.
. W jednostce prowadzi sie ewidencje ilosciowa sktadnikéw majatku o wartosci nie przekraczajacej 100,- za pojedynczy sktadnik .Drobne przedmioty takie jak m.in.

naczynia , serwisy kawowe, obiadowe, kosze na Smieci, doniczki, wiertta, zszywacze, tablice korkowe, apteczki przenosne itp. nie podlegaja ewidencji, s z chwilg wydania
traktowane jak materiaty eksploatacyjne.

. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe oraz
biuletyny, wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikdw administracji szkoty ( np. ksigzki), a takze otrzymane nieodptatnie
wydawnictwa uznane w bibliotece jednostki za zbedne.

. Dla srodkow trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

2. Ptatnosci za faktury i rachunki dotyczace zamdwien wspdlnych Miasta Gliwice regulowane sg w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby
zleceniodawcy. W pozostatych przypadkach jednostka stosuje termin ptatnosci z umowy, lub w przypadku braku umowy z faktury/rachunku.

3. W zwigzku z realizacje projektu ,, Erasmus+/PO WER w prowadzono nastepujgce zapisy do zasad polityki rachunkowosci:

. Koszty poniesione w walutach obcych ( euro) przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien wyptaty zaliczki w walucie polskiej ( dotyczy rozliczenia pobrane] zaliczki) oraz sredni kurs NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien
dokonania zakupu w pozostatych przypadkach tj. ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy date wystawienia faktury, noty ksiegowej itp.

. Delegacje zagraniczne rozlicza sie na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pdzn.zm.)
Zaliczka na podroz stuzbowa za zgoda pracownika moze bys wyptacona w walucie polskiej. Rozliczenie kosztéw podrdzy zagranicznej jest dokonywane wdwczas w walucie
polskiej wedtug sSredniego kursu NBP z dnia jej wyptacenia.

. Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sie wedtug kursu z umowy.

4. Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie nastepujace rozwigzania szczegélne:

. Przyjmuje sie w jednostce za bfad nieistotny, taki ktéry nie spowoduje zmiany wyniku finansowego o 1 %.

. Zgodnie z zasadg memoriatu , z uwagi na krotkie terminy sporzadzania sprawozdan budzetowych, przyjmuje sie ,ze ze wzgledu na termin sktadania sprawozdan w

jednostce nadrzednej ostateczny termin ujecia dokumentow w kosztach danego okresu sprawozdawczego bedzie do 4 —go dnia nastepnego miesigca , z wyjatkiem kosztéw
miesigca grudnia gdzie ostateczny termin ujecia dokumentow w kosztach danego roku , jest do dnia poprzedzajgcego date oddania bilansu

. Faktury, ktore zgodnie z umowa wystawiane sg w nastepnym m-cu ( dot.m.in. zwrotu poniesionych wydatkow za media) , ujmowane s3 w m-cu wystawienie
faktury, jezeli dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajacych sie w podobnej wysokosci co miesigc ( w roku ujmuje sie 12 wptat), co roku.
. Nie stosuje sie w jednostce konta , Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw ”, dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajacych sie w podobnej wysokosci co roku i nie

wptywajgcych w istotny sposéb na wynik finansowy. Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych
Swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych i kosztéw ptac urlopowych .

. Nie stosuje sie w jednostce konta ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”, dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajgcych sie w podobnej wysokosci co
roku i nie wptywajgcych w istotny sposéb na wynik finansowy.
. Przypisu dotyczgcego uméw dokonuje sie w jednostce miesiecznie w m-cu wystawienie faktury. Przypis dotyczgcy wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi z

tytutu terminowego odprowadzania sktadek na podatek dochodowy oraz sktadek ZUS jest ksiegowany w momencie wptywu na rachunek dochodéw budzetowych , ktéry
jest réwnoczesnie dniem odprowadzenia na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

. Ewidencja analityczna dotyczgca wyzywienia i zakwaterowania mieszkancéw internatu , za ktérych odptatnosci dokonujg Kluby Sportowe, Firmy, OPS-y , MOPS-y ,
Stowarzyszenia i inne podmioty prowadzona jest w sekretariacie Internatu. Ksiegowos¢ otrzymuje jedynie informacje zbiorcza w celu wystawienia faktury/rachunku/noty
wraz z wykazem osdb ktoérych ta ptatnosé dotyczy.
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. Zgodnie z zasadg istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za nieterminowe ptatnosci, jezeli wysokos¢ tych odsetek w okresie kwartalnym nie
przekracza trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za traktowanie
przesytki listowe] jako przesytki poleconej.

Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci do ktérych powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zaptaty w
transakcjach handlowych.

Nie dokonuje sie m.in naliczenia odsetek :

od naleznosci za wyzywienie i zakwaterowanie uczniéw, kursantéw mieszkajgcych w Internacie ,wyzywienie uczniéw niemieszkajacych w internacie — jezeli wysokos¢
odsetek nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za
traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej — za kwartat

5. Zapasy obejmuja: materiaty - Jednostka nie prowadzi ewidencji ilosciowo —wartosciowej materiatow (obrotu magazynowego) za wyjgtkiem artykutow
spozywczych zakupionych na potrzeby stotowki szkolnej- magazynu spozywczego. Zakupione materiaty odpisuje sie w ciezar kosztdéw w miesigcu zakupu po cenach zakupu .
Materiaty wycenia sie sg w cenach ewidencyjnych rownych cenom zakupu.

Rozchéd materiatéw z magazynu( dotyczy magazynu w stotéwce szkolnej) wycenia sie metodg -, pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).0d sktadnikéw zaliczanych do
zapasoéw nie dokonuje sie odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedtug ceny zakupu.

Papier do drukarki i ksero ,materiaty biurowe, znaczki pocztowe, bilety komunikacji miejskiej, ktére na dzien zakupu podlegajg odpisowi w koszty podlegajg spisowi z natury
na dzien 31 grudnia i zmniejszajq koszty jezeli zgodnie z zasadg istotnosci przekraczajg wartos¢ 1000,- zt dla papieru do drukarki i ksero i 1000,- zt dla materiatéw biurowych,
1000,-zt dla znaczkéw pocztowych i 1000,- zt dla biletéw komunikacji miejskie;j.

6. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

. w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia

o w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedfug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

o w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

o w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

o w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

. w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka,

Na dzien bilansowy Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

7. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wtasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Na dzien bilansowy wartosci
niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

8. Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia sie wedtug zasad, stosowanych do srodkéw trwatych tj. wedtug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
9. Inwestycje ( $rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych

oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji.
Na dzien bilansowy wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem ,wytworzeniem lub ulepszeniem.
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10. Pozostate $rodki trwate i zbiory biblioteczne — przyjmuje sie do ewidencji wedtug cen nabycia i umarza sie w 100 % w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Zbiory
biblioteczne ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez Dyrektora szkoty. Rozchody wycenia sie w wartosci
ewidencyjne;j.

11. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny . Odpisy aktualizujace tworzy sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Na dzien bilansowy kwote naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce wartosc¢, z tym ze odpisy naleznosci przeterminowanych tworzy sie , jezeli okres
przeterminowania tych naleznosci wynosi pomiedzy 18-24 miesiecy od dnia bilansowego w 50 % wysokosci naleznosci , a miedzy 24-36 miesiecy - 100 % naleznosci.

12. Naleznosci i zobowigzania w walutach obcych — Naleznosci i zobowigzania w walutach obcych wprowadza sie do ksigg rachunkowych po ich przeliczeniu wedtug
kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzieh powstania ( wystawienie faktury/rachunku/innego dokumentu).

Jezeli na dzien bilansowy rozrachunki te nie zostaty uregulowane, przelicza sie je po obowigzujagcym na ten  dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.
Taki obowigzek wynika z art. 30 ust 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

13. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty.
14. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
15. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw ( czynne i bierne) - Zgodnie z zasadg istotnosci w jednostce odstgpiono od stosowania rozliczen miedzyokresowych kosztow ,

gdyz majg nieistotng wartos¢ i nie wptywajg w istotny sposéb na wynik finansowy.
Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen
emerytalnych.
16. Rezerwy wycenia sie wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Nie stosuje sie w jednostce konta , Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”, jezeli dotyczy wartosci nieistotnych, nie wptywajg w istotny sposdb na wynik
finansowy ,powtarzajgcych sie w podobnej wysokosci co roku.
17. Fundusze wycenia sie w wartosci nominalne;.
18. Wynik finansowy jednostki jest zgodny z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat.
15. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespé6t Szkét tgcznosci w Gliwicach

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych. Uwzgledniajac te przepisy, ustala sie:
1. Wartosci niematerialne i prawne:

. pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe,

. otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej w tej decyzji,

. otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2. Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

J pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

J stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug
wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

. pochodzace ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu sktadnika aktywoéw trwatych,

. otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego,

. pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na
dzien bilansowy, z wytgczeniem gruntéw, ktére nie podlegajg umorzeniu.

. aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisdw, a wyniki takiej

aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.
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3. Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

. wycenia sie wedtug kosztow poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza
sie rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty nabycia tzw. pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych
pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu oraz kosztow
poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych.

4, Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej. Wartosé tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki
dopisane przez bank.

5. Zapasy - jednostka nie prowadzi magazynu. Zakupy robione sg na biezgco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydawanych bezposrednio do zuzycia
materiatéw biurowych, srodkéw czystosci i drobnych materiatéw przeznaczonych do napraw sprzetu — materiaty te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.
6. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Odpisy aktualizujgce tworzy sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Na dzien bilansowy kwote naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce wartos¢, z tym, ze odpisy naleznosci przeterminowanych tworzy sie, jezeli okres
przeterminowania tych naleznosci wynosi pomiedzy 18-24 miesigce od dnia bilansowego w 50% wysokosci naleznosci, a miedzy 24-36 miesiecy — 100% naleznosci.

7. Zobowigzania — wycenia sie w warto$ci wymagalnej zaptaty.

8. Odsetki - zgodnie z zasadg istotnosci odstepuje sie od naliczania i dochodzenia odsetek za zwtoke w zakresie nalezno$ci, co do ktérych nie stosuje sie przepiséw
,Ordynacji podatkowej”, w tym réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokosé tych odsetek w okresie kwartalnym nie przekraczataby trzykrotnosci
wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowe] jako przesytki
polecone;j.

Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci do ktérych powstato uprawnienie do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zaptaty w
transakcjach handlowych .

9. Rozliczenia miedzyokresowe — zgodnie z zasadg istotnosci w jednostce odstgpiono od stosowania miedzyokresowych rozliczen kosztéw, gdyz maja nieistotng
wartos$¢ i nie wptywaja istotnie na wynik finansowy.
10. Koszty poniesione w walutach obcych w zwigzku z realizacjg projektéw Erasmus+/PO WER przelicza sie na ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez

Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien wyptaty zaliczki w walucie polskiej (dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz dokonania zakupu
w pozostatych przypadkach tj. ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy date wystawienia faktury, noty ksiegowe;j itp.

11. Delegacje zagraniczne rozlicza sie na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z pdzn.zm.)
Zaliczka na podroz stuzbowa za zgodg pracownika moze bys wyptacona w walucie polskiej. Rozliczenie kosztow podrdzy zagranicznej jest dokonywane wéwczas w walucie
polskiej wedtug sredniego kursu NBP z dnia wyptacenia zaliczki.

12. Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sie wedtug kursu z umowy.

13. Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikdw majatku okresla Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
15 grudnia 2010 r. Wytyczne nie dotycza projektéw Erasmus+/PO WER i innych finansowanych ze srodkéw UE. Zakupy dokonywane ze srodkow Erasmus +/ PO WER ( dot
srodkéw UE) ,stanowig $rodki trwate od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych ( obecnie 10.000 zt).

14. Sktadniki majgtku o wartosci do 100,00 zt. za pojedynczy sktadnik majatku sg objete ewidencjg ilosciowg. Natomiast drobne przedmioty takie jak np. klucze, tarcze,
wiertta, wkretaki, ktédki, sSruby, zamki do drzwi, kosze na $mieci, doniczki, tablice korkowe, antyramy, rézne drobne art. biurowe nie podlegajg ewidencji.
15. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak m.in.: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe oraz

biuletyny, wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikdw administracyjnych szkoty (np. ksigzki), a takze otrzymane nieodptatnie
wydawnictwa uznane w bibliotece jednostki za zbedne.

16. Srodki trwate umarza sie stopniowo wg. Stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Przyjeto metode liniowa dla wszystkich érodkéw
trwatych. Amortyzacje wylicza sie jednorazowo na koniec roku budzetowego.
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17. Ptatnosci za faktury i rachunki dotyczgce zamowien wspdlnych Miasta Gliwice regulowane sg w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby
zleceniodawcy. W pozostatych przypadkach jednostka stosuje termin ptatnosci z umowy, lub w przypadku braku umowy z faktury/rachunku.

16. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Gdrnoslaskie Centrum Edukacyjne w Gliwicach

1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo--
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci $rodki trwate stanowiagce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. Do srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 zalicza sie Srodki niezaleznie od kwoty
stanowigcej jednostkowa wartos¢ poczatkowa

- zespoty komputerowe

- mebleidywany

Do srodkow trwatych zakupionych ze sSrodkéw wtasnych zalicza sie sktadniki majatku o jednostkowej wartosci poczgtkowej wiekszej lub rownej 500 zt

w tym érodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu. Srodki trwate zakupione z obcych $rodkéw to srodki o wartosci poczatkowej wiekszej lub
réwnej 10 000 zt . Srodkiem trwatym zakupionym ze $rodkdw obcych jest $rodek trwaty o jednostkowej wartosci poczatkowej- 10 000zt powyzej 10 000zt kompletny i
sprawny, jak réwniez $rodek trwaty ztozony z kilku nierozerwalnych elementéw kompletny i sprawny o wartosci 10 000 zt i powyzej 10 000 zt. Srodki trwate w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw  z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposdb nieodptatny od jednostki samorzadu terytorialnego lub innej —w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlinych nowego srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie w wysokosci okreslonej w decyzji, na
podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Do wartosci
niematerialnych i prawnych zakupionych ze srodkdéw obcych() stosuje sie te same zasady jak dla sSrodkdw trwatych

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie w czasie niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowg . Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie wedtug
stawki 50% w skali

Podstawowe Srodki trwate finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje. Umarzane s3 (z wyjgtkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych

w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych .Zgodnie z tym, ze placéwka nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od 0séb prawnych, amortyzacja (umorzenie)
dokonywane jest raz w roku na koniec roku (metoda liniowg).Amortyzacje srodkéw trwatych rozpoczyna sie od miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym dokonano
przyjecia . Zakonczenie amortyzacji srodka trwatego nastepuje z chwilg zréwnania odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa srodka lub przeznaczenia srodka do
trwatej likwidacji. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»2Amortyzacja” na koniec roku obrotowego.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych( o ile wystgpi w jednostce) dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a
wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki . Aktualizacji wyceny $rodkow trwatych z grupy 0,,Grunty” i 1-,,Budynki i lokale ” dokonuje sie jezeli suma
wskaznikéw wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych przekroczy w poszczegdlnych latach tgcznie 20 %.Sume wskaznikédw cen naktaddéw inwestycyjnych liczy sie poczawszy od
wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku nastepujacym po roku w ktérym suma wskaznikdw przekroczy 20% i od tego roku
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rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikédw cen naktadéw inwestycyjnych. Aktualizacji dokonuje sie na podstawie odrebnego plecenia stuzbowego Prezydenta Miasta
Gliwice.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate o wartosci poczagtkowej wiekszej niz 100 zt a mniejszej niz 500 zt ktodre finansuje sie ze sSrodkdéw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem

pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje), oraz sSrodki o wartosci od1000zt i wyzszej ale nizszej niz 10

000 zt zakupione ze srodkéw obcych () Dla pozostatych srodkéw trwatych umorzonych w 100% w momencie zakupu o dtuzszym okresie uzywania i wartosci ponizej 1000,00

zt prowadzi sie ewidencje ilosciowa. Ewidencjg iloSciowa objete sg sktadniki majgtkowe o wartosci poczgtkowej do kwoty nie przekraczajgcej 100 zt, oraz do 1000 zt ( Srodki

obce)za pojedynczy sktadnik. Drobne przedmioty takie jak na przyktad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. s3 w chwili wydania do uzywania traktowane jak materiaty

eksploatacyjne( biurowe) i nie podlegajg ewidencji .

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie

Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu

Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowe] ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia sie w wartosci

ewidencyjnej.

Ewidencjg ilosciowg objete sg sktadniki majgtkowe o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajgcej 100 zt, oraz do 1000 zt ( $rodki obce)za pojedynczy sktadnik.

Drobne przedmioty takie jak na przyktad: kosze, tablice korkowe kalkulatory itp. s w chwili wydania do uzywania traktowane jak materiaty eksploatacyjne( biurowe) i nie

podlegajg ewidencji

Zakup publikacji ,ksigzek, instrukcji wykorzystywanych przez pracownikéw na biezgco w pracy, ksieguje sie w § 4210 (zakup materiatéw i wyposazenia). Zakup tablic

urzedowych, plakatow ,artykutéw dekoracyjnych ksieguje sie w §4210 (zakup materiatow i wyposazenia ) i ujmowany jest bezposrednio w koszty w m-cu zakupu .Zakup

Srodkdéw czystosci, artykutdw sanitarnych, papieru do drukarek, toneréw itp. dokonuje sie z przeznaczeniem do bezposredniego wykorzystania Artykutéw tych nie

magazynuje sie.

2.Jednostka nalicza i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych odsetki od niewptaconych w terminie naleznosci w momencie ich zaptaty, a w przypadku braku zaptaty - nie

rzadziej niz na koniec kwartatu. Minimalna wartos¢ noty odsetkowej w jednostce wynosi- dwukrotnosé wartosci przesytki poleconej ekonomicznej zgodnie z cennikiem

ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Poczty Polskie;j.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT,

a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w

momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Warto$¢ odsetek nizszg niz minimalna wartos¢ odsetek ustalona dla

jednostki odpisuje sie z ksiag .

Niewielkie salda naleznosci za zgoda Kierownika Jednostki mogg podlegac odpisaniu w pozostate koszty operacyjne

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczgce przysztych okreséw sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne
majg nieistotng wartos$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie,

lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci. .

Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw. W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie sg tworzone.

3. Ptatnosci za faktury i rachunki dokonywane sg w terminach zgodnych z zapisami w umowach lub wskazanych na fakturach .

17. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Przedszkole Miejskie z Oddziatami Integracyjnymi Nr 21 w Gliwicach

Srodki trwate (z pominieciem zespotéw komputerowych, mebli i dywanéw) o wartoéci do 100 zt (cena jednostkowa) wydane do zuzycia spisuje sie w koszty pod datg zakupu.
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18. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Przedszkoli Miejskich nr 2 w Gliwicach

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek

kontynuujgcych dziatalnos¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtaéciwego organu, moga byé wycenione w wartosci okre$lonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o

rachunkowosci.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a ich zakoniczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartos$ci odpiséw

amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

Wydatki poniesione na ulepszenie $rodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czesci sktadowych bez peryferyjnych, ktérym cena nabycia przekracza w danym roku

obrotowym 500,00 zt., podwyzszajg wartos$¢ poczgtkowg aktywow trwatych za wyjatkiem zespotéw komputerowych oraz mebli i dywandéw ktérych ponoszone wydatki sg

ulepszeniem bez wzgledu na wartos¢.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego

organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie

przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Zakup licencji na oprogramowanie

komputerowe na okres krotszy niz rok nie podlega ujeciu w ewidencji na koncie 020, takze kazdorazowa aktualizacja programu komputerowego (przy posiadaniu licencji na

czas nieokreslony) nie stanowi wartosci niematerialnych i prawnych i podlega odniesieniu bezposrednio w koszty.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w:

e Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 (Dz.U. poz. 1864) z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ze stawkami amortyzacyjnymi i wspétczynnikami
podwyzszajgcymi te stawki.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 - ,,Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 - ,Amortyzacja”.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkédw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektdw, a takze bedgce pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami:

e ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujgc w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
. srodki trwate;
° pozostate srodki trwate.

Srodki trwate, to sktadniki aktywdw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

. nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng wtasnoscig, budynki, budowle,
. maszyny i urzadzenia, zestawy komputerowe, Srodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
e w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,
e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentdw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
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e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposdb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

e podstawowe $rodki trwate na koncie 011 -, Srodki trwate”,

e  pozostate $rodki trwate na koncie 013 - ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdow, przychodoéw i rozchodéw oraz sSrodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji

z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych:

1) w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 03.10.2016 r. (Dz. U. poz. 1864);

2) Klasyfikacji Srodkéw Trwatych 2011 ze stawkami amortyzacyjnymi i wspétczynnikami podwyzszajacymi te stawki.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od:

miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 - ,Amortyzacja” na
koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkdw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkdw trwatych dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwate, to Srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie ze Srodkdw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja:

. ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

. srodki dydaktyczne stuzgce do nauczania i wychowywania w placéwkach oswiatowych;

. Srodki trwate o wartosci poczgtkowej nie przekraczajgcej 750,00 zt, dla ktdrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich

wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 - ,Pozostate srodki trwate”

i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 -, Zuzycie materiatéw i energii”.
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19. Omdwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez Zespét Szkét i Placowek Oswiatowych nr 1 w Gliwicach

1. Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie sktadniki majatku o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500 zt.
Wytgcznie ewidencja ilosciowg obejmuje sie sktadniki majgtkowe o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajgcej 100 zt. za pojedynczy sktadnik majgtku.
2. Konto 014 ,Zbiory biblioteczne”
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Pozostate jednostki organizacyjne nie przyjety zasad rachunkowosci innych niz wspdlne dla Miasta Gliwice.
IV.

5. inne informacje
1.Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone z zatozeniem zachowania zasady kontynuowania dziatalnosci.
1 Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
1.1. | szczegbétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego,

zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kornicowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne
przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
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Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia srodkéw trwatych

» Zwiekszenia wartosci poczatkowe;j oebtemn zwiekszenie Zmniejszenie wartosci poczatkowe;j ogdtem Wartosc
Grupa Wartost poczatkowa g e‘ . zmniejszenie poczatkowa - stan
K (brutto)- stan na wartosci L . .
rodzajowa . wartosci na koniec roku
h poczatek roku poczatkowej .
KST obrotowego . . (3+4+5) . . poczatkowej obrotowego (2+6-
aktualizacja nabycie przemieszczenia rozchéd przemieszczenia inne (7+8+9) 10)
wewnetrzne wew.
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
grupa 0 1198 269 952,47 1222,78 21 415 663,60 57 652 069,56 79 068 955,94 | 21 164 329,75 42 363 633,22 0,00 63527962,97 | 1213810945,44
grupa l 3435964 959,91 | 24 246 260,79 154 795 523,71 135 308 188,65 314 349 973,15 | 158 920 792,63 10338 122,11 0,00 169 258 914,74 | 3581 056 018,32
grupa 2 2 306 648 041,59 1552 409,89 64 468 982,01 150595 473,33 216 616 865,23 6521127,86 37 944 491,26 0,00 44 465 619,12 | 2478799 287,70
grupa 3 3583931,87 0,00 83 086,50 337 821,99 420 908,49 161 452,42 187 007,34 0,00 348 459,76 3 656 380,60
grupa 4 57258 191,84 21 381,06 5345 236,35 2 884 445,53 8251 062,94 3121 878,88 1426 873,16 50 807,74 4599 559,78 60 909 695,00
grupa 5 6388 477,30 0,00 348 811,33 23 773,38 372584,71 47 186,74 0,00 0,00 47 186,74 6 713 875,27
grupa 6 48 159 187,25 0,00 6524 712,54 17 654 546,90 24 179 259,44 3289 852,27 189 697,09 30 683,55 3510232,91 68 828 213,78
grupa 7 27 090 603,88 0,00 4685 470,28 15 519,00 4700 989,28 372 564,13 11 619,00 46 500,00 430 683,13 31 360910,03
grupa 8 67 151 305,42 0,00 4720 946,03 4195 203,79 8916 149,82 3367 876,73 1321627,23 19 836,69 4709 340,65 71358 114,59
grupa 9 5418,53 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5418,53
Razem
pion 7 150 520 070,06 | 25 821 274,52 262 388 432,35 368 667 042,13 656 876 749,00 | 196 967 061,41 93 783 070,41 147 827,98 290 897 959,80 | 7 516 498 859,26
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Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia srodkéw trwatych c.d.

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego

. Ogétem . . Umorzenie - stan Wartos¢ netto srodkéw trwatych
Umorzenie -stan j . Zmniejszenie . . . -
zwiekszenie . . na koniec roku Odpisy stan na | Odpisy stan na stan na stan na koniec
na poczatek roku ) . umorzenia w ciggu )
obrotowego aktualizacja amortyzacja za inne umorzenia roku obrotowego obrotowego poczatek roku koniec roku poczatek roku roku
rok obrotowy (13+14+15) (12+16-17) obrotowego obrotowego
(2-12-19) (11-18-20)
12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 21. 22.
14 382 367,34 8 457,80 1401 419,74 530 939,96 1940 817,50 1342091,43 14981 093,41 | 75797 060,52 | 129 568 917,44 | 1108 090 524,61 | 1 069 260 934,59
1329589 878,91 0,00 68 047 910,10 7130929,57 | 75178 839,67 63 992 969,58 1340775 749,00 0,00 0,00 | 2106 375 081,00 | 2 240 280 269,32
746 508 200,82 367 891,81 100 954 951,99 6844 316,90 | 108 167 160,70 8233 561,23 846 441 800,29 0,00 0,00 | 1560139 840,77 | 1632 357 487,41
2 829 055,86 0,00 111 526,45 9 023,00 120 549,45 221 309,47 2728 295,84 0,00 0,00 754 876,01 928 084,76
49 258 717,65 0,00 4758 928,33 2411 853,14 7 168 152,48 4243 799,62 52 185 699,50 0,00 0,00 7999 474,19 8723 995,50
4579 492,83 0,00 482 544,49 15 303,68 497 848,17 50 701,51 5026 639,49 0,00 0,00 1808 984,47 1687 235,78
29 885 929,40 0,00 2909 723,85 518 194,99 3427918,84 3531771,95 29782 076,29 0,00 0,00 | 18273257,85| 39046 137,49
20 890 086,35 0,00 1625117,34 1891 026,96 3516 144,30 419 984,33 23 986 246,32 0,00 0,00 6200517,53 7374 663,71
43939 417,52 0,00 7949 016,86 935 462,38 8 884 479,24 3604 079,68 49 219 817,08 0,00 0,00 | 23211887,90| 22138297,51
3612,40 0,00 1083,70 0,00 1083,70 0,00 4 696,10 0,00 0,00 1 806,13 722,43
2 241 866 759,08 376 349,61 | 188242 222,85 | 20287 050,58 | 208 902 994,05 85640 268,80 | 2365132113,32| 75797 060,52 | 129 568 917,44 | 4 832 856 250,46 | 5021 797 828,50
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Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

Zwiekszenia wartosci poczatkowe;j Zmniejszenie wartosci poczgtkowe;j Wartodd tk
Pozostate | Wartos¢ poczatkowa ogdtem zwiekszenie ogodtem zmniejszenie artosc poc%a owa
srodki (brutio) star na przemieszczenia wartosci przemieszczenia wartosci - stan na koniec roku
poczatek roku ktualizaci i : 4 i . obrotowego (2+6-
trwate obrotowego axtualizaqa nabycie wewnetrzne poczatkowej (3+4+5) rozchod wew. inne poczatkowej (7+8+9) 1O)g (
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
013 42168 771,97 |- 2 168 866,59 407 586,79 2576 453,38 1865 251,12 340 403,79 23 635,46 2229290,37 42 515 934,98
014 4681116,13 |6 365,40 423 131,15 117 771,20 547 267,75 327 854,39 115 018,98 30914,96 473 788,33 4754 595,55
016 9231529,97 |- 498 302,00 15 186,88 513 488,88 - - - - 9745 018,85
Razem
pion 56 081 418,07 | 6 365,40 3090 299,74 540 544,87 3637 210,01 2193 105,51 455 422,77 54 550,42 2703 078,70 57 015 549,38

Umorzenie -stan

Zmniejszenie

Umorzenie - stan na

tek rok Zwiek . . . ku obrot . . koniec roku
na poczatek roku wiekszenia umorzenia w ciggu roku obrotowego umorzenia w ciggu obrotowego (12+13-
obrotowego roku obrotowego 14)
12. 13. 14. 15.
42 168 771,97 2529 847,44 2 182 684,43 42 515 934,98
4681 116,13 506 223,32 432 743,90 4 754 595,55
46 849 888,10 3036 070,76 2615 428,33 47 270 530,53
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Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych

Zwiekszenia wartosci poczatkowej Zmniejszenie wartosci poczatkowej
Wartodé qgsfem_ ogo.fem _ Wkartosc
N poczatkowa zwie sze’3n.|e zmmejsz’er.ue poczat gwa - stan
Nazwa wartosci | (prytto)- stan na wartosci wartosci na koniec roku

niematerialnych poczatek roku przemieszczenia poczatkowe;j aktualizacja przemieszczenie poczatkowe;j obrotowego (2+6-

i prawnych obrotowego aktualizacja nabycie wewnetrzne (3+4+5) wartosci rozchéd wew. (7+8+9) 10)

1. 2 3. 4. 5. 6. 7 8. 9. 10. 11.
020 34 668 226,09 0,00 3657 271,20 86 126,22 3743 397,42 24 818,37 3114 679,70 39 437,22 3178 935,29 35 232 688,22

Wartos¢ netto wartosci niematerialnych i

Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego prawnych
Umorzenie - stan na
Umorzenie -stan na koniec roku stan na poczatek
poczatek roku amortyzacja za rok Ogotem zwiekszenie obrotowego (12+16- | roku obrotowego (2- | stan na koniec roku
obrotowego aktualizacja obrotowy inne umorzenia (13+14+15) | Zmniejszenie umorzenia 17) 12) obrotowego (11-18)
12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20.
32 054 613,19 -9 444,93 2 277 230,22 165 589,35 2433 374,64 3059 164,47 31428 823,36 2613612,90 3 803 864,86
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1.2. aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym ddébr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
wartos¢ rynkowa srodkoéw trwatych: 1731318357,89zt w tym:
- grunty 309 062 840,28
- budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 1 420 446 354,20
- urzadzenia techniczne i maszyny 906 993,21
- $rodki transportu 183 720,96
- inne Srodki trwate 718 449,24
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywodw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywdw finansowych
dtugoterminowe: kwota dokonanych odpiséw aktualizujacych:
aktywa niefinansowe 0,00
aktywa finansowe 0,00
1.4.
wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie ( przez jednostke)
zmiany stanu w trakcie roku obrotowego
stan na poczatek stan na koniec roku
roku zwiekszenia zZmniejszenia obrotowego (1+2-3)
1. 2. 3. 4,
65 252 347,04 8434 755,34 6 019 731,69 67 667 370,69
1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu

umow leasingu
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zmiany w trakcie roku obrotowego
grupa wedtug | stan na poczatek roku stan na koniec roku
KST obrotowego zwiekszenia zZmniejszenia obrotowego (2+3-4)
1. 2. 3. 4. 5.
1 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00
3 78 840,00 0,00 0,00 78840,00
4 1905 000,66 82 019,47 840 119,20 1146900,93
5 0,00 0,00 0,00 0,00
6 595 095,20 0,00 652,28 594442,92
7 10 836 799,90 7 523 004,72 2 464 186,30 15895618,32
8 641 959,33 102 808,87 69 518,77 675249,43
013 123 483,09 9157,81 16 451,63 116189,27
Razem 14 181 178,18 7 716 990,87 3390928,18 18 507 240,87

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

liczba papieréw wartosciowych: wartos¢ papierow wartosciowych:

30 561 800 1399 804 305,09
w tym akcje i udziaty:
30 561 800 1399 804 305,09

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych)

stan na zmiany stanu odpisOw w ciggu roku obrotowego stan na koniec
grupa naleznosci poczatek roku | zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie roku
obrotowego obrotowego
naleznosci
dtugoterminowe 216 286 277,75 18 895 885,49 6 729 045,97 4 496 425,38 223 956 691,89
naleznosci
krotkoterminowe 1066 937,77 0,00 0,00 128 376,98 938 560,79
razem 217353215552 | 18 895 885,49 6729 045,97 462480236 | 224895 252,68

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koicowym
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wysokos¢ wysokos¢ utworzonej
utworzonej rezerwy cel utworzenia zwiekszenia stanu zmniejszenia stanu rezerw: rezerwy — stan na
— stan na poczatek rezerwy rezerw wykorzystanie rozwigzanie koniec roku
roku (rozliczone z (uznanie rezerwy za ( 1+3-4-5)
zobowigzaniami) zbedng)
1. 2. 3. 4, 5. 6.
Rezerwa na sprawy
2410844,01 sgdowe 1662 962,92 1332 655,55 5 000,00 2736 150,48
Rezerwa z tytutu
398 892,42 nasadzenia drzew 0,00 0,00 0,00 398 892,42
Rezerwa na inne
56 250,00 zobowigzania 0,00 0,00 56 250,00 0,00
2 865 986,43 1662 962,92 1332 655,55 61 250,90 3135042,90
1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
96 261 104,15
b) powyzej 3 do 5 lat
96 344 320,36
c) powyzej 5 lat
219 498 499,20
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen — nie dotyczy
charakter i forma zabezpieczenia kwota
1.
2.
razem
1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze

wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
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zobowigzania warunkowe, w tym:

kwota -

zabezpieczone na majatku charakter i forma
jednostki zabezpieczenia

tak hipoteka

18 838 124,93

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy

wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

kwota

1. z tytutu decyzji za zajecie pasa drogowego

771142,50

2.inne

21657,77

razem

792 800,27

w tym:

krotkoterminowe czynne rozliczenia kosztéw
stanowigce rdznice miedzy wartoscig otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem
zapfaty za nie

bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

kwota

inne

32,60

razem

32,60

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie:

52 306 097,69 zt — gwarancje bankowe
40 424 941,05 zt — gwarancje ubezpieczeniowe

709 460,99 zt — poreczenia otrzymane od oséb trzecich

1 457 892,50 zt — warto$¢ wniesionych zabezpieczen w formie aktu notarialnego

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

kwota : 490 234 719,97 zt
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w tym:

wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami 439 551 646,12

nagrody jubileuszowe 5 193 846,19

odprawy emerytalne i rentowe 3 556 601,38

Swiadczenia urlopowe 5 590 137,69

inne swiadczenia pracownicze 36 342 488,59

1.16. | inne informacje:
brak
2.
2.1 wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow
kwota — 0,00
2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym
koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie - 333 582 614,07 zt
w tym:
odsetki: 151 159,09 zt
roznice kursowe : 0,00
2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie —

Studio 2000

przychody o nadzwyczajnej wartosci lub charakter kwota koszty o nadzwyczajnej wartosci charakter kwota
ktore wystagpity incydentalnie przychodow lub ktére wystgpity incydentalnie | kosztéw
subwencja rekompensujaca ubytki w nadzwyczajna 3078 384,00 | Wyptacone dodatki do innych nadzwyczajna wartos¢ 1656 990,00
podatku od nieruchomosci wynikajaca ze wartosc zrédet ciepta
zwolnienia na podstawie art.. 10 ust. 1
ustawy z dn. 02.10.2003 r. o0 zmianie
ustawy o strefach ekonomicznych
Wyptacone dodatki weglowe incydentalne 18 081 540,00
odszkodowania z tyt. zdarzen losowych incydentalny 395505,41 | Sadowy nakaz zaptaty EM BUD incydentalne 238 461,71
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darowizna incydentalny 827 421,69 | MZUK koszt zakupu wegla i jego incydentalne 615 997,05
dystrybucji

MZUK przychdd z tytutu sprzedazy wegla incydentalny 1084 390,25

razem 5385 701,35 | razem 20 592 988,76

2.4. informacje o kwocie naleznos$ci z tytutu realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu w wykonania planu dochoddéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje

1. Zbiorcza informacja na temat gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Wartosc¢ ksiegowa netto gruntow przekazanych w uzytkowanie wieczyste, przed dokonaniem odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci spowodowanych
ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego — 149.244.568,53 zt.

Skumulowana wartos¢ odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci spowodowanych ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego —113.967.181,35 zt.
Wartosc gruntéw stanowiaca podstawe ustalenia optaty rocznej w roku obrotowym
ustalona na podstawie operatéw Urzedu w Gliwicach, operatéw ZGM i operatéw zleconych - cena 1 m? w roku 2022 dla nieruchomosci potozonych w
Gliwicach na potrzeby ustalenia wartoéci uzytkowej wyniosta 237,82zt (1.561.914,00m?x 237,82zt/m? = 371.454.387,48 zt )

Powierzchnia gruntdw przekazanych w uzytkowanie wieczyste — nie zawarto zadnych umow.

Wartos¢ ksiegowa netto i powierzchnia gruntéw przekazanych w wieczyste uzytkowanie przeznaczonych na cele mieszkaniowe, ktére podlegajg
przeksztatceniu w prawo wtasnoéci na mocy ustawy z dnia 20 lipca 2018r. — warto$é — 394.663,69z1, powierzchnia — 3.632,83 m?.

Wartosc¢ ksiegowa netto i powierzchnia gruntow wczesniej uzytkowanych wieczyscie, przeksztatconych w prawo wtasnosci na mocy ustawy z dnia 29
lipca 2005r. —w 2022 roku wydano 2 decyzje o przeksztatceniu w trybie wymienionej ustawy. — warto$¢ 61.896,36 zt, powierzchnia -676,28 m2.

Brak informacji w zakresie ewidencji Skarbu Panstwa.

2. W roku 2022 Miasto Gliwice poniosto na dziatania zwigzane z pomocg obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terenie tego kraju wydatki w
wysokosci 33 006 313,62 zi.

3. W roku 2022 Miasto Gliwice poniosto wydatki na przeciwdziatanie skutkom COVID-19 w kwocie 393 421,13 zt, w tym na zakup $rodkéw trwatych 91 199,72 zt

4. Zestawienie obrotow i sald w zakresie konta 221 wykazuje BO rézne od BO roku 2022 wykazanego w bilansie jednostki. Rdznica wynosi 1 115,50 zt. Rozbieznos¢
wynika z dokonanego w 14 okresie 2021 r. technicznego przeksiegowania sald rozrachunkéw z podatnikami w zakresie zmiany zadania budzetowego.
Z uwagi na niewychwycony techniczny bfad systemu F-K salda na 3 kontach podatnikéw nie zbilansowaty sie w zakresie oznaczenia roku budzetowego, i wykazaty
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na poczatek 2022 r. salda zaréwno po stronie naleznosci jak i nadptaty, co nie jest zgodne z faktycznym saldem rozrachunku z tymi podatnikami. Faktyczne saldo
konta 221 jest takie jak wykazano w sprawozdaniu finansowym za 2021 r.

5. Dotychczasowy konflikt zbrojny w Ukrainie nie powoduje dla jednostki zwiekszonego ryzyka w zakresie regulowania zobowigzan przez kontrahentéw. Jednostka
nie wspotpracuje z podmiotami zarejestrowanymi w Ukrainie ani w Ros;ji.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptynac na ocene sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak

(-) Agnieszka Dylewska (-) 26.04.2023 Adam Neumann

data i podpis Skarbnika Miasta data i podpis Kierownika jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
. - Wyciag z danych zawartych w
Miasto Gl . . i
tasto tiwice zalgczniku ‘Informacja dodatkowa’ Reg'onalnaézatt’sw?giﬁhunkowa W
ul.Zwyciestwa 21
44-100 GLIWICE
Numer identyfikacyjny REGON
sporzadzony na dzien: G6ACCG6412ADSCTEE7
st-122022. LR AT M
Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:
Wyszczegolnienie Kwota
1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST 000
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej ’
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. [Laczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.12. faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku 18 838 124,93
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Adam Neumann

AGNIESZKA DYLEWSKA 2023.04.26
(gtéwny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia Strona1z2
6ACC6412AD8CT7EE7

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2023.05.02




Wyciag z danych zawartych w zalgczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol Wyszczegolnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowej

AGNIESZKA DYLEWSKA 2023.04.26 Adam Neumann
(gtowny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia 6ACC6412AD8C7EE7 Strona 2z 2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2023.05.02



TWOJ ZAUFANY KSIEGOWY .~ 03-982 Warszawa

POL-TAX 2 Sp.  0.0. +48 (22) 61655 11
P U |__'|' HX ul. Bora Komorowskiego 56C lok.91 +48 (22) 616 5512
/ biuro@pol-tax.pl

SPRAWOZDANIE NIEZALEZINEGO BIEGLEGO REWIDENTA

Z BADANIA tACINEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

za okres od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku jednostki:

MIASTO GLIWICE

z siedzibg w Gliwicach (44-100), ul. Zwyciestwa 21

Firma audytorska uprawniona do badania sprawozdan finansowych pod numerem 4090

Spoétka zarejestrowana w Sqdzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sqgdowego KRS: 0000628365; NIP: 1132914298; REGON: 365000690; Kapitat zaktadowy: 35 000,00 zt

Konto: Bank Handlowy w Warszawie S.A.: 51 1030 0019 0109 8503 0014 5922
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Yy vy

POL-TAX 2 Sp. Z 0.0. +48 (22) 616 55 11
P [] I_- ul. Bora Komorowskiego 56C lok.91 +48 (22) 616 55 12

wo) zuurnan 03-982 Warszawa biuro@pol-tax.pl

L. Dz. 27-M/27/IV/23 Warszawa, dnia 27 kwietnia 2023 r.

Sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta z badania

Dla Rady Miasta Gliwice

Sprawozdanie z badania rocznego sprawozdania finansowego

Opinia
Przeprowadziliimy badanie zatgczonego sprawozdania finansowego za okres od 01.01.2022 r.
do 31.12.2022 . (,,sprawozdanie finansowe”) Miasta Gliwice z siedzibqg w Gliwicach (44-100), ul.

Iwyciestwa 21, na ktdre sktada sie:

1) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzgdzonego na dzien

31.12.2022 r., ktdry po stronie aktywdw i pasywodw wykazuje sume 94 674 741,48 zi

2) Bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilansdéw samorzgdowych jednostek budzetowych,
sporzgdzony na dzieh 31.12.2022 r., ktéry po stronie aktywdw i pasywdw wykazuje
sume 7 036 116 322,53 zt

3) Rachunek zyskdw i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkdw zyskéw i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych, wykazujgcy za okres od 01.01.2022 r. do
31.12.2022 r. zysk netto w wysokosci 289 977 182,26 zt

4) Zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajgce z zestawieh zmian w funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych za okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
wykazujgce zwiekszenie funduszu o kwote 229 881 421,74 zt

5) Informacja dodatkowa obejmujgca dane wynikajgce z informacji dodatkowych

samorzgdowych jednostek budzetowych (,Sprawozdanie finansowe").

Firma audytorska uprawniona do badania sprawozdan finansowych pod numerem 4090

Spotka zarejestrowana w Sqdzie Rejonowym dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sqdowego KRS: 0000628365; NIP: 1132914298; REGON: 365000690; Kapitat zaktadowy: 35 000,00 zt

Konto: Bank Handlowy w Warszawie S.A.: 51 1030 0019 0109 8503 0014 5922
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Naszym zdaniem, zatgczone sprawozdanie finansowe:

- przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkowej i finansowej Miasta Gliwice na dzien
31 grudnia 2022 r. oraz jego wyniku finansowego za rok obrotowy zakohczony w tym dniu
zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (,,Ustawa o rachunkowosci” —t. . Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz

przyjetymi zasadami (politykq) rachunkowosci;

- jest zgodne co do formy i tresci z obowigzujgcymi Miasto Gliwice przepisami prawa

oraz jego statutem;

- zostato sporzgdzone na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych

zgodnie z przepisami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosci.

Podstawa opinii

Nasze badanie przeprowadziliimy zgodnie z Krajowymi Standardami Badania w brzmieniu
Miedzynarodowych Standardéw Badania przyjetymi uchwatqg Krajowej Rady Biegtych
Rewidentdw nr 3430/52a/2019 z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie krajowych standardéw
badania oraz innych dokumentéw, z pdin. zm. (,KSB") oraz stosownie do ustawy z dnia
1T maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(,Ustawa o biegtych rewidentach” - t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1302 z pdin. zm.). Nasza
odpowiedzialno$¢ zgodnie z tymi standardami zostata dalej opisana w sekcji naszego

sprawozdania Odpowiedzialnos¢ biegtego rewidenta za badanie sprawozdania finansowego.

JesteSmy niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z Miedzynarodowym Kodeksem etyki
zawodowych ksiegowych (w tym Miedzynarodowymi standardami niezaleznosci) Rady
Miedzynarodowych Standarddéw Etycznych dla Ksiegowych (,Kodeks IESBA") przyjetym
uchwatqg Krajowej Rady Biegtych Rewidentdw nr 3431/52a/2019 z dnia 25 marca 2019r. w
sprawie zasad etyki zawodowej biegtych rewidentdw, z pdzn. zm. oraz z innymi wymogami
etycznymi, ktére majg zastosowanie do badania sprawozdan finansowych w Polsce.
Wypetniliimy nasze inne obowiqzki etyczne zgodnie z tymi wymogami i Kodeksem IESBA. W
frakcie przeprowadzania badania kluczowy biegty rewident oraz firma audytorska pozostali
niezalezni od Miasta Gliwice zgodnie z wymogami niezaleznosci okreSlonymi w ustawie
o biegtych rewidentach.

Uwazamy, ze dowody badania, ktére uzyskaliimy sq wystarczajgce i odpowiednie,

aby stanowi¢ podstawe dla naszej opinii.

Odpowiedzialnosé Prezydenta Miasta Gliwice za sprawozdanie finansowe

Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za sporzgdzenie, na podstawie prawidtowo
prowadzonych ksigg rachunkowych, sprawozdania finansowego, ktdre przedstawia rzetelny i
jasny obraz sytuacji majgtkowej i finansowej i wyniku finansowego Miasta Gliwice zgodnie z

przepisami Ustawy o rachunkowosci, przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci oraz z
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obowigzujgcymi Miasto Gliwice przepisami prawa i jego statutem, a takze za kontrole
wewnetrzng, ktérg Prezydent Miasta Gliwice uznaje za niezbednqg, aby umozliwi¢ sporzgdzenie
sprawozdania finansowego niezawierajgcego istotnego znieksztatcenia spowodowanego

oszustwem lub btedem.

Sporzgdzajgc sprawozdanie finansowe Prezydent Miasta Gliwice jest odpowiedzialny za ocene
zdolnosci Miasta Gliwice do kontynuowania dziatalnosci, ujawnienie, jezeli ma to zastosowanie,
spraw zwigzanych z kontynuacijg dziatalnosci oraz za przyjecie zasady kontynuacji dziatalnosci

jako podstawy rachunkowosci.

Prezydent Miasta Gliwice jest zobowigzany do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowe

spetniato wymagania przewidziane w Ustawie o rachunkowosci.

Odpowiedzialnosé biegtego rewidenta za badanie sprawozdania finansowego

Naszymi celami sq uzyskanie racjonalnej pewnosci czy sprawozdanie finansowe jako catosé
nie zawiera istothego znieksztatcenia spowodowanego oszustwem lub btedem oraz wydanie
sprawozdania z badania zawierajgcego naszg opinie. Racjonalna pewnos¢ jest wysokim
poziomem pewnosci, ale nie gwarantuje, ze badanie przeprowadzone zgodnie z KSB zawsze
wykryje istniejgce istotne znieksztatcenie. Znieksztatcenia mogg powstawadé na skutek oszustwa
lub btedu i sg uwazane za istotne, jezeli mozna racjonalnie oczekiwaé, Zze pojedynczo
lub tgcznie mogtyby wptyngé na decyzje gospodarcze uzytkownikdw podjete na podstawie

tego sprawozdania finansowego.

Zakres badania nie obejmuje zapewnienia co do przysztej rentownosci Miasta Gliwice ani
efektywnosci lub skutecznosci prowadzenia jego spraw przez Prezydenta Miasta obecnie lub w

przysztosci.

Podczas badania zgodnego z KSB stosujemy zawodowy osad i zachowujemy zawodowy

sceptycyzm, a takze:

- identyfikujemy i oceniamy ryzyka istotnego znieksztatcenia sprawozdania finansowego
spowodowanego oszustwem lub btedem, projektujemy i przeprowadzamy procedury
badania odpowiadajgce tym ryzykom i uzyskujemy dowody badania,
ktére sq wystarczajgce i odpowiednie, aby stanowi¢ podstawe dla nasze] opinii.
Ryzyko niewykrycia istothego znieksztatcenia wynikajgcego z oszustwa jest wieksze
niz tego wynikajgcego z btedu, poniewaz oszustwo moze dotyczyE zmowy, fatszerstwa,

celowych pominie¢, wprowadzenia w btgd lub obejicia kontroli wewnetrznej;

- uzyskujemy zrozumienie konfroli wewnetrzne] stosowne] dla  badania w  celu
zaprojektowania procedur badania, ktére sg odpowiednie w danych okolicznosciach,

ale nie w celu wyrazenia opinii na temat skutecznosci kontroli wewnetrznej Miasta Gliwice;
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- oceniamy odpowiednio$¢ zastosowanych zasad (polityki) rachunkowosci oraz zasadnose
szacunkdw ksiegowych oraz powigzanych ujawnieh dokonanych przez Prezydenta Miasta

Gliwice;

- wyciggamy wniosek na temat odpowiedniosci zastosowania przez Prezydenta Miasta
Gliwice zasady kontynuacii dziatalnosci jako podstawy rachunkowoS$ci oraz, na podstawie
uzyskanych dowoddw badania, czy istnieje istotna niepewnose zwigzana ze zdarzeniami
lub warunkami, ktéra moze poddawac w znaczgcg watpliwos¢ zdolnos¢ Miasta Gliwice
do kontynuacji dziatalnosci. Jezeli dochodzimy do wniosku, ze istnieje istotna niepewnose,
wymagane jest od nas zwrdcenie uwagi w naszym sprawozdaniu biegtego rewidenta
na powigzane ujawnienia w sprawozdaniu finansowym lub, jezeli takie ujawnienia
sq nieadekwatne, modyfikujemy naszg opinie. Nasze wnioski sg oparte na dowodach
badania uzyskanych do dnia sporzgdzenia naszego sprawozdania biegtego rewidenta,
jednakze przyszte zdarzenia lub warunki mogqg spowodowaé, ze Miasto Gliwice

zaprzestanie kontynuacii dziatalnosci;

- oceniamy o0gdlng prezentacje, strukture i zawartos¢ sprawozdania finansowego,
w tym ujawnienia, oraz czy sprawozdanie finansowe przedstawia bedqgce ich podstawq

fransakcije i zdarzenia w sposéb zapewniajgcy rzetelng prezentacje.

Kluczowym biegtym rewidentem odpowiedzialnym za badanie, ktérego rezultatem jest niniejsze
sprawozdanie niezaleznego biegtego rewidenta jest Grazyna Bamber, dziatajgcy w imieniu
POL - TAX 2 Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, wpisanej na liste firm audytorskich pod numerem

4090 w imieniu ktérego kluczowy biegty rewident zbadat sprawozdanie finansowe.

Warszawa, dnia 27 kwietnia 2023 roku

Grazyna Bamber

Biegty Rewident nr ewid. w rej. KRBR 11028

Kluczowy Biegty Rewident przeprowadzajgcy badanie

w imieniu POL - TAX 2 Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
firmy audytorskiej uprawnionej do badania

sprawozdan finansowych nr 4090

ul. Bora Komorowskiego 56C lok. 91

03-982 Warszawa
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